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Rektorsky vynos €. 16/2025

Sprava projektu v oblasti védy a vyzkumu

Tento vynos upravuje postup pripravy projektu, postup po vyhodnoceni
poskytovatelem a akceptaci projektu, postup v dobé realizace projektu, ukonceni
audrzitelnosti projektu (dale jen , projektovy proces“) na Univerzité Hradec Kralové
(dale jen ,,UHK®). Vynos dale vymezuje odpovédnosti jednotlivych celouniverzitnich
a fakultnich pracovist ¢i povéfenych pracovniki v oblasti spravy projektd. Tento vynos
neslouzi pro potreby interniho vykazovani pro sledovani vykonnostnich ukazateld.

Pravidla zde uvedena plati zejména pro védecko-vyzkumné a jiné obdobné
projekty, které spadaji do gesce Oddéleni védy a transferu znalosti UHK (déle jen
~OVTZ"), jejichz prehled je obsazen v prislusném fidicim aktu upravujicim
rozdéleni projektid pod jednotliva pracovisté UHK.

Vynos se vztahuje na uvedené projekty v prfipadech, kdy je UHK v pozici pfijemce,
ale i tehdy, kdy se projektu icastni jako dal$i i¢astnik projektu. Na spolunavrhovatele
a spoluresitele téchto projektti se vztahuji shodné povinnosti stanovené timto
vynosem jako na navrhovatele a feSitele projektd, kterych se UHK dcastni jako hlavni
prijemce podpory.

V ptipadé nejasného zaméieni projektu rozhoduje o jeho gesénim zarazeni rektor,
a to po projednani s vécné prislusnymi prorektory na uzsim kolegiu rektora.

CAST PRVNI

Obecna ustanoveni
Clanek 1

Vymezeni pojmu

1) Projektem se pro tucely tohoto vynosu rozumi vymezeni vécnych, ¢asovych
a finan¢nich podminek sméfujicich k naplnéni stanoveného cile. Cile a podminky
projektu jsou vymezeny v dokumentaci projektu.

2) Projekt maze byt realizovan pouze jednou soucasti UHK (tzv. individualni
projekt), nebo vice souc¢astmi (tzv. mezifakultni projekt) ¢i vSiemi sou¢astmi
UHK (tzv. celouniverzitni projekt). Koordinatorem celouniverzitniho
projektu v rdmci projektového procesu je zpravidla Oddéleni védy a transferu
znalosti UHK, pokud se zapojené soucasti nedohodnou jinak.

1V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se jedna o Rektorsky vynos ¢. 16/2024 , Stanoveni prisluSnosti oddéleni rektordtu
pri spravé projekti®).
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10)
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Projektovy proces predstavuje Zivotni cyklus kazdého projektu, pfipravu
projektu, postup po vyhodnoceni poskytovatelem, akceptaci projektu,
realizaci a ukondeni projektu véetné zajisténi udrzitelnosti projektu, pokud je
udrzitelnost poskytovatelem vyZadovana.

Poskytovatelem finan¢éni podpory/vyhlasovatelem soutéZe o finanéni
podporu je zpravidla organizacéni slozka statu, fyzicka nebo pravnicka osoba,
uzemné samospravny celek, ktery rozhoduje o poskytnuti prostiedkt (dale
jen ,,podpora®) a ktery tuto podporu poskytuje. Poskytovatel téZ stanovuje cile
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a podminky pro podavani zadosti o projekt a principy fizeni projektu.

Prijemcem finanéni podpory/Zadatelem o finan¢ni podporu je fyzickd nebo
pravnicka osoba, kterd podava navrh projektu a v jejiz prospéch ma byt
poskytovatelem rozhodnuto o pridéleni podpory. Vztahy mezi poskytovatelem
apfijemcem upravuje pisemna smlouva o poskytnuti podpory vybraného
projektu nebo rozhodnuti o poskytnuti podpory (dale jen ,,pravni akt®).

Spoluprijemcem/ucastnikem/partnerem projektu je fyzicka nebo pravnicka
osoba (dale jen ,partner®), ktera spolu s piijemcem fes$i dohodnutou cast
projektu. Vztahy mezi pfijemcem a partnerem projektu upravuje pisemna
smlouva o feSeni ¢asti projektu. Smlouva o feSeni ¢asti projektu (napt. smlouva
o partnerstvi, smlouva o spolupraci, smlouva o vyuziti vysledkt projektu apod.)
musi byt uzavirena v souladu s pravnim aktem poskytovatele a musi na partnera
projektu prenaset odpovidajici povinnosti a odpovédnost plynouci z tGcasti na
projektu.

UHK mtiZe byt v roli pfijemce nebo partnera projektu.

Soucastmi UHK jsou v souladu s ¢l. 11 Statutu UHK fakulty, rektorat a icelova
zarizeni a jin4 pracovisté UHK.

Pracovistém se rozumi kmenové plisobisté zaméstnance spadajici pod urcitou
soucast UHK.

Navrhovatel projektu je zaméstnanec UHK, nebo budouci zaméstnanec UHK,
ktery za UHK pfipravuje podani navrhu projektu - Zadost.

Resitelem projektu je zaméstnanec UHK, ktery realizuje za UHK projekt
v souladu s pravnim aktem, na zakladé, kterého je UHK v roli pfijemce dotace.
Spoluresitelem projektu je zaméstnanec UHK, ktery realizuje projekt, kde je
UHK v roli partnera. ReSitelem & spolufesitelem projektu miize byt téz
student, pokud to poskytovatel nebo podminky projektu umoznuji.



12) Prikazcem operace a spravcem rozpoctu jsou uréeni zameéstnanci UHK,

13)

jejichz povinnosti jsou stanoveny pfisluSnym rektorskym vynosem,
stanovujicim pravidla pro vnitfni kontrolni systém.? Pokud je feSitelem
student, tak je pfikazcem operace dle pfislusného rektorského vynosu?
vedouci zaméstnanec prislu§ného pracovisté UHK.

Informacéni systém Granty a projekty/Evidence projektti a zakazek (dale
jen IS GaP/IS EPZ* je informacéni systém uzivany na UHK pro elektronickou
evidenci projektd pristupny v online prostiedi na adrese obd.uhk.cz/
iga.uhk.cz/simplifyworks/.

Clanek 2

Zakladni vymezeni povinnosti

V souvislosti s fizenim a spravou projektl na UHK jsou stanoveny nasledujici
odpovédnosti:

1)

2)

Na trovni UHK koordinuje a metodicky fidi ¢innosti souvisejici s projektovym

procesem Oddéleni védy a transferu znalosti UHK, které zodpovida za:

a) Stanoveni internich termind pro pfipravu projekta.

b) Informacénia metodickou pomoc v ramci celého projektového procesu.

c) Evidenci projektt a projektové dokumentace v IS GaP/IS EPZ v pfipadé,
ze se jedna o celouniverzitni projekt ¢i rektoratni projekt, ktery je
koordinovany Oddé€lenim védy a transferu znalosti UHK.

d) Procesrozhodnuti komise o podani navrhu projektu v pfipadé, Ze je pocet
navrhd za UHK omezen.

e) Formalni kontrolu navrht projektd.

f) Zajisténi podpist statutarniho zastupce UHK a odesilani datovou schrankou
UHK, pokud to vyZaduje poskytovatel.

g) Kontrolu zvefejnéni projektt na webu UHK.

Na drovni jednotlivych fakult koordinuji ¢innosti souvisejici s projekty fakultni
oddéleni védy ¢i povéreni pracovnici. Tato oddéleni ¢i povéieni pracovnici
zodpovidaji za:

a) Informovani Oddéleni védy a transferu znalosti UHK s dostate¢nym ¢asovym
predstihem (s ohledem na dodrZeni dalSich lhit) o zdméru podat navrh
projektu, v pripadé€ vybéru daného navrhu komisi o zaméru nepodat navrh
projektu, o zaméru podat pribéZnou nebo zavérecnou zpravu, o zaméru

2V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se jedna o Rektorsky vynos ¢. 7/2009 ,,Vnitini kontrolni systém na UHK*,
3V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se jedna o Rektorsky vynos &. 7/2009 ,, Vnitini kontrolni systém na UHK*,


https://obd.uhk.cz/
https://login-verso.uhk.cz/idp/profile/SAML2/Redirect/SSO?execution=e1s1

3)

4)

g)

h)

i)

podat Zadost ¢i jiny projektovy dokument poskytovateli ¢i o skute¢nostech,
které maji nebo mohou mit negativni dopad na realizaci projektu.

Poskytovani soucinnosti prislusnému celouniverzitnimu pracovisti (odst.
1 tohoto ¢lanku) v ramci celého projektového procesu.

Poskytovani informacni a metodické pomoci v ramci prislusné soucasti.

Evidenci projektd a projektové dokumentace v IS GaP/IS EPZ (kromé
projektd, kde je koordinatorem Oddéleni védy a transferu znalosti UHK).
Radné vyuziti podpory, véasné a Gplné zpracovani pribéZnych a zavéreénych
zprav, zprav o udrzitelnosti ¢i zprav o implementaci, pokud jsou pro projekt
relevantni. Odpovida dale za ptipravu podklad® a komunikaci s auditnimi
a kontrolnimi organy. Dale zodpovida za dodrzovani platnych pravnich
predpisti, internich predpisd a fidicich akttit UHK a pravidel poskytovatele.
To vSe ve vztahu k projektu nebo jeho ¢asti prislusejici dané soucasti.

Poskytovani soucinnosti Oddéleni védy a transferu znalosti UHK pfi
roénim zuaétovani poskytnuté dotace (jako napt. poskytnuti vysledovek
z Elektronického informacé¢niho systému (déle jen ,,EIS“) Magion véetné
vysledovek partnerG projektu, informaci o vratkach, informaci
o pfevodech do Fondu téelové uréenych prostiedkt apod.).

Predani pozadavku na zajisténi podpisu rektora min. 5 pracovnich dnt
pred terminem stanovenym pro podpis dokumentli. Proces oSetfuje
priloha ¢. 1 tohoto vynosu.

Pfedani pozadavku na odeslani dokumentt datovou schrankou (napt. dil¢i
azavéreéné zpravy, Zadost o zménu, navrhy projektd apod.) na Oddéleni
védy a transferu znalosti UHK min. 5 pracovnich dnG pied terminem
stanovenym pro odeslani dokumentti. K poZzadavku je tfeba piredat Pfedavaci
dopis podepsany prodékanem pro VaV piislusné fakulty (vzor pfiloha ¢. 2
tohoto vynosu) a informace poskytovatele o zpisobu odeslani (adresu,
oznaceni obalky, nebo napf. pokud je stanoveno oznaceni datové zpravy
nebo urceni ,k rukdm®). Proces odeslani dokumentt datovou schrankou
oSetfuje priloha ¢. 3 tohoto vynosu.

Zvetejnéni projektd na webu UHK.

Nakladani s pridélenou podporou se fidi zejména platnymi pravnimi piedpisy,
pravidly poskytovatele, pravnim aktem a vnitinimi predpisy a fidicimi akty UHK.

Spolufinancovani (spolutdast) a predfinancovani projektu zajistuje na své
naklady soucast, ktera se na realizaci projektu podili, a to v souladu
s podminkami stanovenymi poskytovatelem. V pripadé celouniverzitnich
projekti je projekt finanéné a vécné rozdélen na jednotlivé soucasti tak, aby
bylo mozZné urdit vysi spolufinancovani.



5) Neuznatelné naklady a sankce vzniklé v souvislosti s realizaci projektu
prislusi soudasti, ktera projekt realizuje. V pfipadé celouniverzitnich projekt
je projekt finanéné a vécné rozdélen na jednotlivé soucasti za ucelem
mozZnosti prifazeni pfipadnych neuznatelnych nakladd a sankci jednotlivym
soucastem UHK.

6) Osoby podilejici se na pripravé, feSeni nebo kontrole projektu jsou povinny
zachovavat mléenlivost dle #idiciho aktu upravujiciho naklddani s dusevnim
vlastnictvim na UHK®*.

Clanek 3

Kompetence celouniverzitnich pracovist

1)  V souvislosti se spravou projektu jsou uréeny nasledujici kompetence a tlohy
vybranych celouniverzitnich pracovist. NiZze uvedeny vycet je pouze indikativni
a obsahuje nejcastéjsi ¢innosti v jednotlivych fazich projektu.

2) Je diirazné doporuceno fesiteli ¢i spolufeSiteli projektu s niZze uvedenymi
pracovisti v jednotlivych fazich projektového procesu komunikovat uvedené
¢innosti, jsou-li pro dany projekt relevantni.

3) V pripadé, Ze se projektu ucastni alesponn jeden zahrani¢ni partner, pak
Odd¢€leni védy a transferu znalosti UHK o takovém projektu (nejlépe ve fazi
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podani projektové zadosti) informuje Oddéleni zahrani¢nich vztahd.
Ekonomické oddéleni

e Priprava projektu: Konzultovat nastaveni rozpoc¢tu a spravné zarazeni
nakladt projektu do rozpoctovych polozek véetné urceni typu nakladt
- investi¢ni/neinvesti¢ni; Informovat a konzultovat spolufinancovani v ramci
pripravovaného projektu.

e Schvéleni projektu: Informovat o schvaleni projektu vcetné vysSe dotace,
skladby rozpoctu, spolufinancovani a pravidlech finan¢niho fizeni projektu;
Pozadat o pridéleni ucetni zakazky; V pripadé potieby pozadat o zfizeni
samostatného bankovniho uctu pro projekt; Informovat o podminkach
pravniho aktu.

e Realizace projektu: Informovat o planovanych investi¢nich nakupech;
Konzultovat zatctovani nakladid projektu (zejména rozdéleni investi¢nich
a neinvesti¢nich nakladd).

4V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se jedna o Rektorsky vynos ¢. 01/2024 ,Naklidani s duSevnim vlastnictvim na
Univerzité Hradec Kralové“.



e Ukonceni projektu a udrzitelnost: Informovat o finan¢nim vyporadani projektu
véetné piripadné povinnosti vratky nedocerpané dotace; Konzultovat evidenci
majetku porizeného z projektu; Konzultovat uzavieni tcetni zakazky.

Osobni a mzdové oddéleni

e Priprava projektu: Konzultovat tvazkové kapacity planovanych c¢lent
realiza¢niho tymu.

e Schvaleni projektu: Informovat o pfipravé pracovnich smluv a dohod
konanych mimo pracovni pomér; Konzultovat nastaveni vykazG prace
a jejich schvalovani.’

e Realizace projektu: Komunikovat uzavirani pracovnich smluv; Ve stanovenych
terminech Osobniho a mzdového oddéleni predkladat podepsané dohody
o pracich konanych mimo pracovni pomér k evidenci.®

e Ukonceni projektu a udrzitelnost: Informovat o pfipadnych zménach
pracovnich smluv v disledku skonceni projektu; Konzultovat pfipravu
vystupnich a zapoctovych list; Véas konzultovat moZnosti docerpani
dovolené v ramci projektovych pracovnich smluv, dohod o pracovni
¢innosti a dohod o provedeni prace.

Pravni oddéleni

e Priprava projektu: Konzultovat pravni otazky nastaveni partnerskych
smluv, smluv o spolupraci, pripadné smluv o smlouvach budoucich;
Konzultovat oSetreni duSevniho vlastnictvi; Konzultovat zavazky plynouci
z pravidel poskytovatele pro dany typ projektu.

e Schvaleni projektu: Konzultovat ptipravy partnerskych a jinych smluv
tykajicich se projektu; Konzultovat pfipravu dokumentt potiebnych pro
vydani pravniho aktu, pokud vyZaduji pravni poradenstvi; Zajistit
odsouhlaseni navrhu smluv Pravnim oddélenim UHK dle prislusného
rektorského vynosu’.

e Realizace projektu: Konzultovat pripravu pripadnych dodatkt k partnerskym
a jinym smlouvam tykajicich se projektu, konzultovat pfipravu smluv
s dodavateli; Komunikovat zvefejiiovani smluv a objednavek v registru smluv.

%V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se ¥idi Sdélenim kvestora &. 01/2025 ,,Stanoveni vyplatnich termint predkladani
dokladii ke mzdam v roce 2025

©V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se ¥idi Sdélenim kvestora & 01/2025 ,,Stanoveni vyplatnich termint predkladani
dokladii ke mzddam v roce 2025,

7V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se jedna o Rektorsky vynos ¢. 09/2025 ,,Obéh smluv (v¢. dodatki) a rozhodnuti
poskytovatele o dotaci nebo prispévku z verejnych rozpoétii“.


https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/kvestor/sdeleni/2023/stanoveni-vyplatnich-terminu-predkladani-dokladu-ke-mzdam-v-roce-2024.pdf?v20231116122945
https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/kvestor/sdeleni/2023/stanoveni-vyplatnich-terminu-predkladani-dokladu-ke-mzdam-v-roce-2024.pdf?v20231116122945
https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/kvestor/sdeleni/2023/stanoveni-vyplatnich-terminu-predkladani-dokladu-ke-mzdam-v-roce-2024.pdf?v20231116122945
https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/kvestor/sdeleni/2023/stanoveni-vyplatnich-terminu-predkladani-dokladu-ke-mzdam-v-roce-2024.pdf?v20231116122945

e Ukonceni projektu a udrzitelnost projektu: Konzultovat vyporadani zavazkt
z partnerskych smluv; Konzultovat oSetfeni uzivani vysledkt vzniklych
v ramci projektu; Konzultovat piipravu smluv pro fazi udrzitelnosti.

Oddéleni verejnych zakazek

e Priprava projektu: Informovat o vyznamnych vefejnych zakazkach
v pripravovaném projektu.

e Schvéleni projektu: Konzultovat a nastavit reZim planovanych vetejnych
zakazek v ramci projektu.

e Realizace projektu: Konzultovat a poskytnout soucinnost pti realizaci
verejnych zakazek.

Oddéleni informacnich technologii

e Priprava projektu: Informovat a konzultovat planované nakupy IT a AV
techniky, zejména z pohledu zajisténi provozu, zahrnuti nakladd nejen na
pofizeni, ale i na zprovoznéni; Zahrnout zaskoleni odpovédnych
pracovnikdi (umoznuji-li to podminky poskytovatele); Konzultovat
zajisténi provozu vybaveni po skondceni projektu.

e Schvaleni projektu: Informovat o parametrech schvaleného projektu
z pohledu harmonogramu nakupt IT a AV vybaveni.

e Realizace projektu: Konzultovat prfipravy technickych specifikaci
nakupovaného vybaveni; Konzultovat a zajistit jeho prevzeti, instalaci
a zprovoznéni ¢i pripadné zaskoleni odpovédnych pracovnikd.

e Ukoncéeni projektu a udrZitelnost: Informovat o spravé potizeného
vybaveni po skonceni projektu.



1)

2)

3)

)

5)

CAST DRUHA

Projektovy proces
Clanek 4

Planovani a pfiprava projektu

V zavislosti na vyhlasené vyzvé k predkladani projektti stanovi Oddéleni védy
a transferu znalosti UHK postup a interni terminy pro pfipravu projektové
dokumentace.

V ptipadé, Ze je nositelem informace o vyzvé/soutézi fakulta a nebyl dosud
stanoven postup a interni terminy dle odst. 1 tohoto ¢lanku, je fakulta
prostrednictvim fakultnich oddéleni védy ¢i povérenych pracovnikd povinna
neprodlené informovat Oddéleni védy a transferu znalosti UHK (odst. 2 ¢l. 2).
Nasledné je postupovano dle odst. 1 tohoto ¢lanku.

Navrhovatel je povinen oznamit sviij zamér podat navrh projektu prislusnému
fakultnimu oddéleni védy ¢i povéfenym pracovnikiim, které nasledné
informuje Oddéleni védy a transferu znalosti UHK, a to v terminech
stanovenych odst. 1 tohoto ¢lanku. V ptipadé, Ze je navrhovatel z nékterého
rektoratniho pracovisté, je postupovano obdobné, a to ve vztahu k Oddé€leni
védy a transferu znalosti UHK.

Pokud je pocet témat omezen, je navrhovatel povinen vyplnit Formular
predbéZzného projektového zadméru pro rozdélovani slotd v ramci vyzev
s omezenym poctem piihlasenych (vzor pfiloha é. 4 tohoto vynosu) a dorudit
jej na Oddéleni védy a transferu znalosti do stanoveného terminu. V pfipadé,
Ze je na dané téma vice zajemct, Formulaf predbéZného projektového zaméru
pro rozdélovani slotti v ramci vyzev s omezenym poctem piihlasenych
nasledné projde hodnocenim komise, sloZzené z prorektora pro védu, vyzkum
a transfer znalosti a fakultnich prodékand pro VaV. Na zakladé hodnoceni
bude do 5 pracovnich dnti vybran navrh, ktery bude za UHK podan. Pokud
navrhovatel uvedeny projektovy navrh nebude podavat, je povinen o této
skute¢nosti informovat Oddé€leni védy a transferu znalosti do 5 pracovnich
dnti od obdrzeni informace o rozhodnuti komise.

V pripadé podavani navrhu projektu pfes informacni systém (IS) SISTA je
potfeba souhlas prodékana pro VaV piislusné fakulty jiz pfi zakladani
zaznamu k navrhu projektu, kdy IS SISTA vyzaduje potvrzeni téasti UHK
v projektu. Oddé€leni védy a transferu znalosti si tento souhlas vyzada od
fakultniho oddéleni védy ¢i povétfeného pracovnika.



6)

7)

8)

9)

10)

Navrh projektu vypracovava navrhovatel ve formé poZadované
poskytovatelem. Navrhovatel je povinen se pfi pfipravé projektu ridit
platnymi pravnimi pfedpisy CR, p¥ip. EU, internimi pfedpisy UHK (véetné
fakultnich) a pravidly poskytovatele. Navrhovatel projektu soucasné
zodpovidd za spravnost, proveditelnost (vécnou i finanéni), vécnou
potfebnost a soulad cilti projektu se strategickymi cili UHK a prislusné
soucasti. Navrhovatel projektu, resp. ¢asti projektu za ptislusnou soucast,
odpovida za to, Ze jednotlivi planovani ¢lenové feSitelského tymu vyjadrili
souhlas se svym ptlisobenim v feSitelském tymu v navrhovaném rozsahu,
a to prokazatelnou pisemnou formou, a Ze zaroven splhuji podminky
pro zapojeni do realizace projektu ve vztahu k vysi tvazku, piipadné spliuji
dals$i podminky stanovené poskytovatelem a vnitinimi pfedpisy a fidicimi akty
UHK.

Zakladni odpovédnosti pii pripravé projektu jsou uvedeny v ,Zakladnim
vymezeni povinnosti“(¢l. 2) akompetence v,,Kompetencich celouniverzitnich
pracovist® (¢l. 3) tohoto vynosu.

7 M7

Stanoveni vyse nepfimych nakladd projektu se fidi fidicim aktem upravujicim
pravidla kalkulace nepfimych nakladd v ¢innostech UHK.8

Navrh projektu ve finalni podobé spole¢né s predavacim dopisem (vzor
pfiloha ¢. 2 tohoto vynosu) podepsanym prodékanem pro VaV piislusné
fakulty je v souladu s nastavenym procesem dle odst. 1 ¢l. 4 vloZen do IS GaP.
Zaroven je original predavaciho dopisu fyzicky predan Oddéleni védy
a transferu znalosti UHK. V pfipadé schvalovani navrhu projektu ptes IS EPZ
neni predavaci dopis vyZadovan. Dle nastaveného procesu (odst. 1 ¢l. 4), je
zajisténa kontrola formalnich nalezitosti. V pfipadé nesrovnalosti je
navrhovatel upozornén na nedostatky s doporucenim na dpravy navrhu
projektu. Nezohledni-li navrhovatel doporucené apravy navrhu projektu, jsou
tyto navrhy a pripominky uloZeny spolu s projektovou dokumentaci v IS
GaP/IS EPZ. Pro podani projektu i pfes nezapracovani doporucenych taprav
musi podat dékan pro VaV piislusné fakulty pisemnou Zadost. Jsou-li
nedostatky zavazné, mohou vést k nepodani projektu, o kterém rozhoduje
rektor na navrh prorektora pro védu, vyzkum a transfer znalosti.

Oddéleni védy a transferu znalosti UHK zajisti odeslani/pfedani navrhu
projektu poskytovateli v terminu stanoveném vyzvou v predepsané formé
a zptsobem stanovenym vyhlasovatelem soutéZe.

8 V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se jedna o Rektorsky vynos ¢. 05/2020 ,,Stanoveni pravidel kalkulace nepfimych
nékladii v ¢innostech Univerzity Hradec Kralové“.



11) V ptipadé uprav projektové zZadosti pfed jejim odeslanim (odst. 8 tohoto

1)

2)

3)

1)

2)

3)

¢lanku) zajisti fakultni oddéleni védy ¢i povéfeni pracovnici ve spolupraci
s navrhovatelem aktualizaci idajt o predloZeném projektu v IS GaP/IS EPZ
véetné vlozeni finalni verze projektové Zadosti. V pripadé projektd
koordinovanych rektoratnim pracovistém toto provede Oddéleni védy
a transferu znalosti UHK.

Clanek 5

Postup po vyhodnoceni projektu poskytovatelem

Po vyrozuméni o ptijeti ¢i nepfijeti navrhu projektu navrhovatel a pfislusné
fakultni oddéleni védy ¢i povéreni pracovnici informuji Oddéleni védy
atransferu znalosti UHK, neni-li navrhovatel informovan pfimo
poskytovatelem ¢i koordinujicim partnerem projektu. V takovém pripadé
navrhovatel informuje pfislusné fakultni oddéleni védy ¢&i povérené
pracovniky a Oddéleni védy a transferu znalosti UHK.

V pripadé ptijeti projektu, zajisti fakultni oddéleni védy ¢i povéfeni pracovnici
(v pripadé rektoratniho projektu Oddé€leni védy a transferu znalosti UHK) ve
spolupraci s navrhovatelem aktualizaci projektové dokumentace, zejména
zapracovani zmén a Uprav navrzenych poskytovatelem a pripravu potfebnych
dokumentti pro vydani pravniho aktu (vymezeni pravniho aktu odst. 5 ¢l. 1).

Fakultni odd€leni védy ¢i povéreni pracovnici ve spolupraci s navrhovatelem
zajisti aktualizaci projektové dokumentace v IS GaP/IS EPZ.

Clanek 6

Realizace projektu

Resitel je povinen realizovat projekt v souladu s pravnim aktem, byl-li jiz
vydan nebo uzavien, podminkami projektu, metodickymi pokyny
poskytovatele, vnitinimi predpisy a fidicimi akty UHK tak, aby byly naplnény
jeho cile a dosazeny vystupy.

Realizace projektu se fidi zejména postupy uvedenymi v ,Zakladnim
vymezeni povinnosti (cl. 2).

Z projektovych prostfedktl lze hradit pouze uznatelné naklady spojené
s feSenim projektu a v souladu s projektovou zadosti a pravidly dle odst. 1
tohoto ¢lanku.
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4)

5)

6)

7)

Za spravné, ucelné, efektivni a hospodarné vyuzivani dota¢nich prostredkt
odpovida resitel. V pripad€ zapojeni vice soucasti do projektu je uréen resitel
na kazdé zapojené soucasti, ktery je odpovédny za tu ¢ast projektu, ktera je
realizovana na dané soucasti.

Jsou-li zjistény zavazné skute¢nosti, které maji nebo mohou mit negativni
dopad na realizaci projektu, je o nich neprodlené informovano fakultni
oddéleni védy ¢i povéreni pracovnici dané soucasti a zaroven je informovano
i Oddéleni védy a transferu znalosti UHK. Oddéleni védy a transferu znalosti
UHK ¢i fakultni oddéleni védy ¢i povéfeni pracovnici informuji své nadfizené
(prod€kana pro VaV prislusné fakulty, resp. prorektora pro védu, vyzkum
atransfer znalosti) a spole¢né s feSitelem pfipravi navrhy na ndpravna
opatfeni.

Vystupy projektu, které je prijemce povinen predat do Rejstfiku informaci
o vysledcich (dal jen ,,RIV®), je fesitel povinen zadat do Osobni bibliografické
databaze (OBD) dle fidiciho aktu upravujiciho tkoly a odpovédnosti pfi sbéru
dat pro RIV za UHK?® nebo dle pokynti Oddéleni védy a transferu znalosti UHK
(zejména pfi pripravé pribéznych a zavéreénych zprav o realizaci projektu,
kdy jsou dané vysledky soucasti zprav a UHK potvrzuje spravnost a aplnost
udajia).

Ptivodce vysledku VaV dolozi na Oddéleni védy a transferu znalosti UHK
potvrzeny ,Evidencéni formuldr pro vysledky typu: funkéni vzorek, software,
poloprovoz, ovéfena technologie, prototyp, certifikovand metodika,
specializovana vetejna databaze, vyzkumna zprava; ¢i potvrzeny formular
s nazvem ,,Ozndmeni o vysledku vyzkumu a vyvoje“ pro vysledky typu: patent,
uzitny vzor, primyslovy vzor'?.

Rektor je opravnén ukoncit predcasné projekt, a to na zakladé:

a) Pisemné zadosti feSitele podané se souhlasem dékana pfislusné soudasti.

b) Pisemné Zadosti podané dékanem fakulty, v ramci, které je projekt feSen,
a po projednani s feSitelem.

c) Pisemné Zadosti podané prorektorem dané gesce, v ramci, které je projekt
feSen, a po projednani s feSitelem a dékanem ptislusné fakulty.

d) Vlastniho podnétu po projednani s feSitelem a dékanem.

°V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se jedna o Pokyn prorektora & 03/2020 ,,Ukoly a odpovédnosti pri sbéru dat
pro RIV za UHK*

10V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se jedna o P¥ilohu ¢&. 1 Rektorského vynosu ¢ 01/2024 ,,Naklddédni s duSevnim
vilastnictvim na Univerzité Hradec Kralové®,
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8)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

V pripadé predcéasného ukonceni projektu je nezbytné vypotadat zavazky
uréené pravnim aktem, smlouvou o partnerstvi, smlouvou o vyuziti vysledkd
projektu ¢i jinymi obdobnymi smlouvami mezi zapojenymi partnery
a aktualizovat projektovou dokumentaci v IS GaP/IS EPZ.

Clanek 7

Ukonceni realizace projektu

Projekt musi byt ukoncen v souladu s podminkami poskytovatele uvedenymi
v pravnim aktu. Soucasné jsou uzavieny vSechny zakazky projektu a zanikaji
povéreni vydana v souvislosti s realizaci projektu, s vyjimkou situace, kdy je
vyZadovana udrzitelnost projektu.

Ukoncenim projektu neni dotéena odpovédnost za neuznatelné ndaklady
asankce vzniklé na zakladé provedenych kontrol auditnich organd,
a to i po skondeni realizace projektu.

Fakultni oddéleni védy ¢i povéfeni pracovnici ve spolupraci s feSitelem zajisti
aktualizaci projektové dokumentace v IS GaP/IS EPZ (zejména vlozeni
zaveérecné zpravy s prilohami, vysledovek z EIS Magion a dalSich relevantnich
dokumentti). V pfipadé rektoratniho projektu toto zajisti Oddéleni védy
a transferu znalosti UHK.

Clanek 8

Faze udrzitelnosti projektu

Po ukonceni feSeni projektu je reSitel povinen zajistit udrzitelnost projektu
(nebo také implementaci vysledki), a to v takovém rozsahu, jaky je uveden
vpravnim aktu a za podminek, které urcil poskytovatel. ReSitel & jim
povéteny Clen tymu je také povinen poskytovat soudinnost pracovniktim
Oddéleni védy a transferu znalosti UHK.

Naklady spojené s udrZitelnosti projektu jsou financovany pfislusnou
soucasti. V pripadé celouniverzitnich projektt je projekt finanéné a vécné
rozdélen na jednotlivé soucasti tak, aby bylo mozné urcit naklady spojené
s udrZitelnosti.

Zpravy o prabéhu reseni projektu v dob€ udrzitelnosti zpracuje dle podminek
poskytovatele reSitel projektu a zajisti vlozeni zprav do IS GaP/IS EPZ.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

Clanek 9

Kontrolni ¢innost

Kazdy, kdo se podili na feSeni projektu nebo jeho spravé, ma povinnost
neodkladné a prokazatelné informovat resitele o jakékoli skute¢nosti, ktera
by mohla ovlivnit fadné feSeni projektu nebo jeho wudrzitelnost,
je-li poskytovatelem vyZadovana.

Projekty financované z veiejnych prostfedkd mohou byt pfedmétem kontroly
auditnich organd.

Soucasti kontrolni ¢innosti mohou byt povinné externi audity projektd,
a to dle poZadavkd poskytovatele.

Naklady na provedeni externiho auditu nese kazda ze zapojenych soucasti, na
niz je projekt realizovan (v pfipadé vice zapojenych soudasti jsou naklady
rovaym dilem rozdéleny mezi auditované soucasti), pfipadné mohou byt
uznatelnymi naklady projektu.

Za pripravu dokumentt pro auditni organ odpovida po dobu feSeni projektu
i po jeho skonceni feSitel, v pfipadé ukonceni pracovné-pravniho vztahu
reSitele po skonceni projektu urcéi prodékan pro VaV prislusné fakulty
povéfenou osobu (v pripad€ rektoratniho projektu uréi povéfenou osobu
prorektor pro védu, vyzkum a transfer znalosti). Na pfipravé podkladd
pro auditni organ spolupracuji odpovédna pracovisté prislusné fakulty
a rektoratu.

Soudinnost poskytovanou udtvaru interniho auditu fesi pfislusny rektorsky
vynos!l.

Clanek 10

Evidence a archivace

UHK v roli pfijemce nebo partnera je povinna uchovavat originalni
dokumenty spojené s realizaci projektu v souladu s podminkami
poskytovatele a internimi predpisy, a to po nezbytné nutnou dobu po
ukonceni projektu dle podminek poskytovatele, pokud legislativa nestanovuje
pro nékteré typy dokumentti dobu delsi.

Zakladni projektova dokumentace (zejména navrh projektu, pribézné
zpravy, Zadosti o zménu, zavéreéna zprava - vyhodnoceni, pravni akt,
pfedavaci dopisy a dalsi relevantni dokumenty) je evidovana v IS GaP/IS EPZ.

1V dobé vydani tohoto rektorského vynosu se jednd o Rektorsky vynos &. 09/2008 ,, Zajisténi interniho auditu®.
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3)

4)

5)

Veskeré origindly pracovné-pravnich dokumentt (pracovnich smluv, dohod
o pracovni ¢innosti, dohod o provedeni prace), jejichZ nedilnou soudasti jsou
ivykazy prace (vfetné pfipadnych naplni prace), se shromazduji, eviduji
a zpracovavaji na Osobnim a mzdovém oddéleni, které zodpovida i za jejich
archivaci.

Podklady souvisejici s doloZenim vzniku vysledku (,,Ozndmeni o vysledku
vyzkumu a vyvoje“, ,Evidenéni formular®) se shromazduji a eviduji
na Oddéleni védy a transferu znalosti UHK, které zajisti i jejich pfedani
do Spisovny UHK k archivaci.

Smlouvy (o poskytnuti podpory, o spolupraci, o vyuziti vysledku apod.) mezi
UHK a druhou stranou, podepsané obéma stranami, pfedava Oddéleni védy a
transferu znalosti UHK na Pravni oddéleni, které je zodpovédné za jejich
zadani do EIS Magion, archivaci a pfipadné zvefejnéni v registru smluv,
pokud je zverejnéni zodpovédnosti UHK.
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1)

2)

3)

4)

CAST TRETI

Ostatni ustanoveni
Clanek 11

Zvlastni, zrusovaci a zavérecna ustanoveni
Odchylné od tohoto vynosu lze postupovat v pripadé, pokud tak stanovi
poskytovatel finan¢nich prostfedki, z nichZ ma byt projekt hrazen.

Poruseni povinnosti podle tohoto rektorského vynosu je posuzovano jako
poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpisd vztahujicich se
k zaméstnancem vykonavané praci.

Tento rektorsky vynos nabyva platnosti a U¢innosti dnem podpisu rektora
UHK.

Timto rektorskym vynosem se rusi rektorsky vynos ¢. 17/2024.

V Hradci Kralové dne 3. listopadu 2025

doc. RNDr. Jan Kfiz, Ph.D., v. r.

rektor

Piiloha €. 1 - Zajisténi podpisu rektora na smlouvach tykajicich se védecko-vyzkumné ¢innosti a na agendé tykajici se projektd
Priloha ¢. 2 - Predavaci dopis

Piiloha ¢. 3 - Odeslani dokumenti datovou schrankou

Piiloha €. 4 - Formulaf predbézného projektového zaméru pro rozdé€lovani slotli v ramci vyzev s omezenym poctem

ptihlasenych
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