{ } Univerzita Hradec Kralové

1)

2)

Rektorsky vynos €. 13/2025

Rad pro nakladani s bakalafskymi,
diplomovymi, rigoréznimi, dizerta¢nimi
a habilitacnimi pracemi na UHK

ODDIL 1.
SPOLECNA USTANOVENI

Clanek 1

Tento Tad se ve svych ustanovenich opird o zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakont (autorsky zdkon) ve znéni pozdéjsich piedpist, dale o zakon ¢. 111/1998
Sb. o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dal$ich zakont (zdkon o vysokych
Skolach) ve znéni pozd¢jSich novelizaci a také o zakon ¢. 499/2004 Sb.
o archivnictvi, spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond a jeho provadéci
predpisy a ustanoveni obéanského zakoniku o licen¢ni smlouvé.

Tento tad je zavazny pro vSechny pracovniky i studenty Univerzity Hradec
Kralové.

Clanek 2

Tento fad upravuje nakladani s:

1)

2)

3)

bakalarskymi, diplomovymi, rigoréznimi a dizerta¢nimi pracemi (dale jen
»Zdvéreéné prdce'“) obhajovanymi na Univerzité Hradec Kralové (dale jen
»UHK®),

v/ Y7/

jinymi autorskymi Skolnimi dily nez dle bodu 1, pokud tvofi ¢ast statni zavérecné
zkousky (dale jen ,jiné prdce®), a

habilita¢nimi pracemi obhajenymi na UHK.

1§ 47b zékona ¢&. 111/1998 Sb. o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalsich zakonu (zakon o vysokych $kolach) ve znéni
pozdéjsich novelizaci.



Clanek 3

Bibliografické Gdaje

Bibliografické a dal3i katalogové evidenéni tidaje o pracich uvedenych v Cl. 2 odst. 1
jsou shromazdovany prostfednictvim katalogu IS/STAG.

1)

2)

3)
4)

ODDIL 2.

ODEVZDAVANI ZAVERECNYCH PRACI A JINYCH PRACI
A NASLEDNE PROCESY DO OKAMZIKU OBHAJOBY

Clanek 4

Pocty exemplaia odevzdavanych praci

Bakalarskou ¢i diplomovou praci odevzdava student ve shodné podobé
jednoho svazaného pisemného exemplare a jednoho digitalniho exemplare.
Po obhajobé¢ prace je studentovi pisemny exemplar vracen, digitalni exemplar
zlstava UHK.

Rigor6ézni ¢i dizertani praci odevzdava student v podobé alesponi dvou
svazanych pisemnych exemplait a jednoho digitalniho exemplare. Po obhajobé
prace digitalni exemplar a jeden pisemny exemplai ztstavaji Skole. Pisemny
exemplar je ukladan v Archivu UHK mimo skarta¢ni fizeni, a to do dvaceti
pracovnich dnt po obhajobé prace. O pievzeti prace vystavi Archiv UHK pisemné
potvrzeni.

Jiné prace jsou odevzdavany v po¢tu a zptisobem stanovenym fakultou.

Autor prace nese primou odpovédnost za to, Ze digitalni exemplaf jeho prace
je obsahové shodny s exemplafem pisemnym. Autor prace dale nese pfimou
zodpovédnost za to, Ze digitalni data jeho prace nejsou v okamziku odevzdani
prace k obhajobé poskozena. Tuto skute¢nost pracovisté UHK pfi pfijimani
prace jesté pred jeho obhajobou ovéri. V pripadé, Ze jsou tato data poskozena
nebo je digitadlni exemplar prace z jiného ddvodu nedlitelny, nebude dilo
pracovistém UHK k obhajobé¢ ptijato, a to ani v pisemné podobé.


http://evskp.uhk.cz/
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2)

1)

2)

3)
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Clanek 5

Zplsob odevzdani digitalniho exemplare prace

Autor odevzdava digitdlni exemplaf své zavéreéné prace prostfednictvim
studijniho informacéniho systému IS/STAG.

Povinnosti autora je v ramci odevzdavani digitalniho exemplafe prace provést
v rozhrani IS/STAG tyto tikony:

a) provést kontrolu tdaji o autorovi a praci, které systém obsahuje, a v pfipadé
nesouladu se skute¢nosti provést napravu prostiednictvim prislusného
pracovisté fakulty, které tato data spravuje (zpravidla katedra ¢i fakultni
ustav),

b) doplnit alespon tfi kli¢ova slova k odevzdavané praci v jazyce prace,

c) doplnit anotaci odevzdavané prace v ¢eském jazyce u praci psanych v ¢eském
jazyce, nebo doplnit abstrakt v anglickém jazyce u praci psanych v jiném
jazyce,

d) provéstodevzdani digitalniho exemplare zaveérecné prace véetné pripadnych
priloh.

Clanek 6

Povolené datové formaty digitalnich exemplara praci

Zakladni podoba. Digitalni exemplar prace ma zasadné podobu jednoho
souboru, do kterého je vloZen jak vlastni text prace, tak jeji pisemné i obrazové
prilohy. Soubor miiZe mit jeden z téchto formatt: *.pdf, *.doc, *.docx, *.rtf, *.odt.
Maximalni velikost jednoho souboru je 20 MB, v pfipadé formatu PDF neni
velikost souboru s praci omezena.

Nadstandardni grafické prilohy. PouZije-li autor ve své praci fotografie, skeny
pisemnych pfedloh ¢i jiné obdobné grafické prvky, které z dtivodu opodstatnéné
potieby zachovani vysokého datového objemu pfiloh nelze vloZit do shora
uvedeného souboru, jsou tyto prilohy nahrany do rozhrani IS/STAG jako
samostatné soubory formatu *.tif, *.tiff, *.jpg, nebo *.jpeg s povolenim komprese.

Videosnimky. PouZije-li autor ve své praci videosnimky, jsou uloZeny kazdy
v samostatném souboru formatu *.avi, *.mpg, *.wmv.

Audiosnimky. Pouzije-li autor ve své praci audiosnimky, jsou uloZeny kazdy
v samostatném souboru formatu *.mp3, bitrate alesponr 128 kbps.



5)

6)

Ostatni pripady. Vyjimecné pouziti jiného formatu musi byt povoleno
vedoucim prace a Archivem UHK. V takovém pripadé se po udéleni téchto
povoleni prace odevzdava opét prostrednictvim rozhrani IS/STAG.

Prace odevzdané v jiném, neZz povoleném formatu nebudou pripustény
k obhajobé.

Clanek 7

Technicka podpora UHK pri odevzdavani digitalnich exemplari praci

1)

2)

Neni-li autor schopen svou praci odevzdat prostfednictvim rozhrani IS/STAG,
muZe pozadat nékteré z fakultnich center sluzeb, pfipadné celouniverzitni
Centrum sluzeb, o asistenci s provedenim tohoto tikonu. Uvedena sluzba je
zpoplatnéna podle ceniku prislu§ného centra sluzeb.

Neni-li autor schopen prevést svou praci do nékterého z formati uvedenych
v(l. 6, mGZe se obratit na fakultni centra sluzeb, pripadné celouniverzitni
Centrum sluzeb, ktera jsou uréena k technické podpore tohoto ikonu. Uvedena
sluzba je zpoplatnéna dle ceniku prislusného centra sluzeb.

Clanek 8

Zpusob odevzdani pisemného exemplare prace

Pisemny exemplaf prace odevzdava autor na sekretariatu prisluSného pracovisté
fakulty. Pisemny exemplar prace autor odevzdava vZdy az po zadani elektronického
exemplare prace do systému IS/STAG.

1)

2)

Clanek 9

Terminy odevzdavani praci
Terminy odevzdavani praci si urcuje prislusné pracovisté fakulty podle svych
potreb.

Postup povolovani pozdniho odevzdani prace si urci prislusné pracovisté fakulty
samostatné.



1)

2)

Clanek 10

Kontrola odevzdanych praci na pracovisti fakulty

Povinnosti prislusného pracovisté fakulty, kde byla prace odevzdana, je provést
zakladni kontrolu shodnosti pisemného exemplafe prace a exemplare
elektronického.? Po provedeni kontroly a zjisténi shody je prace v systému
IS/STAG oznacena jako validni pro obhajobu. Poté je tato informace automaticky
predana vedoucimu a oponentovi prace.

Soucasné je prace automaticky odeslana do antiplagiatorského systému
uzivaného UHK, pti¢emz vysledek této kontroly je k dispozici vedoucimu,
oponentovi prace a autorovi prace v systému IS/STAG. Uvedena kontrola pak
slouzi jako jeden z podkladt pro hodnoceni odevzdané prace.

Clanek 1

Zverejnovani praci pred obhajobou

Zavéreéné prace jsou vzdy pét pracovnich dnG pfed obhajobou zvefrejnény
zpliisobem, ktery upravi fakulty dle svych podminek.3

1)

2)

3)

Clanek 12

Posudky vedouciho/Skolitele a oponentii

Vedouci prace, u dizertacnich praci Skolitel prace, stejné jako oponent
¢ioponenti prace jsou povinni nahrat sviij posudek vcéetné hodnoceni
aznamky do rozhrani IS/STAG, a to v terminech stanovenych fakultou,
nejpozdéji vSak pét dni pred konanim obhajoby prace.

U vedoucich, skoliteld ¢i oponentli prace, ktefi nejsou zaméstnanci UHK
anemaji z tohoto divodu pfistup do sité UHK, provede vlozeni posudku
véetné hodnoceni a znamky prislusné pracovisté fakulty.

VloZenim posudkd do rozhrani IS/STAG je posudek povazovan za
zpristupnény autorovi. Autor prace je na dostupnost posudku své prace
upozornén elektronickou postou UHK. V pisemné podobé se posudky
autorovi prace nezasilaji.

2 Zakladni kontrola spo¢iva v kontrole shodnosti titulni strany, obsahu, poétu stran a poé¢tu pfiloh viech odevzdavanych
exemplard. Tato kontrola je pfi podezfeni z rozdilnosti exemplaiti doplnéna o namatkovou kontrolu obsahu alesponi péti
raznych stran textu.

3§ 47b zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych §kolach a 0 zméné a doplnéni dal3ich zakont (zakon o vysokych $kolach) ve znéni
pozdéjsich novelizaci.



4)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

1)

Pracovisté fakulty, které ptislusné posudky spravuje, je pro ucely obhajoby
a trvalého uloZeni vytiskne a vloZi do protokolu o obhajobé prace.

Clanek 13

Licence

Majetkova prava k vysokoskolské kvalifika¢ni praci jsou upravena § 35 odst. 3
a § 60 zakona ¢.121/2000 Sb. o pravu autorském v platném znéni. Autor je na
tuto skutec¢nost UHK v priibéhu odevzdavani prace upozornén.

UHK m3 pravo na rozmnozovani dila, ¢imz se rozumi zhotovovani do¢asnych
nebo trvalych, pfimych nebo nepfimych rozmnozenin dila, a to jakymikoli
prostredky a v jakékoli formé, za ticelem zpristupnovani dila prostiednictvim
téchto rozmnoZenin, a to ve formé rozmnoZenin tiskovych, fotografickych,
zvukovych, zvukové obrazovych nebo rozmnozenin ve formé elektronické
zahrnujici vyjadieni analogové i digitalni.

UHK ma pravo sdé€lovani vefejnosti, tj. zpfistupnéni dila v hmotné i nehmotné
podobé, Zivé nebo ze zdznamu, po draté nebo bezdratoveé.*

Cinnost podle odstavce 3 a 4 musi byt provozovana nevydélené.

Autor ma pravo na primérenou odménu, uzije-li UHK dilo k vydéle¢nym tcéeldm
¢i poskytne-li je nékomu za tplatu.

UHK ma pravo na priméfrenou odmeénu, uzije-li autor dilo k vydélecnym tcelim
¢i poskytne-li je nékomu za tplatu.

Ooddil 3.
ZPRISTUPNOVANI A ROZMNOZOVANI PRACI

Clanek 14

Zpristupnovani pisemnych a digitalnich exemplaia praci

Clentim i ne¢len@im akademické obce UHK jsou prace individualné zpiistupnény
takto:

a) Prace odevzdané k obhajobé od 1. 9. 2025 jsou zpfistupnovany
prostfednictvim verejné ¢asti webového rozhrani IS/STAG a v databazi
Theses - theses.cz.

4 Dle §47b zakona o vysokych $kolach.


http://www.theses.cz/

1)

2)

1)

b) Préace odevzdané k obhajobé po 1. 1. 2015 do 31. 8. 2025 jsou dostupné na
internetu v databazi Theses - theses.cz, pfipadné téZ ve verejné casti
webového rozhrani IS/STAG, pokud byly timto zptsobem zpfistupnény
jiz pred Gcéinnosti tohoto rektorského vynosu.

c) Prace obhajené od 1. 1. 2006 do 31. 12. 2014 - jsou dostupné ke ¢teni na
webovych strankach Archiv UHK prostfednictvim databaze eVSKP.

d) Prace obhijené do 1. 12. 2000 - do 31. 12. 2005 prezen¢né v badatelné
Archivu UHK, pokud je toto zpristupnéni v souladu s licené¢nimi
ustanovenimi o uziti konkrétniho dila.

e) Prace obhijené do 30. 11. 2000 - prezenc¢né v badatelné Archivu UHK,
zada-li se o zpristupnéni prace z divodt védeckych ¢i literarnich.

f) UHK disertaéni praci nezvefejiiuje, byla-li jiz zvefejnéna jinym zptisobem.’
Clanek 15

Zverejnovani posudki a vysledku obhajoby

Posudky vedouciho, $kolitele a oponentt prace obhajené po 1. 1. 2006 do
31.12. 2014 jsou zverejnovany Archivem UHK v systému eVSKP spolu
s obhajenou praci. Posudky praci odevzdanych k obhajobé od 1. 1. 2015 do
1. 9. 2025 jsou zverejnovany na internetu v databazi Theses, pripadné téz ve
verejné casti webového rozhrani IS/STAG, pokud byly timto zptsobem
zpristupnény jiZ pred ucinnosti tohoto rektorského vynosu. Posudky starsich
praci se nezverejnuji.

Posudky vedouciho, $kolitele a oponentd, véetné€ zaznamu o pribéhu a vysledku
obhajoby, praci odevzdanych k obhajobé od 1. 9. 2025, jsou zpfistupnény ve
vefejné ¢asti webového rozhrani IS/STAG.

Clanek 16

RozmnoZovani praci v pisemné a digitalni podobé
ulozenych v Archivu UHK

Prace lze rozmnozZovat pro vnitfni potfebu UHK ¢i jejich pracovist.®

> Dle §47b zakona o vysokych $kol4ch.
® Viz. odst. ¢. 14.


http://www.theses.cz/

2) Piipadné rozmnozZovani praci pro tcely vefejnosti (necleny akademické obce
UHK) je mozné pouze v badatelné Archivu UHK a probiha dle Badatelského
fadu Archivu UHK. Ustanoveni tohoto odstavce se nevztahuje na prace
uloZené a vefejné pristupné v databazi Theses a vefejné casti webového
rozhrani IS/STAG.

ODDIL 4.

HABILITACNI PRACE
Clanek 17
Pfedavani, ukladani a zverejrovani habilitacnich praci
Habilita¢ni prace osob, které se habilitovaly na pracovistich UHK, jsou do Archivu
UHK predavany vZdy v jednom pisemném exemplafi mimo skarta¢ni fizeni do
dvaceti pracovnich dnti po skonc¢eni habilita¢niho fizeni. O pfevzeti prace vystavi

Archiv UHK pisemné potvrzeni. Prace zvefejiiuje Archiv UHK prostifednictvim
badatelny Archivu UHK.”

ODDIL 5.
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 18

Zavérecna ustanoveni

1)  Utinnosti tohoto rektorského vynosu se rusi rektorsky vynos ¢&. 15/2024.

2) Tento rektorsky vynos nabyva platnosti dnem podpisu a uéinnosti dnem
1.9.2025.

V Hradci Kralové dne 26. 08. 2025

doc. RNDr. Jan K¥#iz, Ph.D., v.r.

rektor

Urceno: studentiim a zaméstnancim UHK

7§ 75 odst.4 zdkona o vysokych Skolach ¢&. 111/1998 Sb.



