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Priloha ¢. 3

Odeslani dokumentu datovou schrankou

(napr: dilcf a zavérecné zpravy, Zadost o zménu, ndvrhy projektii apod.)

IS GaP/IS EPZ - Dokumenty k odeslani musi byt zadany u zaznamu projektu
(zalozka Soubory) v IS GaP/IS EPZ spolu s podepsanym pfedavacim dopisem
prodékanem pro VaV prislusné fakulty.

PoZadavek na OVTZ je tfeba predat min. 5 pracovnich dnti pred terminem
stanovenym pro odeslani dokumentd poskytovateli.

K pozadavku je tifeba predat privodni informace pro poskytovatele,
napt. pokud je stanoveno oznaceni datové zpravy nebo urceni , k rukam®*.

Odpovédny pracovnik OVTZ provede formalni kontrolu dokumentd
(vpfipadé nedostatkd pozada fakultni oddéleni védy nebo povéreného
pracovnika o upravy dle jeho doporuceni).

Vsechny relevantni dokumenty zkontrolované po formalni strance preda
odpovédny pracovnik OVTZ ke schvaleni prorektorovi pro védu, vyzkum
a transfer znalosti.

V pripadé potieby preda odpovédny pracovnik OVTZ na Sekretariat rektora
k podpisu rektora relevantni dokumenty schvalené prorektorem pro védu,
vyzkum a transfer znalosti. Pokud podpis rektora neni vyzadovan, pak proces
pokracuje bodem 7.

Dokumenty podepsané rektorem (nebo pouze schvalené prorektorem
pro védu, vyzkum a transfer znalosti) odeSle odpovédny pracovnik OVTZ
datovou schrankou a zaeviduje je na OVTZ. Scan fyzicky podepsanych
dokumentt/elektronicky podepsané dokumenty poskytne fakultnimu
oddéleni védy nebo povérenému pracovnikovi.

IS GaP/IS EPZ - Fakultni oddéleni védy nebo povéreny pracovnik nahraje
do IS GaP/IS EPZ finalni verzi dokumentt podepsanou rektorem (nebo pouze
schvalenou prorektorem pro védu, vyzkum a transfer znalosti).

o zajisti predkladatel (fakulta)
e zajisti OVTZ



