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Zadavani verejnych zakazek

Rektorsky vynos €. 15/2016

Univerzitou Hradec Kralové

Vynos stanovuje pravidla pro administraci verejnych zakazek malého rozsahu
i procesni a koordinacni pravidla pro zadavani zakazek administrovanych podle

zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen zakon)
na Univerzité¢ Hradec Kralové (dale jen UHK).

Cilem vynosu je zajistit, aby vefejné prostiedky byly vynakladany hospodarné,
efektivné, icelné a transparentng.

Pravidla pro zadavani zakazek malého rozsahu uvedena nize v c¢lanku
3 se nepouziji, pokud podminky pfislusného dotaé¢niho/operaé¢niho programu,
ze kterého je prisluSna zakazka spolu/financovana, stanovi zvlastni pravidla.

Podlimitni a nadlimitni zakazky ve smyslu zakona jsou zadavany v zadavacich
fizenich podle zikona, pfipadné téZz postupem podle pravidel stanovenych
prislusnymi dota¢nimi programy, je-li dana vefejna zakazka (dale jen VZ) z téchto
zdroji spolu/financovana. Pfikazce operace je povinen tato zvlastni pravidla
dotaénich programi sdélit administratorovi VZ pred jejim zahajenim.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Hodnoty vSech finanénich limitd uvedenych v tomto vynosu jsou bez dané
z pridané hodnoty.

1. Zadéanim vetejné zakazky se v souladu s § 2 zakona rozumi uzavieni tplatné
smlouvy, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout plnéni, dle jehoz
povahy se zakazky déli na:

a) sluzby,
b) dodavky,
c) stavebni prace.

2. VZ jsou realizovany v souladu s § 6 =zakona za dodrZeni zasad
transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu diskriminace a primérenosti.

3. UHK postupuje tak, aby nedochazelo k stietu zajmt. Osoby zucastnéné
na pribéhu VZ pisemné prohlasi, Ze jejich zajmy:

a) neohrozuji nestrannost/nezavislost vedené zakazky,

b) nemaji zajem ziskat osobni vyhodu,
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¢) nemaji zajem snizit majetkovy nebo jiny prospéch UHK.
4. VZ se dle vyse jejich pfedpokladané hodnoty déli na zakazky:
a) malého rozsahu, tj. zakazky, které se nevedou podle zakona,
b) podlimitni,
¢) nadlimitni.
Finan¢ni limity pro kategorizaci VZ jsou stanoveny v §25 - 27 zdkona.
Clanek 2
Predpokladana hodnota verejné zakazky
1. Predpokladana hodnota verejné zakazky je UHK stanovena predpokladana
vySe Uplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadfena v pené€zich, ktera nezahrnuje
dan z pridané hodnoty. Zahrnuje vSechna plnéni, ktera mohou vyplyvat ze
smlouvy na danou VZ véetné ev. zmén zavazkl ze smlouvy. Stanovuje se pred
zahijenim VZ na zakladé udajt o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu

plnéni. Pfredpokladana hodnota zahrnuje plnéni, ktera tvori jeden funkcni
celek a jsou zadavana v ¢asové souvislosti.

2. UHK stanovuje pifedpokladanou hodnotu verejné zakazky za vSechny své
provozni jednotky resp. soucasti.

3. Zakladem pro stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky, jejichz
predmétem jsou opakujici se nebo trvajici dodavky nebo sluzby, je skute¢na
cena uhrazena UHK za dodavky nebo sluzby stejného ¢i podobného druhu
béhem predchéazejicich 12ti mésict (soucet téchto pozadavkil), které maji byt
UHK zadany béhem nasledujicich 12ti mésici se zohlednénim budouciho
vyvoje.

4. Predpokladana hodnota dodavek a sluzeb pro smlouvu na dobu neurcitou
je stanovena jako vySe plnéni za 48 mésict této smlouvy.

5. U potizovani dodavek/sluzeb, jejichZ jednotkova cena je v pribéhu tcetniho
obdobi proménliva a UHK je porizuje opakované podle svych aktualnich
potreb, se podle odstavce 3 nepostupuje, tj. s¢itani se neaplikuje.

Clanek 3
Verejné zakazky malého rozsahu

1. VZ malého rozsahu je VZ, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi
zakonem stanovenému finan¢nimu limitu, konkrétn¢:

a) vpripadé dodavek a sluzeb 2 mil. K¢,

b) v pripadé stavebnich praci 6 mil. K¢.
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2. VZ malého rozsahu se podle predpokladané hodnoty d¢li na:

a)
b)

VZ 1. kategorie s pfedpokladanou hodnotou (0 az 400 tis. K¢>,

VZ 2. kategorie s predpokladanou hodnotou (400 az 2.000 tis. K&>, resp.
(400 az 6.000 tis. K¢> v pripadé vefejnych zakazek na stavebni prace.

3. Je-li predpokladana hodnota plnéni vy$si nez 50 tis. K¢, postupuje se dle

¢l.

5 odst. 1.

4. VZ malého rozsahu 1. kategorie lze zadat prfimo uréenému dodavateli,
a to na zaklad¢€ znalosti trhu nebo prokazatelného prizkumu; o zadani
rozhoduje prikazce operace.

5. VZ malého rozsahu 2. kategorie je zadavana s dodrZenim téchto pravidel:

a)

b)

d)

8)

h)

Zadatel o nakup ve vyzvé k podani nabidek jednoznaéné vymezi
pozadovany pfedmét plnéni v souladu se zasadami z ¢l. 1 tohoto vynosu,

VZ je zahajena uvefejnénim podepsané vyzvy k podani nabidek na profilu
UHK nebo pisemnym oslovenim minimalné tifi dodavateld schopnych
realizovat poZadované plnéni, nebo obéma zplsoby; zahajuje-li
se zakazka uvefejnénim na profilu (https://zakazky.uhk.cz), kontaktuje
administrator zakazky v predstihu oddé€leni verejnych zakazek,

v odtivodnénych doloZitelnych pfipadech (napf. technické diévody), kdy
neni objektivné moZné oslovit poZadovany pocet dodavatelti, mtize dékan
fakulty/teditel tustavu/kvestor ucinit vyjimku v pocétu oslovenych
dodavatelti; tato skute¢nost musi byt uvedena a zdivodnéna ve zprave dle
pism. h),

ve vyzvé pro podani nabidek je vymezeno pozZadované plnéni, zplisob
hodnoceni (popis hodnoticich kritérii a jejich vahy) a pfipadné dalsi
podminky plnéni,

lhtita pro podani nabidek musi byt pfiméirena s ohledem na pozadované
plnéni,

dékan fakulty/feditel dstavu/kvestor jmenuje na navrh Zadatele nejméné
tficlennou komisi; ¢lenové komise nesmi byt k zZadné nabidce podjati

Yevys

a doporudi vybér nejvhodnéjsi nabidky,

jde-li o plnéni odborné/specifické, vécné posouzeni nabizeného plnéni
provede Zadatel resp. osoba zpulsobilda toto provést sohledem
na stanovené pozadavky,

z celého pribéhu VZ je potfizena pisemna zprava podepsana vSemi ¢leny
komise s uvedenim zejména poctu podanych nabidek a zpisobu
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a vysledku hodnoceni s doporud¢enim vybéru; s touto zpravou vyjadri
sviij souhlas i prikazce operace kazdé poptavané polozky,

i) o zadani VZ doporucenému dodavateli rozhoduje na zdakladé zpravy
nadfizeny piikazce operace (v pfipadé celouniverzitnich zakazek
kvestor); toto rozhodnuti je sdéleno v§em uchazeétim o vefejnou zakazku,
ktefi podali nabidku,

j) komunikace je vedena prokazatelnym zplisobem, za ktery se povazuje
rovnéz forma elektronické posty.

6. Je-li uzaviena smlouva pro VZ malého rozsahu na plnéni presahujici
500 tis. K¢ bez DPH, je zdkonnou povinnosti (§ 219 zakona) ji uvefejnit
na profilu UHK do 15 dni od jejiho uzavieni. Zvefejnéni zajistuje mj. OVZ,
kterému musi byt doruc¢ena nejmén¢ ti'i pracovni dny pred koncem zakonné
lhtty na emailovou adresu zakazky@uhk.cz. Toto neplati pro smlouvy
uvetejnéné podle jiného pravniho predpisu (zakon ¢. 340/2015 Sb. - registr
smluv).

Clanek 4
Oddéleni vetejnych zakazek

1. Za ucelem organizace a zadavani verejnych zakazek ztidila UHK Oddéleni
vefejnych zakazek (dale jen OVZ), jez plni zejména nasledujici tkoly:

a) administruje vefejné zakazky predevsim s celouniverzitnim charakterem
a k témto zajistuje veskeré povinnosti dle zakona,

b) administruje-li zakdzku OVZ a je-li vysoutéZend cena poZadovaného
plnéni niz§i neZ uvedena predpokladanid cena v evidenc¢nim listu dle
¢lanku 5, pak podpis ptikazce nahrazuje jeho souhlas s nakupem pied
uzavienim smlouvy.

¢) za celou univerzitu vede pfehled finanéniho objemu ocdekavaného
souvisejictho a potrizeného plnéni, které tvori funkéni celek; tento
ve spolupraci s koordinatory dle odst. 2 v priabéhu roku aktualizuje;
soucasti UHK poskytuji OVZ potfebnou soucinnost;

d) pfijima a archivuje eviden¢ni listy (dale jen EL) pro vefejné zakazky,

e) podili se na spravé elektronického nastroje (https://zakazky.uhk.cz),
zajiStuje spravu uzivatelskych uctt v ném,

f) vede prehled jiz =zavedenych dynamickych ndkupnich systémi
a ramcovych smluv a realizuje v nich diléi zakazky,

g) poskytuje vzorové dokumenty slouZici zejména pro zadavani zakazek
malého rozsahu,
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h) podili se na tvorbé vnitfnich pravidel a metodik souvisejicich s oblasti
verejnych zakazek, metodicky vede koordinatory dle ¢lanku 5,

i) je povéreno vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto vynosu, poskytuje
odbornou a metodickou pomoc v oblasti zadavani verejnych zakazek.

2. Je-li vefejna zakazka vedena OVZ a jde-li o plnéni celouniverzitni, zajisti OVZ
podpis smlouvy vzeS§lé z této zakazky; vztahuje-li se na ni i povinnost
uverejnéni ve verejném registru, zasle OVZ zadost o jeji registraci
prislusnému pracovisti rektoratu.

3. Verejné zakazky administruje:

a) oddéleni vefejnych zakazek,
b) jiné pracovisté UHK,
c) externi osoba na zdkladé pisemné smlouvy.

Clanek 5
Evidenc¢ni listy, dynamické nakupni systémy a jejich koordinatofi

1. EL je potizovan pro kazdy nakup s hodnotou souvisejiciho plnéni presahujici
50 tis. K¢ bez DPH; EL podepisuje:

a) Zadatel - z diivodu potvrzeni Zddaného predmétu; je odpovédny za obecny
a nediskriminaéni popis poZadovaného plnéni (v pripadé nakupu IT a AV je
to odborny koordinator),

b) pravnik - na dikaz provedeni pravni kontroly navrhu smlouvy pred
vyhlasenim zakazky,

c) piikazce operace - pro stvrzeni alokovanych finan¢nich prostfedki pro
tento nakup,

d) spravce rozpoétu - za ucelem kontrolniho zajiSténi finanéniho kryti
zavazku.

2. ELje k dispozici v portalu UHK.

3. Za ucelem snadné spoluprace mezi OVZ a soucastmi UHK stanovi dékan
fakulty/feditel ustavu/kvestor koordinatora verejnych zakazek za danou
soucast zodpovédného za sbér pozadavkl pracovis§t dané soucasti v urcité
oblasti (zejm. AV, IT, tisk, propagace apod.).

4. U verejné zakazky zadavané prostiednictvim dynamického nakupniho
systému (dale jen DNS) je Zadatel povinen zajistit (bez ohledu na finan¢ni
hodnotu pozadovaného plnéni) doruceni EL na OVZ, a to pfed zahdjenim VZ.
Je-li soucasti zadavaci dokumentace navrh smlouvy, zodpovida za provedeni
jeho pravni kontroly pravnikem UHK OVZ.
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5. Na intranetové strance OVZ je zvefejnén seznam DNS, pro néZ jsou
pozadavky zadavany prostfednictvim e-katalogu. V tom piipadé odpadaji
povinnosti v odst. 4 tohoto ¢lanku resp. jeho prvni vété a prikazce souhlas
s porizenim pozadavku vyjadiuje elektronicky v tomto e-katalogu.

Clanek 6
Zakazky vedené jinou osobou

1. Je-li zakdzka vedena externistou/jinou osobou dle ¢lanku 4 odst. 3 pism. b)
a ¢), doruci zadatel OVZ pred vyhlaSenim vefejné zakazky podepsany EL. Je-
li soucasti zadavaci dokumentace takto vedené VZ navrh smlouvy, musi byt
zadatelem zajistén i souhlas pravnika UHK s timto navrhem pred
vyhlaSenim zakazky.

2. Jelli VZ administrovana na zakladé externiho smluvniho vztahu,
musi smlouva obsahovat mj. zavazek povérené osoby k postupu v souladu
se zakonem a pokynt poskytovatele dotace v¢. ustanoveni o zavazku prace
s profilem UHK.

Clanek 7
Spole¢na ustanoveni

1. Soucasti UHK jsou povinny bez zbytecného odkladu pisemné informovat OVZ
o podanych namitkach na zrealizované VZ a projednat s nim navrh stanoviska
UHK. Obdobny postup se uZije v pripadech zjisténi jinych organt
vykonavajicich spravni kontrolni ¢innost (napf. MSMT, NKU, MF atp.),
tykaji-li se oblasti VZ.

2. Veskeré tikony ve spravnim fizeni pied Ufadem pro ochranu hospodaiské
soutéze zajiStuje rektorat prostrednictvim OVZ; to plati obdobné
v zalezitostech Setfeni podnétd k zahajeni fizeni pred UOHS.

3. Soucdast UHK, které se zahajené fizeni nebo podnét na jeho zahijeni pted
spravnim organem tyka, je povinna OVZ poskytnout bez zbyte¢ného odkladu
souc¢innost zejména poskytnutim pravdivych a dplnych informaci, podkladi
a dokumentt tykajicich se zadavani prislusné zakazky.

4. Pro zakazky zadavané v podlimitnim a nadlimitnim reZimu dle zakona
je min. za ucelem posouzeni a hodnoceni stanovena na navrh zadatele
komise tak, aby byla zajiSt€na ucast soudasti UHK, pro niZ je plnéni ze
zakazky pozadovano, i odbornost posouzeni nabidek.

Clanek 8

Prechodni a zavéreéna ustanoveni
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1. Archivace dokumenti k verejnym zakazkam se fidi zvlas$tnim rektorskym
vynosem stanovujicim spisovy a skarta¢ni fad UHK.

2. Tento rektorsky vynos se nevztahuje na zadavaci ¢i vybérova fizeni vyhlasena
pfed nabytim jeho t¢innosti s vyjimkou uvetejiovani podle ustanoveni § 219
zakona.

3. ZruSuje se rektorsky vynos ¢. 8/2014, zadavani verejnych zakazek UHK
Hradec Kralové.

4. Tento rektorsky vynos nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 5. prosince 2016

prof. Ing. Kamil Kuca, Ph.D., v.r.



