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Rektorsky vynos ¢. 8/2014
Zadavani verejnych zakazek Univerzitou Hradec Kralové

Predmétem upravy je stanoveni zavaznych pravidel pro zadavani verejnych zakazek
Univerzitou Hradec Kralové v souladu se zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zdkon); vynos predev$im stanovi
pravidla pro zadavani zakazek malého rozsahu.

Od zde uvedenych pravidel je moZné se odchylit v pripadé, stanovi-li tak
poskytovatel finanénich prostfedkd, z nichz je pfredmét vefejné zakazky financovan;
vZdy je tfeba postupovat dle ptisnéjsich pravidel. V pfipadé, Ze poskytovatel stanovi
i dalsi pozadavky na dodavatele, je povinnosti zadavatele zahrnout je do zadavacich
podminek.

Hodnoty vSech finan¢nich limit uvedenych v tomto vynosu jsou bez dan€ z pridané
hodnoty.

Clanek 1
Zakladni zasady

1.  Vefejné zakazky administruje:
a) oddé¢lenivefejnych zakazek,
b) jiné pracovisté,
c) externi osoba na zdklad¢ pisemné smlouvy.

2. Vetejnou zakazkou se v souladu s § 7 zakona rozumi plnéni, jehoz predmétem
je uplatné poskytnuti dodavky, sluzby nebo tplatné provedeni stavebnich praci
na zakladé vybérového! ¢i zadavaciho fizeni,? které je ukondeno uzavienim
smlouvy s vybranym uchazecem.

3. Verejné zakazky musi byt realizovany v souladu s § 6 zakona za dodrzeni
nasledujicich zasad:

a) transparentnost,
b) rovné zachazeni,

c) zakaz diskriminace,

v pfipadé vefejné zakazky malého rozsahu
2 fizeni dle rezimu zdkona
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d) vztah vzijemného uznavani a proporcionality.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky je predpokladana vySe penézitého

zavazku vyplyvajici z plnéni vetejné zakazky, ktery je UHK povinna stanovit

pro Gcely postupu v zadavacim fizeni pied jeho zahajenim. Plati pro ni dale tyto
zasady:

a) rozhodujicije celkova pfedpokladana cena pfedmétu vefejné zakazky; pro
s¢itani jednotlivych plnéni je stéZejni mistni, ¢asovad a vécnda, popft.
funkéni souvislost jednotlivych plnéni;

b) stanovuje se jako souhrn veskerych plnéni s pfedmétem veiejné zakazky
souvisejicich za prislusné ducetni obdobi véetné jejich soucasti
a prislusenstvi;

c¢) pro stanoveni predpoklddané hodnoty je rozhodna cena bez dané
z pridané hodnoty;

d) v pfipadé vefejné zakazky na zakladé smlouvy na dobu neurditou se
pouzije vySe celkového penézitého zavazku za prvnich 48 mésict
smluvniho vztahu.

Predmét verejné zakazky nesmi byt rozdélen tak, aby tim doslo ke sniZzeni

predpokladané hodnoty pod finan¢ni limity stanovené zakonem nebo timto

vynosem.

Archivace dokumentl se fidi zvlastnim rektorskym vynosem stanovujicim

spisovy a skarta¢ni rad UHK.

Clanek 2

Druhy verejnych zakazek

Verejné zakazky se podle predmétu plnéni déli na:

a)
b)

)

a)
b)
c)
d)

sluzby,
dodavky,

stavebni prace.

Verejné zakazky se dle vyse jejich predpokladané hodnoty déli na zakazky:

malého rozsahu,
podlimitni,
nadlimitni,

vyznamné.
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3.

Finan¢ni limity pro kategorizaci verejnych zakazek dle odst. 2 jsou stanoveny
v§ 12 a § 16a zakona.

Clanek 3

Verejné zakazky malého rozsahu

Verejnou zakazkou malého rozsahu je veiejna zakazka, jejiZz predpokladana
hodnota je niZs§i neZ zdkonem stanoveny finanéni limit, konkrétné:

a) vpripadé dodavek a sluzeb 2 mil. K¢,
b) vpfipadé stavebnich praci 6 mil. K¢.

Verejné zakazky malého rozsahu se podle piredpokladané hodnoty déli
nasledovné:

a) verejné zakazky 1. kategorie s pfedpokladanou hodnotou (0 az 500 tis.
K¢);

b) vefejné zakazky 2. kategorie s pfedpokladanou hodnotou <500 az 1.000
tis. K¢);

c) verejné zakazky 3. kategorie s predpokladanou hodnotou rovnajici se
nejméné 1.000 tis. K¢.

Verejnou zakazku malého rozsahu 1. kategorie lze zadat pfimo uréenému
dodavateli, a to na zakladé znalosti trhu nebo prokazatelného prizkumu;
o zadani rozhoduje prikazce operace.

Verejna zakazka malého rozsahu 2. kategorie je zadavana s dodrzenim
nasledujicich zasad:

a) pisemnou vyzvou k podani nabidek jsou vyzvani nejméné 3 dodavatelé;
v odiivodnénych doloZitelnych pripadech (napf. technické dtavody), kdy
neni objektivnhé mozné ziskat tfi nabidky, lze ucinit vyjimku; tato
skute¢nost musi byt uvedena a zdtivodnéna ve zprave dle pism. e);

b) vevyzvéjejednoznacné vymezeno poZadované plnéni, zptisob hodnoceni
(popis hodnoticich kritérii a jejich vahy) a pfipadné dal$i podminky
plnéni,

c¢) rozhodnuti o vysledku je sdéleno vSem uchazectim o verejnou zakazku,

d) komunikace je vedena prokazatelnym zpidsobem, za ktery se povaZuje
rovnéz forma elektronické posty,

e) z celého pribéhu zakazky je pofizena pisemna zprava podepsana
prikazcem operace s uvedenim zejména poctu podanych nabidek
a zptsobu a vysledku hodnoceni; o zadani rozhoduje na jejim zakladé
nadfizeny prikazce operace.
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Pro vefejné zakazky malého rozsahu 3. kategorie plati pravidla uvedena v odst.

4 pism. a) aZ d) rozsifend o nasledujici zasady:

a)
b)

)

lIhtita pro podani nabidek trva nejméné 7 dnti,

dékan fakulty/feditel tstavu/kvestor jmenuje komisi pro otevirani obalek
a hodnoceni nabidek ¢itajici nejméné tfi ¢leny,

o zadani verejné zakazky rozhoduje na zakladé pisemné zpravy
podepsané ¢leny komise dékan fakulty/feditel astavu/kvestor.

Vetejné zakazky, pfedstavujici obecné vyjimky z pisobnosti zdkona (napft. § 13

odst. 8 a § 18 zakona), nemusi byt zadavany postupem podle tohoto ¢lanku.

Clanek 4

Oddéleni verejnych zakazek

Za ucelem organizace a zadavani verejnych zakazek zridila UHK Oddéleni
vefejnych zakazek (dale jen OVZ), jez plni zejména nasledujici tkoly:

a)
b)

)

d)

8)

h)

j)

administruje verejné zakazky zejména s celouniverzitnim charakterem,
poskytuje odbornou a metodickou pomoc v oblasti vefejnych zakazek,

poskytuje vzorové dokumenty slouZici zejména zadavani zakazek malého
rozsahu,

za celou univerzitu vede prehled finan¢niho objemu odekavaného
a porizeného plnéni, ktery ve spolupraci s koordinatory dle odst. 2
v pribéhu roku aktualizuje,

podili se na spravé elektronického nastroje (www.softender.cz/uhk),

zajistuje uverejnéni souhrnu oznameni o zadani vefejnych zakazek na
zakladé ramcovych smluv, dynamickych nakupnich systémt i jim
administrovanych zakazek dle zakona,

vede piehled jiz zavedenych dynamickych nakupnich systémi
a ramcovych smluv,

metodicky vede koordinatory dle odst. 2,

podili se na tvorbé vnitinich pravidel a metodik souvisejicich s oblasti
vefejnych zakazek,

u jim administrovanych zakazek poskytuje sou¢innost za tcelem uzavieni
smlouvy ze zadavané verejné zakazky; nalezitosti k jejimu uzavieni
zajistuje prikazce operace v souladu se zvlastnimi rektorskymi vynosy
upravyujicimi vnitini kontrolni systém a reZim podepisovani dokumenti
a nakladani s nimi.


http://www.softender.cz/uhk
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2.

Za Tucelem spoluprace soucdasti univerzity stanovi dékan fakulty/feditel
ustavu/kvestor koordinatora vefejnych zakazek za danou soudast
zodpovédného za sbér pozadavki pracovist dané soucasti v urcité oblasti.

U vetejné zakazky zadavané prostfednictvim dynamického nakupniho systému
je prikazce operace povinen predat OVZ pred jejim zahdjenim vyplnény
eviden¢ni list s podpisy dle pravidel predbéZné kontroly vnitiniho kontrolniho
systému. Dtivodem je potvrzeni Zadaného pfedmétu verejné zakazky vcetné
jeho specifikace. Je-li soudasti zadavaci dokumentace navrh smlouvy,
zodpovida za provedeni jeho pravni kontroly pravnikem univerzity OVZ.

V ostatnich pripadech, nespadajicich pod odst. 3, je ptikazce operace povinen
pred vyhlasenim vetejné zakazky vyhotovit a prfedat OVZ eviden¢ni list, pokud
je predpokladana hodnota zakazky vys$si nez 100 tis. K¢. Cilem jeho predlozeni
je mj. zajisténi prehledu vybérovych a zadavacich rizeni a z néj vyplyvajiciho
aktudlniho stavu napliiovani zdkonnych limitd u jednotlivych souvisejicich
plnéni. Je-li soucasti zadavaci dokumentace navrh smlouvy, zodpovida za
provedeni jeho pravni kontroly pravnikem univerzity pfikazce operace.

Evidenc¢ni list je k dispozici v portalu UHK.

V pripadé zavedeni elektronického sbéru pozadavki se odst. 3 a 4 pouZiji
primérené, a to s ohledem na funkcionality, jeZ bude takova aplikace zajistovat.

Clanek 5
Uverejiiovani podle ustanoveni § 147a zakona
U zakazek administrovanych pracovniky UHK zodpovida za uverejinovani

prostfednictvim elektronického nastroje UHK (profil zadavatele) podle
ustanoveni § 147a zakona:

a) OVZvpripadé jim administrovanych vefejnych zakazek,

b) piikazce operace v ostatnich pfipadech; OVZ poskytne potifebnou
soucinnost.

Je-li vefejna zakazka administrovana na zakladé externiho smluvniho vztahu,
musi smlouva obsahovat mj. zavazek povéfené osoby ke splnéni zakonné
povinnosti uvedené v § 147a zakona, a dale ustanoveni o odpovédnosti
povéiené osoby za pripadné sankce z poruSeni ustanoveni zakona v disledku
jeji ¢innosti.

Clanek 6

Prechodna a zavére¢na ustanoveni
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1.  Tento rektorsky vynos se nevztahuje na zadavaci ¢i vybérova fizeni vyhlasena
pred nabytim jeho G¢innosti s vyjimkou uverejinovani podle ustanoveni § 147a
zakona.

2. ZruSuje se rektorsky vynos ¢. 9/2013, zadavani verejnych zakazek Univerzitou
Hradec Kralové.

3. Tento rektorsky vynos nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu.
V Hradci Kralové dne 13. bfezna 2014.

prof. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D., v.r.



