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Rektorsky vynos ¢. 6/2014

Prikazy studentl a zaméstnanct
Univerzity Hradec Kralové

Na zékladé § 57 odst. (1) pism. a) a odst. (2) a § 70 odst. (1) a (2) zdkona
¢. 111/1998 Sb. v platném znéni, o vysokych Skolach, vydavam tuto zavaznou
smeérnici o "Prikazech studentd a zaméstnanct Univerzity Hradec Kralové®.

Cl.1
Uvodni ustanoveni

(1) Kazdy student Univerzity Hradec Kralové (dale jen UHK) je povinen
mit platny prikaz studenta UHK ve formé identifikacni ¢ipové karty
(dale jen ID karta).

(2) Kazdy zaméstnanec ma narok na priukaz zaméstnance UHK ve formé
identifikaéni ¢ipové karty (dale jen ID karta).

(3) Kazdy student a zaméstnanec UHK miiZe mit jen jednu ID kartu. Plati
to vidy, tedy iv pripadech, kdy je napt. zaméstnanec UHK soucasné
istudentem UHK, student je pfrijat ke studiu na vice oborech na
ruznych fakultach, student zméni formu studia apod.

(4) ID karty studenta a zaméstnance jsou nepfenosné.

(5) Kazdy student nebo zaméstnanec je povinen nahlasit ztratu, kradez ¢i
poskozeni ID karty na Centru sluzeb UHK (dale jen CS UHK) a uhradit
naklady spojené s vystavenim duplikatu dle platného ceniku.

(6) Informace o studentovi (jméno, pfijmeni, rodné ¢islo, typ studia, datum
ukondceni ¢i preruSeni studia) potifebné pro vydani nebo prodlouZeni
platnosti ID karty studenta poskytuji oddéleni Informaci, komunikaci
a multimédii (dale jen IKM) pribézné studijni oddéleni jednotlivych
fakult UHK.

(7) Informace o zaméstnanci (jméno, pfijmeni, rodné ¢islo, datum vzniku
¢i ukonceni pracovniho pomeéru) potfebné pro vydani ID karty
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zaméstnance nebo zruSeni jeji platnosti poskytuje pribézné IKM
Osobni a mzdové oddéleni UHK.

(8) ID karty slouzi k vyuZivani sluzeb v ramci UHK i sluZeb dalsich subjektd
mimo univerzitu. Rozsah sluZzeb, které jsou vazany na ID karty, je
zvetrejnovan na uredni desce UHK, na ufednich deskach jednotlivych
fakult UHK a na webovych strankach UHK.

(9) Pfi ukonceni ¢i preruSeni studia, pfi ukonéeni pracovniho poméru,
doby platnosti ID karty nebo pfi nedodrZzeni knihovniho fadu
Univerzitni knihovny UHK (¢l. 28, odst. 2, pism. b)) jsou automaticky
zablokovany veskeré sluzby spojené s ID kartou.

(10) Platnost ID karty se da ovérit elektronicky na webovych strankach
UHK.

(11)Poplatky spojené s vydavanim a prodluZovanim platnosti ID karet jsou
stanoveny platnym cenikem.

ClL.2
Prikazy studentl prezencni a kombinované formy studia

(1) Studentiim prijatym v fadném i mimoradném terminu studijni odd¢leni
jednotlivych fakult rozeslou spolu s vyrozuménim o prijeti ke studiu
izadost ovystaveni prukazu studenta UHK (ID karty) ainformace
o zpusobu zaplaceni poplatku za vystaveni.

(2) Vyplnénou zadost spolu s dokladem o zaplaceni poplatku a fotografii
zasle ¢i odevzda student na CS UHK. Student je plné odpovédny za
spravné vyplnéni idajt nutnych k zhotoveni ID karty

(3) ID karty pro zahraniéni studenty (Erasmus apod.) objednavaji
zahraniéni oddéleni jednotlivych fakult na zakladé hromadné
objednavky, k niz priloZi vyplnéné zZadosti studentli v anglickém jazyce
a fotografie. Zahrani¢ni oddéleni si samo zvoli provedeni ID karet
anakladové zatiZeni jde na vrub jednotlivych fakult dle platného
ceniku. Vyuctovani bude provadéno dvakrat roéné. Zhotovené ID karty
budou vydany proti podpisu pracovnikovi, ktery zadaval objednavku na
CS UHK.
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(4) Student na UHK miiZe mit jen jednu ID kartu (¢l. 1, odst. (3) tohoto
RV). V ptipadé, Ze byl soubéZné pfijat ke studiu na vice oborech, zasle
jen jednu Zadost o vystaveni ID karty.

(5) ID kartu studenta vystavuje UHK ve dvou provedenich: priikaz studenta
UHK s licenci ISIC a priikaz studenta UHK.

(6) Prikaz studenta UHK slicenci ISIC je multifunkéni prikaz - resp.
kombinace dvou prikazh: mezinarodni prikaz studenta ISIC + priikaz
studenta UHK. Prtikaz slicenci ISIC mohou ziskat pouze studenti
prezencniho studia spliujici narok na jeho vydani.

(7) Prtikaz studenta UHK je urden vSem studentim UHK kombinované
i prezen¢ni formy studia.

(8) ID karta studenta bude zhotovena do 14 dnti po splnéni vySe uvedenych
naleZitosti.

(9) Novou ID Kkartu si student vyzvedne po zapisu do studia ¢i zméné udaja,
ztraté nebo poskozeni proti podpisu na CS UHK.

(10) ID karta, ktera nebude vyzvednuta do 6 mésicii od vystaveni, bude
zneplatnéna askartovana bez naroku na vraceni poplatku za jeji
vystaveni.

(11)Studenttim, ktefi nenastoupi do prvnich ro¢nikt, se poplatek za
vystaveni ID karty nevraci. Rovnéz se nevraci poplatek pti skartaci ID
karty, nebo v pripadé pred¢asného ukonceni ¢i preruseni studia.

(12) ID kartu si studenti po ukonceni nebo preruSeni studia mohou
ponechat. Pfinavazujicim nebo opétovném studiu si po zapisu do
studia zakoupi odpovidajici revalida¢ni znamku a ID karta bude opét
zaktivovana.

(13) Studenti, ktefi zméni formu studia z prezen¢ni na kombinovanou
a maji prikaz studenta s licenci ISIC, si musi zazadat o novou ID kartu -
prikaz studenta UHK.

(14) Doba platnosti ID karty studenta je pfi vystaveni uvedena pfimo na
karté a kaZdorocné se prodluzuje odpovidajici revalidaéni znamkou dle
provedeni ID karty. Platnost ID karty studenta je vdzana na aktivni
studium na UHK.
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CL..3

Prodlouzeni platnosti studentské ID karty pro prezencni
a kombinované studium (revalida¢ni znamky)

(1) Studenti, jimZz konéi platnost ID karty, jsou povinni si po zapisu do
ro¢niku prodlouzit platnost ID karty na nasledujici akademicky rok.

(2) ProdlouZeni (dale jen revalidace) ID karty se provadi na CS UHK, kde si
student zakoupi revalidaéni znamku svyznadenou platnosti pro
prislusné obdobi, jeZ je nasledné na ID kartu vylepena.

(3) Doba platnosti prikazu studenta UHK je pfi vystaveni uvedena pfimo
na karté a kazdoro¢né se prodluzuje zakoupenim revalida¢ni znamky
na akademicky rok doptedu.

(4) Doba platnosti prikazu studenta UHK s licenci ISIC je pfi vystaveni
uvedena primo na karté aplatnost licence ISIC se kazdoro¢né
prodluZzuje zakoupenim revalida¢ni znamky na kalendarni rok
dopredu. Revalida¢ni znamku lze zakoupit na CS UHK. Prtikaz s licenci
ISIC plati aZ 16 mésicd, resp. vZdy od 1. 9. (zacatek akademického roku)
do 31.12. roku nasledujiciho, coZ znamena, Ze potidi-li si student
prikaz slicenci ISIC nebo revalida¢ni znamku na tento prikaz kdykoli
vobdobi od 1. 9. jednoho roku do 31. 8. roku nasledujiciho, plati vzdy
do 31. 12. roku nasledujiciho.

(5) Drzitelé prtikazu studenta slicenci ISIC jsou povinni se seznamit
s obecnymi pravidly pouziti priikazi na strankach http://www.isic.cz/
a ridit se jimi.

(6) Revalida¢ni znamky dle provedeni ID karty nelze zaménovat.

(7) Student, ktery se nedostavi k zapisu, ukon¢i nebo prerusi studium,
ztraci narok na prodlouzeni platnosti ID karty.

(8) Po uplynuti doby platnosti ID karty dochazi automaticky k zablokovani
veSkerych sluzeb spojenych s ID kartou. Nasledujici den po provedené
revalidaci dojde k odblokovani a ID karta bude opét funkéni.

(9) K automatickému zablokovani muze dojit ivpfipadé nedodrZeni
knihovniho fadu UK UHK (¢l.1, odst. (9) tohoto RV). Vtakovém
pripadé dojde kautomatickému odblokovani nasledujici den po
vyfeSeni problému v Univerzitni knihovné UHK.
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Cl. 4
Prikazy studentd UHK - Géastnikii CZV a U3V

(1) Studenti prijati ke studiu vramci celoZivotniho vzdélavani (dale jen
CZV) nebo Glastnici univerzity tfetiho véku (dale jen U3V) obdrzi po
zapisu do studia z4adost o vydani identifika¢ni karty pro CZV/U3V.
Vyplnéné Zadosti odevzdaji jednotlivé ¢i hromadné na CS UHK, kde jim
bude vydana nepersonalizovana ID karta pro CZV. Vydej této ID karty
nehradi student, ale nakladové zatiZeni skladovou cenou jde na vrub
prislusné fakulty.

(2)Platnost ID karty pro CZV/U3V je vazana na aktivni studium na UHK.
Pfi ukonceni nebo prerusSeni studia je funkénost karty automaticky
zablokovana. Pfiopétovném zapsani ke studiu se ID karta znovu
automaticky zaktivuje. ID karta CZV miiZe byt zablokovana i v pfipadé
nedodrZeni knihovniho fadu UK UHK (¢l. 1, odst. (9) tohoto RV).

(3)ID kartu CZV si studenti po ukondeni nebo pferuseni studia mohou
ponechat.

CL.5
Prikazy zaméstnancti UHK

(1) Kazdy zaméstnanec na UHK ma narok na ID kartu zaméstnance. ID
kartu zameéstnance vystavuje UHK ve dvou provedenich: prikaz
zameéstnance UHK s licenci ITIC a prikaz zaméstnance UHK.

(2)Prtikaz zaméstnance slicenci ITIC je multifunkéni prtkaz - resp.
kombinace dvou priikazd: mezinarodni priikaz ucitele ITIC + prikaz
zaméstnance UHK. Je urden pouze akademickym pracovnikiim dle
§70 zakona ¢.111/1998 Sb., o vysokych Skolach. Narok na ziskani
prikazu ITIC ma akademicky pracovnik s pracovnim pomérem na dobu
neurcitou, pfip. urcitou, vtakovém pripadé vSak minimalné na dobu
12 mésicti ode dne podani Zadosti.

(3) Priikaz zaméstnance UHK je uréen v§em zaméstnanctim UHK.

(4) Zaméstnanec na UHK miZe mit jen jednu ID kartu (¢l.1, odst. (3)
tohoto RV).
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(5)Prikaz zaméstnance UHK se vydava na zakladé podané Zadosti na CS
UHK bezplatné. Vyplnénou Zadost a fotografii odevzda zaméstnanec na
CS UHK.

(6)Prikaz zaméstnance slicenci ITIC je zpoplatnén dle platného ceniku
avydava se nazakladé podané Zadosti na CS UHK. Vyplnénou zadost
a fotografii odevzda zaméstnanec na CS UHK. Platbu 1ze provést hotové
piimo na CS UHK nebo bezhotovostné na tucet. Pfi bezhotovostni platbé
prida zadatel k Zadosti i doklad o provedené platbé.

(7)ID karta zaméstnance bude zhotovena nejpozdéji do 14 dnti po splnéni
vySe uvedenych nalezitosti.

(8)ID karta zaméstnance bude vydana proti podpisu na CS UHK.

(9)Doba platnosti prtikazu zaméstnance UHK je vazdna na platnost
pracovni smlouvy (popf. dohody) s UHK a neni na karté uvedena.

(10) Doba platnosti prikazu zaméstnance UHK slicenci ITIC je pfi
vystaveni uvedena pfimo na karté a platnost licence ITIC se kaZdoro¢né
prodluZzuje zakoupenim revalida¢ni znamky. Revalida¢ni znamku lze
zakoupit na CS UHK. Prtikaz s licenci ITIC plati az 16 mésicd, resp. vzdy
od 1.9. (zacatek akademického roku) do 31.12. roku ndésledujiciho,
coZ znamena, Ze poridi-li si akademicky pracovnik prikaz s licenci ITIC
nebo revalidaéni znamku na tento prikaz kdykoli vobdobi od 1.9.
jednoho roku do 31. 8. roku nasledujiciho, plati vZdy do 31.12. roku
nasledujiciho.

(11)Drzitelé priakazu slicenci ITIC jsou povinni se seznamit s obecnymi
pravidly pouziti prikazt na strankach http://www.isic.cz/ afidit se
jimi.

(12) Funkcénost ID karty zaméstnance na UHK je vazana na platnost

pracovni smlouvy apfi ukoncéeni pracovniho poméru s UHK jsou
automaticky zablokovany veskeré sluzby spojené s ID kartou.

(13) Pri ukonceni pracovniho poméru na UHK je zaméstnanec povinen
prikaz zaméstnance UHK vratit na Osobni a mzdové oddéleni UHK.
Prikaz zaméstnance UHK s licenci ITIC si mtize ponechat.

Cl.6
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Nahradni prikaz

(1) Pokud si student nebo zaméstnanec z jakéhokoliv divodu poda Zadost
o vystaveni nové ID karty, miiZe mu byt po dobu zhotovovani této karty
zapujcen nepersonalizovany nahradni prikaz.

(2) Ndhradni prikaz je mozZné si zapijc¢it na CS UHK po sloZeni vratné
zalohy s dobou platnosti tficet kalendafnich dni ode dne zapijceni.

(3) Ndhradni priikaz je uréen jako docasné feSeni na nezbytné nutnou
dobu aslouzi pro interni potfeby v ramci UHK (napf. umoznéni
vstupu). Nelze jej pouzivat pro thradu kopirovani a sitovych tiski.

(4) Student nebo zaméstnanec pfi pfedani nové ID karty vrati zapujceny
nahradni prikaz, pfi¢emz je mu vracena zaloha.

(5) V pripadé nevraceni nahradniho prtikazu do tficeti kalendainich dnt
od vydani nebo jeho poskozeni dojde k propadnuti zalohy.

(6) Vratna zaloha je stanovena platnym cenikem.

Cl.7
Ostatni prukazy

(1) UHK vydava pro uZivatele, ktefi nejsou fadnymi studenty ani
zaméstnanci UHK, nepersonalizované priikazy ve formé c¢ipové nebo
bezcipové ID karty.

(2) Vyrobu nepersonalizovanych ID karet zajiStuje IKM.

(3) Druhy nepersonalizovanych ID karet naleznete na webovych strankach
UHK.

(4) Poplatky spojené s vydavanim ¢i zaptijéovanim nepersonalizovanych ID
karet jsou stanoveny platnym cenikem.
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Cl..8
Blokace identifikacni karty

(1) Vpripadé poruseni Disciplindarniho fadu pro studenty UHK nebo
Knihovniho fadu Univerzitni knihovny UHK (¢l. 28, odst. 2, pism. b))
muze dojit k elektronické blokaci sluzeb spojenych s ID kartou.

(2) Po pominuti davodu blokace dojde nejpozdéji do 24 hodin
k odblokovani veskerych sluzeb spojenych s ID kartou UHK.

(3) Pfi ztraté nebo kradezi ID karty studenta nebo zaméstnance je mozné
na CS UHK nebo na webovych strankach UHK provést do¢asnou blokaci
ID karty a zamezit tim jejiho zneuziti.

ClL.9
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento vynos vstupuje v platnost dnem 30. 1. 2014.

(2) ZruSuje se Rektorsky vynos ¢.16/2010 Prikazy studentt Univerzity
Hradec Kralové.

V Hradci Kralové dne 30. ledna 2014
prof. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D., v.r.

Priloha: Cenik - poplatky spojené s vydavanim identifika¢nich karet UHK

Urceno: pracovnikiim a studentim UHK



