Univerzita Hradec Kralové

Rektorsky vynos ¢. 9/2013

Zadavani verejnych zakazek Univerzitou Hradec Kralové

Predmétem tpravy je stanoveni zavaznych pravidel pro zadavani vefejnych zakazek Univerzitou
Hradec Kralové v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich
predpist (dale jen zdkon); vynos predevsim stanovi pravidla pro zadavani zakdzek malého rozsahu.

Od zde uvedenych pravidel je moZzné se odchylit v pripadé, stanovi-li tak poskytovatel finan¢nich
prostiedkt, z nichzZ je predmét vefejné zakazky financovan; vZdy je tfeba postupovat dle pfisnéjsich
pravidel. V pfipadé, Ze poskytovatel stanovi i dal$i poZadavky na dodavatele, je povinnosti
zadavatele zahrnout je do zadavacich podminek.

Hodnoty vSech finan¢nich limit uvedenych v tomto vynosu jsou bez dané z piidané hodnoty.

Clanek 1
Zakladni zasady
1. Vetejné zakazky administruje:
a) oddéleni vetejnych zakazek,
b)  jiné pracovisté,
J] externi osoba na zakladé pisemné smlouvy.
2. Vetejnou zakazkou se vsouladu s § 7 zdkona rozumi plnéni, jehoZ predmétem je dplatné

poskytnuti dodavky, sluzby nebo tdplatné provedeni stavebnich praci na zakladé vybérového'
s z 7 Y 2 z . N v, s - X
¢i zadavaciho rizeni,” které je ukonceno uzavienim smlouvy s vybranym uchazecem.

3. Vetejné zakazky musi byt realizovany v souladu s § 6 zakona za dodrZeni nasledujicich zasad:
a) transparentnost,
b) rovné zachazeni,
c) zékaz diskriminace,
d) vztah vzajemného uznavani a proporcionality.
4. Predpokladana hodnota verejné zakazky je predpokladana vyse penézitého zavazku

vyplyvajici z plnéni verejné zakazky, ktery je UHK povinna stanovit pro ucely postupu
v zadavacim Fizeni pied jeho zahajenim. Plati pro ni dale tyto zasady:

a)

b)

d)

rozhodujici je celkova predpokladana cena predmétu vefejné zakazky; pro scéitani
jednotlivich plnéni je stéZejni mistni, ¢asova a vécnd, popf. funkéni souvislost
jednotlivych plnéni;

stanovuje se jako souhrn veskerych plnéni s predmétem vefejné zakazky souvisejicich
za prislusné ucetni obdobi vCetné jejich soucasti a prislusenstvi;

pro stanoveni predpokladané hodnoty je rozhodna cena bez dan€ z pridané hodnoty;

v pripadé verejné zakazky na zakladé smlouvy na dobu neurditou se pouZije vyse
celkového penézitého zavazku za prvnich 48 mésicti smluvniho vztahu.

!y piipadé vefejné zakazky malého rozsahu
2 vs , v 7
fizeni dle rezimu zdkona
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5. Predmét verejné zakazky nesmi byt rozdélen tak, aby tim do$lo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty pod finanéni limity stanovené zakonem nebo timto vynosem.

6. Archivace dokumentt se fidi zvla$tnim rektorskym vynosem stanovujicim spisovy a skartacni
rad UHK.
Clanek 2
Druhy verejnych zakazek
1. Verejné zakazky se podle predmétu plnéni déli na:
a)  sluzby,

b) dodavky,
)] stavebni prace.
2. Vefejné zakazky se dle vySe jejich predpokladané hodnoty déli na zakazky:
a)  malého rozsahu,
b) podlimitni,
)] nadlimitni,
d)  vyznamné.

3. Finané¢ni limity pro kategorizaci vefejnych zakazek dle odst. 2 jsou stanoveny v§ 12 a § 16a
zakona.

Clanek 3
Verejné zakazky malého rozsahu

1. Verejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz predpoklddana hodnota je nizsi
nez zakonem stanoveny finan¢ni limit, konkrétné:

a) v pripadé dodavek a sluzeb 1 mil. K¢,
b) v pripadé stavebnich praci 3 mil. K¢.
2. Vetejné zakazky malého rozsahu se podle predpokladané hodnoty déli nasledovné:

a) vefejné zakazky 1. kategorie na dodavky a sluzby s predpokladanou hodnotou (0 az
300 tis. K¢) nebo na stavebni prace v rozmezi (0 az 600 tis. K¢);

b)  vefejné zakazky 2. kategorie na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou (300 az
600 tis. K¢) nebo na stavebni prace v rozmezi (600 az 1.500 tis. K¢);

J] vetejné zakazky 3. kategorie na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou (600 az
1.000 tis. K¢) nebo na stavebni prace v rozmezi (1.500 az 3.000 tis. K¢).

3. Vetejnou zakazku malého rozsahu 1. kategorie 1ze zadat pfimo urcenému dodavateli, a to na
zakladé znalosti trhu nebo prokazatelného priizkumu; o zadani rozhoduje ptikazce operace.

4, Vetejna zakazka malého rozsahu 2. kategorie je zadavana s dodrZzenim nasledujicich zasad:

a) pisemnou vyzvou Kkpodani nabidek jsou vyzvani nejméné 3 dodavatelé;
v odivodnénych dolozitelnych pfipadech (napi. technické divody), kdy neni
objektivné mozné ziskat tfi nabidky, lze udinit vyjimku; tato skuteénost musi byt
uvedena a zdvodnéna ve zprave dle pism. e);

b) ve vyzvé je jednoznacéné vymezeno poZadované plnéni, zpisob hodnoceni (popis
hodnoticich kritérii a jejich vahy) a piipadné dal$i podminky plnéni,
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)
d)

e)

rozhodnuti o vysledku je sdé€leno v§em uchazedtim o vefejnou zakazku,

komunikace je vedena prokazatelnym zplsobem, za ktery se povaZuje rovnéz forma
elektronické posty,

z celého pribéhu zakazky je pofizena pisemnd zprava podepsana piikazcem operace
suvedenim zejména poctu podanych nabidek a zptisobu a vysledku hodnoceni; o
zadani rozhoduje na jejim zdkladé nadtizeny piikazce operace.

Pro verejné zakazky malého rozsahu 3. kategorie plati pravidla uvedend v odst. 4 pism. a) az

d) roz§ifend o nasledujici zasady:

a)
b)

c)

Ihtita pro podani nabidek trva nejméné 7 dnfi,

dékan fakulty/feditel tstavu/kvestor jmenuje komisi pro otevirani obalek a hodnoceni
nabidek ¢itajici nejméné tii ¢leny,

o zadani vefejné zakazky rozhoduje na zakladé pisemné zpravy podepsané cleny
komise dékan fakulty/Teditel istavu/kvestor.

Verejné zakazky, predstavujici obecné vyjimky z pisobnosti zakona (napi. § 13 odst. 8 a § 18

zakona), nemusi byt zadavany postupem podle tohoto ¢lanku.

Clanek 4

Oddgéleni vefejnych zakazek

Za Gcelem organizace a zadavani verejnych zakazek ztidila UHK Oddéleni verejnych zakazek

(dale jen OVZ), jez plni zejména nasledujici tkoly:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

j)

administruje vefejné zakazky zejména s celouniverzitnim charakterem,
poskytuje odbornou a metodickou pomoc v oblasti vefejnych zakazek,

v univerzitnim portalu vede vzorové dokumenty slouzici zejména zadavani zakazek
malého rozsahu,

za celou univerzitu vede piehled finanéniho objemu odekavaného a porizeného plnéni,
ktery ve spolupraci s koordinatory dle odst. 2 v pribéhu roku aktualizuje,

podili se na spravé elektronického nastroje (www.softender.cz/uhk),

zajistuje uvefrejnéni souhrnu oznameni o zadani vefejnych zakadzek na zakladé
ramcovych smluv, dynamickych nakupnich systémti i jim administrovanych zakazek dle
zakona,

vede prehled jiz zavedenych dynamickych nakupnich systémii a ramcovych smluv,
metodicky vede koordinatory dle odst. 2,

podili se na tvorbé vnitinich pravidel a metodik souvisejicich s oblasti vefejnych
zakazek,

u jim administrovanych zakazek poskytuje soucinnost za tiCelem uzavieni smlouvy ze
zadavané verejné zakazky; naleZitosti kjejimu uzavieni zajiStuje prikazce operace
v souladu se zvlastnimi rektorskymi vynosy upravujicimi vnitfni kontrolni systém
a rezim podepisovani dokumentdi a nakladani s nimi.

Za ucelem spoluprace soucasti univerzity stanovi dékan fakulty/feditel tstavu/kvestor

koordinatora vefrejnych zakazek za danou sou¢ast zodpovédného za sbér poZzadavki pracovist
dané soucasti v urcité oblasti.


http://www.softender.cz/uhk
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3. U vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou prevysujici 100 tis. K¢ je prikazce operace
povinen predat OVZ pted jejim zahajenim vyplnény evidencni list. Eviden¢ni list slouzi k
zajisténi predbézné kontroly v souladu s vnitinim kontrolnim systémem (podpisy piikazce
operace a spravce rozpoctu) a pravni kontroly smlouvy, pokud je soucasti zadavaci
dokumentace. Cilem eviden¢niho listu vefejné zakazky je rovnéZz =zajisténi prehledu
zadavanych vybérovych a zadavacich fizeni a z néj vyplyvajiciho aktualniho stavu napliiovani
zakonnych limitd u jednotlivych souvisejicich plnéni.

4, V ptipadé zakazek zadavanych v ramci dynamickych ndkupnich systémi ¢i prostfednictvim
ramcovych smluv s vice dodavateli je eviden¢ni list dle odst. 3 zajistén péc¢i OVZ; za ucelem
predbéZzné kontroly je nezbytné, aby kazdy dil¢i pozadavek byl doloZen podpisem piikazce
operace a spravce rozpo¢tu daného finanéniho zdroje.

5. V ptipadé zavedeni elektronického sbéru pozadavkil se odstavce 3 a 4 pouziji pfimérené, a to
s ohledem na funkcionality, jeZ bude takova aplikace zajiStovat.

Clanek 5
Uverejnovani podle ustanoveni § 147a zakona

1. U zakazek administrovanych pracovniky UHK zodpovida za uvetejiiovani prostfednictvim
elektronického nastroje UHK (profil zadavatele) podle ustanoveni § 147a zakona:

a) OVZ v pripad€ jim administrovanych vefejnych zakazek,
b) piikazce operace v ostatnich pfipadech; OVZ poskytne potiebnou souc¢innost.

2. Je-li vefejna zakazka administrovana na zdkladé externiho smluvniho vztahu, musi smlouva
obsahovat mj. zavazek povérené osoby ke splnéni zakonné povinnosti uvedené v § 147a
zakona, a dale ustanoveni o odpovédnosti povéfené osoby za pripadné sankce z poruSeni
ustanoveni zakona v dtsledku jeji ¢innosti.

Clanek 6
Pirechodna a zavéreéna ustanoveni

1. Tento rektorsky vynos se nevztahuje na zadavaci ¢i vybérova fizeni vyhlasena pred nabytim
jeho Ucinnosti s vyjimkou uverejiovani podle ustanoveni § 147a zakona.

2. Zruduje se rektorsky vynos ¢. 3/2007, verejné zakazky na UHK.
3. Tento rektorsky vynos nabyva platnosti dnem podpisu a u¢innosti 1. ¥ijna 2013.

4. Prilohou tohoto vynosu je eviden¢ni list verejné zakazky.

V Hradci Kralové dne 24. z4ari 2013.

prof. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D., v.r.

rektor
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EVIDENCNI LIST VEREJNE ZAKAZKY

A. Nazev verejné zakazky
B. Druh vefejné zakazky
|:| dodavky |:| sluzby |:| stavebni prace

C.  Predpokladani hodnota zakazky (v K¢ bez DPH)

D.  Druh vybérového resp. zadavaciho fizeni

|:| zakazka malého rozsahu |:| podlimitni zakazka |:| nadlimitni zakazka
E. Popis predmétu zakazky (formou CPV kodd popt. slovnim popisem)
F. Zdroj financovani (zakazka/pracovi§té/éinnost)
/ /

Datum, jméno a podpis prikazce operace

Pro potvrzeni v souladu s pravidly vnitintho kontrolniho systému univerzity a potvrzeni
specifikace poZadavku z daného zdroje

Datum, jméno a podpis spravce rozpoctu

Pro potvrzeni o dostupnosti finanénich prostifedkid v souladu s pravidly vnitiniho kontrolniho
systému univerzity

Datum, jméno a podpis pravnika
(pokud je soucasti zadavaci dokumentace navrh smlouvy)

Pro doloZeni souhlasu s ndvrhem smlouvy

Poucdeni

Yv o«

Bez provedeni predbézné kontroly a souhlasu pravnika UHK a uvedeni jejich podpisti na tomto listu
nesmi byt vefejna zakazka vyhlasena.



