Univerzita Hradec Kralové

Rektorsky vynos ¢. 17 /2012

Sprava projektu

Tento vynos upravuje postup pfed prijetim projektu, postup po prijeti projektu a hodnoceni
projektu na Univerzit¢ Hradec Kralové (dale jen ,UHK®). Vynos dale vymezuje pravomoc
a odpovédnost jednotlivych titvara v oblasti spravy projekta.

Cast prvni
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Vymezeni pojma

(1) Projektem se pro ucely tohoto vynosu rozumi vymezeni vécnych, ¢asovych a finanénich
podminek sméfujicich k naplnéni stanoveného cile. Cile a podminky projektu jsou vymezeny
v dokumentaci projektu.

(2) Projektem pro tcely tohoto rektorského vynosu je:

a) narodni projekt vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci (zejména dle zikona
& 130/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti), napt. GA CR, TA CR a GA AV;

b) mezinarodni projekt vyzkumu a vyvoje (zejména ramcovych programid Evropské unie);
¢) rozvojovy projekt MSMT, projekt FRVS;

d) projekt financovany ¢i spolufinancovany ze strukturalnich fond Evropské unie;

e) dal$i projekt spliiujici vymezeni podle odstavce 1.!

(3) Poskytovatelem finan¢ni podpory / vyhlaSovatelem soutéZe o finanéni podporu je
organizacni slozka statu, fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera rozhoduje o poskytnuti prostiedki
(déle jen ,podpora“) a ktera tuto podporu poskytuje. Poskytovatel téZ stanovuje cile a podminky
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pro podavani zadosti o projekt a principy fizeni projektu.

(4) Pfijemcem financ¢ni podpory / Zadatelem o finan¢ni podporu (dale jen podpora) je fyzicka
nebo pravnicka osoba, kterd podava navrh projektu a v jejiz prospéch ma byt poskytovatelem
rozhodnuto o pfidéleni podpory. Vztahy mezi poskytovatelem a prijemcem upravuje pisemna
smlouva o poskytnuti podpory vybraného projektu nebo rozhodnuti o poskytnuti podpory.

(5) Uéastnikem / partnerem projektu je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera spolu s pfijemcem
fesi dohodnutou ¢ast projektu. Vztahy mezi pfijemcem a tcastnikem projektu upravuje pisemna

! Projekty Studentské grantové soutéZe Univerzity Hradec Kralové na vyuZiti prostiedkd

specifického vyzkumu se ridi samostatnou smérnici kvestora.



smlouva o feSeni Casti projektu. Smlouva o feSeni ¢asti projektu musi byt uzaviena v souladu
se smlouvou o poskytnuti podpory a musi na ¢astnika projektu prenaset odpovidajici povinnosti.

(6) UHK mtze byt v roli pfijemce nebo tc¢astnika projektu.

(7) Soucasti UHK se ve smyslu Statutu UHK rozumi fakulty, vysokoskolské ustavy, rektorat,
Ucelova zatizeni a jina pracovi§té UHK.
(8) Pracovistém se rozumi kmenové ptisobi§té zaméstnance spadajici pod urcitou souc¢ast UHK.

(9) Resitelem projektu (déle jen Fesitel) je zaméstnanec UHK, ktery za UHK pfipravuje podani
navrhu projektu a po jeho prijeti vé€tSinou projekt v souladu se smlouvou o poskytnuti podpory
nebo rozhodnutim o poskytnuti podpory realizuje. Za feSitele se povaZzuje i zaméstnanec UHK,
ktery garantuje projekt, kde je UHK partnerem, spolufesitelem. Resitel ve spolupraci s pfislu§nou
soucasti UHK odpovida za fadné vyuziti podpory a za udrzitelnost projektu, dale za vécné spravné
vymezeny predmét smlouvy o poskytnuti podpory a za v€asné a Gplné zpracovani pribéznych
a zavérecnych zprav ¢i zprav o udrzitelnosti. Odpovida dale za pfipravu podkladid k auditu, pokud
je audit poskytovatelem pozadovan. Resitel je zpravidla téZ piikazcem operace pro dany projekt.
Resitelem je téZz student, pokud to poskytovatel nebo podminky projektu umoZiiuji. P¥ikazcem
operace (dle pfislusného rektorského vynosu) je v tomto pfipadé zameéstnanec pracovisté¢ UHK,
ktery se spolu se studentem na feSeni projektu podili.

(10) Prikazcem operace a spravcem rozpoc¢tu jsou uréeni zaméstnanci UHK, jejichZ povinnosti
jsou stanoveny pfisluSnym rektorskym vynosem stanovujicim pravidla pro vnitini kontrolni
systém.

(11) Administratorem projektu je pfislusné pracovisté UHK, které je odpovédné za metodickou
pomoc a dal$i ¢innosti stanovené timto rektorskym vynosem. Administrator projektu je povéien
vést evidenci pfipravy a feSeni projektu.

(12) Pro ucely tohoto rektorského vynosu se za pravni akt povaZuje zejména smlouva o spolupraci
pri feSeni projektu, smlouva s poskytovatelem dotace, smlouva o spoluteSitelstvi ¢i partnerstvi
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v projektu a poskytnuti ¢asti dotace, smlouva o vyuziti vysledkd projektu.

Clanek 2
Zakladni zasady

(1) Projekt je feSitelem pfipravovan, navrzen a feSen vsouladu s podminkami stanovenymi
poskytovatelem, schvalenou dokumentaci projektu, pravnim aktem a dal$imi smlouvami
souvisejicimi s projektem, pfipadné dal$imi pravidly v souladu s pravnimi predpisy a dale pak
v souladu s Dlouhodobym zamérem, ostatnimi strategickymi dokumenty, vnitinimi predpisy
a fidicimi akty UHK a jejich soudasti.

(2) Administratorem projektu podle ¢l. 1 odst. 2 pism. a) aZ ¢) kromé rozvojovych projekti je
ttvar dékanatu piisluiné fakulty, pfip. vysokoskolského tstavu. Rozvojové projekty MSMT
administruje Referat védy a zahranic¢nich stykt rektoratu UHK. Fakultni administratoti, prip.
administratoi vysokos§kolskych tstavii poskytuji informace rektoratnimu administratorovi, ktery
je metodicky fidi a vede. Administratorem projektu podle ¢l. 1 odst. 2 pism. d) je Institut dal§iho
vzdélavani UHK. U projektt podle ¢l. 1 odst. 2 pism. e) stanovi administratora projektu pisemné
prorektor pro strategii a rozvoj. Administratorem stavebné investi¢nich projektt je Investi¢ni
oddéleni, ptip. Technicko-provozni usek.

(3) Administrator zejména:

a) spravuje evidenci projektd a projektové dokumentace ve své pusobnosti; je-li
administratorem IDV UHK, sdili informace z PrGvodnich listd projektu ,A“ a ,B“ (viz



prilohy ¢. 1 a 2) tak, ze pravidelné aktualizuje pfehledy pfipravovanych projekta
a odeslanych navrhti projektt k posouzeni v ramci UHK;

b) poskytuje informace o aktualnich piilezitostech, podminkach a specifickych pozadavcich
pro ziskani projektu ve své plisobnosti;

c) zajistuje pribéznou a findlni kontrolu pfed podanim projektu ve spoluprici s feSitelem
projektu;

d) poskytuje fesiteli metodickou pomoc v oblasti administrace projektu;

e) zajistuje ve spolupraci s Ekonomickym tsekem pridéleni zakdzkového ¢isla a v pfipadech
vyZadovanych poskytovatelem téZ ziizeni samostatného bankovniho uctu; informaci
o pridéleni zakazkového ¢isla a pripadné téz samostatného bankovniho uétu oznamuje
resiteli a tajemnikovi prislu§né soucasti. Tento bod se netyka projektti podle ¢l. 1 odst. 2
pism. d);

f) garantuje zvefejnéni a aktualizaci povinnych tudaji o feSenych projektech na portalu
UHK;

g) fakultni administratofi, pfip. administratofi vysoko$kolskych tistavii podavaji informace
o podanych navrzich projekti i o feSenych projektech podle ¢l. 1., odst. (2) pismene a) aZ
¢) pro ucel vedeni kompletni evidence vSech feSenych projektd na UHK rektoratnimu
administratorovi na Referat védy a zahrani¢nich stykd rektoratu UHK; rektoratni
administrator vyse uvedenych projekti poskytuje fakultnim administratorim, p¥ip.
administratordm vysokoskolskych tustavi sluzby dle ¢l. 2., odst. (3) pismene a) az c),
a dale zajistuje dohled nad feSenim projektd v oblasti souladu projektu s podminkami
poskytovatele, zajistovani komunikace s poskytovateli, kontroly vylerpani zakazek
projektu ke konci roku, zasilani pribézné a zavéreéné zpravy poskytovateltim, zaétovani
dotace na projekty, pokud to poskytovatel pozaduje, apod.

(4) Nakladani s pridélenou podporou se fidi zejména platnymi pravidly poskytovatele, pravnim
aktem a fidicimi akty UHK.

(5) Resitel projektu odpovida za to, Ze v rozpoctu projektu jsou zahrnuty vedkeré uznatelné
naklady predmétného projektu, dale je povinen ve spolupraci s prislusnou soucasti UHK zajistit
udrzitelnost projektu podle ptislusnych dotacnich pravidel.

(6) Spolufinancovani (spoludcast) a pfedfinancovani projektu zajistuje na své naklady soudast,
na niZ je pracovisté feSitele. Resitel zodpovidd za vynaloZeni p¥ipadné financni spoluddasti
v souladu s podminkami stanovenymi poskytovatelem.

(7) Neuznané naklady, sankce a naklady spojené s pred¢asnym ukoncenim projektu nese soucast,
na niz je pracovis§té feSitele. Odpovédnost podle tohoto odstavce se nevztahuje na neuznané
ndklady, sankce a naklady spojené s predéasnym ukondenim projektu (dale jen $koda) vzniklé
v disledku skutecnosti ¢i kona, které jsou mimo kompetenci fesitele. Za pripadnou skodu nese
odpovédnost UHK.

(8) Osoby podilejici se spolu s Feditelem na fe$eni projektu (Fesitelsky tym) jsou povinny dbat
pokynu feSitele. Tyto osoby jsou pii feSeni projektu dale povinny dodrZzovat zejména podminky
projektu stanovené poskytovatelem, schvalenou dokumentaci projektu, pravni akt, pripadné dalsi
pravidla, pravni predpisy a Dlouhodoby zamér, ostatni strategické dokumenty a vnitfni predpisy
a fidici akty UHK a jejich soucasti.

(9) Osoby podilejici se na pfipravé, feSeni nebo hodnoceni projektu jsou povinny zachovavat
mlcenlivost o skute¢nostech, které tvori dusevni vlastnictvi UHK. Zejména nesmi neopravnéné
sd€lovat tfetim osobam tidaje o projektu, o postupu jeho reSeni a dosazenych vysledcich projektu.



Opravnénym sdélenim jsou naopak oficialni tiskové zpravy, informace zpfistupnéné veiejnosti na
webovych strankach projektu a dalsi oficialni vystupy projektu.

Cast druha

Postup pred prijetim projektu

Clanek 3
Zamér zadosti o projekt

(1) Pred podanim Zadosti o projekt je fesitel dle ¢l. 1 odst. (7), (9) a (10) povinen informovat
prislusného administratora a také pfislusného vedouciho pracovnika dle druhu projektu dle ¢l. 1,
odst. (2). U projektt podle ¢l. 1 odst. 2 pism. d) je Fe§itel povinen spolu s navrhem projektu
predlozit vyplnény Privodni list projektu ,A“ - k zaméru projektové zZadosti (viz piiloha ¢. 1).

(2) Administrator zpracuje podklady pro posouzeni zameéru zadosti o projekt z pohledu
zakladniho souladu projektového zaméru s obsahem vyzvy a se strategii UHK. Zadost posoudi
nejprve piislu§ny prodékan fakulty, piip. zastupce feditele vysokoskolského tustavu (v pfipadé
projektu s finan¢ni spoluticasti ve spolupraci s tajemnici pfislusné soucasti UHK) a nasledné
prislusny prorektor (dle typu projektu ve smyslu ¢l. 1. odst. (2)); v pifipadé vyznamnych stavebné
investi¢nich projektd a u projektd se spolutcasti UHK nad 0,5 mil. K¢ soucasné s prislusnym
prorektorem i kvestor UHK; a rozhodnou o schvaleni zadosti beze zmén, schvaleni zadosti
se zmeénami, pfipadné Zadost zamitnou.

(3) Pii posuzovani zaméru zadosti o projekt se postupuje zejména vsouladu se zadavaci
dokumentaci poskytovatele a se strategickymi dokumenty UHK (Dlouhodoby zamér a jeho
aktualizace) a vnitfnimi pfedpisy a Fidicimi akty UHK; vcetné udrzitelnosti navrhovaného
projektu.

(4) Na zaklad¢ skutec¢nosti uvedenych v zameéru Zadosti o projekt a doporuceni reSitel pristoupi ke
zpracovani Zadosti o projekt.

Clanek 4
Navrh projektu

(1) Navrh finalni verze projektu nebo Zadost o projekt (dale jen ,navrh projektu®) pfipravuje
resitel, ktery soucasné odpovida za spravnost, proveditelnost, vécnou potiebnost a soulad cilt
projektu s poslanim a cili UHK a prislusné soucasti.

(2) Pfed podanim navrhu projektu je feSitel povinen pfedlozit findlni verzi projektu
administratorovi. Navrh projektu se piedklada v dostate¢ném ¢asovém predstihu pred terminem
podani projektu stanovenym poskytovatelem, alespon pét pracovnich dni pfed timto datem,
pokud neni stanoven vlastni termin predani projektu na UHK. Navrh projektu se predklada ve
struktufe a se v§emi néaleZitostmi a pfilohami stanovenymi poskytovatelem (u projektt podle ¢l. 1
odst. 2 pism. d) dle dohody s administratorem).

(3) Regitel odpovida téZ za to, Ze jednotlivi ¢lenové fesitelského tymu vyjadrili se svym plisobenim
v feSitelském tymu v navrhovaném rozsahu prokazatelné souhlas.
(4) Administrator navrh projektu zaeviduje, zkontroluje formalni nalezitosti navrhu projektu,

zpracuje podklady pro posouzeni navrhu projektu z hlediska souladu se zadavaci dokumentaci
poskytovatele, doporudi reSiteli navrh pripadnych zmén a poskytne navod, jak tyto zmény provést.



(5) Pfi zpracovani navrhu projektu se zejména postupuje v souladu se strategickymi dokumenty
UHK, vnitfnimi pfedpisy a fidicimi akty UHK a v souladu svysledkem posouzeni zaméru.
Posuzujici (dle ¢l. 3 odst. (2)) je opravnén vyzadat si stanoviska dal$ich rektoratnich dtvard, pfip.
Ucelovych zafizeni a jinych pracovist UHK.

(6) Nezohlednil-li feSitel doporuc¢ené zmeény ani po dohodé s posuzujicim, administrator podani
navrhu nedoporudi a sdéli vedoucimu soudasti feSitele a prislusnému prorektorovi dle ¢l. 2 odst. 2
vyhrady.

(7) Navrh projektu podepisuje rektor. Skute¢nost, ze navrh projektu byl pfipraven v souladu
s podminkami poskytovatele, vnitfnimi predpisy a fidicimi akty UHK, garantuje rektorovi reSitel,
ktery uvedené vyjadii svoji parafou nebo podpisem navrhu projektu, resp. na pravodnim listu
k navrhu projektu. Souhlas s podanim navrhu projektu prokazatelné vyjadti na navrhu projektu,
resp. na pruvodnim listu k ndvrhu projektu téZ vedouci zaméstnanec pfislusné soucasti UHK
a prislusny prorektor, prip. kvestor. U projektt podle ¢l. 1 odst. 2 pism. d) je feSitel povinen spolu
s navrhem projektu predlozit vyplnény Priivodni list projektu ,B“ - k fin4lni verzi projektové
Zadosti (viz ptiloha ¢&. 2).

(8) Jakmile byl navrh projektu podepsan rektorem, zodpovida feSitel, po dohodé¢ pripadné
administrator, za odeslani / predani navrhu projektu tak, aby navrh projektu byl poskytovateli
dorucen ve lhité pro podani navrhu projektu.

Cast tieti

Postup po prijeti projektu

Clanek 5

(1) Jakmile byl poskytovatelem schvalen navrh projektu a pfijat pravni akt, fesitel je povinen
v souladu s podminkami projektu, vnitfnimi predpisy a fidicimi akty UHK realizovat projekt tak,
aby byly naplnény jeho cile a vystupy, jinak odpovida UHK za zptsobenou $kodu podle platnych
pravnich predpist.

(2) U schvalenych projektd podle ¢l. 1 odst. 2 pism. d) je feSitel povinen ve spolupraci
s prislusnym administratorem pfedloZit k podpisu rektora o uzavreni pfislusné smlouvy Privodni
list projektu ,,C* - po pridéleni dotace (viz pfiloha ¢&. 3) a po pfijeti projektu Informace o finanénim
fizeni projektu (viz pfiloha ¢. 4) k podpisu prorektora pro strategii a rozvoj.

(3) Po prijeti projektu resitel odpovida zejména za:

a) Tizeni projektu k dosaZeni stanovenych cili a vystupd ve vymezeném case a kvalité z
pridélenych finanénich zdrojl, jakoz i za zajisténi piislusnych prav UHK k vysledkim
projektu (ochrana dusevniho vlastnictvi) v souladu se schvalenym navrhem projektu
a jeho zptisobem financovani;

b) komunikaci s ostatnimi uc¢astniky projektu a plnéni jejich smluvnich povinnosti;

¢) spravné, ucelné, efektivni a hospodarné nakladani s finanénimi prostiedky;

d) dodrzeni vyse a predepsané struktury rozpoctu projektu a jeho ¢erpani ve stanovenych
¢asech;

e) poskytnuti podkladid pro zadavani vefejnych zakazek v souladu s platnou legislativou,
podminkami poskytovatele a fidicimi akty UHK o vefejnych zakazkach; za realizaci
vybérového fizeni kvefejné zakizce vsouladu slegislativou CR, spodminkami
projektu, vnitfnimi predpisy a fidicimi akty UHK odpovida ptrislusna soucast UHK;



f) vypracovani pozadovanych zprav a jejich obsahovou a formalni spravnost;
g) provedeni zavére¢ného vytuétovani zakazky;

h) vedeni elektronické i fyzické dokumentace projektu a jeji fadné predani k archivaci;
povinnost pfedavat dokumenty do Podatelny a Spisovny UHK dle prislusného
rektorského vynosu neni timto vynosem dotcena;

i) evidovani ucetnich dokladt a dokladd o nakladech projektu;

j) udrzitelnost projektu ve spolupraci s prislusnou soudasti UHK a pfedkladani zprav
o udrzitelnosti u projektd podle ¢l. 1, odst. (2) pismene d).

(4) V pripadé¢ ukondceni pracovniho pomeéru resitele na UHK odpovédnost podle odst. (3) tohoto
¢l. za projekt prechazi na vedouciho piislu§ného pracovisté.

(5) Dokumenty, které ma jménem UHK podepsat rektor, pfedava resitel k zajisténi tohoto podpisu
administratorovi. Jedna se zejména o navrhy smluv, dodatkd k pfislusnym smlouvam a dale pak
zmény projektu, dil¢i zpravy tykajici se feSeni projektu, zavére¢né zpravy, a to vse v dostate¢ném
¢asovém predstihu pfed terminem stanovenym poskytovatelem. V pripadé navrh smluv a dodatkd
k nim je potfebné mit pfedem souhlasné vyjadfeni pravnika UHK (viz. pfislusny rektorsky vynos
tykaji se reZimu podepisovani dokumentt a nakladani s nimi).

(6) Administrator poskytuje fesiteli metodickou pomoc v oblasti administrace projektu. Zjisti-li
administrator zavazné skute¢nosti, které maji negativni dopad na realizaci projektu, informuje
o nich feditele a svého vedouciho zaméstnance.

(7) Veskeré relevantni vystupy feSeni projektu je resitel povinen neprodlené zadat do evidence
publikacni ¢innosti a dal$ich odbornych aktivit.

(8) Rektor je opravnén ukondit pfed¢asné projekt, a to na zakladeé:
a) pisemné zadosti fesitele podané se souhlasem vedouciho soudasti fesitele;
b) pisemné zadosti vedouciho soucasti fesitele po projednani s fesitelem;

¢) pisemné zadosti prislusného prorektora dle ¢l. 2 odst. (2) po projednani s feSitelem
a vedoucim soudasti fesitele, nebo

d) vlastniho podnétu po projednani s fesitelem a vedoucim soudasti feSitele.

Cast étvrta

Hodnoceni a ukonceni projektu

Clanek 6

(1) V pribéhu feSeni projektu a pii jeho zavérecném vyhodnoceni bude piislusny prorektor
dle ¢l. 2 odst. (2), pfipadné vedouci pracovnik pFislu§né soudasti, na zadkladé zpracovanych
podkladt pfislu§nym administratorem posuzovat plnéni cild projektu a piislusnych
kritérii.

(2) U ukoncenych projektd podle ¢l. 1 odst. 2 pism. d) je FeSitel povinen ve spolupraci
s prislusnym administratorem piedlozit se zavére¢nou monitorovaci zpravou k podpisu
pana rektora i Priivodni list projektu ,D“ - po ukondéeni projektu (viz p¥iloha ¢&. 5).



Clanek 7
Kontrolni a analyticka ¢innost

(1) Kazdy, kdo se podili na feSeni projektu nebo jeho spravé, ma povinnost neodkladné
prokazatelné informovat freSitele, vedouciho soucdasti feSitele o jakékoli skute¢nosti, ktera
by mohla ovlivnit fadné feseni projektu.

(2) Soucasti kontrolni ¢innosti jsou téz externi audity projektd podle pozadavkt poskytovatele.
Naklady na provedeni externiho auditu nese soucast, na niz je pracovisté fesitele, pfipadné jsou
uznatelnymi naklady projektd (pro projekty podle ¢l. 1 odst. 2 pism. d)). Za pfipravu materiala k
externimu auditu ¢ kontrole odpovida po dobu feSeni projektu i po jeho skonceni fesitel projektu.
Soudinnost poskytovanou ttvaru interniho auditu fe$i pfislu$ny rektorsky vynos.

Clanek 8
Evidence a archivace

(1) Veskera dokumentace tykajici se pfislu$ného projektu musi byt uchovavana dle Spisového
a skarta¢niho fadu UHK po nezbytné€ nutnou dobu po ukondceni projektu. V ramci projektti dle ¢l.
1., odst. (2) pismene d) je nutna archivace min. do roku 2025, pokud podminky piislusného
projektu nestanovi jinak.

(2) Veskerou dokumentaci tykajici se pfislusného projektu eviduje (s vyjimkou dokumentace
evidované jinymi utvary UHK) feSitel. Resitel zodpovid4 i za néasledné piedani dokumentace
do Spisovny UHK po ukondéeni projektu.

(3) Resitel projektu zodpovida za ptedani originalu pravniho aktu po jeho podpisu do Spisovny
UHK a kopie pfislu§nému administratorovi dle ¢l. 5 odst. (3) pismene h).

(4) Veskeré originaly dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace, jejichz nedilnou
soucasti jsou i vykazy prace (vCetné pripadnych naplni prace), se shromazduji, eviduji
a zpracovavaji na mzdové tctarné Ekonomického tseku, ktera zodpovida i za jejich archivaci.

Cast pata

Zvlastni, zrusovaci a zavére¢na ustanoveni

Clanek 9
Zvlastni ustanoveni

(1) Odchylné od tohoto vynosu bude postupovano v piipadé, pokud tak stanovi poskytovatel
finanénich prostiedkd, z nichZ ma byt projekt hrazen.

(2) Porugeni povinnosti podle tohoto rektorského vynosu je posuzovano jako poruseni pracovni
kazné.

(3) Ukony pii feSeni projekti ué¢inéné po nabyti Gi¢innosti tohoto rektorského vynosu se posuzuji
podle tohoto vynosu.

Clanek 10
Zrusovaci ustanoveni

Zrusuje se rektorsky vynos ¢. 8/2011, sprava projektt.



Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

Tento rektorsky vynos nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu rektora UHK.

Hradec Kralové dne 11. prosince 2012

prof. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D., v.r.

PRILOHY °

Priloha ¢. 1 - Priivodni list projektu ,A“ - k zaméru projektové zadosti
Priloha ¢. 2 - Pravodni list projektu ,B“ - k finalni verzi projektové zadosti
Ptiloha ¢. 3 - Prtivodni list projektu ,,C* - po pridéleni dotace

Priloha ¢&. 4 - Informace o finan¢nim fizeni projektu

Priloha ¢. 5 - Prtivodni list projektu ,,D“ - po ukonéeni projektu

? platné pro projekty dle ¢l. 1., odst. (2) pismene d)



Priloha ¢.1 Rektorského vynosu ¢. 17/2012

Privodni list projektu ,A“ - k zaméru projektové zadosti

Nazev projektu:

Zkraceny nazev projektu:

Regitel (vedouci) projektu”:

Nazev programu a oblast podpory:

Poskytovatel dotace:

Cislo vyzvy:

Datum ukonceni vyzvy:

Typ projektu: D individualni projekt D grantovy projekt
Pozice UHK: [ ] zadatel [ ] partner

Stru¢ny obsah zaméru projektu:

Partnefi projektu, resp. hlavni Zadatel v pfipadé partnerstvi UHK:
Predpokladané datum zahajeni projektu:

Predpokladané datum ukondceni projektu:

Projektv rezimu vefejné podpory: [ |ANO [ |NE

Projekt v rezimu de - minimis: [ ]ANO [ |NE

Stav pripravy zadosti / realizace projektu:

Pracovisté:

Odpovédna osoba (Tesitel):

Kontakt:

" fesitel dle ¢l. 1 odst. (9) tohoto rektorského vynosu



Datum: Podpis prislusného prodékana fakulty,
prip. zastupce reditele vysokoskolského tstavu:

Datum: Podpis prorektora pro strategii a rozvoj:

V pripadé vyznamného stavebné investicniho projektu ¢i projektu se spoluticasti
UHK nad 0,5 mil. K¢

Datum: Podpis kvestora:



Priloha ¢. 2 Rektorského vynosu ¢. 17/2012

Privodni list projektu ,,B“ - k finalni verzi projektové Zadosti

Nazev projektu:

Zkraceny nazev projektu:

Regitel (vedouci) projektu®:

Nazev programu a oblast podpory:

Poskytovatel dotace:

Cislo vyzvy:

Datum ukonceni vyzvy:

Typ projektu: D individualni projekt D grantovy projekt
Pozice UHK: [ ] zadatel [ ] partner

Stru¢ny obsah projektu:

Partnefi projektu, resp. hlavni Zadatel v pfipadé partnerstvi UHK:
Vyse rozpoctu projektu:

Podil UHK na rozpo¢tu projektu:

Predpokladané datum zahajeni projektu:

Predpokladané datum ukonceni projektu:

Celkovy pocet mésicti realizace projektu:

Projekt v rezimu verejné podpory: D ANO D NE
Projekt v rezimu de - minimis: |:| ANO |:| NE

Celkova vySe podpory de - minimis:

" fesitel dle ¢l. 1 odst. (9) tohoto rektorského vynosu



Datum: Podpis resitele projektu:

Pracoviste:
Kontakt:
Datum: Podpis prislusného prodékana fakulty,

prip. zastupce reditele vysokoskolského tustavu:

Datum: Podpis reditele IDV UHK:

Datum: Podpis prorektora pro strategii a rozvoj:



Priloha ¢. 3 Rektorského vynosu ¢. 17/2012

Privodni list projektu ,,C“ - po ptidéleni dotace

Nazev projektu:

Zkraceny nazev projektu:

Regitel (vedouci) projektu”:

Nazev programu a oblast podpory:

Poskytovatel dotace:

Registraéni ¢islo projektu:

Datum ptidéleni dotace:

Typ projektu: [ ]individualni projekt [ | grantovy projekt
Pozice UHK: [ ] zadatel [ ] partner

Stru¢ny obsah projektu:

Zmény oproti projektové zadosti nebo ptivodni smlouvé:

Partnefi projektu, resp. hlavni Zadatel v pfipadé partnerstvi UHK:
Vyse rozpoctu projektu:

Podil UHK na rozpoctu projektu:

Datum zahajeni projektu:

Datum ukonceni projektu:

Celkovy pocet mésicti realizace projektu:

Projekt v rezimu verejné podpory: D ANO D NE

Projekt v rezimu de - minimis: |:| ANO |:| NE

Celkova vyse podpory de - minimis:

" fesitel dle ¢l. 1 odst. (9) tohoto rektorského vynosu



Datum: Podpis resitele projektu :

Pracoviste:
Kontakt:
Datum: Podpis prislusného prodékana fakulty,

prip. zastupce reditele vysokoskolského tustavu:

Datum: Podpis feditele IDV UHK: e,
Datum: Podpis prorektora pro strategii a TOZVOJ: .............oomoeeeooeeeeeree.
Priloha:

Pokud byl projekt zafazen do IPRM mésta Hradec Kralové, je nedilnou prilohou
tohoto privodniho listu i kopie potvrzeni o zafrazeni projektu do IPRM mésta
Hradec Kralové.



Priloha ¢. 4 Rektorského vynosu ¢. 17/2012
Informace o finan¢nim fizeni projektu
Nazev projektu:
Zkraceny nazev projektu:
Registracni ¢islo projektu:
Cislo jednaci:
Cislo rozhodnuti o poskytnuti dotace:
Doba realizace (od - do):
Celkova vyse dotace/vysSe podilu UHK:
Cislo bankovniho Gétu projektu p¥ijemce:

Finanéni partner projektu, resp. hlavni pfijemce v pfipadé partnerstvi UHK:

Vyse podilu partnera:

Cislo projektového bankovniho Gétu partnera:
Poskytovatel dotace:

Pracovisté na UHK garantujici projekt:
Cinnost pro pf¥imé naklady: 1420
Cinnost pro nepfimé naklady: 1650
Zakazka:

Resitel projektu na UHK:

Prikazce operace:

Spravce rozpoctu:

ManazZer projektu:

Finan¢ni manazer projektu (pfistup do programu Magion):



Dale nasleduje bliZsi specifikace jednotlivych kroki financniho fizeni prislusného
projektu.

Datum: Podpis feditele projektu:
Datum: Podpis prislusného prodékana fakulty,

prip. zastupce reditele vysokoskolského tstavu:

Datum: Podpis teditele IDV UHK: e
Datum: Podpis vedouciho Ekonomického tseku: ..o
Datum: Podpis prorektora pro strat€gii @ TOZVOJ: .............ooeomeeeeeeooeeeeeeesresessssn
Rozdélovnik:

original: - prorektor pro strategii a rozvoj

- feSitel projektu

kopie: - vedouci Ekonomického tseku (2 ks)
- prislu$ny prodékan fakulty
-IDV UHK



Priloha ¢. 5 Rektorského vynosu ¢. 17/2012

Privodni list projektu ,,D“ - po ukonéeni projektu

Nazev projektu:

Zkraceny nazev projektu:

Regitel (vedouci) projektu”:

Nazev programu a oblast podpory:

Poskytovatel dotace:

Registraéni ¢islo projektu:

Typ projektu: D individualni projekt D grantovy projekt
Pozice UHK: [ ] zadatel [ ] partner

Partnefi projektu, resp. hlavni Zadatel v pfipadé partnerstvi UHK:

Planovana vyse rozpoctu projektu v K¢:

Planovana vyse podilu UHK na rozpoctu projektu v K¢:
Skutecna Cerpana vyse nakladd projektu v K¢:

Skutecny ¢erpany podil nakladt UHK projektu v K¢:
Datum zahdjeni projektu (skutecné):

Datum ukoncéeni projektu (skute¢né):

Projektv rezimu vefejné podpory: [ |ANO [ |NE
Projekt v rezimu de - minimis: [ ]ANO [ |NE
Celkova ¢erpana vyse podpory de — minimis na UHK v K¢:
Celkova ¢erpana vySe podpory de - minimis na UHK v EUR:
Datum vyprseni podpory de minimis:

Stanovena udrzitelnost projektu: [ ]ANO [ ]NE

Doba udrzitelnosti (pocet let):

" fesitel dle ¢l. 1 odst. (9) tohoto rektorského vynosu



Datum skonéeni udrzZitelnosti:

Misto uloZeni dokumentace k projektu po jeho ukonéeni (pracovisté, ¢. dvefi
apod.) - kromé dokumentace uloZené v Archivu UHK. Jednd se zejména o
dokumentaci k uskuteénénym VR, zakoupenému majetku a ostatni evidence:

Datum: Podpis resitele projektu: ...
Pracovisté:

Kontakt:

Datum: Podpis prislusného prodékana fakulty,

prip. zastupce reditele vysokoskolského ustavu: ...
(jako osoby zodpovédné za udrZitelnost projektu reSeného danou souéisti UHK)

Datum: Podpis reditele IDV UHK:

(jako osoby zodpovédné za udrZitelnost v pripadé projektu v feSeného UHK)

Datum: Podpis prorektora pro strategii a rozvoj:

Ptiloha:
Souhrnna informace o realizaci projektu (ze zavéreéné monitorovaci zpravy)



