Příloha k Rektorskému výnosu č. 11/2012

Příloha k Rektorskému výnosu č. 12/2012 -  Rámcová pravidla habilitačního řízení
a řízení ke jmenování profesorem na Univerzitě Hradec Králové

Článek 1

Úvodní ustanovení

1. Tato příloha k výnosu stanovuje celouniverzitní procesní postup spolupráce mezi rektorátem a fakultami při habilitačním a jmenovacím řízení.

Článek 2

Kritéria pro habilitační a jmenovací řízení
1. Univerzita nemá jednotná kvalifikační kritéria pro habilitační a jmenovací řízení.
2. Fakulty udržují na webovém portálu UHK aktuální verzi vlastních kritérií pro habilitační a jmenovací řízení a o změně pravidel okamžitě informují referát vědy a zahraničních styků rektorátu (dále rvzs). 
Článek 3
Habilitační řízení

1. Termínem zahájení habilitačního řízení je termín konání vědecké rady fakulty, na které bylo řízení projednáno a stanovena komise. Fakulta nahlásí zahájení řízení na rvzs do 2 týdnů po termínu konání vědecké rady fakulty, použije k tomu formulář Zveřejňování údajů o habilitačním řízení, na kterém vyplní fakulta první třetinu, dále doplní excelovou tabulku Zahájená habilitační řízení a zašlou emailem na referát vědy a zahraničních styků rektorátu (rvzs) na adresu edita.cudova@uhk.cz. 
2. Proběhne kontrola formuláře a tabulky (rvzs při tom kontaktuje fakultu a postupuje ve spolupráci s fakultou na odstranění případných problémů), po dokončení kontroly formuláře následuje podpis rektora.
3. Odeslání formuláře a tabulky poštou a emailem na ministerstvo zajišťuje rvzs. Na stránkách MŠMT je veřejný seznam, ve kterém jsou informace o probíhajících habilitačních řízeních k případné kontrole:

(http://www.msmt.cz/vzdelavani/habilitacni-a-jmenovaci-rizeni).
4. Po úspěšném ukončení habilitačního řízení na fakultě:
4.1. zašle fakulta habilitační práci do archivu,
4.2.  zašle fakulta na rvzs rektorátu do 2 týdnů po termínu konání vědecké rady fakulty následující materiály:
· stanovisko děkana k návrhu na jmenování docentem obsahující zhodnocení vědecké a pedagogické činnosti uchazeče a návrh jmenovat habilitanta docentem adresovanou rektorovi,
· materiál z jednání habilitační komise, většinou to bývá dokument Návrh habilitační komise,
· kopii posudků oponentů habilitační práce,
· zápis Vědecké rady fakulty, na které proběhlo habilitační řízení se zprávou o výsledku průběhu tajného hlasování habilitačního řízení,
· údaje pro zpracování diplomu,
· případně další materiály zaznamenávající informace o průběhu habilitačního řízení.
5. Referát vědy a zahraničních styků rektorátu provede následující úkony: 

· kontrolu, že habilitační práce je v archivu rektorátu,
· dle zaslaných podkladů zadá vytvoření diplomu,
· vyplní formulář Zveřejňování údajů o habilitačním řízení třetí část Výsledek habilitačního řízení, 
· ve spolupráci se sekretariátem rektora připraví dopisy habilitantovi a jeho instituci,
· předloží rektorovi k podpisu všechny připravené dokumenty,
· formulář Zveřejňování údajů o habilitačním řízení oznamující ukončení habilitačního řízení odešle na MŠMT emailem i poštou a dále také odešle dopisy pro habilitanta a jeho instituci,
· odnese diplom na fakultu,
· provede aktualizaci webových stránek UHK s informacemi o habilitačních řízeních.
Článek 4

Řízení ke jmenování profesorem
1. Termínem zahájení řízení ke jmenování profesorem je termín konání vědecké rady fakulty, na které bylo řízení projednáno a stanovena hodnotící komise. Fakulta nahlásí zahájení řízení na rvzs do 2 týdnů po termínu konání vědecké rady fakulty, použije k tomu formulář „Zveřejňování údajů o řízení ke jmenování profesorem“, na kterém vyplní první třetinu, dále doplní excelovou tabulku Zahájená řízení ke jmenování profesorem a zašle emailem na rvzs na edita.cudova@uhk.cz.
2. Proběhne kontrola formuláře a tabulky (rvzs při tom kontaktuje fakultu a postupuje ve spolupráci s fakultou na odstranění případných problémů), po dokončení kontroly formuláře následuje podpis rektora. 
3. Odeslání formuláře a tabulky poštou a emailem na ministerstvo zajišťuje rvzs. Na stránkách MŠMT je veřejný seznam, ve kterém jsou informace o probíhajících řízeních k případné kontrole:

(http://www.msmt.cz/vzdelavani/habilitacni-a-jmenovaci-rizeni).
4. Část řízení ke jmenování profesorem konaného na fakultě se děje péčí fakulty v souladu s jejími předpisy a v souladu se zákony ČR. O výsledku části profesorského řízení probíhajícího na fakultě je informován rektor prostřednictvím rvzs, kterému zašle fakulta soubor materiálů do 2 týdnů od konání vědecké rady fakulty obsahující: 
· žádost o pokračování řízení ke jmenování profesorem adresovanou rektorovi,
· zápis vědecké rady fakulty, na které proběhlo řízení ke jmenování profesorem,
· údaje pro zpracování formuláře Návrh na jmenování profesorem (částečně vyplněný elektronicky zaslaný formulář Návrh na jmenování profesorem),
· další dokumenty splňující kritéria MŠMT: stanovisko hodnotící komise 3x; životopis kandidáta 2x; přehled o odborné, pedagogické aj. činnosti, seznam vědecké/umělecké činnosti 2x; vše též zaslat v elektronické podobě
· zprávu o průběhu hlasování hodnotící komise,
· případně další materiály zaznamenávající informace o průběhu řízení ke jmenování profesorem.
5. Rvzs provede kontrolu doručeného souboru materiálů ve spolupráci s fakultou.
6. Celouniverzitní část řízení ke jmenování profesorem:
6.1. termín konání Vědecké rady Univerzity Hradec Králové stanoví rektor,
6.2.  referát vědy a zahraničních styků rektorátu provede následující úkony:

· informování kandidáta a fakulty o termínu konání vědecké rady UHK,
· vyvěšení dokumentů řízení ke jmenování profesorem na Portál VR UHK a Úřední desku UHK,
· vytvoření scénáře jmenovacího řízení pro VR UHK ve spolupráci s rektorem, prorektorem a kandidátem,
· tisk materiálů jmenovacího řízení pro potřeby členů VR při jednání,
· zápis VR UHK, 
· vyplnění formuláře Zveřejňování údajů o řízení ke jmenování profesorem třetí část Výsledek řízení ke jmenování profesorem a dokončení formuláře Návrh na jmenování profesorem,
· předloží rektorovi k podpisu soubor připravených dokumentů, 
· odešle na MŠMT emailem i poštou soubor dokumentů řízení ke jmenování,
· kandidáta a rektora informuje o termínu jmenování prezidentem ČR, 
· provede aktualizaci webových stránek UHK s informacemi o jmenovacích řízeních.
Článek 5

Povinné formuláře pro MŠMT

Zveřejňování údajů o habilitačním řízení

podle § 75 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách)

Vysoká škola:
..........
Fakulta (vysokoškolský ústav):
..........
Oznamuje:
I.
Zahájení habilitačního řízení:

.......... (datum přijetí návrhu uchazeče)

Uchazeč:



..................... (jméno, příjmení, tituly - v 1. pádě)


..................... (údaje o pracovním poměru)

rodné číslo:
..................... (cizinec: též datum narození)

stav:
..................... (cizinec: též pohlaví)

rodné příjmení:
..................... (u žen)

trvalé bydliště:
..................... (cizinec: též bydliště v ČR a st. občanství)

Obor:
.....................

V .......... dne ..........





rektor (podpis a razítko VŠ)
II.
Změny ve výše uvedených údajích:


..........


V .......... dne ..........





rektor (podpis a razítko VŠ)
III.
Výsledek habilitačního řízení:

A.
Uchazeč byl jmenován docentem s účinností od ..........

v souladu s § 72 zákona o vysokých školách.

B.
Habilitační řízení bylo zastaveno dne ..........

podle ustanovení § 72 odst .......... zákona o vysokých školách.


V .......... dne ..........





rektor (podpis a razítko VŠ)

FORMULÁŘE  MŠMT  K  PROFESORSKÉMU  ŘÍZENÍ
jedná se o výtah z materiálu MŠMT: Komentář k formulářům hab. a jmen. řízení, k počtům je tedy třeba připočítat vždy jeden exemplář k založení
Zahájení profesorského řízení:

1) Nahlášení zahájení profesorského řízení na MŠMT ve formuláři Zveřejňování údajů o řízení ke jmenování profesorem






   

Po skončení procesu profesorského řízení na UHK odeslat na MŠMT:

2) Nahlášení výsledku prof. řízení ve formuláři Zveřejňování údajů o řízení ke jmenování profesorem
1x

· podepisuje rektor UHK

· ponechat pouze bod A, datum, podpis

3) Návrh na jmenování profesorem
 2x     


         
· rozsah textu max. 2 strany

· podepisuje rektor UHK, datum, razítko
· Styly: Times New Roman 12b. použít na celý formulář, text v odborné charakteristice: zarovnat do bloku, bez odsazování, datum: vypsat slovy měsíc, tituly rektora a název VŠ vypsat celé

· Nepoužívat nikde uvozovky

· Místo mezerníku vždy použijte tabulátor viz vzor formuláře

· Příjmení v návrhu = všechna písmena velká

· Tučně: Návrh…, Předkládá, název VŠ, název fakulty, jméno uchazeče a obor

· V odborné charakteristice uchazeče se snažte o co nejlepší český jazyk a pokud možno nechte udělat korektury (nelze začít několik vět za sebou stejným slovem, opakovat slova, zaměňovat významy atd.). Po jmenování uchazeče profesorem bude jeden výtisk dokumentů archivován na MŠMT, druhý bude archivován Kanceláří prezidenta republiky. Proto věnujte obsahu i formální úpravě obou dokumentů náležitou pozornost.

4) Stanovisko hodnoticí komise

2x


· textová část neomezena

· podpisy VŠECH členů hodnotící komise, datum
· Styly: Times New Roman 12b. použít na celý formulář, 

· Nepoužívat nikde uvozovky

· Místo mezerníku vždy použijte tabulátor viz vzor formuláře

5) životopis zahrnující přehled o odborné a pedagogické činnosti uchazeče

1x
· datum a podpis uchazeče

6) přehled o odborné, pedagogické aj. činnosti, seznam vědecké/umělecké činnosti uchazeče   1x
· datum a podpis uchazeče
· seznamem vědecké/umělecké činnosti uchazeče se rozumí: publikační, přednáškové aktivity, řešení výzkumných úkolů atd.

· nevyžadují se ukázky prací; nelze je skladovat

Zveřejňování údajů o řízení ke jmenování profesorem

podle § 75 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách)

Vysoká škola:
..........
Fakulta (vysokoškolský ústav):
..........
Oznamuje:
I.
Zahájení řízení ke jmenování profesorem:
...... (datum přijetí návrhu uchazeče)

Uchazeč:



..................... (jméno, příjmení, tituly - v 1. pádě)


..................... (údaje o pracovním poměru)

Datum narození:
..................... (cizinec: též datum narození)

Stav:
..................... (cizinec: též pohlaví)

Rodné příjmení:
..................... (u žen)

Trvalé bydliště:
..................... (cizinec: též bydliště v ČR a st. občanství)

Obor:
.....................

V .......... dne ..........





rektor (podpis a razítko VŠ)
II.
Změny ve výše uvedených údajích:


..........


V .......... dne ..........





rektor (podpis a razítko VŠ)
III.
Výsledek řízení ke jmenování profesorem:

A.
Návrh na jmenování uchazeče profesorem odpovídající ustanovením § 74 zákona


o vysokých školách a doplněný těmito přílohami:

· stanovisko hodnotící komise

· životopis zahrnující přehled o odborné a pedagogické činnosti uchazeče

· seznam vědecké/umělecké činnosti uchazeče


se předkládá ministrovi školství, mládeže a tělovýchovy.

B.
Řízení ke jmenování profesorem bylo zastaveno dne ..........

podle ustanovení § 74 odst. ...... zákona o vysokých školách.


V .......... dne ..........





rektor (podpis a razítko VŠ)
Návrh na jmenování profesorem

podle § 74 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách)

Předkládá:

Vysoká škola:
..........
Fakulta:
..........
Uchazeč:


..................... (jméno, příjmení, tituly - v 1. pádě)

..................... (údaje o pracovním poměru)
rodné číslo:
..................... (cizinec: též datum narození)
stav:
..................... (cizinec: též pohlaví)
rodné příjmení:
..................... (u žen)
trvalé bydliště:
..................... (cizinec: též bydliště v ČR a st. občanství)
Obor:
.....................
Vzdělání:
.................................... (rok ukončení - fakulta, VŠ)

.................................... (rok získání uváděných titulů vč. docentury)

....................................

Habilitační práce:
................................. (název)
Obhájena:
..................................... (rok - fakulta, VŠ)
Průběh zaměstnání:


..................................... (od - do roku, zaměstnavatel, zařazení)

.....................................


.....................................


.....................................

Přednáška před vědeckou/uměleckou radou fakulty přednesena dne ......

Téma přednášky:
................................................................................

Hlasování vědecké/umělecké rady fakulty proběhlo dne ........................


počet členů celkem: 
..
přítomných:
..


počet hlasů kladných:
..
záporných:
..
neplatných:
..

Hlasování vědecké/umělecké rady VŠ proběhlo dne ..............................


počet členů celkem: 
..
přítomných:
..


počet hlasů kladných:
..
záporných:
..
neplatných:
..

Odborná charakteristika uchazeče: 

V ........... dne ............





rektor (tituly r., podpis a razítko VŠ)
Stanovisko hodnoticí komise

k návrhu na jmenování uchazeče:


.......................... (jméno, příjmení, tituly - v 1. pádě)
profesorem pro obor:
..........................
Složení komise: 

předseda:
.......................... (jméno, příjmení, tituly)


.......................... (VŠ, fakulta)
členové:
.......................... (dtto)

..........................


..........................


..........................


..........................


..........................


..........................


..........................

Stanovisko hodnoticí komise: 

(rozsah textu není omezen)

Hlasování hodnoticí komise:
V tajném hlasování členů hodnoticí komise bylo schváleno usnesení navrhnout Vědecké radě Fakulty………………………………např. VŠE v Praze jmenování doc. Ing………., CSc. profesorem pro obor …………

Výsledek hlasování:

počet hlasujících (z toho korespondenčně = pokud to umožňují interní předpisy VŠ, uvést v závorce)……………………..
počet hlasů kladných ……………………..
počet hlasů záporných ……………………
zdržel se hlasování ……………………….

V ............ dne ............





(čitelné podpisy členů komise)
1

