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Tato pravidla jsou zavazni pro vsechna pracovisté Ustavu socidlni prace UHK a pro vSechny
uchazede o studium v programech B6731 Socialni politika a socialni prace a N6731 Socialni politika
a socialni prace.

Podminky pro prijeti ke studiu

Prijimani uchazect ke studiu a prabéh piijimaciho fizeni jsou dany zakonem ¢. 111/1998 Sb., o
vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dal$ich zakond, v platném znéni (dale jen zakon), vnitfnimi
predpisy UHK, Vyhlaskou MSMT ¢&. 343/2002 Sb., o postupu a podminkach pfi zvefejnéni pribéhu
prijimaciho fizeni na vysokych skolach, v platném znéni.

Obecné informace o prijimacim fizeni (zptisob doruceni ptrihlasky, administrativni poplatek za
prijimaci fizeni apod.) jsou zvefejnény na webu UHK v sekci pro uchazece. Pokyny jsou pro vSechny
uchazede zavazné.

V ¢tyfmésicnim predstihu byla zvefejnéna lhtita pro podani prihlasek a zptisob podani prihlasek ke
studiu. Byly zvefejnény podminky pfijeti a zplsob ovéfovani jejich naplnéni, forma a obsah
zkousky a kritéria pro vyhodnoceni zkousSky. VeSkeré tyto informace jsou umistény na webu
univerzity, na adrese http://www.uhk.cz/ pdf/uchazec/ a jsou nedilnou soucasti téchto pravidel.

Na zakladé daji v prihlasce obdrzi uchaze¢ pozvanku k pfijimaci zkousce, kde je uvedeno datum,
¢as a misto konani pfijimaci zkouSky. Uchazec¢ je zvan k prezenci, zaéinajici pdl hodiny pred
zahajenim zkousky, do urcené ucebny, kde predlozi ke kontrole obéansky prtikaz a maturitni
vysvédcéeni, pfip. potvrzeni stiedni $koly o konani maturitni zkousky, nebo doklad o dspésném
ukonceni bakalarského stupné studia (v zavislosti na charakteru studijmiho oboru, o jehoz
absolvovani se uchazi). Osoby provadéjici kontrolu totoznosti uchazeée peclivé zkontroluji, zda
predkladané doklady jsou platné.

Pokud uchaze¢ neptedlozi pfi prezenci maturitni vysvédceni, miiZe vykonat pfijimaci zkousku za
predpokladu, Ze bude v seznamu uchazeci tato informace uvedena a uchazec¢ bude poucen, Ze po
vykonani maturitni zkousky bezodkladné doruci na studijni oddéleni tstavu maturitni vysvédceni.
Bez predaného maturitniho vysvédéeni neobdrzi uchaze¢ pripadné rozhodnuti o pfijeti ke studiu. V
pripadé uchazecd o navazujici magisterské studium, ktefi pred pfijimaci zkouSkou nedolozili
absolvovani bakalarského stupné, je postup obdobny.

Jestlize se uchaze¢ nedostavi k prijimaci zkousce, nebude jiZ mit jinou moznost ji konat. Pfipadné
omluvy jsou bezpredmétné. Nahradni termin pfijimacich zkouSek nebude vypisovan.

Podminky pfijeti ke studiu



1) 1uspésné vykonani prijimaci zkousky

2) dosazeni takového umisténi v poradi uchazect o studium daného oboru, které nepiesahne
zveiejnéné kapacitni limity, vyjadfené rektorskym vynosem ¢. 14/2010 Poéty studentt
pfijimanych ke studiu do studijnich program® pro akademicky rok 2011/2012 (B6731
Socialni politika a socialni prace - 140; N6731 Socialni politika a socialni prace - 40).

V ptipadé rovnosti dosazenych bodt u vice uchazec¢t se navrh pfijimaci komise fidi zasadou, Ze
musi byt tito uchazeci bud vSichni pfijati, nebo naopak vSichni nep#ijati.

Uchazec¢i budou pro dany obor ptfijimani vyhradné podle dosazeného potadi, které l1ze zjistit na
webové adrese https://hades.uhk.cz/pz/ .

Pokud vsichni prijati uchazedi nepotvrdi nastup ke studiu, mtiZze se bodova hranice rozhodujici o
prijeti snizit a dodate¢né mohou byt prijati nejlepsi z uchazecd, ktefi podle pivodniho rozhodnuti
nebyli pfijati z kapacitnich dtvodu. VSichni tito uchazeci potom obdrzi nové rozhodnuti o ptijeti
bez ohledu na to, zda zaslali ,,Zadost o pfezkoumani rozhodnuti“.

Terminy pfijimaciho fizeni

Prijimaci zkousky se budou konat v terminu od 23. 5. do 24. 6. 2011. Zavazné konkrétni terminy
konani prijimacich zkouSek pro jednotlivé obory budou upfesnény podle poctu akceptovanych
prihlasek nejpozdéji do konce dubna 2011.

Rozhodnuti o pfijeti bude vydano nejpozdéji do 15. 7. 2011, a to v pripadé€, Ze nejpozdéji v den
konani pfijimaci zkousky uchaze¢ dolozi potvrzeni o dokonceném stiedoskolském (pro bakalarské
studijni obory), resp. adekvatnim vysokoskolském (pro navazujici magisterské obory) vzdélani.
V ptipadé, Ze uchaze¢ splni podminky pfijimaciho fizeni, ale nedolozi doklad o ukonceni
pozadovaného vzdélani, bude mu rozhodnuti o pfijeti vydano az po jeho dodani. Nejzazsi termin
pro prijeti dokladu o ukonéeni pfedchoziho vzdélani je 9. 9. 2011.

Prijimaci tizeni bude ukonceno 14. 10. 2011. K tomuto datu budou vyfizeny veskeré zadosti o
prezkoumani rozhodnuti.

Priubéh prijimaci zkousky

Kazdy zaméstnanec tustavu, ktery pfijde do styku s uchazeci, musi byt oznaden jmenovkou.
Zkousejici pred zahajenim pisemné c¢asti zkousky seznami uchazece s pribéhem celé prijimaci
zkousky vcetné hodiny a ¢isla mistnosti konani ustni zkousky. Zkouska se musi vzdy konat v
inzerovaném rozsahu pozadavkd.

Pracovnici tstavu si daji zaleZet na privétivém chovani a jednani s uchazeci, dbaji, aby pfijimaci
zkousky probéhly v regulérnim prostiedi, zachovavaji stejny pristup k uchazectim (netykaji si s
nimi, i kdyz je znaji), vylouéi extrémni klimatické podminky pfi konani zkousky a dbaji obecné
platnych hygienickych zasad - vétrani u¢eben, bezhlu¢ného prostiedi apod.

Prihlasky uchazec¢t nebudou v dobé konani pfijimacich zkousek pfedavany na katedry, ale budou
k dispozici k nahlédnuti na Studijnim oddéleni USP. Pokud uchaze¢ podal elektronickou piihlasku,
budou vSechny pozadované uidaje k dispozici v ISU.



Do uceben, kde se kond pisemna pfijimaci zkouska, nesmi uchazece nikdo doprovazet. Pokud
uchaze¢ v pribéhu zkousky z jakychkoliv diivoda opusti ucebnu, odevzda svou praci a jiZz se nesmi
vratit. Bude-li mit uchaze¢ s sebou pti kterékoli ¢asti prijimaci zkouSky mobilni telefon, musi jej
vypnout. Jakékoli aktivni komunika¢ni nebo zaznamové zafizeni zjisténé v pribéhu pfijimaci
zkousky je diivodem k vylouceni uchazece z pfijimaciho fizeni.

Pred zahajenim pisemné ¢asti prijimaci zkousSky bude vylosovana varianta testu pro dany termin.
Losovani probéhne za pfitomnosti minimalné dvou studentd nebo uchazect a tfi pedagogickych
pracovnikd. O losovani se sepiSe protokol, ktery ztistane uloZen na pracovisti.

Prijimaci komise a vytvareni zkuSebnich komisi

Ukolem zkuSebnich komisi je zajistit pfipravu dostate¢ného poctu verzi zkusebnich testd, zadat
tyto testy uchazectim, provést jejich opravu a vysledky zaznamenat do formulare, ktery vyda studijni
oddéleni USP. Tyto, fadné podepsané, odevzdaji vden konani zkousky (nebo po domluvé
nejpozdéji nasledujici den dopoledne) na SO USP UHK. Za dostateény poclet variant testli a
pripadny unik informaci o pripravenych testech je odpovédny feditel tistavu. Seznamy uchazect o
studium obdrzi Gstav v tydnu pied konanim pfijimacich zkousek.

ZkuSebni komise jsou rovnéz zodpovédné za konani prijimacich pohovord v pfipadech, kde ma
prijimaci zkouska podobu ustniho pohovoru nebo kde je tstni kolo jednou ze soudasti prijimaci
zkousky. O ustni pfijimaci zkouSce ¢i o tstni ¢asti prijimaci zkousky je veden protokol, kde je
zaznamenan obsah pohovoru a pocet bodti, které uchazec¢ obdrzel.

Predsedou jednotlivych zkuSebnich komisi je feditel Gstavu, ktery studium garantuje. Pocet a ¢leny
potfebnych nejméné dvouclennych subkomisi uréi a jmenuje feditel ustavu, ktery vymezi
jednotlivym ¢lentim zkusebni komise jejich povinnosti a pravomoci.

Veskera agenda prijimaciho fizeni vCetné zadani testd, vCetné vSech vyplnénych testli, véetné
protokold o ustni zkousce, je nejpozdéji do jednoho roku predana do Spisovny UHK a po uplynuti
skartacnich lhtt postoupena ke skarta¢nimu fizeni dle Spisového a skarta¢niho fadu UHK.

Prijimaci komise bude zasedat co nejdfive po pfijimacich zkouskach (zpravidla do tydne). Pfedseda
pfijimaci komise: feditel istavu. Cas a misto konani budou uréeny dodateéné.

Zkusebni komise seznami uchazece s dosazenym vysledkem ptijimaci zkousky, cozZ uchaze¢ potvrdi
podpisem v seznamu uchazecd, popf. i na protokolu o dstni ¢asti zkousky. Komise nesmi zverejnit
zadny seznam uchazect, kde bude uvedeno rodné ¢islo nebo Gplna adresa uchazec.

ZkuSebni komise uchazedi sd€li, Ze po zasedani pfijimaci komise obdrzi rozhodnuti rektora o
(ne)prijeti ke studiu, a pouci uchazece o moznosti podat Zadost o prezkoumani tohoto rozhodnuti
podle zakona.

Nahlizeni do rozhodnych materiali

Dle § 50 zakona ma uchaze¢ pravo nahlédnout do vSech svych materiald, které maji vyznam pro
rozhodnuti o jeho pfijeti. Tato moznost by méla byt uchazeci aktivné nabidnuta uz v prabéhu
zkousky.



Ustav proto zvefejni vdobé konani zkouSek terminy a misto, kdy a kde mohou uchazedi
nahlédnout do svych materiald, a ur¢i kompetentni osobu, ktera poda vysvétleni. Zaroven zvetejni
kontaktni osobu (e-mail), se kterou si uchaze¢i domluvi pripadné dal$i nahlédnuti do téchto
materialG. Nahlédnuti do materialti musi Gstav umoznit do uplynuti doby pro odvolani, tedy cca dva
meésice ode dne konani zkousky.

Prezkoumadni rozhodnuti o prijeti ke studiu

Uchaze¢ miZe pozadat o prezkoumani rozhodnuti. Zadost se podavd rektorovi UHK
prostfednictvim feditele USP UHK ve 1htité 30 dnt ode dne dorudeni. Rektor zméni rozhodnuti,
které bylo vydano v rozporu se zakonem, vnitinim pfedpisem vysoké skoly, jinak zZadost zamitne a
ptvodni rozhodnuti potvrdi (§ 50 odst. 7 zdkona).

Vsechny pripadné zmény vprogramu, oboru, formé apod. mohou byt feSeny az vramci
prezkoumani rozhodnuti o (ne)prijeti ke studiu.

Uchaze¢ si miiZze ovétit idaje podstatné pro rozhodnuti o (ne)pfijeti ke studiu (tj. dosazZené bodové

ohodnoceni konanych pfijimacich zkouSek a dosazené poradi vtéchto zkouskach) na webovych
strankach univerzity.

Zverejnéni prubéhu prijimaciho fizeni

V navaznosti na vyhlasku MSMT CR ¢&. 343/2002 Sb., o postupu a podminkach pii zvefejnéni
prubéhu prijimaciho fizeni na vysokych skolach, ve znéni novely ¢. 276/2004 Sb. z 26. 4. 2004,
poskytne tstav zadani ptijimacich zkousSek konanych v akademickém roce 2010/2011 ke zvefejnéni.
Za predani podkladi ke zverejnéni informaci podle vyhlasky odpovida feditel tstavu.

Uplna zadani pisemnych pfijimacich zkou$ek budou pfedavana vyhradné v elektronické formé na
studijni oddéleni nejdrive v den nésledujici po poslednim dni fadného terminu pfijimacich zkousek
a nejpozdéji do ¢trnacti dnG po tomto dni. V pfipadé, Ze zadani zahrnuje otazky s vybérem
odpovédi (tzv. odpovédi zaskrtnutim), bude v elektronické formé zadani vyznaceno spravné reseni.
V ptipadé, ze dana otazka vyzaduje formulaci odpovédi, odpovéd se nezvefejiiuje. Vzdy bude
uvedeno maximalni bodové hodnoceni jednotlivych otazek/¢asti testu.

Ochrana zadani pisemnych piijimacich zkousek

Za ochranu zadani pisemnych pfijimacich zkouSek pfed zneuzitim odpovida do okamzZiku jejich
zveiejnéni feditel tstavu a pracovnici zajistujici reprografické sluzby ¢i jinou administrativni
manipulaci s témito zadanimi.

V zajmu maximalni ochrany dat doporucuji neposilat tyto soubory elektronickou postou,
neuchovavat je na pevném disku fakultniho pocitace, nybrz v nalezité zabezpecenych kopiich na
prenosnych discich. Vytisky testi budou kzadadni doruceny v zalepené obdlce s prelepkou
opatfenou razitkem garantujiciho pracoviste.

V Hradci Kralové 21. bfezna 2011

doc. RNDr. Josef Hynek, MBA, Ph.D.



