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Zajisténi interniho auditu

V souladu se zakonem €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé
a 0 zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), v platném znéni, vyhlaskou
MF €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole, a ¢l. 11 odst. 4
Organiza€niho a vnitiniho fadu UHK ze dne 8.2.2007 upravuji pusobnost utvaru
interniho auditu.

Cast prvni

Statut utvaru interniho auditu

Clanek 1

(1) Interni audit je organizaéné oddélené a funkéné nezavislé prezkoumdavani
a vyhodnocovani pfiméfenosti a G€innosti fidici kontroly véetné provétovani spravnosti

v wr

§ 28 az 31 zakona o finan¢ni kontrole.

(2) Interni audit na UHK zajiSt'uje utvar interniho auditu, do n€hoZ je zatfazen interni
auditor pfimo podfizeny rektorovi UHK.

(3) Cinnost utvaru interniho auditu p¥i zajistovani interniho auditu podléha
prislusnym ustanovenim zakona o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a jeho
provadécich pfedpist, vychazi z mezindrodné¢ uzndvanych standardii vyddvanych
zejména Institutem internich auditord a fidi se zdkonem o vysokych $kolach, vnitfnimi
pfedpisy UHK, Organiza¢nim a vnitfnim fddem UHK, rektorskymi vynosy a dalSimi
fidicimi akty rektora UHK.

(4) Cinnost utvaru interniho auditu nenahrazuje ¢&innosti vécné piisluinych
organizacnich utvarii pfi feSeni, vytvareni, zavadéni a zajiSténi vnitiniho kontrolniho
systému, ani fidici kontrolu a fizeni rizik v odpovédnosti ptislusnych vedoucich
zaméstnancu.

(5) Hospodareni utvaru interniho auditu se fidi rozpoctem schvalenym na ptislusny
kalendarni rok.

Clanek 2
(1) Interni auditor zejména

a) odpovida rektorovi UHK za tfadny vykon interniho auditu a v€asné pfedavani jeho
vysledkt, zavérh a doporucenti,



)
h)

i)

k)
D

neprovadi zadné Cinnosti, které by mohly mit negativni vliv na jeho objektivitu pfi
vykonu interniho auditu,

projednava pripravu pland interniho auditu s rektorem UHK, zpracovava jejich
navrhy a pfedklada je rektorovi UHK ke schvalenti,

vypracovava a schvaluje program auditu v¢etné jeho zmén,

vykonévé interni audit v souladu s pravnimi a vnitinimi pfedpisy a timto rektorskym
vynosem,

pofizuje pracovni dokumentaci za ucelem dolozeni provedeného auditu,
predklada zpravy o vysledcich interniho auditu rektorovi UHK,
projednavé vysledky interniho auditu s rektorem UHK,

na vyzadani rektora UHK operativné¢ zatadi vykon konkrétniho auditu mimo
schvéleny ro¢ni plan jednotlivych auditt (déle jen ,,ro¢ni plan®),

bez zbyte¢ného odkladu pisemné oznamuje rektorovi UHK zjisténi skutecnosti
nasvédcujicich tomu, Ze byl spachéan trestny ¢in nebo pfestupek nebo jiny spravni
delikt, a soucasné zajisti prislusné doklady,

v ptipadé€ zjisténi Skody postupuje podle ptislusné smérnice kvestora,

odpovida za sestaveni navrhu ro¢ni zpravy o vysledcich finanénich kontrol za UHK,
jeho ptedlozeni rektorovi UHK ke schvaleni a predani schvalené zpravy MSMT
ve stanoveném terminu,

m) zpracovava program pro zabezpeCovani a zvySovani kvality interniho auditu vcetné

n)

0)
p)

Je

jeho zmén a sleduje jeho plnéni,

soustavné rozviji svoje vzdélani za Ucelem zkvalitnéni ¢innosti utvaru interniho
auditu,

zajistuje konzulta¢ni ¢innost,
spolupracuje s utvary interniho auditu ostatnich vefejnych vysokych Skol.

(2) Jednani interniho auditora vychazi z Etického kodexu Institutu internich auditort.
zejména povinen zachovavat mlcenlivost o vSech skutecnostech, o kterych se

dozvédél pfi své cCinnosti, a nezneuzit jejich znalosti. Tato povinnost plati béhem
pracovniho poméru a po dobu péti let po jeho ukonceni.

(3) Povinnosti interniho auditora pti vykonu auditu je objektivné hodnotit vSechny

podstatné okolnosti a nenechat se pfi tvorbé svych usudkil ovliviiovat svymi vlastnimi
z4ajmy nebo zajmy jinych.

(4) Zakladnim opravnénim interniho auditora pii vykonu auditu je uplny, volny

a neomezeny piistup ke vSem cinnostem UHK, které podléhaji internimu auditu
schvéalenému v roénim planu, souvisejicim ¢innostem, vécem, informacim, zaznamim
o vefejnych prostiedcich a zaméstnancim, ktefi tyto Cinnosti zajiStuji nebo jejichz
vykon prace auditovana ¢innost podstatné ovliviiuje.



Cast druhd
Planovani interniho auditu

Clanek 3

Interni auditor kazdoro¢né zpracovava stfednédoby a ro¢ni plan interniho auditu.
Ptfitom vychdzi zejména z komplexni analyzy rizik UHK zpracované vedoucimi
zaméstnanci a pfihlizi k vysledklim vetfejnospravni a jiné kontroly uskute¢néné na UHK
a ke zjiSténim vnitiniho kontrolniho systému. Podkladem pro piipravu plant interniho
auditu mohou byt rovnéz analyzy zpracované utvarem interniho auditu a vysledky
rozhovord interniho auditora s pfisluSnymi vedoucimi zaméstnanci tykajicich se
vyhodnocovani rizik v jejich plisobnosti.

Clanek 4

(1) Stfednédoby plan interniho auditu stanovi priority utvaru interniho auditu na
tiileté obdobi.

(2) Interni auditor vypracuje navrh sttednédobého planu interniho auditu (dale jen
»sttednédoby plan®) na nasledujici tfi roky a v terminu do 31. prosince roku, ktery
tomuto obdobi ptedchazi, jej piedlozi rektorovi UHK ke schvaleni.

(3) Na zéaklad¢ schvéleného stiednédobého planu interni auditor vypracuje navrh
ro¢niho planu interniho auditu. Pfitom ptihlizi k terminovym poZadavkim navrhovanych
auditovanych utvard.

(4) V terminu do dvaceti pracovnich dni od schvaleni stftednédobého planu interni
auditor predlozi rektorovi UHK ke schvaleni navrh ro¢niho planu na piislusny rok
obsahujici vécné zaméteni, rozsah, cile a typ auditl, termin jejich zahdjeni a ukonceni,
vyCet auditovanych utvari resp. organi nebo auditovanych projektli a persondlni
zajisténi (dale jen ,,parametry auditu®), ptficemz nejmén¢ jeden z navrhovanych auditi je
zamétfen na provéfeni ucinnosti vnitiniho kontrolniho systému. Roéni plan obsahuje déle
ukoly v odborné ptipravé a v metodické a konzultaéni Cinnosti.

(5) Navrhy zmén plant interniho auditu predkladé interni auditor rektorovi UHK ke
schvéleni v odiivodnénych ptipadech bez zbyte¢ného odkladu.

(6) Schvaleny rocni plan a jeho schvalené zmény interni auditor zasle elektronickou
postou bez zbyte¢ného odkladu k informaci zaméstnancim ptfimo podiizenym rektorovi
UHK.

Cdst treti

Vykon interniho auditu

Clinek 5
(1) Interni auditor je pfi vykonu auditu opravnén

a) stanovit vycet zaméstnanct auditovaného utvaru, ktefi budou na zakladé pisemného
poveieni vedouciho auditovaného utvaru poskytovat soucinnost béhem auditu,



b) pozadovat na vedoucim auditovaného utvaru nebo v dob¢ jeho nepfitomnosti na
zaméstnanci povéfeném zastupovanim nebo na jimi pisemné povéfenych
zaméstnancich, aby ve stanovenych pfimétfenych lhutach zajistili zptistupnéni véci,
predlozeni originalii listin a dalSich pisemnosti, zpfistupnéni dat ulozenych na
pamétovych médiich prostiedki vypocetni techniky nebo jejich zaznamit, popf.
predloZzeni vypisii pofizenych prostfednictvim vypocetni techniky souvisejicich
s auditovanou ¢innosti (dale jen ,,doklady*); vedoucim auditovaného nebo jiného (¢l.
5 odst. 3) utvaru se pro ucely tohoto vynosu rozumi ptislusny vedouci zaméstnanec
piimo podfizeny rektorovi UHK nebo jiny vedouci zaméstnanec nebo hlavni fesSitel
projektu,

c) pozadovat na zaméstnancich uvedenych v pism. b), aby poskytli pravdivé a uplné
ustni a popfipadé rovnéz pisemné informace o auditované cCinnosti a o vSech
zjisStovanych a souvisejicich skute¢nostech,

d) vyhotovovat kopie, fotodokumentaci, videozdznamy a opisy dokladi, poptipadé
vypisy z nich, a kopie vystupt kontrolnich organt,

e) v odivodnénych ptipadech zajistovat doklady UHK; zajiSténi dokladl je interni
auditor povinen vedoucimu auditovaného utvaru nebo v dobé jeho nepfitomnosti
zaméstnanci povéfenému zastupovanim pisemné potvrdit.

(2) V ptipadé, ze audit provéfuje projekt odborné fteSeny zaméstnanci z vice
organiza¢nich Utvard, opravnénimi uvedenymi v odst. 1 interni auditor disponuje vici
hlavnimu fesiteli projektu a déale va¢i kazdému zaméstnanci, ktery byl clenem
projektového tymu, bez ohledu na jeho pracovnépravni zatazeni.

(3) V pripadé, ze doklady nebo informace nezbytné pro provedeni auditu nejsou
k dispozici na auditovaném utvaru, ale na jiném organiza¢nim utvaru, jehoz c¢innost
auditu nepodléha (dale jen ,,spolupracujici utvar®), interni auditor mé opravnéni uvedena
v odst. 1 vuci vedoucimu tohoto utvaru nebo v dobé jeho nepfitomnosti zaméstnanci
povéfenému zastupovanim nebo vici jimi pisemné povéfenym zaméstnanctim.

(4) V ptipadé¢, ze audit je zaméfen na Cinnosti, které podstatné ovliviiuji vykon prace
vétsiho poctu zaméstnanci UHK, interni auditor je opravnén se na dotéené zaméstnance
UHK obracet piimo pomoci dotazniku. Interni auditor pfedtim piislusné vedouci
zaméstnance seznami s parametry auditu a projednd s nimi obsah dotazniku a vybér
zaméstnancui. Interni auditor je povinen zachovat vramci UHK mlcéenlivost o
odpovédich jednotlivych respondentt.

Clanek 6

Vedouci auditovanych a spolupracujicich Utvartu a ostatni jejich zaméstnanci a dale
clenové projektového tymu a zaméstnanci, na néz se interni auditor obratil pomoci
dotazniku, jsou povinni poskytnout soucinnost odpovidajici opravnénim interniho
auditora (¢l. 5 odst. 1 az 4).

Clanek 7
Interni auditor je povinen

a) oznamit vedoucimu auditovaného utvaru nebo v dobé jeho nepfitomnosti
zameéstnanci povéfenému zastupovanim zahéjeni auditu a seznamit ho s parametry
auditu,



b) seznamit vedouciho spolupracujiciho utvaru nebo v dob&é jeho nepfitomnosti
zaméstnance povereného zastupovanim s parametry auditu, vécnym a casovym
rozsahem spolupréace a se jmény zaméstnancl, kteti budou souc¢innost zajistovat,

c) Setfit prava a pradvem chranéné zdjmy zaméstnanci UHK,
d) tadné zabezpecdit doklady proti ztraté, zni¢eni, poskozeni nebo zneuziti,

e) pofizovat dokumentaci o pribéhu auditu véetné zdznamii o rozhovorech; zaznamy
podepisuji osoby, které se rozhovoru zucastnily,

f) vypracovat zpravu o zjiSténich z provedené¢ho auditu, seznamit s ni nebo s jeji
prislusnou ¢asti vedouci auditovanych utvara a predlozit jeji kone¢né znéni rektorovi
UHK,

g) vratit doklady pfislusnému utvaru nebo zaméstnanci, jakmile pominou duvody jejich
prevzeti.

Clanek 8

(1) O vysledcich jednotlivych auditii pofizuje interni auditor zpravu o zjisténich
z provedeného auditu.

(2) Pfed predlozenim kone¢ného znéni zpravy rektorovi UHK interni auditor zajisti
jeji projednéani s vedoucimi auditovanych utvart. Zpravu nebo jeji ptisluSnou cast
s pfilohou obsahujici listinné ¢i elektronické kopie dokladl a v odiivodnénych ptipadech
téz blizsi popis zjiSténého stavu zaSle interni auditor vedoucimu auditovaného utvaru
minimalné¢ pét pracovnich dnti pfed terminem projednani, pokud se ob¢ strany
nedohodnou jinak. Vysledek projednani je uveden v zaznamu, ktery ob¢ strany podepisi;
soucasti zdznamu mohou byt dohodnuté Gpravy zpravy nebo jeji ¢asti.

(3) V ptipadé, ze nedojde ke shod¢ nad textem zpravy nebo jeji Casti, vedouci
auditovaného utvaru muize internimu auditorovi zaslat stanovisko, a to ve lhuté do tfi
pracovnich dnii ode dne, kdy byl zdznam z projednani podepsan. V piipad¢, ze vedouci
auditovaného utvaru v uvedené lhiit¢ stanovisko nepoda, ma se zato, ze se zpravou nebo
jeji ¢asti souhlasi.

(4) Interni auditor o stanovisku rozhodne, rozhodnuti odiivodni a zasle ho vedoucimu
auditovaného utvaru. V ptipadé, ze stanovisko je diivodné, interni auditor do rozhodnuti
uvede nové znéni zpravy nebo jeji ¢asti.

(5) Kopie zaznami o vysledcich projednani zpravy nebo jeji casti, stanoviska
vedoucich auditovanych utvarli a rozhodnuti interniho auditora v¢etné odivodnéni jsou
nedilnymi ptilohami zpravy predkladané podle €l. 9 odst. 1.

(6) V ptipadég, ze audit provéiuje projekt feSeny hlavnim feSitelem a spolufesiteli, zpravu
nebo jeji prisluSnou cast s piilohou v rozsahu podle odst. 2 interni auditor zasle hlavnimu
fesiteli a kazdému spolufesiteli, jehoz ¢innost byla provéfovana. Pro dalsi postup a stanoveni
lhtit se pouziji odst. 2 az 5.



Cast &tvrtd

Podavani zprav a realizace opatieni k odstranéni nedostatkii

Clanek 9

(1) Zprava o zjiSténich z provedeného auditu obsahuje zejména shrnuti a
vyhodnoceni zjisténych skute¢nosti a doporuceni ke zdokonalovani kvality vnitiniho
kontrolniho systému, k pfedchdzeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatteni k naprave
zjisténych nedostatkli. Zpravu v terminu ureném ro¢nim planem pifedkladd interni
auditor rektorovi UHK.

(2) Vysledky interniho auditu za kalendaini rok interni auditor predklada rektorovi
UHK v ro¢ni zprave interniho auditu v terminu do 25. ledna nasledujiciho roku.

(3) Ro¢ni zprava hodnoti obecnou kvalitu vnitiniho kontrolniho systému, analyzuje
vyskyt zavaznych nedostatkil, které nepiiznivé ovlivnily ¢innost UHK (vcetné nedostatkd ve
fungovani vnitiniho kontrolniho systému) a které byly divodem snizeni finanéni vykonnosti
v ¢innosti UHK, a predkladd doporuceni ke zkvalitnéni fizeni provozni a finanéni Cinnosti
UHK a jejiho vnitiniho kontrolniho systému. Soucasti roéni zpravy je rovnéz vysledek
provéteni plnéni programu pro zabezpeceni a zvySovani kvality interniho auditu za prislusny
rok.

Clanek 10

(1) Na zéklad¢ doporuceni uvedenych ve zpravach ptijima rektor UHK odpovidajici
opatfeni a zasild je na védomi internimu auditorovi a kvestorovi UHK. Interni auditor
sleduje plnéni doporuceni, kterd ptredal rektorovi UHK; zjisti-li, ze nebyla pfiijata
piislu$na opatieni, je povinen na toto zji§téni pisemné upozornit rektora UHK.

(24

(2) Interni auditor minimalné jednou za kalendaini rok provéfi skutecny stav plnéni
vSech pfijatych opatieni. Vedouci zaméstnanec odpovédny za jejich realizaci, kvestor
UHK a ptipadné dals$i vedouci zaméstnanci poskytuji internimu auditorovi b&éhem
provéieni potfebnou soucinnost. Interni auditor vypracuje zpravu o vysledku provéfeni
a preda ji vedoucimu zaméstnanci odpovédnému za realizaci opatieni, ktery je opravnén
do péti pracovnich dnl zaslat internimu auditorovi vyjadfeni k jejimu obsahu. Interni
auditor zpravu vcetné kopie pripadného vyjadieni zasle bez zbytecného odkladu
rektorovi UHK.

(3) Postup uvedeny v odst. 2 se pouzije az do uplného splnéni ptijatych opatieni.

Clanek 11

Interni auditor zpracovava za UHK navrh ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol
za prislusny rok a v terminu do 25. ledna nasledujiciho roku ho predklada rektorovi UHK ke
schvaleni. Schvalenou zpravu bez zbyte¢ného odkladu odesila MSMT.



Cdst pata
Konzultaéni ¢innost

Clanek 12

(1) Interni auditor zajiStuje konzultaéni ¢innost podle ro¢niho planu. Konzulta¢ni
¢innost tvofi zejména doporuceni interniho auditora tykajici se vnitiniho kontrolniho
systému, problematiky rizik a plnéni opatfeni k napraveé nedostatku.

(2) V ramci konzulta¢ni Cinnosti je interni auditor pfipominkovym mistem pro
navrhy zmén Organiza¢niho a vnitfniho fadu UHK a dale vSech wvnitinich ptedpist
UHK, rektorskych vynosi, sdéleni rektoratu, a smérnic, které upravuji hospodateni
UHK s vetejnymi prostiedky.

(3) Konzultace nad ramec ro¢niho planu a pfipominek podle odst. 2 poskytuje interni
auditor vedoucim zaméstnancim piimo podiizenym rektorovi UHK nebo jinym
vedoucim zaméstnanciim nebo hlavnim feSitelim projektii; pfitom dbd, aby poskytovani
téchto konzultaci neohrozilo plnéni tikolid stanovenych ro¢nim pldnem.

Cast Sesta
Prechodna, zrusSovaci a zavérecéna ustanoveni

Clanek 13

Na dokonceni auditt, které byly zapocaty pfede dnem nabyti i€¢innosti tohoto vynosu,
se uzije tohoto vynosu.

Clanek 14

Zrusuje se rektorsky vynos ¢. 6/2006, Zajisténi interniho auditu.

Clanek 15

Tento vynos nabyva platnosti dnem podpisu rektora UHK a ucinnosti dne
1.6.2008 a je zavazny pro vSechny zaméstnance UHK.

V Hradci Kralové dne 2. kvétna 2008

doc. RNDr. Jaroslava Mikulecka, CSc., v. r.



	Plánování interního auditu 
	Část třetí  
	 
	 
	Část pátá 
	Konzultační činnost 
	 


