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Identifikacni karty Univerzity Hradec Kralové

Na zaklad¢ § 57 odst. (1) pism. a) a odst. (2) zakona ¢.111/1998Sb. o vysokych Skolach a 0 zméné a
doplnéni dalSich zakonti (zdkon o vysokych Skolach), vydavam tuto zavaznou smérnici o
identifika¢nich kartach Univerzity Hradec Kralové.

v
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Uvodni ustanoveni

(1)
2)
)

4
)
(6)

(7

®)

©)

Kazdy student a zaméstnanec Univerzity Hradec Kralové je povinen mit platny prikaz
studenta ¢i zaméstnance UHK ve forme¢ identifikacni karty (dale téz ID karty).

Kazdy student obdrzi po zapisu prukaz studenta. Prikaz studenta s licenci ISIC mohou ziskat
pouze studenti prezen¢niho studia splnujici narok na jeji vydani.

Doba platnosti prukazu studenta je ukonéena datem platnosti uvedenym na prikazu studenta.
Uvedena doba platnosti prukazu studenta se prodluzuje revalidaénimi znamkami na pfislusné
obdobi. Platnost prukazu studenta je vazdna na studium na UHK (pfi pferuseni nebo ukonceni
studia je karta v IS UHK zneplatnéna).

Platnost priikazu zaméstnance je vazana na platnost pracovni smlouvy na UHK.

Prtikaz studenta a zaméstnance je nepienosny.

Kazdy student nebo zaméstnanec je povinen nahlasit ztratu ¢i poSkozeni prikazu studenta
nebo zaméstnance na kontaktnim misté oddé€leni Informace, komunikace a multimédia UHK
(dale KM IKM) a uhradit ndklady spojené s vystavenim duplikatu podle platného ceniku.
Studijni odd¢€leni fakult UHK poskytuji prubézné¢ IKM informace o studentovi (jméno,
prijmeni, rodné Cislo, typ studia) potfebné pro vydani prikazu studenta nebo prodlouzeni jeho
platnosti, zejména o ukonceni a preruSeni studia. Obdobné to plati také pro ucastniky
celozivotniho vzdélavani.

Osobni oddéleni UHK poskytuje prubézné IKM informace o zaméstnanci (jméno, piijment,
rodné ¢islo) potiebné pro vydani prikazu zaméstnance nebo zruseni jeho platnosti, zejména o
ukonceni pracovniho poméru.

Rozsah sluzeb, které jsou vazany na prikaz studenta a prikaz zaméstnance, je zvetfejiiovan na
ufednich deskdch UHK a jejich fakult a na webovych strankach UHK.

(10) Pti aktivaci a deaktivaci dalSich funkci ID karty je nutné postupovat podle navodu na

webovych strankach UHK.

(11) Poplatky spojené s vydanim prikazt studenta a zaméstnance na UHK jsou stanoveny platnym

cenikem.

Cl.2

Prikazy studentt

(M

)

Studentim pfijatym ke studiu zaslou studijni oddéleni jednotlivych fakult spolu s
vyrozuménim o pfijeti ke studiu informace a formulai zZadosti o vystaveni prikazu studenta
UHK spolu se slozenkou k tthrad€ poplatku za vystaveni prikazu.

Vyplnénou zadost spolu s dokladem o zaplaceni a fotografii zasle student na KM IKM do data
uvedeného v tiskopisu zadosti o vystaveni prikazu studenta.



)

4)
)

(6)
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Priikazy studentti budou vydavany na KM IKM ¢i pracovistich urc¢enych k distribuci priakazu
studenta UHK. Informace o distribu¢nich mistech bude zvefejnéna na ufednich deskach UHK
a jejich fakult a na webovych strankach UHK.

Karta, ktera nebude vyzvednuta do 6 mésict od vystaveni, bude zneplatnéna a skartovana.
Studentiim, kteti nenastoupi k zapisu do prvnich ro¢nikil, se poplatek za vystaveni prikazu
nevraci. Rovnéz se nevraci poplatek pfi skartaci prikazu v pripad€ ukonceni studia nebo jeho
prerusenti.

Platnost prukazt studenta UHK vydanych do konce akademického roku 2006/2007 skoncila
31.12.2007.

Studenti, kteti nemaji platny prikaz studenta, musi pozadat o jeho vystaveni na KM IKM.

CL3

Revalidaéni znamky (prodlouzeni platnosti priikazu studenta)

(1
)

3)
“4)

Studenti jsou povinni vylepit na prikaz studenta na pocatku akademického roku revalida¢ni
znamku pro nasledujici akademicky rok pocinaje akademickym rokem 2008/2009.
Revalida¢ni znamku pro prikaz studenta s licenci ISIC si student zakoupi na stanoveném
misté¢ na UHK. Revalida¢ni znamku pro prikaz studenta UHK bez licence ISIC student ziska
bezplatné pti zapisu nebo pii vydani karty na KM IKM. Revalida¢ni znamky nelze zaménovat.
Bez platné revalidacni znamky je prikaz studenta neplatny.

Student, ktery se nedostavi k zapisu, ktery ukon¢i nebo pferusi studium, ztrdci narok na
zakoupeni revalida¢ni znamky pro nasledujici akademicky rok.

Cl.4

Prikazy zaméstnanct UHK

(1)
2)
3)

4)

)

(1

2)

Priikkazy zaméstnancti UHK vydané do ¢ervna 2007 jsou od 1. 1. 2008 neplatné.

Zaméstnanci jsou povinni vymeénit neplatné prikazy zaméstnance za nové.

Zaméstnanci vyplni formulaf Zzadosti o vystaveni prikazu zaméstnance UHK a spolu s
fotografii ji pfedaji (osobné nebo postou) na KM IKM ¢i na pracovisté ur¢ena k distribuci
prikazu zaméstnance UHK. Informace o distribu¢nich mistech bude zvetejnéna na ufednich
deskach UHK a jejich fakult a na webovych strankach UHK.

Prikaz zaméstnance UHK bude vydéan osobné proti podpisu v terminu dle ufednich hodin KM
IKM ¢i na pracovistich uréenych k distribuci prikazu zaméstnance UHK. Informace o
distribucnich mistech bude zvefejnéna na ufednich deskach UHK a jejich fakult a na
webovych strankach UHK.

Pfi ukonceni pracovniho poméru na UHK je zaméstnanec povinen prikaz zaméstnance vratit
na Osobni a mzdové oddéleni UHK.

CLS
Ostatni prukazy

UHK vydava pro uzivatele, ktefi nejsou fadnymi studenty a zaméstnanci, nepersonalizované
prukazy. Vyrobu pritkazi zajistuje IKM a néklady na vyrobu jsou hrazeny piislusnou fakultou
¢i rektoratem.

Prikaz externiho zaméstnance je urcen pro pracovniky pracujici na UHK na zakladé dohody o
pracovni ¢innosti piipadné dohody o provedeni prace. Prikaz je zapijCovan a evidovan na
pracovisti, které s se zaméstnancem uzavielo dohodu, jejiz soucasti je souhlas zaméstnance se
zpracovanim a uchovavanim osobnich udaji. Evidenci téchto prikazii vedou pracovisté
v centralnim IS identifikacnich karet. Pfi vraceni prikazu je zapiijcujici pracovisté povinno
zkontrolovat, zda drzitel prikazu nema vi¢i UHK =zavazky (napf. vraceni vypujcek



v univerzitni knihovn¢). Nejsou-li zavazky vypotadany, nelze tuto ID kartu pouzit pro dal§iho
pracovnika.

(3) Prikaz externiho uzivatele univerzitni knihovny je vydavan a evidovan univerzitni knihovnou.

(4) Priikkaz ucastnika celozivotniho vzdélavani je vydavan na KM IKM na zakladé vyplnéné
zadosti o vydani prikazu ucastnika celozivotniho vzdélavani.

(5) Prtikazy ucastnikd dalSiho vzdélavani organizovaného Univerzitou Hradec Kralové a jejimi
fakultami jsou vydavany a evidovany piislusSnym pracovistém.

(6) Priikaz hosta je zaptijcovan na nezbytné nutnou dobu v recepcich. Host je povinen prikaz pii
opusténi budovy vratit.

CL6
Nahradni prikaz

(1) Pokud student nebo zaméstnanec z jakéhokoliv divodu pozbude pritkkaz studenta nebo
zameéstnance (ID kartu) a pozada o novy, je mu po dobu vystavovani nové ID karty po slozeni
zalohy (viz Pfiloha ¢. 1) zaptjc¢ena nepersonalizovana ID karta jako nahradni doklad s dobou
platnosti 30 dni. Nahradni doklad je urcen jako docasné feSeni na nezbytn¢ nutnou dobu a
slouzi pro interni potieby v ramci UHK (napi. umoznéni vstupu). Pti piedani nového prikazu
studenta nebo zaméstnance (ID karty) drzitel vrati zaptjcenou nepersonalizovanou ID kartu,
pficemz dostane zalohu zpét.

Cl7
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento vynos vstupuje v platnost dnem podpisu rektorky.
(2) Zrusuje se Rektorsky vynos ¢. 11/2007 Pritkkazy student Univerzity Hradec Kralové.

V Hradci Kralové dne 11. ledna 2008

doc. RNDr. Jaroslava Mikulecka, CSc., v.r.

Urcéeno: Studentim a zaméstnancum UHK



	 
	Úvodní ustanovení 
	Průkazy studentů 
	Revalidační známky (prodloužení platnosti průkazu studenta) 
	Průkazy zaměstnanců UHK 



