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Skupina Typ písemnosti
01.01. 01 Adresáře Partnerů, škol, institucí, spolupracovníků A 10
01.10. 01 Formuláře vlastní Osvědčení o udělení akademického titulu Mgr. V 5
01.10. 02 Ukázky A 1

01.32. 01

Písemné dokumenty a fotografie dokládající zajímavé či důležité okamžiky života UHK, regionu a 
společnosti - např. pozvánky, plakáty, plesy UHK, výstavy, vernisáže, koncerty, významné návštěvy, 
slavnosti atp. A 5 

01.32. 02

Audio-video záznamy dokládající zajímavé či důležité okamžiky života UHK, regionu a společnosti - 
např. pozvánky, plakáty, plesy UHK, výstavy, vernisáže, koncerty, významné návštěvy, slavnosti atp. A 5

01.34. 01 Skartační řízení Skaratční návrhy S 10

01.35. 03 Předávací seznamy do Spisovny UHK A 10

01.35. 04 Evidence doručených zásilek, doručovací knížky S 5

01.40. 05 Korespondence ostatních organizačních jednotek UHK V 5

01.40. 06 Provozní korespondence SO PDF S 5
02.01. 01 Osobní materiál studenta (spis studenta) A 10
02.01. 02 Protokol A 15
02.01. 03 Ostatní agenda S 1 
02.02. 01 Vzory diplomů A 10
02.02. 02 Protokol vydaných diplomů A 10
02.03. 01 Matriky studentů Matriky všeho druhu A 10
02.04. 01 Studium Studijní předpisy A 5
02.04. 02 Běžná korespondence - dotazy, potvrzení o studiu, žádosti o odklad zkoušek aj. S 5
02.04. 03 Seznam studijních oborů v akademickém roce A 10
02.04. 04 Studijní spis A 10
02.04. 05 Evidence zakončení studia A 10
02.04. 06 Poplatky za studium A 10

02.04. 07 Rozhodnutí ve věcech studijních (přerušení, přestup, zanechání studia aj.) - součást studijního spisu A 10
02.05.- 01 Celoživotní vzdělávání Smlouvy A 10
02.05. 02 Studijní programy A 5
02.05. 03 Přihlášky A 3
02.05. 04 Korespondence V 5
02.05. 05 Spis studenta A 10
02.05. 06 Kursy ECDL A 10
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Absolventi školy

Soudobá dokumentace
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02.08. 01 Směrnice, pokyny k řízení, propagace, vyhlášení A 5
02.08. 02 Přihlášky, životopisy, doklady (součást studijního spisu) A 10
02.08. 04 Rozhodnutí přijímací komise o přijetí či nepřijetí A 10
02.08. 05 Archové seznamy uchazečů ("plachty") A 10
02.08. 06 Seznamy přijatých a nepřijatých S 5
02.08. 07 Organizace přijímacího řízení S 3
02.08. 08 Odvolací řízení A 10
02.08. 09 Provozní korespondence S 5
02.08. 11 Informace o studiu, studijní informační materiály V 5
02.08. 12 Závěrečný protokol, zpráva o přijímacím řízení A 10
02.08. 13 Přihlášky - ostatní (nepřijatí, nenastoupili…) S 3

02.09. 01 Žádosti studentů o stipendia S 5
Stipendia

Přijímací řízení
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02.09. 02 Stipendijní agenda V 5
02.10. 01 Jmenování školitelů pro Ph.D. studium A 10
02.10. 02 Individuální studijní plány Ph.D. + jejich plnění A 10
02.10. 03 Výroční zprávy studentů Ph.D. A 10

02.10. 04 Agenda přijímacího řízení do Ph.D. studia A 10

02.10. 05 Oborová rada Ph.D. studia - zápisy, složení, zprávy A 10

02.10. 06 Seznam oborů Ph.D. studia A 10

02.11. 01 Praxe studentů Příprava, programy, zabezpečení, hodnocení, souhrny V 5

02.11. 02 Dohody s organizacemi, podmínky praxe A 5

02.11. 03 Ostatní (např. žádosti na vystavení smlouvy na praxi) S 5

02.12. 01
Žádosti o přiznání 

akademického titulu Mgr. Žádosti o přiznání akademického titulu Mgr. A 5
02.13. 01 Rigorózní řízení Veškerá agenda rigorózních komisí A 5

02.14. 01 Zahraniční student Vládní stipendisté apod. A 10

02.14. 02 Statistické informace o českých a zahraničních studentech A 10

10.01. 01 Autorské právo Licenční smlouvy na školní autorské práce A 0

Doktorské studium

Stipendia
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