' UNIVERZITA HRADEC KRALOVE  Rektorsky vynos ¢. 3/2007

Verejné zakazKy na Univerzité Hradec Kralové

Timto vynosem jsou vyddvana pravidla pro zadévani vefejnych zakdzek malého rozsahu dle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach (dale pouze zakon).

Odchylné od tohoto vynosu bude postupovano v pripad¢, pokud tak stanovi poskytovatel
finan¢nich prostfedki (pfispévku, dotace apod.), z nichz ma byt pfedmét vefejné zakazky
hrazen.

Vetejné zakazky, podléhajici ustanoveni § 18 odst. 1 a 2, nemusi byt zadavany podle tohoto
vynosu. Pfikazce operace je vSak povinen zajistit jeji spravnost, jak je definovana v zdkoné
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé a o zmeéné nékterych zakont, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.
Za dodrzeni podminek stanovenych zakonem a timto vynosem je zodpovédny ptikazce operace
dle rektorského vynosu €. 17/2006.
Clanek I.
Uvodni ustanoveni
Dle znéni § 12 odst. 6 zdkona se v piipadé zakazky s ptredpokladanou hodnotou nepiesahujici
e 2 mil. K¢ bez DPH u vetejnych zakéazek na dodavky nebo sluzby nebo
o 6 mil. K¢ bez DPH u vetejnych zakazek na stavebni prace
jedné o vetejnou zakazku malého rozsahu.
Clanek II.
Zadavani zakazek
Veskeré verejné zakazky budou zadavany v souladu s ustanovenim § 6 zédkona.

V ptipadé zadavani vetejné zakazky na zdkladé¢ smlouvy na dobu neurcitou se pro stanoveni
ptedpokladané hodnoty pouzije soucet ocekdvanych plnéni za prvnich 48 mésicii smluvniho
vztahu.

Pro zadavani vetejnych zakdzek na dodavky, sluzby i stavebni prace na Univerzit¢ Hradec
Kralové stanovuji nasledujici zdvazny postup.

A. Verfejné zakazky s predpokladanou hodnotou do 500 tis. K¢ bez DPH mohou byt
zadavany pfimym vybérem na zaklad€ znalosti trhu. O zaddni téchto zakazek rozhoduje
prikazce operace jako zastupce zadavatele. O tomto zadani vetejné zakazky nemusi byt potizen
pisemny zaznam.

B. Vertejné zakdzky s piredpokladanou hodnotou v rozmezi 500 tis. — 1.000 tis. K¢ bez DPH
budou zadavany nasledujicim postupem:
1.  Zakazky budou zadany na zakladé nabidky nejméné tfi zdjemct.
2. O vybéru uchazece rozhoduje pisemnou formou jako zastupce zadavatele piimy
nadfizeny ptikazce operace na zaklad¢ jeho zdlivodnéného a dolozeného navrhu.
3. Vodivodnénych mimotadnych ptipadech, kdy neni mozné ziskat tfi nabidky
k hodnoceni, 1ze u€init vyjimku z ustanoveni odst. 1. V takovém ptipadé¢ musi byt
tato skutecnost zdiivodnéna v rozhodnuti dle odst. 2.



C. Veftejné zakazky presahujici 1.000 tis. K¢ bez DPH budou zadavany nésledovné:
1.  Zakézky budou zadany na zaklad¢ pisemné vyzvy u¢inéné nejméné péti zajemectim.
2. Bude ustavena komise pro hodnoceni nabidek, ¢itajici nejméné tii ¢leny jmenované

dékanem resp. kvestorem na navrh piikazce operace. Cleny komise nemusi byt
vyhradné zaméstnanci UHK.

3. Komise pro hodnoceni nabidek musi mit k posouzeni nejméné 3 nabidky uchazecu.
V odiivodnénych mimotadnych ptipadech, kdy neni mozné ziskat 3 nabidky
k hodnoceni, Ize ucinit vyjimku z ustanoveni véty prvni tohoto odstavce. V takovém
pripad¢é musi byt tato skutecnost zdiivodnéna v zapisu dle odst. 5.

4.  Nabidky oslovenych uchazecti budou hodnoceny na zakladé jasné formulovanych,
piedem stanovenych kritérii. Tato kritéria budou vcetné jejich vah sdé€lena
uchazectim soucasné se zaslanim vyzvy.

5. O posouzeni nabidek a doporuceni k vybéru dodavatele bude sepsan zapis
podepsany vSemi ¢leny hodnotici komise.

6. O vybéru uchazece rozhoduje pisemné na zaklad¢ zapisu hodnotici komise jako
zastupce zadavatele dcékan fakulty resp. kvestor. O tomto rozhodnuti budou
vyrozuméni vSichni uchazec€i, ktefi podali nabidku v ramci daného vybérového
fizeni.

Clanek II1.
Aplikace ¢lanku II. odst. B. a C.

1.  Kompletni dokumentace (osloveni uchazect, vyzvy, piehled kritérii, nabidky uchazect,
zapisy komise, rozhodnuti o vybéru a dalSi souvisejici dokumenty) budou soucasti
celkové dokumentace k danému vybérovému fizeni, jez bude uloZena u ptikazce operace
pro piipad kontroly.

2. Komunikace mezi UHK a uchaze¢i o vefejnou zakdzku bude probihat dolozitelnou
pisemnou formou, za kterou se povazuje rovnéz elektronicka posta.

Clanek IV.
Zikaz déleni predmétu verejné zakazky

Ptikazce operace ani jina zodpovédna osoba nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby
tim doslo ke snizeni ptfedpokladané hodnoty pod finan¢ni limity stanovené v ¢lanku II.

Clanek V.
Prechodna a zavéreéna ustanoveni

1.  Zakazky, jejichZz zadéani bylo zahijeno pfed nabytim ucinnosti tohoto vynosu, se fidi
obecné¢ platnou pravni upravou, danou pravnim fadem Ceské republiky.

2. Tento vynos vstupuje v platnost a u¢innost dnem 1. biezna 2007.

V Hradci Kralové dne 31. ledna 2007

doc. RNDr. Jaroslava Mikulecka, CSc., v.r.

Urc¢eno: vSsem zaméstnancum



