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1 §2 odst. 3 vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, ve znění vyhlášky č. 

283/2014 Sb. 

mailto:epodatelna@uhk.cz
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2 Například zákon č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů. 
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3 Například CD nosič, kniha, nebo jiný trojrozměrný předmět. 
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4 Vyhláška č. 194/2009 Sb. o stanovení podrobností užívání a provozování informačního systému datových 

schránek, ve znění pozdějších předpisů. 



  

 12 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 14 

 

 

  

 

 

  

  

  

 

  

 



  

 15 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

  

 

  

 



16 

5 Viz příloha č. 4 řádu. 
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6 Například zákon č. 280/2009 Sb., daňový řád, ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 183/2006 Sb., o 

územním plánování a stavebním řádu (stavební zákon), ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 262/2006 Sb., 

zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů. 
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7 Podmínky a kompetence podepisování dokumentů a užívání úředních razítek na UHK jsou stanoveny 

v aktuální verzi interního předpisu „Organizační a vnitřní řád UHK“. Pravidla pro podepisování smluvních 

a účetních dokumentů upravuje aktuální verze řídícího aktu rektora, popř. kvestora. 
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8 Ustanovení § 17 zákona č. 300/2008 Sb. o elektronických úkonech a autorizované konverzi dokumentů 

stanovuje povinnost přednostně využívat doručování prostřednictvím datových schránek tam, kde univerzita 

vystupuje v pozici orgánu veřejné moci. 
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9 Vyhláška č. 259/2012 Sb. o podrobnostech výkonu spisové služby §15 odst. 3. 
10 Tzn., jsou-li ve spisu dokumenty se skartačním znakem, např. S5, A5 a A10, pak spisu přísluší znak A10. 
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11 Toto ustanovení v přiměřené míře neplatí v případě požáru či jiné živelné pohromy, kdy hrozí nebezpečí 

zničení. V takovém případě ale zasahující pracovníci UHK nemají oprávnění seznamovat se s obsahem 

dokumentů, které jsou ve spisovně uloženy. 
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12 Ustanovení § 52 zákona č. 499/2004 Sb. o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů,  ve 

znění pozdějších předpisů. 
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https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/rektor/rady/spisovy-a-skartacni-rad-uhk-ucinny-od-1.-ledna-2019/priloha-c.-1_-spisovy-a-skartacni-plan_-spisovy-a-skartacni-rad_-2018.pdf
https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/rektor/rady/spisovy-a-skartacni-rad-uhk-ucinny-od-1.-ledna-2019/priloha-c.-2-vymezeni-pojmu-spisove-sluzby-spisovy-a-skartacni-rad-2018.pdf
https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/rektor/rady/spisovy-a-skartacni-rad-uhk-ucinny-od-1.-ledna-2019/priloha-c.-3-seznam-samostatnych-evidenci-dokumentu-uhk-spisovy-a-skartacni-rad-2018.pdf
https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/rektor/rady/spisovy-a-skartacni-rad-uhk-ucinny-od-1.-ledna-2019/priloha-c.-4-dokumenty-nepodlehajici-evidenci-spisovy-a-skartacni-rad-2018.pdf
https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/rektor/rady/spisovy-a-skartacni-rad-uhk-ucinny-od-1.-ledna-2019/priloha-c.-5-akceptovane-formaty-pro-elektronicke-podani-spisovy-a-skartacni-rad-2018.pdf
https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/rektor/rady/spisovy-a-skartacni-rad-uhk-ucinny-od-1.-ledna-2019/priloha-c.-6-ukazka-identifikacniho-stitku-s-carovym-kodem-spisovy-a-skartacni-rad-2018.pdf
https://www.uhk.cz/file/edee/univerzita-hradec-kralove/uhk/uredni-deska/vnitrni-predpisy-a-ridici-akty/ridici-akty/rektor/rady/spisovy-a-skartacni-rad-uhk-ucinny-od-1.-ledna-2019/priloha-c.-7-predavaci-protokol-dokumentu-spisovy-a-skartacni-rad-2018.xls



