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cl.1

Uvodni ustanoveni

(1) Tento ediéni fad upravuje zasady edi¢éni ¢innosti na UHK (dale jen univerzita)
véetné ¢innosti nakladatelské a vydavatelské (dale jen edi¢ni ¢innost). Detaily
a vzory dokumentl spojenych s edi¢ni ¢innostf jsou v pFilohach, které jsou
nedilnou souéasti tohoto fadu.

(2) Edi¢ni ¢innost souvisi s védeckou a pedagogickou ¢innosti pfedeviim aka-
demické obce univerzity a propaguje je. Jejim prostfednictvim se kromé jiné-
ho zabezpeduji studijni a jiné materiadly pro potiebu univerzity a ¢lend jeji
akademické obce.

Cl. 2
Predmaét edi¢ni €¢innosti nakladatelstvi Gaudeamus

(1) Gaudeamus, nakladatelstvi Univerzity Hradec Kralové (dile jen nakladatel-
stvi), bylo zfizeno na zakladé povoleni Ministerstva kultury dne 15. 1.
1991. Cinnost nakladatelstvi vychiz{ m.j. ze zakona 137/2016 Sb. o vyso-
kych Skoldch, zdkona é&. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich ve znéni
pozdéjdich pfedpist, zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym (autorsky zdkon) a vyhlasky Minister-
stva kultury CR ¢&. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni za-
kona & 37/ 1995 Sb. o neperiodickych publikacich, vymezuje nékteré
otazky spojené s pfedmétem ediéni ¢innosti v nakladatelstvi Gaudeamus,
Nakladatelstvi Gaudeamus je Gdelovym zaiizenim univerzity, které zabezpe-
¢uje edidni ¢innost univerzity.

(2) V cele nakladatelstvi stoji feditel Univerzitni knihovny, jejiZ soudasti je rovné#
nakladatelstvi Gaudeamus.

(3) Rektor nebo jim povéfeny prorektor schvaluje na navrh védecké redakce na-
kladatelstvi koncepci nakladatelstvi a hlavni sméry jeho Sinnosti.

{(4) Pfedmétem vydavatelské ¢innosti nakladatelstvi je vydavani neperiodickych
publikaci souvisejicich s vyukovou & vyzkumnou éinnosti univerzity. Pfipra-
vuje k vydani udebni texty, védecké monografie, védecké sborniky
z konferenci, odborné dasopisy a dal§i materidly organizaéné administra-
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tivni povahy. Kromé toho (ve spolupraci s Centrem informacnich technologii
rektoritu, oddélenim vefejnych zakazek ¢i externim dodavatelem) se spolu-
podili na vydani materialt na vybranych multimedialnich nosi¢ich (CD/DVD).
Provadi i prace spojené s realizaci vydavatelskych praci (pfidéleni ISBN, dis-
tribuce povinnych vytiskd), pokud je to adekvatni druhu a vyznamu produktu.
Pfidéleni ISBN v rdmci Fady recenzované monografie a pfidéleni ISBN pro
ostatni publikace se dé&je na zakladé navrhu ediénich rad fakult UHK a po
schvaleni ndvrhu na vydani navrZené publikace ve védecké redakei nakladatel-
stvi.

(5) V piipadé volnych kapacit smi Feditel Univerzitni knihovny doplnit pracovni
zadani o dalsi vydavatelské aktivity v ramci doplitkové ¢innosti. O téchto akti-
vitach vzdy informuje ekonomicky usek. Publikace zafazené v edi¢nim planu
nakladatelstvi maji pfednost pfi zpracovani a vydani pfed ostatnimi.

Cl.3
Organizadni uspoiadani nakladatelstvi

Nakladatelstvi se sklada z nasledujicich &tyt éasti:

(1) Ediéni stiedisko
Sestavuje ediéni plan nakladatelstvi po jeho projednéani v ediénich radach
fakult, jedna s autory, stanovuje podminky pro vydani navrzené publikace v
souladu s dal$imi pfedpisy a normami. Vyfizuje agendu souvisejici s pfidélo-
vanim ISBN, zasild povinné vytisky a zabezpeduje nabidkovou povinnost. V
piipadé zdjmu autora pieda kontakty na odborniky pro jazykovou a stylistic-
kou tpravu dél.

(2) Technické redakce
Provadi odbornou a technickou piedtiskovou dpravu vydavanych publika-
ci, ve spolupraci s autorem pFipravuje navrhy grafické podoby obalky
véetné odsouhlaseni findlniho pfedtiskového zpracovini dokumenti. Za-
bezpeduje rovnéz komunikaci mezi vitéznou firmou vybérovych fizeni a auto-
rem publikace, pfedava rukopis publikace k tisku v poZadovaném formatu a
podobé.

(3) Odborna redakce a poradensko-realizaéni stiedisko:
Zajistuje pro autory informacni servis pro zadavani odbornych technickych
poZadavk® pro tisk prostifednictvim tzv. ,Ramcové smlouvy” nebo dyna-
mického nakupniho systému (DNS) véetné informaci o cenach. Posuzuje
dilo z hlediska nakladatelskych ndlezitosti, kvality a pouZitelnosti obrazo-
vych p¥iloh.

{4) Prodejna skript:



Realizuje v prodejné prodej publikaci nakladatelstvi Gaudeamus, aktualizuje
nabidku publikaci na webovych strankach, aktivné propaguje vydavané tituly a
zabezpeduje zasilkovou sluzbu.

Cl. 4
Védecka redakce nakladatelstvi

(1) Smyslem ¢innosti védecké redakce nakladatelstvi (dale jen védecka redak-
ce) je garance odbornosti, kvality ptivodnich védeckych praci a soulad s defi-
nici vysledku die aktudlni metodiky RIV, pfipadné Nirodniho akreditaéniho
tfadu pro vysoké 3kolstvi.

(2) Védecka redakce je poradnim odbornym organem nakladatelstvi. Jeji aktivity
se tykaji zejména pfipravy vydani recenzovanych publikaci vydavanych ve spe-
cializované radé recenzované monografie. Jeji finnost spoliva pfedevdim v
téchto oblastech:

Sestavuje navrh koncepce nakladatelstvi a hlavni sméry jeho ¢innosti.
Koordinuje praci edi¢nich rad fakult, pokud je to relevantni,

Formuje odborny profil nakladatelstvi a vydavatelstvi a zejména jeho fady
recenzované monografie. Posuzuje a doporuduje publikace navriené v
edi¢nich radach fakult/ soudasti univerzity do fady recenzované monogra-
fie.

V ramci fady recenzované monografie posuzuje odbornou troven navrze-
nych publikaci, které jsou zatazovany do edi¢niho plinu nakladatelstvi a
vydavatelstvi a stanovuje recenzenty téchto navrZenych publikaci.

Doporucyje konkrétni pivodni vé€decké prace k vydani v nakladatelstvi
jako recenzované publikace v fadé recenzované monografie. Pfi rozho-
dovani, zda navrzenou publikaci doporuéit ¢i nedoporudit k vydani, zo-
hledfiuje vlastni stanoviska k této navrZzené publikaci a posudky
recenzenti.

(3) Cleny v&decké redakce se mohou stit zejména osoby s védeckou hodnosti do-
cent nebo profesor, pfipadné dal¥i osoby uznavané jako specialisté ve svém
oboru.

(4) V dele védecké redakee je predseda védecké redakee.

(5) Minimalni podet ¢lendt védecké redakce jsou tii, maximalni podet ¢lend vé-
decké redakce neni omezen.

(6) Clenstvi nebo piedsednictvi ve védecké redakei nevyluduje moZnost vydavat
sva vlastni dila v nakladatelstvi ani dila jinych zde vydavanych autorti recenzo-
vat,



(7) Cleny v&decké redakce a jejtho predsedu jmenuje rektor univerzity na dobu
svého funkéniho obdobi.

(8) Reditel Univerzitni knihovny je ¢lenem védecké redakce nakladatelstvi z titulu
své funkee.
L5
Ediéni rada fakulty

(1) Smyslem edi¢ni rady fakulty je metodicka garance obsahu a kvality publikaci
navrzenych fakultou do edi¢niho planu nakladatelstvi.

(2) Podklady pro diléi ediéni plan shromaZduje edi¢ni rada fakulty/dané soudasti
univerzity (dale jen ediéni rada fakulty), pokud ma tato soucdst univerzity
pravo tvorby vlastniho ediéniho plinu. Edi¢ni rada fakulty téZ schvaluje ediéni
plan fakulty/ dané scudasti univerzity.

(3) Primarni odpovédnost za obsah a kvalitu publikace nese autor/autofi na-
vrzené publikace.

(4) Sekundarni odpovédnost za obsah a kvalitu publikace nese recen-
zent/recenzenti navrzené publikace.

(5) Tercidrni odpovédnost méa vedoucel katedry/dané soudasti univerzity, ktery
doporuuje navrzenou publikaci do ediéni rady fakulty k vydani, miiZe dopo-
rudit recenzenty navrZené publikace a podepisuje Navrhovy list k vydani pu-
blikace.

(6) Reditel Univerzitnf knihovny ma odpovédnost za véasné piedani informaci a
za kvalitu pfedtiskového a grafického zpracovani publikaci, v p¥ipadg, Ze je
o né nakladatelstvi poZadano.

(7) Ediéni rada fakulty ve své ¢innosti;
¢ Projednava navrh ¢asti edi¢niho planu nakladatelstvi tykajici se fakul-
ty/dané soudasti univerzity (dale jen diléi ediéni plan) a jeho plnéni,
o V pFipadé zavaznjch problémi spojenych s obsahovou ¢i kvalitativni stran-
kou publikaci & velkymi vyrobnimi niklady na vydani publikaci rozhoduje
o nevydani publikace na zdkladé informace o negativnich posudcich
oponentti publikace a dalich informaci od feditele Univerzitni knihovny.

o Upfeshuje diléi ediéni plan, je-li tfeba, a naléza a odstrafiuje piifiny zmén v
tomto planu ¢i divody jeho nepinéni.

(8) Edi¢ni rada fakulty/Gstavu ma minimalné tfi cleny.
(9) V dele edi¢ni rady fakulty je pfedseda edi¢ni rady fakulty.

(10) Cleny ediéni rady fakulty/ustavu a jejtho pfedsedu jmenuje dékan fakulty na
dobu svého funkéniho obdobi.



cle
Edicni plan nakladatelstvi

(1) Edi¢ni plan nakladatelstvi sestavuje Feditel Univerzitni knihovny na zakladé
podkladt z dilé¢ich edi¢nich pland fakult na dobu jednoho kalenda¥niho
roku.

(2) Cast edi¢niho planu nakladatelstvi tykajici se fady recenzované monografie
schvaluje védecka redakce nakladatelstvi.

(3) O doplnéni edi¢nfho planu nakladatelstvi nebo vyfazeni jednotlivého titulu ze
schvialeného edi¢niho pldnu nakladatelstvi mohou ze zavaZnych divodd
rozhodnout edi¢ni rady fakult. O doplnéni edi¢niho planu nakladatelstvi ne-
bo 0 vyiazeni jednotlivého titulu ze schvaleného ediéniho planu nakladatelstvi
v fadé recenzované monografie miZe ze zavainych diivodd rozhodnout vé-
decka redakce nakiadatelstvi,

(4) Edi¢nf plan nakladatelstvi schvileny pro obdobi jednoho kalendainiho roku
se bez prodleni zvefejiiuje na www strankach nakladatelstvi.

CL7
Schvalovani rukopist k vydani, povinnosti autora

(1) Edi¢ni komise piislugné fakulty UHK jedna o schvileni vydani dila v naklada-
telstvi Gaudeamus po té, kdy autor odevzda rukopis ve¢etné dal¥ich naleZitosti.
Rukopisy autort jsou pfijimany fakultni edini referentkou v prib&hu celého
kalendatniho roku, Autor je povinen odevzdat v digitdlni podobé &istopis dila
zpracovany podle Pokynt pro autory véetné grafické dokumentace a obrazo-
vych priloh.

(2) Navrh na vydani publikace piedloZi vedouci katedry ediéni radé fakulty na pii-
sluném formulaii Navrhovém listu (Piiloha & 2). Vedouei katedry nebo Gsta-
vu miiZe v pi'ipad€ nutnosti navrhnout i publikace autort vné UHK.

(3) O prijeti recenzované monografie k tisku rozhoduje edi¢ni rada piislugné fa-
kulty a védecka redakce nakladatelstvi na zaklad& dvou nezavislych recenznich
posudkd, z nichZ nejméné jeden musi byt mimo UHK. Védecka redakce nakla-
datelstvi si miZe v pfipadné vydani recenzované monografie podle potfieby vyzadat
posudek dalsiho recenzenta.

(4) Recenzni posudky na ucebni texty, monografie a odborné stati zajidtuje ta
soulast univerzity, ktera navrhla zaiazen{ piisiuiného titulu do edi¢niho planu
nakladatelstvi. Recenzenty konkrétnich tituld uréuje edi¢ni rada fakulty.

(5) Sborniky mohou byt vydany bez recenznich posudkd, za kvalitu zafazenych
piispévki odpovidaji ediéni rady fakult UHK a uspofadatel dila.
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(6) O pfijeti ostatnich rukopistt k publikovani rozhoduje edi¢ni rada pfislusne
fakulty na zakladé recenznich posudkil a doporudujiciho stanoviska clentt
edi¢ni rady prislugné fakulty.

(7) O nutnosti recenzniho posudku u Géelovych publikaci rozhodne piedseda edi¢ni
rady pfisiusné souéasti, v pfipadé publikace rektoratu rozhodne navrhujici
prorektor.

(8) Po schvaleni rukopisu k vydani, vyplni zadavatel (vedouci katedry) Navrhovy
list titulu na vydani v nakladatelstvi Gaudeamus, ktery obsahuje v8echny nale-
Zitosti a je vyplnén ve viech poloZkach.

(9) Nasledné autor pfeda fediteli Univerzitni knihovny nebo povéfenému referen-
tovi tyto dokumenty:

a) vypln&ny formuldf Navrhového listu s vymezenim druhu vydadvané publika-
ce a schvalenim pfedbéiné kalkulace objednatelem,

b) kone&nou verzi dila v elektronické i vyti¥téné podobé, vletné grafické do-
kumentace a obrazovych p¥iloh,

¢) struénou anotaci dila (max. 800 znakil véetné mezer) v elektronické podo-
be,

d) dva recenzni posudky (pokud jsou vyZadovany) v doporuené struktufe a
souhlas edi¢ni rady nebo védecké redakee.

Teprve dodanim viech vyie zminénych dokumenti je dilo pokladéno za piedané
do nakladatelstvi k vydani a tisku.

(10) Pokud si objednatelé sami zaji$tuji spoluprdci s tiskdrnou, jsou povinni u
viech publikaci, které uvadéji na titulnim listu text , Vydala Univerzita Hra-
dec Kralové® bezprostfedné pfed odevzdanim pfedloh do tisku pfedioZzit
kompletni text nakladatelstvi Gaudeamus ke kontrole a doplnéni potiebnych
vydavatelskych tdajt pro nakladatelskou a technickou tirdz. Piedpoklada se,
7e objednatel bude respektovat pokyny nakladatelstvi Gaudeamus tykajici se
této tpravy.

(11) Distribuci povinnych vytiski v zdkonném rozsahu zaji$tuje nakladatel-
stvi Gaudeamus. Objednatel je povinen po prevzeti vyhotovené zakazky do-
dat piislusny pocet vytiskt publikaci pro splnéni zakonnych povinnosti, a
to 10 ks publikaci (5 povinnych, 2 pro opravnéné instituce, 1 redakini, 1
archivni, 1 pro Univerzitni knihovnu UHK). Distribuci autorskych vytiski
(zpravidla minimaln& 5 ks kaZdému z autord) si zabezpecuji fakulty/ dané
soucasti samostatné.



Cl..8
Technické pokyny pro autory publikaci

(1) Technické pokyny pro autory publikaci ziskaji autofi v nakladatelstvi Gaude-
amus a jsou uvedeny na webovych strankach v zdloZce Pokyny pro autory.

cl. 9
Odmény za oponentské posudky, licenéni smlouvy

(1) Odmény za recenzni posudky se hradi z prostfedki objednatele a jejich vy-
platu zajistuji fakulty UHK/ dan4 soudast.

(2) Fakulty nebo dané soudasti jako objednatelé a viastnici nakladu mohou v nékte-
ryich piipadech za poskytnuti autorskych prav k vydani dél uzavirat s autory li-
cenéni smlouvy, zejména u dél, ktera vznikla nad rdmec plnéni povinnosti
vyplyvajicich z jejich pracovnépravniho vztahu k zaméstnavateli, zejména teh-
dy, kdyZ se dostane odména za takto vzniklé dilo do zjevného nepoméru k zis-
ku, tehdy md autor vidi zaméstnavateli pravo na piiméfenou dodatednou
odménu.

Je zcela v kompetenci dékana pfistu$né fakulty nebo dané soudasti rozhodnuti,
zda se jedna plné o zaméstnanecké, resp. kolektivni dilo, vytvofené k pinéni
pracovnich povinnosti, nebo zda byly pfekrodeny pracovni povinnosti, za né%
bude vyplacena odména za praci, nebo zda jde o autorské dilo, vytvofené auto-
rem zcela mimo rdmec pracovnich povinnosti, za né% nalezi autorovi autorsky
honoraf na zaklad¢é sepsani auforské smlouvy podle autorského zikona ¢.
121/2000 Sb., kdy se autofi stdvaji osobami samostatné vydé&ledné ¢innymi.

¢l 10
Respektovani jednotného vizualniho stylu UHK

(1) U skript, didaktickych publikaci a publikaci, které jsou administrativniho cha-
rakteru a slouzi pro Géely UHK, je zpravidla respektovan jednotny vizualni
styl UHK.

(2) U recenzovanych monografii neni obligatorné vyZadovan jednotny vizualni styl
UHK.

C.n
Naklady na vydani publikace

(1) Nakladatelstvi Gaudeamus netud¢tuje internim zadavatelim naklady spojené s
technickym a grafickym zpracovanim dél, poradensko-informaénimi sluz-
bami, pfidélovanim ISBN ani rozesilanim povinnych vytiskd.



(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

Interni zadavatel hradi vekeré naklady spojené s tiskem, recenznimi po-
sudky, jazykovou a stylistickou Gpravou prace, piipadné redakéni praci
zadavanou vnéj§im subjekttim.

Edi¢ni slu¥by pro externi zadavatele nebo pro zaméstnance, kteff tyto
sluzby vyuiiji pro vydani soukromych dél, se fakturuji podle pfedpisi k
provadéni doplikové ¢innosti na UHK.

Cely naklad, kromé vytiskd autorskych, povinnych, ohladovacich, archivnich a
redakénich, je majetkem objednatele.

Prodejni cenu vydané publikace stanovuje objednatel publikace. Pokud by
objednatel poZadal o pomoc pfi stanoveni vyrobni a ndsledné prodejni ce-
ny nakladatelstvi Gaudeamus, je povinen dodat nakladatelstvi vSechny
kopie faktur za tisk a provedené externi prace spojené s vyrobou publika-
ce.

Vynosy z prodeje publikace se dé€li mezi objednatele a nakladatelstvi
Gaudeamus ve stanoveném poméru, ktery je 30 % pro nakladatelstvi a 70
% pro objednatele. P¥eti¢tované vynosy jsou rozpoétovym piijmem objed-
natele.

Cl. 12
Neprodejné zasoby

Nakladatelstvi Gaudeamus pfeda jednou za t¥i roky, vidy k 31. 10. ekonomic-
kym tsekiim fakult seznam tituld s nizkou prodejnosti, od jejichZz vydani
uplynulo vice nez 5 let.

Ekonomicky tsek fakult podd do 30. 11. nakiadatelstvi ndvrh pisemné
schvaleny tajemnikem fakulty, respektive kvestorem UHK, podle kterého bu-
dou neprodejné tituly:

a) vytazeny a fyzicky zlikvidovany,
b) pfevedeny majiteli zasob,
¢) ponechany v prodeji za sniZenou cenu,

d) ponechany v prodeji za stejnou cenu.

(2) Fyzickou likvidaci neprodejnych zasob, poptipadé vyprode;j za sniZenou cenu

provadi prodejna skript. Vytézek z prodeje je rozpoctovym pifjmem objedna-
tele a nakladatelstvi ve stanoveném dohodnutém poméru.



¢l 13
Zavéreéna ustanoveni

N F M

(1) Edi¢ni #¥ad UHK schvéleny dne 23. 6. 2010 se timto rusi,

(2) Tento fad nabyva platnosti dnem podpisu rektorem UHK a téinnosti dnem
jeho zvePejnéni na Gfedni desce UHK.

V Hradci Kralové dne: /V

prof. Ing. Kamil Kuéa, Ph.D.
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% Univerzita Hradec Kralové

Priloha é. 1

Zadost o pFidéleni ISBN nakladatelstvi Gaudeamus

fakulta, soucast UHK:

autor:

nazev publikace:

pofadi vydani:

podlet stran:

naklad:

forma (kniha, CD):
predpokladané datum vydani (mésic, rok):
prodejna / neprodejna publikace:
jméno Zadatele:

kontaktni osoba (mail, telefon):

¢islo zakazky, pracovisté a éinnosti:

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil{a) se vSemi pokyny, které se fykaji edicni dinnosti na UHK.

datum a podpis:
podpis garanta za piislu$nou fakultu:

10



Pifloha @. 2

Navrh titulu na vydani v nakladatelstvi Gaudeamus

Zadanka ¢&. datum: dodaci Ihiita:

vyplni autor;

jméno a pfjment:
bydligts:
kontakt: i oo
nazev publikace:

drub publikace - skripta, recenzovand monografie,... :
podet stran rukopisu: +

podet a druh pfiloh:
naklad a format:

zvlastni pozadavky: =

tdaje o ziskané finanéni podpoie vydani publikace =

vyplni fakulta, sou¢ast UHK (katedra);
fakulta, soucast UHK : o0
recenzenti: -l e
doporugeni vedouciho katedry: =i

datum schvaleni edi¢ni radou: - "

podpis pifkazce operace (vedouci katedry, dstavu ...): oo

11



