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Souhlas a pokyn k zabezpeceni
a zalohovani pracovnich dat

Univerzita Hradec Kralové (dale jen ,UHK®), zastoupend statutarni zastupkyni
rektora UHK a prorektorkou UHK pro zahraniéni vztahy Mgr. Leonou Stasovou,
Ph.D., vydava tento souhlas a pokyn k zabezpeceni a zalohovani pracovnich dat
zesnulého rektora Univerzity Hradec Kralové doc. RNDr. Jana KfiZe, Ph.D., ato za
Ucelem zachovani kontinuity ¢innosti univerzity, ochrany jeji dokumentace
a zajisténi informacni bezpecnosti.

. PFredmét a ucel

UHK povéfuje Mgr. Lukase Machacka (Oddéleni informacnich technologii UHK,
dale jen ,,OIT UHK®) vytvofenim uplné, technicky ovéfitelné a zabezpecené zalozni
kopie pracovnich dat souvisejicich s vykonem funkce zesnulého rektora Jana Ktize,
ktera jsou uloZena na pracovni stanici ve vlastnictvi UHK, kterou zesnuly rektor
uzival, vuniverzitnich informac¢nich systémech a virtudlnich dulozistich
spravovanych UHK. Udelem je uchovani dokumentace a umoZnéni nasledného
vyhledani nezbytnych pracovnich podkladd v fadné€ schvaleném reZzimu.

Il. Rozsah a omezeni

Zalohovani se provede pouze v rozsahu, pro ktery ma UHK pravni a technické
opravnéni. Tento pokyn neopraviiuje k pfistupu do soukromych G¢th ani k obchazeni
zabezpeceni. Za obchazeni zabezpeceni se nepovazuje pristup k zafizenim, Gétlim a
ulozistim podle ¢l. I prostiednictvim spravcovskych opravnéni OIT UHK. Pfipadny
soukromy obsah, tdaje tfetich osob, zvlastni kategorie osobnich tudajt ¢i dGvérna
komunikace se zpracuji pouze v nezbytném rozsahu a se zvlastni ochranou. Pred
provedenim zasahu povéreny pravni ttvar / povérenec pro ochranu osobnich tdajt
posoudi pravni zaklad, priméfenost a pfipadna omezeni.

lll. Technické provedeni a zabezpeceni

Zalohu vytvofii urceni spravci OIT UHK bez zbyte¢ného nahliZeni do obsahu. Bude
zachovana integrita dat a dostupna metadata; zaznamenaji se zdroj, datum,
postup, odpovédné osoby a kontrolni soucty, pokud je to technicky mozné. Zaloha
bude Sifrovana, oddé€lena od béZzného provozu a pfistupna pouze vyslovné uréenym
osobam. O provedeni se vzdy sepiSe protokol.



IV. Rezim nasledného pfistupu

Vytvoieni zalohy samo o sobé nezaklada opravnéni k jejimu obsahovému
prohlizeni. Kazdé nasledné zpfistupnéni musi byt predem pisemné schvaleno
na zakladé konkrétniho, doloZzeného pracovniho tcelu a po posouzeni nezbytnosti
a pfiméfenosti. Pfednost ma cilené vyhledani konkrétnich dokumentd pted
plo$nym pfistupem. Kazdy pfistup se zaznamenda v evidenci, kterou spravuje
sekretariat rektora UHK. Zpfistupnéni pisemné schvaluje statutarni zastupkyné
rektora UHK, po jmenovani nového rektora nebo rektorky UHK do funkce tento
rektor nebo rektorka, vZidy po predchozim vyjadieni prorektora UHK pro
digitalizaci a kancléte UHK.

V. Uchovani, kontrola a ukonéeni
Doba uchovani zalohy a nasledna archivace ¢i bezpecéné odstranéni se urdéi
v souladu se Spisovym a skarta¢nim fadem UHK, pfisluSnymi pravnimi piedpisy
avysledkem pravniho posouzeni. Nastaveni pfistupovych opravnéni bude
pravidelné prezkoumavano. O pfipadném predani dokumentt do spisové sluzby
nebo archivu bude veden zaznam.

VI. Uéinnost

Tento pokyn nabyva tcinnosti dnem podpisu opravnénou osobou.

V Hradci Kralové 5. listopadu 2026.

Mgr. Leona Stasova, Ph.D.

statutdrni zastupkyné rektora UHK

Cislo jednaci: UHK/REKT/2026,/30608



