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Pokyn prorektorky ¢. 8/2026

Institucionalni bezpecnost a povinné
konzultace u rizikovych mezinarodnich
aktivit Univerzity Hradec Kralové

Clanek |
Ucel a predmét

Tento pokyn stanovi pravidla pro véasnou identifikaci a fizeni bezpe¢nostnich,
pravnich a reputacnich rizik spojenych s vybranymi mezinarodnimi aktivitami
UHK (dale jen ,,UHK®).

Pokyn zavadi povinny konzulta¢ni reZim pro mezinarodni aktivity, které naplni
znaky rizikovosti podle tohoto pokynu.

Cilem je chranit integritu akademického prostfedi, bezpe¢né nakladani
sinformacemi a dobré jméno UHK a soucasné umoznit mezinarodni
spolupraci za jasnych podminek.

Klicové pojmy, aktualni rizikové indikatory (checklist), doporucené
postupy, vzory podkladi, kontakty a souvisejici odkazy jsou pribézné
zvetejiovany na webové strance:

https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove /veda-a-
vyzkum/nelegitimni-ovlivnovani (dale jen ,,Webova stranka®).

Webova stranka je referenénim mistem pro aktualni znéni checklistu
a souvisejicich podptrnych materiald. V piipad€ rozporu mezi pfilohami tohoto
pokynu a informacemi na Webové strance se pouZzije postup dle ¢l. 4 a aktualni
checklist zveiejnény na Webové strance; tim neni dotéena zavaznost tohoto

pokynu.

Clanek Il

Vymezeni pojmi

Mezinarodni aktivita: zejména mezinarodni vyzkumna/vyukova spoluprace,
projekty, smlouvy a dohody (véetné MoU), mobility, hostovani, spolecna
pracovisté, sdileni dat, materidld nebo infrastruktury, mezinarodni akce,
dary/sponzoring se zahrani¢nim prvkem, komercni spoluprace se zahrani¢ni
ucasti a dalsi.


https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/veda-a-vyzkum/nelegitimni-ovlivnovani
https://www.uhk.cz/cs/univerzita-hradec-kralove/veda-a-vyzkum/nelegitimni-ovlivnovani
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Rizikova mezinarodni aktivita: mezinarodni aktivita, ktera naplni alespon
jeden rizikovy indikator podle aktualniho checklistu zverejnéného na Webové
strance.

Due diligence: systematické posouzeni divéryhodnosti a rizikovosti partnera
a podminek spoluprace, véetné ovétreni relevantnich informaci.

Konzultace: posouzeni zaméru a nastaveni podminek realizace podle tohoto
pokynu.

Checklist: nastroj pro ovéreni, zda zamér naplni rizikové indikatory a zda je
vyZadovana konzultace; aktualni format a verze checklistu jsou zverejnény
na Webové strance.

Clanek Il

Rozsah pusobnosti
Pokyn je zavazny pro soucasti UHK a vztahuje se na zaméstnance a osoby
jednajici jménem UHK pfi pfipravé a realizaci mezinarodnich aktivit.

Pokyn se pouzije pfiméfené i na aktivity realizované prostfednictvim tfetich
stran, pokud UHK vystupuje jako partner, pfijemce plnéni, poskytovatel
dat/know-how nebo hostitelska instituce.

Clanek IV

Povinna konzultace (kdy a kdo)

Zadatel je povinen vzdy pred zahajenim pripravy zavazného ujednani
a nejpozdéji pred predlozenim k podpisu ovérit, zda je pro dany zamér
vyzadovana konzultace dle tohoto pokynu, a to vyplnénim aktualniho
checklistu zvefejnéného na Webové strance.

Povinnost konzultace vznika vzdy, kdyZ zamér naplni alespoii jeden rizikovy
indikator podle aktualniho checklistu (Webova stranka).

Neni-li si Zadatel jisty, zda zamér naplni rizikové indikatory, postupuje
konzervativné: checklist vyplni a konzultaci vyzada.

Konzultace se provadi soucasné:
a) s prorektorkou pro védu, vyzkum a transfer znalosti, a

b) s prorektorkou pro zahrani¢ni vztahy.
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Za v¢asné vyzadani konzultace odpovida Zzadatel (typicky vedouci pracovisté /
hlavni fesitel / garant aktivity).

Zptsob podani Zadosti o konzultaci (kanal, formula¥, povinna pole) je uveden
na Webové strance; do jeho zvefejnéni se postupuje dle ¢l. 5 odst. 3.

Clanek V

Podklady pro konzultaci
Zadatel piedlozi podklady dle aktualnich pozadavkd zvefejnénych na Webové
strance.
Minimalni podklady zahrnuji:
a) popis zaméru a pfinosu pro UHK,
b) identifikaci partnert a financovani,
c) vysledek ovéfeni dle checklistu (oznaceni relevantnich rizikovych indikatort),
d) navrh smlouvy / hlavni body ujednani (pokud existuji),

e) navrh mitigaci/podminek (doporucené mitigace jsou uvedeny na Webové
strance).

Podklady se podavaji prostrednictvim elektronického formulafe na Webové
strance.

Clanek VI

Posouzeni, souc¢innost a vystup konzultace
Konzultujici prorektorky posoudi zamér a mohou si vyZzadat sou¢innost dalSich
utvart dle povahy pripadu, zejména:

a) pravniagenda (smluvni ujednani, IP, odpovédnost),

b) zahraniéni agenda,

c) IT/kyber (pfistupy, uéty, infrastruktura),

d) GDPR/DPO (osobni udaje, pfedavani mimo EU),

e) ekonomika/kvestura (finan¢ni zavazky, dary, VZ).
Vystupem konzultace je jedno z nasledujicich stanovisek:

a) bez vyhrad, nebo

b) spodminkami (uvedeni mitigaci a povinnych krokt), nebo

c) nedoporuceno (véetné struéného odtivodnéni a navrhu alternativ).
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Tento pokyn nenahrazuje interni postupy schvalovani smluv a souvisejicich
procesti UHK; dopliiuje je o fizeni institucionalni bezpecénosti a reputacnich
rizik.

Clanek VII

Lhaty
Standardni lhiata pro vyjadfeni je 10 pracovnich dni od doruceni tplnych
podkladd.

V urgentnich ptipadech 1ze postup po dohod¢ zkratit, vzdy vSak pfi zachovani
minimalniho rozsahu podkladd nezbytnych pro posouzeni véci.

V odtivodnénych a skutkové nebo pravné slozitéjSich pripadech mtze byt
lhiita pro vyjadieni pfimérené prodlouZena, zpravidla vSak nejdéle do 30 dnt
ode dne doruceni tplnych podkladi.

VyZaduje-li posouzeni véci zajisténi externiho odborného stanoviska nebo
jiné formy externiho posouzeni, prodluzuje se lhita pro vyjadieni pfimérené
podle povahy a ¢asové naroc¢nosti takového posouzeni.

Clanek VIII

Evidence a dokumentace

Kazda konzultace dle tohoto pokynu se eviduje formou Zaznamu o konzultaci;
vzor zaznamu a zpusob evidence mohou byt pribézné zpresnovany na Webové
strance.

Spravcem evidence je Prorektorka pro védu, vyzkum a transfer znalosti.

Dokumentace musi byt vedena tak, aby bylo doloZitelné: kdo podaval, co bylo
posuzovano, jaké bylo stanovisko, jaké podminky byly uloZeny a kdo zodpovida
za jejich splnéni.

Clanek IX

Nasledky nedodrzeni

Nedodrzeni tohoto pokynu mitZe vést k pozastaveni pripravy/realizace
aktivity do doby provedeni konzultace a/nebo splnéni uloZzenych podminek;
tim neni dotéena odpovédnost podle internich pravidel UHK.

Vedouci pracovist jsou povinni vytvofit podminky pro plnéni tohoto pokynu.



Clanek X
Ucinnost
1)  Pokyn nabyva aéinnosti dne 30. 3. 2026.

2) Pro rozjednané aktivity se pokyn pouzije pfiméfené, pokud dosud nedoslo
k uzavieni zavazného ujednani nebo poskytnuti klicovych plnéni.

V Hradci Kralové dne 30. 3. 2026.

doc. Ing. Hana Tomaskova, Ph.D.

prorektorka pro védu, vyzkum a transfer znalosti

Cislo jednaci: UHK/REKT/2026,/13977



