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Preambule

Tento pokyn upravuje vybérové fizeni na Skoleni na zahraniénich univerzitach
vramci programu Erasmus+: Erasmus pro zameéstnance -celouniverzitnich
pracovist Univerzity Hradec Kralové (dale jen ,,UHK*) (VR/09/25).
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I. Podminky

Uchaze¢ je administrativnim ¢i jinym (neakademickym) pracovnikem
celouniverzitniho pracovisté UHK, a to na zakladé uzaviené pracovni
smlouvy.

Program ,skoleni“ bude trvat za standardnich okolnosti 5 pracovnich dni
+je mozno vyuZit 2 dny na cestu.

Pobyt se uskute¢ni na zahrani¢ni vysokoskolské instituci vlastnici ECHE
(Erasmus Charter for Higher Education) nebo na zahraniéni vefejné nebo
soukromé organizaci plisobici na trhu prace nebo v oblasti vzdélavani,
odborné pripravy a prace s mladezi.

Uchaze¢ musi mit komunikaéni znalost anglického jazyka (min. arovenl Bl
dle Spoleéného evropského referenéni ramce).

Il. Jak se prihlasit

Uchazeci, kteri se rozhodli ptihlasit do vybérového fizeni na Erasmus
mobilitu zaméstnanct - Skoleni, vyplni p¥ihlasku (Pfiloha 1). Tisténé
apodepsané prihlasky se odevzdavaji na oddéleni zahrani¢nich vztahi
(Ing. Veronika Méchurova) do 30. Fijna 2025 véetné. Pocet vybranych
uchazecéd se bude odvijet od financi, které UHK ptidéluje Ddm zahraniéni
spoluprace (dale jen ,DZS“) a od finanéni naro¢nosti pozadovanych mobilit
(predpoklada se 7 mobilit).
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Ma4-li uchazed vytipovanou univerzitu ¢i organizaci, o kterou ma zajem, uvede
ji do prihlasky. Partnery neni tfeba oslovovat pfedem, a to vzhledem
ke standardné velkému zajmu a malému pocétu mist. Kontakt partnerd
a domluva podrobnosti miize probihat aZ po skonéeni vybérového fizeni.
Instituce uvedena v prihlasce a instituce, kde se $koleni nasledné uskutec¢ni,
se mohou v odtivodnénych pripadech lisit (terminy jsou vypisovany pribézné,
partnefi si z uchazect vybiraji, aj.).

Ucelena databaze Erasmus Weeki neexistuje. Lze pouzit vyhledava¢ IMOTION:
staffmobility.eu/staff-week-search.

Seznam Skoleni vSak neni vycerpavajici a uchaze¢ by mél provést i vlastni
prizkum (pomoci hesel jako , Erasmus Week, “ ,International Week“ ¢i ,Staff
Week®) a hledat terminové vhodnou a oborové pribuznou akci na webech
univerzit. Univerzity lze oslovit i napfimo. Z dGvodu pfinosu mobility pro
UHK se obecné upiednostiiuji tematicka/oborova skoleni (pfed jazykovymi
pobyty) a individualni pobyty (pfed hromadnymi pobyty pracovniki UHK ze
stejnych oddéleni a do stejnych destinaci).

lll. Kritéria hodnoceni prihlasek
Soulad pracovni naplné uchazece s programem Skoleni/pobytu na hostujici
instituci.
Profesni pfinos daného pobytu pro uchazece a vysilajici instituci.

Uskuteénéni jiného Erasmus vyjezdu (v pfipadé splnéni obou predchozich
kritérii komise zohlednuje predchozi ¢i jiné zahraniéni pobyty uchazece
a prednost dava tém uchazectim, ktefi k zahrani¢ni mobilité zatim nem¢li
prilezitost).

IV. Vybér z uchazect
Pro ucely hodnoceni ptfihlasek vybérového fizeni na zahrani¢ni mobilitu je

rektorem stanovena vybérova komise ve slozeni:

predsedkyné - Mgr. Leona Stasova, Ph.D., institucionalni koordinatorka
programu Erasmus+;

¢lenové - Mgr. Michal Strobach, Ph.D., prorektor pro strategii a rozvoj
a Bc. Lenka Badinska, vedouci zahraniéniho oddéleni.


http://staffmobility.eu/staff-week-search
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Vybérova komise stanovi poradi jednotlivych uchazec¢d podle stanovenych
kritérii. Vysledky hodnoceni jsou soucasti zapisu jednani komise. Podle
pridélenych finanénich zdroji DZS vybérova komise k poradi uchazect
pripoji informaci o po¢tu mobilit, které je mozné financovat. Uchazeci, ktefi
splnili kritéria vybérového fizeni, avSak finanéni zdroje neumoZnily
financovani jejich pobytu, mohou byt vpozici ndhradnikG. Vysledky
vybérového fizeni komise na zakladé téchto podklad piedlozi rektorovi.

Uchazecdi vybérového fizeni budou o vysledku vybérového fizeni informovani
e-mailem.

V. Financovani mobility

Finan¢ni podpora bude vybranym uchaze¢tm (dale také jen ,tcastnikim®)
poskytnuta do vyse jejich cestovnich ndhrad. Nicméné je nutné mit na zfeteli,
ze prid€lovani financi od DZS se fidi pravidly a limity programu Erasmus+.
Pridéleny grant pro UHK je fixni a pfipadnou drazs$i mobilitu jednoho
Ucastnika je tfeba kompenzovat levnéjs$i mobilitou jiného tcastnika.

Naklady, které UHK za mobility vykazuje DZS se déli na pobytové a cestovni.
Pobytové naklady (ubytovani, stravné, MHD, pojisténi, uéastnicky poplatek)
se ur¢i pomoci denni sazby podle cilové zemé mobility. Cestovni naklady se
zjisti podle cestovni vzdalenosti mezi HK a mistem konani aktivity dle
kalkulatoru Evropské komise. Vyslednou castku je tfeba respektovat pti
zatizovani dopravy, ubytovani atp. Sazby lze zjistit na odd€leni zahrani¢nich
vztaht (Ing. Veronika Méchurovad).

Po konzultaci s oddé€lenim zahrani¢nich vztahti jsou mozZna i navySeni grantu
pro ucastniky s fyzickym, duSevnim nebo zdravotnim znevyhodnénim (uvedte
prosim do ptihlasky).

VI. Po skonéeni vybérového Fizeni (nastin povinnosti G¢astnika)

Uspésni uchazeéi obdrzi piesné instrukce k organizaci pobytu a jeho
dokumentaci (navrhu na vyslani, Géastnické smlouvé, finanéni podminky),
Mobility Agreementu (ucel cesty a program), potvrzeni o délce $koleni,
zavére¢né zprave) a informace k terminu pobytu, dopravé, zaloze, vyuctovani
atp.

Pied zavaznym potvrzenim mobility organizatorovi G¢astnici sviij vybér jesté
jednou zkonzultuji s odd€lenim zahrani¢nich vztaht.

S oddélenim zahrani¢nich vztahd tucastnici proberou také financovani
mobility.

Mobilita se bude realizovat do konce prosince 2026.
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Do 500 km by ucastnici méli dle doporudeni Evropské komise cestovat
udrzitelnym zptisobem (tzv. ,green®). Pokud to z néjakych davodi nelze, je
to tfeba pisemné vysvétlit. U green cest je pak moZné pridat dalsi financované
dny na cestu nad ramec bézné cesty (ve smyslu navySeni limitu na cestu,
protoze vyuctovani probiha dle redlnych nakladd).

Od tucastnikd mobility je ocfekavana vlastni aktivita a zajem o mobilitu,
predevS§im vhodny vybér zahrani¢ni instituce, stanoveni ramcové naplné
mobility a spolupraci s odd€lenim zahrani¢nich vztaht pfi feSeni vSech
nalezitosti mobility. Od ucastnikd, ktefi nesplni podminky mobility, mtize
UHK vyzadovat ¢aste¢né nebo tplné vraceni finanéni podpory.

Ucastnici mobility souhlasi s pfipadnou vypomoci p¥i organizaci Erasmus
Staff Training Week na UHK.

V pripad€ nejasnosti ¢i dotazi se mohou uchazedi obracet na oddéleni
zahraniénich vztahi (Ing. Veronika Méchurova).

VIl. Zavéreéna ustanoveni

Tento pokyn nabyva platnosti a t¢innosti dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 1. fijna 2025

Mgr. Leona Stasova, Ph.D.
prorektorka pro zahranicni vztahy

Institucionalni koordinatorka
programu Erasmus+: Erasmus

Priloha 1: Pfihlaska do vybérového fizeni mobilita administrativnich zaméstnanct
celouniverzitnich pracovist UHK na S$koleni program Erasmus+: Erasmus
(VR/09/25)



