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Pokyn prorektorky ¢. 03/2022

Postupy a nalezitosti zajisténi prekladu
dokumenti UHK do anglického jazyka

Tento pokyn navazuje na Rektorsky vynos ¢. 14/2022 a upravuje proces
a nalezitosti pfevodu dokumenttt UHK do anglického jazyka.

Clanek 1
Preklady vnitrnich predpist a fidicich aktt

e Identifikace potieby pfelozeni dokumentu do anglického jazyka je v kompetenci
a zodpovédnosti prislusného autora dokumentu, ptip. vedouciho prislusného
oddéleni. Ten rozhodne, pro koho je dokument uréen, a zda ma byt vyhotoven
ve dvojjazyéné podobé ¢i pouze vcizim jazyce. Pfednost se dava dvojjazycné
formé dokumentu, pokud je to mozné, a to véetné priloh.

e Centralné se zajistuji preklady do anglického jazyka u vnitinich predpist
a fidicich aktth UHK a fakult. Pieklady zajistuje pro Univerzitu Hradec Kralové
externi prekladatel/ka.

e Pozadavek na preklad se zasila na adresu preklady@uhk.cz. Po dohodé
s prekladatelem/kou bude sdélena cena a termin vyhotoveni ptekladu.

e Soucasti zajisténi prekladu je také graficka dprava prelozeného dokumentu.
Clanek 2
Pireklady dalSich dokument(, podkladi a materiald

e U prekladt dalSich dokumentd, podkladt ¢i materialti do anglického jazyka je
tfeba zachovat jednotné pouzivanou terminologii na UHK.

e Jednotnou terminologii vymezuje cesko-anglicky univerzitni slovnik, ktery
zavadi pouzivané pojmy na UHK. Slovnik je kdispozici vsouvisejicich
dokumentech k tomuto pokynu. Jeho aktualizace probihd zpravidla jednou
ro¢né, pripadné dle potieby. Naméty na doplnéni pojmi do slovniku je mozné
zasilat na adresu preklady@uhk.cz.
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e Pouziti jednotnych pojmié dle univerzitniho slovniku je tfeba respektovat
i pfizajisténi prekladu prostfednictvim jiného externiho ¢&i interniho
prekladatele.

e Pritvorbé univerzitnich dokumentti, které obsahuji ptilohy ¢i formulafte, je tireba
dbat na jejich bilingvni podobu jiZ pfi samotné tvorbé dokumentu. U takovych
formulaid ¢i priloh, které budou vyuzivat i zahrani¢ni zaméstnanci ¢i studenti,
se dava prednost jednomu dvojjazy¢nému dokumentu.

e O preklad jiného dokumentu je moZné pozadat téZ na adrese preklady@uhk.cz.
I vtomto pripadé bude upfesnén predkladateli ¢asovy horizont pro zajisténi
prekladu a odhadovana cena. V pripadé soubéhu pozadavku na preklad
dokumentu z ¢lanku 1 a 2 dostavaji vzdy prednost dokumenty vymezené v ¢lanku
1 tohoto pokynu. Pripadnou fakturaci za vyhotovené pireklady administruje
predkladatel prekladu.

Clanek 3
Dalsi nalezitosti

e U dokumentd s vazbou na systémy UHK je nezbytné projednat tuto potiebu
s aplika¢nim spravcem. Ten poskytne nezbytnou soucinnost a podporu a zajisti
napojeni/vyménu dokumentu v ramci systému. Seznam aplikac¢nich spravct je
uveden v Ptiloze.

e Vsechny celouniverzitni dokumenty vanglické ¢i dvojjazyéné verzi (kromé
fidicich aktd a vnitfnich pfedpist) jsou ukladany na webovych strankach
prislusného odd¢€leni.

Clanek 4

Zavérecna ustanoveni

Tento pokyn nabyva platnosti a t¢innosti dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 12. z4ri 2022

Mgr. Leona Stasova, Ph.D., v. r.
prorektorka pro zahraniéni vztahy
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Seznam aplikaénich spravca:

Priloha ¢. 1 k Pokynu prorektorky ¢. 03/2022

Aplikace/sluzba Nazev Aplikaéni spravce
Studijni informaéni systém IS/STAG Ing. Toms$t
Evidence CZV a U3V eCZV Ing. Tom3d
Rozvrhovaci SW Syllabus Ing. Toms$t
Podklad pro rozvrhy Rozvrhy Ing. Tom$d
Evidence praxi Praxe Ing. Tom$d
Udetnictvi a personalistika Magion Ing. Spalovska,
Mgr. Smetanova
Manazersky informacéni systém Magion MIS Ing. Klicnar
Spisova sluzba Athena dr. Horakova
Postovni sluzby Hybridni platfotma |Ing. Flek
Exchange/0365
Knihovni systém a databaze ARL, Metalib Ing. Palko

odchozi posty

Kolejni systém ISKaM Ing. Valentova
Telefonni sluzby SAS SAS Mgr. Zamecnik
Bibliograficka databaze OBD R. Vejvoda
Granty a projekty GaP R. Vejvoda
(Ing. Sedlacek)
WWW portal www.uhk.cz Ing. Zemek/Bc.
Hornicek
Intranet intranet.uhk.cz Ing. Kohout/Bc.
Hornicek
Samostatné webové aplikace EP Ing. Kohout
eVSKP Ing. Kohout
ID CARDS Ing. Kohout
Hlaseni zavad na Ing. Kohout
budovach
MobilBenefit Ing. Kohout
Platebni brana Ing. Kohout
Katalog agend Ing. Kohout
osobnich udajt
Rozuctovani Ing. Kohout




Objednavky tonert a | Ing. Kohout

kancelatskych

potreb

Podpora studentd se |Ing. Kohout

specifickymi

potfebami

(Augustin)

Sprava klientd Ing. Kulhdnkova

IPaKC

Elektronicka Ing. Kohout

revalidace ID Karet

Piehledy Ing. Kohout

handicapovanych

studentt ve vyuce

pro vyucujici

CopyWatch Ing. Kohout
Centralni registr MS SQL, SSIS Ing. Kohout/Bc.

Hornicek

E-learning, LMS Moodle, Be. Filip

Blackboard, Maple
T.A

Theses dr. Sklenarova
HelpDesk GLPI Ing. Flek
Antivirové sluzby Ing. Flek/Bc. Herman
Systémy pro analyzu bezpecnosti Bc. Smejda
sitového provozu
Virtudlni infrastruktura Vmware Ing. Flek/R. Pokorny
Zalohovani Ing. Flek/Bc. Smejda
Systém pro BOZP EDUNIO Mgr. Smetanova
Absolventsky klub Ing. Kulhankova
Interni grantova agentura iGA Ing. Sedlacek

(Ing. Karalova)
Portal celoZivotniho vzdélavani wCZV Ing. Buchtova
Objednavky vazby kvalifikacnich | Diplomky UHK Ing. Kohout
praci
Registrace na sportovni akce UHK |Sport.uhk.cz Ing. Kohout
IS pro elektronické volby eVolby Bc. Hornicek/

Ing. Kohout




