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Naklady vyssi moci v programu Erasmus+
KA103 a KA107

V souvislosti s pandemii COVID 19 si UHK stanovila tyto pravidla a vzorové
priklady, jak jednotné pfistupovat k nakladtm vy$si moci.

VZdy je nutnd predchozi minimalizace nakladt vys$si moci a doloZeni pfisluSnymi
doklady ¢i jinymi podptirnymi dokumenty a diikazy o minimalizaci.

Cestovni naklady
Cesta letadlem

e Prebookovani letenky - student jiz mél zakoupenou zpatecni letenku a zménil
za priplatek jeji termin » u KA103 proplacime celou letenku véetné priplatku, u
KA107 proplacime, pokud naklady presahnou pfispévek na cestu. Diivodem
proplaceni celé letenky je to, Ze prvni mésic jsou naklady na pobyt vSeobecné
nejvyssi.

e Zakoupeni nové jednosmeérné letenky - student nem¢l zpateéni letenku, ale
jen jednosmérnou na cestu tam a nové si poridil letenku na cestu domt > u
KA103 proplacime, u KA107 proplacime, pokud naklady presahnou prispévek na
cestu.

e Zakoupeni nové zpatec¢ni letenky - student nem¢l zpatecni letenku, ale jen
jednosmérnou na cestu tam a nov¢ si poridil zpateéni letenku (jednosmérna
nebyla k dispozici - napt. KA107 a situace v Mexiku - pfebookovani neslo - Iberia
nebrala telefon, prodejce nemél terminy na zménu letenky, jednosmérna letenka
stala 70 000 K¢, zpate¢ni 30 000 K¢) » u KA103 proplacime, u KA107 proplacime,
pokud naklady piesahnou pfispévek na cestu.

e Doprava na leti$té - autobus/vlak/MHD na letisté, pfipadné taxi (to jen
v opravnénych pripadech, kdy je let brzy rano/v noci a nelze se na letisté jinak
dostat) > proplaci se.

e Pokud studenti studuji online a pobiraji i nadale stipendium (¢i maji pobyt
prerusen a pobiraji stipendium), m¢li by si naklady na zpateéni letenku uhradit



z pridéleného grantu » proplaci se pouze pokud naklady presahnout pridéleny
grant.
Dokumenty k dodani: faktury, vypisy z uctu, listky na bus/vlak/MHD.

Autobus, vlak

Dokumenty k dodani: faktury, vypis z Gctu, listky na bus/vlak.

Auto

Jsou 2 moznosti, jak propldcet cestu autem: (1) skute¢né naklady cesty ¢i (2)
doloZeni obvyklé ceny jizdenek/letenek na danou trasu), pficemz UHK voli
variantu (1) skute¢né naklady cesty.

Dokumenty k dodani: doloZeni uétenek za pohonné hmoty, technicky prikaz,
ujeta vzdalenost v km (dle https://www.google.cz/maps), u studentt neni tfeba
zahrnovat naklady na opotfebeni vozidla. K vypoctu lze pouZzit nasledujici
kalkulacku:
https://kalkulacky.idnes.cz/kalkulacky.aspx?typ=cestovni-nahrady-2020.

U cest zaméstnanci je pak tfeba naklady na opotfebeni auta zahrnout - fidime
se zakonikem prace v platném znéni (k 1. 5. 2020 ¢ini u osobnich silni¢nich
motorovych vozidel sazba zakladni ndhrady za 1 km jizdy 4,20 K¢ (dle zakona ¢.
262/2006 Sb., § 157 (4) b)).

Bydleni
Kolej

Proplacime pouze pomérnou ¢ast mésice, ve kterém student ubytovani opustil
(nevyuzitou ¢ast) a pripadné dal$i mésice, které je nucen platit (napt. z divodu
ponechani osobnich véci na pokoji).

Ubytovani v soukromi

Stejny princip jako u koleji » proplaci se pomérna ¢ast, kdy student ubytovani jiz
nevyuzival.

Zaloha (= kauce)

V pripadé, Ze studentovi neni vracena zaloha na ubytovani (napf. z divodua
absence fadného ukonceni ubytovani, ponechani osobnich véci atd.) -
proplacime v plné vysi.



Dokumenty kdodani: faktury, najemni smlouvy, vypisy zuctu, potvrzeni

o zaplaceni.

Mistni doprava
MHD

Student ma predplacenou dopravu na delsi ¢asovy tisek » proplaci se pomérna,
tj. nevyjezdéna cast.

Jina forma dopravy (napf. dlouhodobé zaptjceni kola)
Stejny princip jako u MHD - proplaci se pomérna ¢ast za nevyuzité dny.

Dokumenty k dodani: doklady o zaplaceni, vypisy z uctu, faktury.

Pojisténi

Student musi nejprve pozadat o storno/zruseni pojiSténi u pojistovny:
* uznano - proplaci pojistovna
* neuznano > student doda potvrzeni, Ze o vraceni pojisténi zazadal +
zamitavé stanovisko pojistovny > proplaci se pomérna ¢ast nevyuzitych
dnt.
V pripadé napt. celoro¢niho pojisténi, které student nebude rusit > proplaci se
pomérna ¢ast, kdy student mél byt fyzicky na mobilité v zahranici, ale nebyl.
Dokumenty k dodani: doklad o zazadani o storno, vyjadieni pojiStovny, doklad

o platbé, smlouva o pojisténi.

Dalsi naklady

Mezi dalsi ndklady mtize patftit:

» Internet (zaplaceny dopfedu na urcité obdobi) > proplaci se pomérna ¢ast
za nevyuzité dny.

» Jazykovy kurz zaplaceny na cely semestr, ktery nepokracuje online
formou » proplaci se pomérna ¢ast za nevyuzité dny.

= Nouzové ubytovani kvuli zruSené letence ¢i jiné dopravé zpét > proplaci
se v plné vysi.

= Zaslani osobnich véci zpét do CR > proplaci se v plné vysi.



» Test na koronavirus (za obvyklou cenu) vyZadovany napf. pii repatriaci
zpét do Ceské republiky > proplaci se v pIné vysi.

= Nasledn4 karanténa v CR (napf. ubytovani studentti, ktefi se navratili do
CR, a zdtvodu sdileni domdacnosti s rizikovymi osobami se dolasné
ubytovali mimo domov) » pokud mobilita nepokracuje online a studenti
nedostavaji grant » proplaci se (po predchozi dohod¢ s ucastniky).

Dokumenty
Cestné prohlaseni

V pripadé, Ze student nemize prokazat urcity naklad, protoZe nemd patfi¢ny
doklad, lze podepsat Cestné prohlaseni, které takovyto doklad nahradi. Je ale
tfeba predlozit diikaz o snaze doklad ziskat.

V pripadé ukoncéené mobility z dGvodu vy$$i moci studentovi naleZi stipendium
pouze za obdobi na mobilité. Pokud doloZené vicenaklady prevysSuji stipendium,
které mu bylo ponechano, napt. v pripadé kratkych mobilit, kdy stipendium
nepokryje cestu na/z mobility, mGZe si je narokovat, a to za doloZeni ¢estného
prohlaseni, Ze mu pokracené stipendium nepokrylo vSsechny vicenaklady.

V pripadé vicenakladd vyssi moci u zero-grant mobilit bude vyZadovano cestné
prohlaseni, zZe tyto naklady nebyly hrazeny z jinych zdroju skoly.

Doklady v cizich jazycich

Doklad v angli¢tin€, némcing, francouzstin€, madarsStiné a Span€lstin€ » neni
treba jej prekladat, preloZi si jej DZS sama.

Doklad vjiném cizim jazyce » nutné zajistit preklad. Lze akceptovat preklady
vytvofené vramci VS ulitelem daného jazyka (v rdmci jeho pracovni naplné)
a opatfené razitkem. V ostatnich pripadech, kdy se preklady hradi, 1ze naklady
na preklad zahrnout do nakladd vy$$i moci (mame-li uéetni doklad za tento
preklad).

Kurzy k prepoctu

Vicenaklady piepocitavame z cizich mén na EUR dle mési¢niho sménného kurzu
stanoveného Komisi a zverejnéného na jejich internetovych strankach
(http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/infor
euro_en.cfm) a platného vden podpisu grantové dohody mezi UHK a narodni
agenturou. (Tj. napt. KA103, vyzva 2019: 16. 7. 2019; KA107, vyzva 2018: 18. 9.
2018; KA107, vyzva 2019: 8. 8. 2019.)



e Pro kone¢né vyplaceni v K¢ prepocditavame kurzem z data vyplaceni stipendia
studentovi (v pripadé vice splatek pak dle kurzu posledni splatky).

Mobility Tool

e Zadavani informaci do MT - u kazdé mobility je tfeba evidovat pozadovanou
¢astku na grant pro d¢astnika. Po zaskrtnuti pole ,,Force Majeure® a #COVID-19
do komentatre rozepsat a okomentovat v§echny vicenaklady a jejich castku,
kterou si student narokuje (napf. v pfipadé ukonéené mobility z divodu vyssi
moci: pfedplacené ubytovani - 400 EUR aj.). Uvedené vicendklady musi byt pak
ve sloZce studenta doloZeny potiebnymi dokumenty. Viz
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e Vicenaklady uvedené v komentari se pripoctou do celkové ¢astky ,,EU Individual
Support“ (u mobility zaméstnanci a aktivity KA107 se tam uvadi i EU Travel
grant, podle toho, jaké kategorii navySeni odpovida). Viz
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Zaznamenani zkracené délky mobility v pripadé ukoncéenych mobilit z divodu
vy$8i moci » zménit datum konce mobility a do komentaie u vy$$i moci uvést
puvodni délku mobility. Viz
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U mobilit, kde jsou vicenaklady vy$si moci hrazeny z vlastnich prostfedkt UHK,
je nutné pridat do komentate poznamku ,Force Majeure” a ,,hrazeno z jinych
zdroju“.

Nezahajené mobility. Pokud mél i¢astnik na mobilitu odcestovat, ale pandemie
COVID19 mu to neumoZnila, pfi¢emz jiz byl i¢astnik vybran a u partnera prijat
a byl s nim uzavien Learning Agreement/Mobility Agreement nebo Udastnicka
smlouva jesté pred vyhlaSenim nouzového stavu, jedna se o nezahajenou
mobilitu z dtvodu nouzového stavu Ceské republiky. Ucastnik by mél byt
v Mobility Tool+ uveden - pak je moZné na jeho mobilitu Cerpat grant na
Organizaci mobilit.

U téchto mobilit nebude potieba vyplhovat zavérecnou zpravu, tzv. EU Survey.
Je potfeba v Mobility Tool zvolit stejné datum zahajeni a ukonceni mobility
adale oznacit mobilitu jako vyssi moc. Mobility, které budou takto
administrované a maji zacdatek od 1. 1. 2020 nebudou muset vyplihovat
zavéreénou zpravu.

Dalsi

Slozka studenta s ukonc¢enim z divodu vys$$i moci obsahuje:

» Dodatek ke smlouvé.

» QOriginaly dokladt k nakladtm, o jejichZ refundaci se zada.

» Formular Zzadosti scestnym prohldSenim o pravdivosti, presnosti a
uplnosti udajt (Cestné prohldSeni miZe byt samostatné ¢i byt soucasti
zadosti).

-V pripadé pred¢asné ukoncéené mobility z divodu vyssi moci (tzn.
mobilita nepokracuje online ¢i neni pferuSena) » obsahuje zaroven
Cestné prohlaseni, Ze pokracené stipendium nepokryje vSechny
vzniklé vicenaklady.
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-V pripadé vicenakladt vy$si moci u zero-grant mobilit (tzn. u mobilit,
hrazenych z jinych nez EU prostfedkti) » obsahuje zaroven cestné
prohlaseni, Ze vzniklé vicenaklady nebyly hrazeny z jinych zdroj1t.

e Ucastniky vyuZivajici statutu vy$si moci je tfeba nahlasit DZS. A to viechny -
i zero-grant mobility s vicenaklady hrazenymi z vlastnich zdroji UHK.

e Vicenaklady musi byt vidy prokazany potrebnou dokumentaci, ktera se DZS
zasila bud v ramci pribézné nebo zavére¢né zpravy nebo pfi auditech a Desk-
Check. Dokumenty ale jinak neni nutno pfipravovat do elektronické podoby
a automaticky je DZS predkladat.

e Potvrzeni divodu vyssi moci:

(1) mobilita ukoncena vy$si moci pfed/po nouzovém stavu - nutné dolozit
potvrzeni s oficidlnim stanoviskem vy$Sich autorit (MZV, MZ, MV aj.), Ze
nebylo moZné mobilitu realizovat z diivoda Spatné bezpecnostni situace;

(2) mobilita ukonéena vy3si moci béhem nouzového stavu CR - neni
zapotiebi dokladat potvrzeni.

Potvrzeni vicenakladii:

(1) mobilita pokra¢uje on-line - vicenaklady vzniklé s ndhlym navratem do CR
by mély byt hrazeny primarné ze stipendia, stipendium mfizZe byt navySeno
o dolozené vicenaklady, studentovi je ponechano stipendium i za obdobi
on-line studia;

(2) mobilita ukon¢ena - vicenaklad predstavuje vSechny naklady spojené
s mobilitou trvajici i po datu ukonéeni (pfedplacené ubytovani, MHD karta
aj.), stipendium je studentovi ponechano za obdobi stravené na mobilité;

(3) mobilita preruSena - lze uhradit doloZené vicendklady za pieruseni,
studentovi je moZné ponechat stipendium na thradu téchto nakladd,
vicenaklady minimalizovany po dobu preruseni, kdy neni jisty navrat zpét.

Vyuziti online mobility pfi nezménéné celkové délce trvani mobility > neni
zapotfebi délat dodatek k tucastnické smlouvé (neni tfeba vtomto pripadé
specifikovat, Ze student vykonava ¢ast mobility online formou).

V Hradci Kralové dne 1. ¢ervence 2020
Mgr. Leona Stasova, Ph.D., v. 1.

prorektorka pro zahraniéni vztahy



