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Vnitrni postupy pri habilitacnim Fizeni
a fizeni ke jmenovani profesorem
na Univerzité Hradec Kralové

Pokyn prorektorky ¢. 03/2017

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Tyto pokyny stanovuji celouniverzitni procesni postup spoluprace mezi
rektoratem a fakultami pfi habilitaénim a jmenovacim fizeni.

Clanek 2

Kritéria pro habilitacni a jmenovaci rizeni

1. Univerzita Hradec Kralové (dale jen ,UHK®“) nema jednotnd kvalifika¢ni kritéria
pro habilita¢ni a jmenovaci fizeni.

2. Fakulty udrZuji na webovém portadlu UHK aktualni verzi vlastnich kritérii
pro habilita¢ni a jmenovaci fizeni a o zméné pravidel okamzité informuji
Oddéleni projektd a tviiréi ¢innosti rektoratu (dale jen ,,OPTCY).

Clanek 3
Habilitacni rizeni

1. Terminem zahajeni habilita¢niho fizeni je termin podani navrhu uchazecem
dékanovi fakulty, které byla udé€lena akreditace pro uchazeem uvedeny
habilita¢ni obor. Fakulta nahlasi zahajeni fizeni na OPTC nejpozdé&ji do 2 tydnd
ode dne zahijeni fizeni, pouzije k tomu formuldi ,Zvefejiiovani udaja
o habilita¢nim fizeni“, na kterém vyplni prvni tfetinu, dale doplni excelovou
tabulku ,Zahijena habilitaéni Fizeni“ a emailem zasle OPTC na adresu
edita.cudova@uhk.cz. Oba uvedené formulafe naleznete na strankiach MSMT:
http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/habilitacni-rizeni. Z davoda
¢astych aktualizaci pouZijte aktualni formulafe ze stranek MSMT.



http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/habilitacni-rizeni
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2. Nésledné probé&hne kontrola formulafe a tabulky (OPTC pt#i tom kontaktuje
fakultu a postupuje ve spolupraci s fakultou na odstranéni pripadnych
problémti), po dokonéeni kontroly formulaia nasleduje podpis rektora.

3. Odeslani formulafe a tabulky po$tou a emailem na ministerstvo zajistuje OPTC.
Na strinkich MSMT je vefejny seznam, ve kterém jsou informace
o probihajicich habilitaénich fizenich k pfipadné kontrole:

(http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/habilitacni-a-jmenovaci-
rizeni).

4. Po tspésném ukonceni habilita¢niho fizeni na fakulté:
4.1. zasle fakulta habilita¢ni praci do archivu UHK,

4.2. zasle fakulta na OPTC rektoratu do 2 tydnid po terminu konani védecké rady

fakulty nasledujici materialy:

stanovisko dékana k navrhu na jmenovani docentem obsahujici
zhodnoceni védecké a pedagogické ¢innosti uchazece a navrh jmenovat
habilitanta docentem adresovany rektorovi,

materidl z jednani habilitacni komise, vétSinou to byva dokument
Stanovisko habilita¢ni komise se zpravou o vysledku hlasovani

kopii posudki oponentd habilitaéni prace,

zapis védecké rady fakulty, na které probéhlo habilita¢ni fizeni se zpravou
o vysledku pribéhu tajného hlasovani habilita¢niho fizeni,

udaje pro zpracovani diplomu (datum a misto narozeni habilitanta, nazev
habilitaé¢ni prace),

pripadné dalsi materidly zaznamenavajici informace o pribéhu
habilita¢niho fizeni.
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5. Odd¢leni projektt a tviirci ¢innosti rektoratu provede nasledujici tkony:

kontrolu, Ze habilita¢ni prace je v archivu UHK,

dle zaslanych podkladt zada vytvoreni diplomu,

vyplni formulafr ,Zvefejiiovani tdajd o habilitaénim fizeni* tfeti Cast
Vysledek habilita¢niho fizeni,

ve spolupraci se sekretaridtem rektora pfipravi dopisy habilitantovi a jeho
instituci,

predlozi rektorovi k podpisu vSechny pripravené dokumenty,

formular ,Zverejiiovani idajt o habilita¢nim fizeni“ oznamujici ukonceni
habilita¢niho fizeni ode$le na MSMT emailem i postou a dale také odesle
dopisy pro habilitanta a jeho instituci,

zajisti predani diplomu na fakultu,

provede aktualizaci webovych stranek UHK s informacemi o habilita¢nich
fizenich.


http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/habilitacni-a-jmenovaci-rizeni
http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/habilitacni-a-jmenovaci-rizeni

{ } Univerzita Hradec Kralové

Rizeni ke jmenovani profesorem

Clanek 4

1. Terminem zahdajeni fizeni ke jmenovani profesorem je termin podani navrhu
uchazefem, dékanem, rektorem nebo védeckou radou fakulty nebo UHK, a to
védecké radé fakulty, ktera ma akreditaci pro uvedeny obor. Fakulta nahlasi
zahijeni fizeni na OPTC do 2 tydnt po terminu konani védecké rady fakulty,
pouzije k tomu formulai ,Zvefejnovani ddaji o fizeni ke jmenovani
profesorem®, na kterém vyplni prvni tfetinu, dale doplni excelovou tabulku
,Zahdjend fizeni ke jmenovani profesorem“ a zasle emailem na OPTC
na edita.cudova@uhk.cz.

2. Probéhne kontrola formulafe a tabulky (OPTC pi#i tom kontaktuje fakultu
a postupuje ve spolupraci s fakultou na odstranéni pfipadnych problémi), po
dokonceni kontroly formulaie nasleduje podpis rektora.

3. Odeslani formuléafe a tabulky po$tou a emailem na ministerstvo zajistuje OPTC.
Na strinkach MSMT je vefejny seznam, ve kterém jsou informace
o probihajicich fizenich k pfipadné kontrole:
(http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/habilitacni-a-jmenovaci-
rizeni).

4. Cast fizeni ke jmenovani profesorem konaného na fakulté se dé&je pé&i fakulty
vsouladu s jejimi predpisy a v souladu se zdkony CR. O vysledku ¢&asti
profesorského ftizeni probihajictho na fakulté je informovan rektor
prostfednictvim OPTC, kterému zasle fakulta soubor materiald do 2 tydné
od konani védecké rady fakulty obsahujici:

- Zadost o pokracovani fizeni ke jmenovani profesorem adresovanou
rektorovi,

- zapis védecké rady fakulty, na které probéhlo fizeni ke jmenovani
profesorem,

- udaje pro zpracovani formulare ,Navrh na jmenovani profesorem®
(¢astecné vyplnény elektronicky zaslany formular ,Navrh na jmenovani
profesorem®),

- dokumenty spliujici kritéria MSMT uvedenych na webové strance:
http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/rizeni-ke-jmenovani-
profesorem (stanovisko hodnotici komise se zpravou o pribéhu hlasovani
3x; zivotopis kandidata 3x; piehled o odborné, pedagogické aj. ¢innosti,
seznam védecké/umélecké ¢innosti 2x); vSe téZz zaslat v elektronické
podobé
pripadné dal$i materidly zaznamenavajici informace o pribéhu fizeni
ke jmenovani profesorem.



http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/habilitacni-a-jmenovaci-rizeni
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5. OPTC provede kontrolu dorué¢eného souboru materialt ve spolupraci s fakultou.
6. Celouniverzitni ¢ast fizeni ke jmenovani profesorem:

6.1. termin konani védecké rady Univerzity Hradec Kralové (dale jen ,,VR UHK*)

stanovi rektor,
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6.2. Oddéleni projektt a tviir¢i ¢innosti rektoratu provede nasledujici ikony:

informovani kandidata a fakulty o terminu konani VR UHK,

vyvéSeni dokumentt fizeni ke jmenovani profesorem na Portal VR UHK
a Utedni desku UHK,

vytvofeni scénafe jmenovaciho fizeni pro VR UHK ve spolupraci
s rektorem, prorektorem a kandidatem,

tisk material@ jmenovaciho fizeni pro potieby ¢lent VR UHK pf#i jednani,
zapis VR UHK,

vyplnéni formulafe ,Zvefejnovani udaji o ftizeni ke jmenovani
profesorem® tieti ¢ast s nazvem Vysledek fizeni ke jmenovani profesorem
a dokonceni formulafe ,Navrh na jmenovani profesorem®,

predloZzi rektorovi k podpisu soubor pfipravenych dokumentd,

odesle na MSMT emailem i postou soubor dokumentl Fizeni
ke jmenovani,

kandidata a rektora informuje o terminu jmenovani prezidentem CR,

provede aktualizaci webovych stranek UHK s informacemi o jmenovacich
fizenich.

Clanek 5

Zaveérecna ustanoveni

Tento pokyn nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 1. prosince 2017

Mgr. Leona Stasova, Ph.D., v. r.
prorektorka pro tviiréi ¢innost



