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Ukoly a odpovédnosti pti sbéru dat pro RIV za UHK

Uvodni ustanoveni:

Pro evidenci veskeré publikac¢ni ¢innosti na UHK slouZi aplikace OBD, z této
aplikace se exportuji data pro RIV. Aplikaci obsluhuji spravci OBD, spravce
modulu Granty a projekty, spravce ¢iselniku zdrojt a vydavateld.

Databaze OBD je propojena s personalnimi databazemi UHK. Zaméstnanci a
studenti doktorskych studijnich programa jsou do OBD zadani automaticky
(zaroven maji zfizen pfistup do OBD), studenty magisterskych studijnich
programi zadava na vyZzadani univerzitni spravce databaze.

1. Primarni odpovédnost: Odpovédnost autori vysledkt

Zaznam do OBD zadava prvni domaci autor vysledku, pokud se domaci
autorsky kolektiv nedohodne jinak. Plati to i vpfipadé€, kdy autorem je
student doktorského studijniho programu. Pokud je prvnim autorem
vysledku student magisterského studijniho programu, zadava publikaci
akademicky pracovnik, ktery je garantem projektu specifického ¢i jiného
vyzkumu.

Autor jiz pti tvorbé vysledku zohlednuje nutné ukazatele indikujici zatazeni
vysledku (zejména rozsahy stran, kvalitu zdrojd, dedikaci/podékovani atd.)
- viz Metodika hodnoceni vysledkd vyzkumu a vyvoje v aktudlnim roce na
www.vyzkum.cz.

Zadavajici autor vysledku odpovida za véasné a uplné zadani vysledku do
databaze (do 30 dnt po zvefejnéni publikace).

K odpovédnosti zadavajiciho autora pfi zadavani vysledku patfi:

- Uvedeni vSech autord vysledku ve spravném potadi (véetné pracovist
cizich autord, jsou-li v ¢iselniku).

- Spravné uvedeni domacich autortt UHK (zaméstnanci, pracovnici na
dohody, studenti doktorskych studijnich program@ v dobé vytvareni
vysledku).


http://www.vyzkum.cz/
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- Uvedeni abstraktu (popisu vysledku) ve spravné délce, ze kterého je
patrné, co vysledek fesi, ¢eho bylo dosazeno nebo co je pro vysledek
charakteristické.

- Spravné uvedeni ISBN, ISSN.

- Pouziti ¢iselnikt pfi zadani publikace v polich, kde je to mozné.
Pokud neni zdroj uveden v ¢iselniku zdrojd a nelze jej natahnout do
zaznamu, je nutno se domluvit na jeho zadani do ¢iselniku zdroja
se spravcem Ciselniku zdroji a vydavateld.

- Spravné urceni druhu vysledku.

- Uvedeni spravné provazanosti se zdrojem financovani. Nedoporucuje
se navazani financovani na vice projektd (napt. vzhledem k zadavacim
podminkam jednotlivych poskytovateld).

- Uvedeni, zda je vysledek uplatiiovan i za jinou instituci v poznamce u
zdaznamu. V pripadé uplatnéni zdznamu za vice instituci je nutno
zajistit shodu v zaznamech.

Pfi uvedeni jednoho domaciho tviirce za vice instituci bude pfi
rozporovani zaznamu rozhodujici afiliace.

- Zadavajici autor dale zodpovida za spravnost ddaji o publikaci ve
svétovych databazich.

- Vlozit prilohu ve formatu PDF nebo webovy odkaz na plny text dila.
Elektronicky se takto budou vkladat zpravidla vysledky typu ,,J¢, ,D%,
»B“ a ,C* U vysledku typu ,,B“ plati i nadale povinnost zadavajiciho
autora zdznamu v OBD registrovat vytisk v Narodni knihovné CR.
Piipadné predani fyzickych publika¢nich vystupl je feSeno vramci
jednotlivych soucasti individualné€ (viz terciarni odpovédnost -
odpovédnost fakult a Gstavii).

Kazdy vysledek se do OBD zadava pouze jednou, i vpfipadé, Ze jsou
spoluautory pracovnici jiné fakulty.

Primarni odpovédnost za zdznam je nepienosnd (napi. na sekretatku
katedry, kolegu v ptipadé¢, Ze budou zaznam zadavat).

Duvod primarni odpovédnosti:

Spatné uvedeni tidaji je ze strany poskytovatele chapano jako zneuZiti
dotace a neopravnéné obohaceni, nebot vysledky jsou soucasti hodnoceni
vyzkumné instituce a vnitini kontroly univerzity. Pfipadné finan¢ni dopady
ve formé sankci a pokut ze strany RVVI budou promitnuty do rozpoc¢tu UHK
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uré¢eného na institucionalni podporu a poté do rozpoctu ptislusnych soudasti
UHK.

2. Sekundarni odpovédnost: Ukoly a odpovédnost vedouciho
katedry/oddéleni

- Vedouci kateder a dstavli provadi pribéznou kontrolu publika¢nich
aktivit svych pracovnikd.

- Pravidelné realizuje kontrolu seznamu publikaci pracovnikt katedry /
Ustavu aspirujicich do RIV za dany kalendafni rok, zejména navrhy
typového zarazeni publikaci v terminu stanoveném prorektorem pro
tvirci ¢innost.

Diivod odpovédnosti:

Vedouci kateder a ustavli musi mit prehled o publika¢nich aktivitach a
vysledcich prace svych pracovnikd. Jde o kontrolni ¢innost, ktera je soucasti
rizeni. Publikace zadané do OBD zaroven slouZi i pro hodnoceni pracovnikt
kateder v ramci fakulty (hodnoceni védeckého vykonu, podle harmonogramu
fakult).

3. Terciarni odpovédnost: Odpovédnost fakult a tstavii
Na fakultach a tstavu odpovidaji za zasilku RIV fakultni spravci.

- Fakultni spravci provedou kontrolu zaznami za svou fakultu, ¢i Gstav
a jejich predani univerzitnimu spravci (pfevedeni zaznamu ze stavu
»uloZzeny“ do stavu ,ke kontrole®). Zaznamy ve stavu ,uloZeny“ jsou
urceny pro ovéreni spravnosti zadanych tdajt.

- Pred predanim zaznamu do stavu ,ke kontrole“ zodpovida fakultni
spravce za ovéreni udaje o predani do RIV (zaSkrtavaci policko
v zékladnich informacich u kazdého zdznamu v OBD) a za spravnost
vloZeni elektronické verze plného textu dila. Divodem shromazdovani
elektronickych verzi je schopnost predlozit na vyzadani vybrané
vysledky v ramci kontrol ze strany poskytovatele ¢i RVVI.

- U zaznamd, které nebudou odesilany do RIV, také preda fakultni
spravce zaznam do stavu ,ke kontrole®. Tyto zaznamy budou nasledné
bez dalsi kontroly pfijimany.
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- Dalsi sbér fyzickych publika¢nich vystupti vramci jednotlivych
soucasti je individualni.

- Kontroluje seznam publika¢nich vysledkd za soudast, zejména
typového zatazeni publikaci a rozhodnuti pfipadnych rozporid (tj.
jakékoliv zavady branici odeslani do RIV).

- Fakultni spravce schvalenim zarazeni zZaznamu, bere
spoluzodpovédnost za finan¢ni dtsledky pro fakultu / fstav.
Jednotlivé zaznamy musi byt konzultovany svedoucim pfislusné
katedry nebo oddéleni (viz sekunddrni odpovédnost - Ukoly a
odpovédnost vedouciho katedry).

Dtivod odpovédnosti:

Prodékan pro védu je z titulu své funkce povéren rizenim védecké ¢innosti
fakulty a kontrola je soudasti fizeni.

4. Odpovédnost prorektora

- Prorektor provadi kontrolu zaznam@ pfipravenych k odeslani a
rozhoduje ve véci pfipadnych rozpord.

- Je zodpovédny za pripravu, kontrolu a odeslani zasilky zaznamt vSem
poskytovatelim a za vSechny subjekty UHK podle harmonogramu
jednotlivych poskytovatelti a RVVI.

5. Ukoly a odpovédnosti pracovnika podilejicich se na sbéru dat pro
RIV

Na sbéru dat se podileji rovnéz nasledujici pracovnici: univerzitni spravce,
pracovnik oddé€leni projekt a tviréi c¢innosti, pracovnice knihovny,
pracovnik CIT UHK.

Univerzitni spravce

- Prtbézna kontrola a pfijimani zaznami schvalenych fakultami
(ve stavu ,ke kontrole®). Zaznam bude zkontrolovan a pfijat dle
prilozeného plného textu dila.

Vysledky typu B a C se budou dale kontrolovat dle zaznamu v
Narodni knihovné CR.
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V ptipadé zvefejnéni vysledku ve védeckych databazich (WOS,
SCOPUS aj.) bude dany zaznam doplnén duddaji =z
téchto databazi.

Pribézné dopliovani a aktualizovani C¢iselniktl s vyjimkou
¢iselniku zdroji a vydavateld.

Komunikace s autory, feSeni problémt tykajici se doplnéni dat
z védeckych databazi, upozornéni autorii na problémy se
zafazenim vysledkd a/nebo uvedeni dalSich nespravnych nebo
neuplnych 1daji vzaznamech, komunikace sfirmou DERS
ohledné problémd vzniklych s pfistupy, zadavanim zaznam,
¢iselniky apod.

Vytvareni seznamt publikaci (napf. seznam pro RIV uréené ke
schvaleni jednotlivymi souc¢astmi UHK, apod.) a komunikace
svedoucimi kateder/oddéleni, feSiteli grantd a zastupci
soucasti (prodékani a zastupce dstavu).

Odpovédnost za ptipravu a formalni stranku dodavky za celou
UHK do RIV (formélni bezchybnost dodavky pii zpracovani
kontrolnim programem).

Véasna priprava dodavky pro vSechny poskytovatele a za
vSechny subjekty UHK.

Organizace $koleni pro autory.

Zvetejnovani aktualnich informaci na Gvodni strance OBD.
Odpovédi na nejdilezitéjsi problémy.

Piiprava statistik pro prorektora pro tviiréi ¢innost.

Pracovnik oddéleni projektii a tviirci ¢innost

Sprava systému Granty a projekty.

Pracovnice knihovny

Odpovédnost za zpracovani cCiselnik@l zdroji a vydavatelt a
jejich pribézné dopliovani a kontrolu.
Upozornéni na problémy se zafazenim publikace.

Pracovnik CIT UHK

Odpovédnost za pristupnost a nepretrzité fungovani OBD.
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- Odpovédnost za kazdotydenni zalohovani vSech dat OBD
(vSechny zdznamy a vSechny ¢iselniky) a udrzovani vSech verzi
po dobu dvou let.

- Odstranéni starych verzi je mozné jen po schvaleni
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prorektorkou pro tviiréi ¢innost.

6. Odpovédnost firmy DERS
- Odpovédnost firmy DERS je pfedmétem servisni smlouvy.

7. Dilezité terminy sbéru udaji pro RIV

Uzavérkovy termin pro zadavani publikaci do OBD za piedchozi kalendarni
rok je 31. 1. aktualniho roku.

Podrobny harmonogram pfipravy seznamt vysledkd uréenych pro RIV bude
vzdy zverejnén sohledem na podminky a terminy jednotlivych
poskytovateld.

V Hradci Kralové dne 11. listopadu 2016.

Mgr. Leona Stasova, Ph.D. v.r.

prorektorka UHK pro tviiréi ¢innost



