{ } Univerzita Hradec Kralové

Smérnice kvestora ¢. 05/2026

Uplatinovani dané z pridané hodnoty

Tato smérnice upravuje uplatiiovani dan¢ z pfidané hodnoty (dale jen ,DPH®) v podminkach
Univerzity Hradec Kralové (dale jen ,,UHK*) ve smyslu zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z piidané
hodnoty, ve znéni pozd¢jsich predpisa.
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Cl. 1 Zakladni principy

UHK je platce dan€, osoba povinna k dani registrovana k dani v tuzemsku ke dni
1. 8. 2004, s registra¢nim c¢islem CZ62690094.

UHK je mési¢ni platce dan€. Termin pro podani pfiznani k DPH je 25. den kazdého

kalendarniho mésice.

Termin pro predani podkladt ucétarné u zavazkovych operaci je nejpozdéji do
17. kalendarniho dne v mésici.
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Termin pro predani podkladd actarné pro vystaveni pohledavkovych faktur je nejpozdéji
do 7. kalendatniho dne v mésici.
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Za v€asné a uplné predani podkladit Gctarné odpovida prislusny zaméstnanec, ktery
danou transakci realizuje nebo zajistuje.

Cl. 2 Uplatiiovani DPH na vystupu - druhy &innosti z hlediska DPH

Cinnosti osvobozené od DPH bez naroku na odpocet.

a) Vychova a vzd¢lavani - plnéni osvobozend od dané bez naroku na odpocet dan¢
dle § 57 zdkona o DPH, zejména vzd¢lavani v ramci akreditovanych studijnich
programi, celoZivotni vzdélavani, poplatky za pfijimaci fizeni, poplatky za dalsi
obor a nadstandartni dobu studia, rekvalifikace, jazykové vzdélavani a dalsi
vzdélavaci ¢innosti spliiujici podminky zakona o DPH.

b) Néijem nemovité véci, s vyjimkou kratkodobého najmu a dal$ich zakonem stanovenych
vyjimek, dle § 56a zakona o DPH.

Cinnosti, které jsou pfedmétem dané (zdanitelnd plnéni).

a) Dopliikova (hospodarska) ¢innost za Gplatu.

b) Ostatni studijni poplatky, které nespadaji do osvobozenych ¢innosti.
c) Komer¢ni vyzkum a vyvoj.

d) Cinnost vysokoskolskych koleji.

e) Pronajem prostor.

Plnéni mimo pfedmét dané: ¢innosti, které nejsou ekonomickou ¢innosti UHK
a nepredstavuji dodani zbozi nebo poskytnuti sluzby za tplatu.
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Cl. 3 Uplatiiovani naroku na odpocet DPH na vstupu (pofizeni/nakup)

Plny narok na odpocet: pfijaté plnéni je pouZzito vyhradné pro uskuteé¢novani plnéni
zakladajicich narok na odpocet DPH (porizeni vyhradné pro ¢innost dopliikovou).

Bez naroku na odpocet: pfijaté plnéni je pouzito vyhradné pro ¢innosti, u kterych
narok na odpocet DPH nevznika, zejména pro plnéni osvobozena od dan€ bez naroku
na odpodet (pofizeni pouZité vyhradné pro ¢innost osvobozenou dle Cl. 2, odst. 1. a),
pripadné beziplatny vyzkum).

Casteény narok na odpocet: pokud je pfijaté plnéni pouZivano soucasné pro ¢innosti
zakladajici narok na odpocet a pro ¢innosti, u kterych narok na odpocet nevznika,
uplatni UHK odpocet pouze v odpovidajici vysi. Podle povahy pouziti se postupuje
pfi uplatnéni odpoctu v pomérné vysi nebo v kracené vysi.

Konkrétni zptisob, vysi uplatnéni a evidenci naroku na odpocet stanovi hlavni ucetni
Ekonomického oddéleni podle skute¢ného zptisobu vyuziti pfijatého plnéni.

Cl. 4 Prijata plnéni ze zahraniéi
Pri pofizeni zboZzi nebo pfijeti sluZeb od zahrani¢nich dodavatelti miize UHK vzniknout

povinnost pfiznat DPH v Ceské republice.

Ptred objednanim zbozZi nebo sluzby od zahrani¢niho dodavatele zaméstnanec preda
tc¢tarné podklady nezbytné pro posouzeni rezimu DPH. Ceské DIC UHK (VAT ID:
CZ62690094) se uvadi, vyzaduje-li to povaha plnéni nebo pokyn ucétarny.

Doklady za nakupy od zahrani¢nich dodavatelti musi byt predany Gc¢tarné ve stanoveném
terminu. Konkrétni rezim DPH u zahrani¢ni transakce posoudi Gc¢tarna.

Cl. 5 Nalezitosti dafiovych dokladt

Danovy doklad musi obsahovat zejména:

identifikaci dodavatele: obchodni firmu nebo jméno, sidlo a DIC, je-li ptidéleno;
e identifikaci odbératele: obchodni firmu nebo jméno, sidlo a DIC, je-li pfidéleno;
e evidenéni ¢islo dafiového dokladu;

e rozsah a predmét plnéni;

¢ denvystaveni dokladu a den uskute¢néni zdanitelného plnéni nebo den pfijeti uplaty,
pokud se lisi ode dne vystaveni dokladu;

e jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsaZena v jednotkové cen¢;
e zaklad dang;

e sazbu dané: zdkladni sazbu 21 % nebo sniZenou sazbu 12 %;

e vysi dané uvedenou v ¢eskych korunach;

e dalsi udaje vyzadované pravnimi piedpisy podle povahy plnéni, zejména tudaj
0 osvobozeni od dan¢ nebo Gdaj ,,dan odvede zakaznik“.



2)  Prilohy vyZadované smluvnim vztahem nebo vnitinimi postupy UHK, napfiklad protokol
o prevzeti nebo akceptace dila, nejsou zakonnymi ndlezitostmi datiového dokladu;
zaméstnanec je vSak vzdy pieda uctarné spolu s dokladem, vyZaduje-li je smluvni vztah
nebo vnitini postup UHK.

3) Zjednodus$eny daniovy doklad l1ze vystavit, pokud celkova ¢astka za plnéni uvedend na
danovém dokladu neni vy$si nez 10 000 K¢. Nelze jej vystavit zejména pri dodani
zbozi do jiného ¢lenského statu osvobozeném od dané s narokem na odpocet, pfi
prodeji zboZi na dalku nebo prodeji dovezeného zbozi na dalku do tuzemska
s mistem plnéni v tuzemsku, pfi plnéni, u néhoz dan priznava odbératel, ani pti
prodeji tabakovych vyrobki za jiné nez pevné ceny kone¢nému spotfebiteli.

e ZjednodusSeny danovy doklad nemusi obsahovat idaje o odbérateli, jednotkovou
cenu bez dané a slevu, zaklad dané ani vysi dané. Neobsahuje-li vy$i dan€, musi
obsahovat celkovou ¢astku za uskute¢fiované plnéni.

Cl. 6 Zavéreéna ustanoveni

1)  Tato smérnice zru$uje Sdéleni rektoratu ¢. 5/2005 Uplatnovani dané z piidané
hodnoty a Sdéleni rektoratu ¢. 1/2006 Predkladani podkladt k thradé vydaja
uskutecnovanych zahrani¢ni osobou nebo osobou registrovanou k DPH v jiném
¢lenském staté.

2)  Tato smérnice vstupuje v platnost i t¢innost dnem jejiho podpisu.

V Hradci Kralové dne 20. srpna 2026

Ing. Ales$ Klicnar
kvestor

Uréeno: vSem zaméstnancum UHK

(islo jednaci: UHK/KVEST/2026/24226



