{ } Univerzita Hradec Kralové

Smeérnice kvestora €. 12/2021

Zasoby a dlouhodoby majetek na Univerzité
Hradec Kralové

Tato smeérnice se vydava na zakladé Organiza¢niho a vnitiniho fadu Univerzity
Hradec Kralové a obsahuje zejména vymezeni pojmu zasoby a dlouhodoby majetek
v souladu s § zdkona ¢. 563/1991 Sb. o ti€etnictvi ve znéni pozdéjsich piedpist (dale
jen ,Z0OU“), vyhlaskou & 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona o uletnictvi, v platném znéni (dale jen ,vyhlaska®) a zdkonem ¢. 586,/1992
Sb. o danich z pfijmu ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zakon®).

CAST PRVNI
ZASOBY

Cl.1
Vymezeni pojmu zasoby

1. Zasoby na Univerzité Hradec Kralové (dale jen ,,UHK®) tvori:
a) material na skladg,
b) vyrobky,
c) zbozi na skladé.

2. Do materialu nalezi suroviny, pomocné latky, latky pro zajisténi provozu,
nahradni dily, obaly a obalové materialy, pradlo a dal$i movité véci s dobou
pouZzitelnosti do 1 roku, vedené jako material.

3. Drobny majetek spotfizovaci cenou do 1 000 K¢ je po vydani do pouziti
sledovan v operativni evidenci po pracovistich jako zasoby.

4. Vyrobky jsou pfedméty vlastni vyroby urcené k prodeji nebo ke spotfebé uvnitf
Ucetni jednotky.

5. Zbozije vSechno, co porizuje ucetni jednotka za icelem prodeje.

6. Zasobami se rozumi majetek do okamzZiku spotreby.



Cl.2
Nabyvani a oceniovani zasob

1. UHK nabyva zasoby koupi, vlastni ¢innosti a beztuplatné.

2. Zasoby nakoupené se ocenuji pofizovacimi cenami (cena, za kterou jsou
zasoby skuteéné porizeny, véetné naklada s jejich pofizenim souvisejicimi).

3. Bezuplatné potrizené zasoby, prebytky zasob a zbytkové produkty se ocenuji
reprodukéni porizovaci cenou.

4. Zasoby vytvorené vlastni ¢innosti se ocenuji vlastnimi naklady.

Cl..3
Evidence a Gi¢tovani zasob

Zpusob A
Timto zptisobem se pohyby zasob uctuji v dale uvedenych skladech:
» Dary a darky PdF (¢islo skladu 0102)
» Reklamni pfedméty FIM (¢islo skladu 0217)
» Materidl - chemikalie PfF (¢islo skladu 0401)
» [Identifikaéni karty OIT (¢islo skladu 0919)
» Materidl ¢istici na skladé€ koleje (¢islo skladu 0805)
» Material udrzba koleje (¢islo skladu 0807)
» Material ochranné pomticky TPO (¢islo skladu 0909)
» Material ¢istici prostfedky TPO (¢islo skladu 0905)
» Material udrzbarsky TPO (¢islo skladu 0907)
» Kancelarské potieby TPO (¢islo skladu 0903)
» Reklamni pfedméty TPO (¢islo skladu 0904)
» Reklamni pfedméty Rektorat (¢islo skladu 0921)
» Skripta Gaudeamus (¢islo skladu 0917)
» Skripta FF (¢islo skladu 0315)
» Reklamni pfedméty Gaudesmus (¢islo skladu 0915)
= Reklamni pfedméty PdF (&islo skladu 0117)
= Centralni sklad E-shop (¢islo skladu 0927)

Cena materialu ve skladové evidenci je vedena metodou vaZeného aritmetického
priméru.

Zptsob B

V ostatnich pfipadech se zasoby uctuji zptisobem B. V pribéhu dcetniho obdobi se
slozky potizovaci ceny zasob uctuji pfimo do spotfeby na vrub actd uétové skupiny
5.



Na konci dcetniho obdobi se zbytky zasob zjisténé inventarizaci k poslednimu dni
meésice aktivuji ve prospéch ucta actové skupiny 112.

Cl. 4
Vyrazovani zasob

Kvyfrazovani zasob dochazi likvidaci, prodejem, bezuplatnym prevodem a
v dtisledku manka nebo Skody.

O vytrazeni zasob, pradla a drobného hmotného nebo nehmotného majetku do
1000 K¢ rozhoduje vedouci prislu§ného pracovisteé.

Navrh na vytazeni vyrobka (skript a monografii) z evidence a jejich likvidaci
(neprodejné zasoby z divodu zastaralosti) podava tajemnik prislusné fakulty
spolu s referentem nakladatelstvi Gaudeamus a feditelem Univerzitni
knihovny. Tento navrh je po odsouhlaseni kvestorem piedan Skodni a
nahradové komisi. Stejnym procesem prochazi vyrazeni skript a monografii
pro reklamni tcely a rovnéz precenéni téchto vyrobkt. Popsané procesy
vychazeji z Edi¢niho radu.

Navrh na vyrazeni neupotiebitelnych (poSkozenych, zastaralych) knih
z knihovniho fondu podava reditel knihovny podle pravidel o hospodareni
s knihovnimi fondy Skodni a nahradové komisi pouze na védomi. Navrh na
vyfazeni neupotiebitelnych prebyteénych zasob (od 1 000 K& do 40 000 K¢)
podava vedouci pracovisté spolu s navrhem, jak s témito zasobami naloZit
Skodni a nahradové komisi k posouzeni a rozhodnuti kvestorovi. Pracovnik
EO odpovédny za evidenci majetku zajisti pfedani rozhodnuti uétarné a
prislu§nému pracovisti.

Pii vyrazovani zasob vdtsledku manka nebo Skody, prodejem nebo
bezuplatnym pievodem navrhujici pracovisté zajisti odborny posudek o
aktualni cené€ vyrazovanych zasob.

Odborné posudky zajistuje prodejce nebo servisni firma, ktera vyrazované
zasoby dodava. Odborné posudky vypocetni techniky zajistuji i pracovnici
oddé€leni informacnich technologii jednotlivych fakult a rektoratu. Odborné
posudky ostatnich zasob zajistuje i vedouci TPO.

CAST DRUHA
DLOUHODOBY MAJETEK

CL.5
Vymezeni pojmu dlouhodoby majetek

Dlouhodoby hmotny majetek

1.

Dlouhodobym hmotnym majetkem jsou:



» pozemky bez ohledu na vysi ocenéni,

» stavby bez ohledu na vys$i ocenéni a dobu pouzitelnosti,

» umélecka dila a pfredméty kulturni hodnoty bez ohledu na vysi ocenéni,

» zejména hmotné movité véci a jejich soubory se samostatnym technicko-
ekonomickym urcenim s dobou pouZzitelnosti del$i neZ jeden rok a
v ocenéni vy$§im nez 80 000 K¢.

2. Za dlouhodoby hmotny majetek se povaZzuje rovnéz technické zhodnoceni
vymezené dle zakona, kterym se rozumi vydaje na dokoncené nastavby,
pristavby, stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud
prevysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 80 000
K¢.

Dlouhodoby nehmotny majetek

1. Obsahuyje zejména nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna
prava a ostatni dlouhodoby nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez
1 rok.

» Hodnota ocenéni dlouhodobého majetku zarazeného do uzivani do
31.12.2021 je stanovena ¢astkou prevysujici 60 000 K¢.

» Hodnota ocenéni dlouhodobého majetku zarazeného do uZzivani od
1.1.2022 je stanovena ¢astkou prevysujici 80 000 K¢.

2. Zadlouhodoby nehmotny majetek se povazuje i technické zhodnoceni, kterym
se rozumi vydaje na ukoncené rozSifeni vybavenosti nebo pouZzitelnosti
nehmotného majetku anebo zasahy, které maji za nasledek zménu ucelu
nehmotného majetku.

* Hodnota technického zhodnoceni u dlouhodobého nehmotného majetku
zarazeného do uzZivani do 31.12.2021 je stanovena c¢astkou prevySujici
40 000 K¢.

» Hodnota technického zhodnoceni u dlouhodobého nehmotného majetku
zatazeného do uzivani od 1.1.2022 je stanovena ¢astkou prevysujici 80 000
K¢.

Dlouhodoby finan¢ni majetek

Finan¢ni majetek (podily, ptijcky, cenné papiry) s dobou splatnosti del$i nez jeden
rok.

Drobny dlouhodoby majetek

Obsahuje zejména hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci se
samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi
nez jeden rok a ocenéni je vy$si nez 1 000 K¢ a soucasné nepresahne 80 000 K¢é. O
tomto majetku se u¢tuje pii porizenijako o zasobach a vede se v operativni evidenci
az do jeho vyrazeni.



Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Obsahuje zejména nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna
prava a ostatni dlouhodoby nehmotny majetek, jejichz doba pouzitelnosti je delsi
nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je vys$si nez 1 000 K¢ a souc¢asné nepiesahne
80 000 K¢. O takovém drobném nehmotném majetku se uctuje pti porizeni jako o
sluzbach a vede se v operativni evidenci aZ do jeho vyfazeni.

Ostatni drobny dlouhodoby majetek

Obsahuje hmotné movité véci nebo soubory hmotnych movitych véci se
samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi
nez jeden rok a ocenéni nepfesahne 1 000 K¢ (s vyjimkou telefoni). Tento majetek
se Uctuje pti potizeni do spotteby.

cl.6
Nabyvani, ocefiovani a evidence dlouhodobého majetku

Nabyvani

1. UHK nabyva majetek koupi, vlastni ¢innosti, nabytim prav k vysledktim
dusSevni tvorivé ¢innosti, beztuplatnym prevodem (darovanim) a pfevodem
podle pravnich predpist.

Ocenovani

1. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek nabyty koupi a dlouhodoby finanéni
majetek se ocenuje potizovaci cenou véetné nakladl s porizenim souvisejicich.

2. Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek potizeny bezuplatné, dlouhodoby
nehmotny majetek vytvofeny vlastni c¢innosti (pokud je reprodukéni
pofizovaci cena niz§i nez vlastni naklady), majetek ziskany bezuplatné na
zakladé smlouvy o finan¢nim leasingu a majetek nové zjiStény se ocenuji
reprodukéni pofizovaci cenou.
Dlouhodoby majetek vytvofeny vlastni ¢innosti se ocenuje vlastnimi naklady

v v/ v

(kromé majetku, jehoZ pofizovaci cena je nizsi nez vlastni naklady).

Evidence

1. Veskery majetek centralné evidovany v EIS je v evidenci majetku uc¢tovan na
celé koruny.

2. Evidenci dlouhodobého majetku zajistuje na UHK pracovnik ekonomického
odd¢€leni (dale jen ,,EO®) povereny evidenci majetku dle smérnice kvestora o
obéhu udetnich aj. zavazkovych dokladd.

3. Pfislusny pracovnik EO, odpovédny za evidenci majetku, preda Prehled nové
evidovaného majetku (dale jen ,Prehled) na pracovisté, kde bude majetek
pouzivan, v€etné lepiciho Stitku s inventarnim ¢islem majetku. Podpisem bude



potvrzeno jeho fyzické prevzeti, Stitek bude nalepen na viditelné misto nové
pofizeného majetku. Poté se podepsany Piehled vrati na EO. Podpisem se
rozumi i elektronické schvaleni Prehledu.

Prevody majetku mezi pracovisti a tvary provadi a eviduje povéreny pracovnik
EO na zakladé prevodek podepsanych prislusnymi pracovniky vydavajiciho i
prebirajiciho pracovisté. Podpisem se rozumi i elektronické schvalovani
prevodek.

Cl.7
Vyrazovani dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se vyrazuje prodejem, likvidaci, bezaplatnym prevodem
(darovanim) a v dsledku manka nebo $kody.

Prebytecnym majetkem je majetek, ktery UHK trvale nepotiebuje k plnéni
ukolt. Prebyte¢nym majetkem vSak neni majetek, ktery lze vyuzivat tak, ze
bude svéren jiné soucasti UHK. Prebyteény majetek mtize byt nabidnut
k odkoupeni jiné osobé¢, poptripadé darovan na verejné prospésné ucely.
Neupotiebitelnym majetkem jsou véci opotiebené, poSkozené nebo zastaralé
tak, Ze nemohou slouzit ptivodnimu nebo potfebnému tcelu. Mohou jim byt i
véci, které lze pouzit jen za cenu znacnych ztrat zapri¢inénych jeho
provoznimi vlastnostmi. Neupotfebitelny majetek mtize byt nabidnut
k odkoupeni jiné osobé nebo s nim bude naloZeno jako s odpadem.

Likvida¢ni komise

1.

Likvida¢ni komise je organ, ktery jmenuje rektor, a to ve slozeni, které mu

navrhne kvestor.

Likvida¢ni komise zejména:

» provadi likvidaci neupotiebitelného majetku na zakladé podepsaného
protokolu ze zasedani likvida¢ni komise a provadi jeho fyzickou likvidaci,

» v pripadé potfeby zajiStuje fyzickou a dokladovou likvidaci externimi
dodavateli.

Navrh na vyrazeni majetku podava vedouci prislusného pracovisté s

prilozenym zdtvodnénim Zadosti Skodni a ndhradové komisi, ktera prislusny

navrh posoudi a své doporuceni pireda kvestorovi. Pouze s jeho souhlasem je

moZné vyfazovani zahdjit. Uletni vyfazeni majetku zajisti EO.

V pripadé vyrazeni majetku prodejem nebo bezuplatnym pievodem, bude

k navrhu na vyrazeni majetku pripojena kupni ¢i darovaci smlouva.

V pripadé vyirazeni likvidaci zajisti pracovnik EO jeho predani likvidaéni

komisi a nasledné doloZeni dokladu o provedené fyzické likvidaci

krozhodnuti.

Odborné posouzeni vyrazovaného majetku je vyZzadovano vzdy:



a) pri vyfazovani veskerého dlouhodobého majetku se zistatkovou cenou
(Géetni i danovou),

b) pfivyfazovani majetku v disledku manka a §kody,

¢) pfivyrazovani majetku prodejem nebo bezplatnym prevodem.

Odborné posudky vyrazovaného majetku zajiStuje prodejce nebo servisni

firma, ktera vyfazované zasoby dodava. Odborné posudky vypocetni techniky

zajistuji i pracovnici referatu Informacnich systémi jednotlivych fakult a

rektoratu. Odborné posudky ostatnich zasob zajistuje i vedouci TPO.

Cl.8

Zapujceni a pronajem dlouhodobého majetku

Majetek UHK lze poskytnout k uzivani studentim kjejich vyuce, a to na
zakladé predavaciho protokolu.

O poskytnuti majetku kuZivani tfeti osobou rozhoduje a za vyhotoveni
predavaciho protokolu zodpovidd prisluSny vedouci pracovnik, evidence
téchto protokold je vedena na prislusnych pracovistich, ktera odpovidaji za
dodrzeni Spisového a skarta¢niho fadu UHK.

CL.9
Odpisy dlouhodobého majetku

A. Ucetni odpisy

[

4.

Dlouhodoby hmotny majetek a dlouhodoby nehmotny majetek se odepisuje
prostiednictvim ucetnich odpisti, které zajistuji a provadi EO. Sazby jsou
stanoveny odpisovym planem UHK.

Zistatkova cena se zjiStuje pomoci opravek k dlouhodobému majetku
vytvorenych v souladu s ucetnimi odpisy.

Dlouhodoby majetek se odepisuje rovnomérné meési¢né, a to od prvniho dne
nasledujiciho mésice po zarazeni majetku do uzivani.

Roc¢ni odpisovy plan je veden na EO u hlavni ucetni.

B. Danové odpisy

Danové odpisy dlouhodobého majetku stanovi prislusna ustanoveni zakona,
danové odepisovani provadi EO v souladu se zakonem.

Danové odpisy nehmotného majetku zatazeného do uzivani do 31.12.2021 se i
nadale fidi zruSenym ustanovenim §32 a odst. 6 zakona ve znéni t¢inném do



31.12.2020. Timto ustanovenim se rovnéz tidi i danové odpisy technického
zhodnoceni dokoncené a uvedené do stavu zptisobilého obvyklému uzivani do
31.12.2021.

3. Kategorie danovych odpist nehmotného majetku zatazeného do uzivani do
31.12.2020, véetné technického zhodnoceni na tomto majetku provedeném,
byla zakonem ¢&. 609/2020 Sb. zruSena. UHK od 1.1.2021 uplatiiuje u tohoto
majetku a jeho technického zhodnoceni hodnotu tcetnich odpist jako danové
uznatelny néklad ve smyslu § 24 odst. 2 pism. v) zakona.

Cl..10

Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu a i¢innosti od 1.1.2022.
Rus$i se Smérnice kvestora ¢. 3/2014 Sprava majetku Univerzity Hradec
Kralové.

3. Rusi se Sdéleni rektoratu ¢. 10/2003 Vnitini smérnice o evidenci zasob

Univerzity Hradec Kralové.
V Hradci Kralové dne 13. prosince 2021
Ing. Ale$ Klicnar, v. r.

kvestor

Uréeno: vSem zameéstnancim



