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Pfiloha €. 5.5 Postup pfi nakupu OOPP

Pridé€leni (nakup) OOPP a tthrada nakladi s tim spojenych je pro zaméstnance
jednotlivych profesi organizovan nasledovneé:

nakup OOPP probiha u vybraného dodavatele prostfednictvim referenta TPO
UHK nebo prostiednictvim pracovnika specialniho provozu souc¢asti UHK
urc¢eného vedoucim tohoto provozu,

dodavatel OOPP je uréen vedoucim TPO vydanim ,,Pokynu vedouciho TPO -
Nakup OOPP,“ na zakladé provedeného prizkumu trhu,

primy nadrizeny zaméstnanct prislusné soucasti UHK dle bodu 3.1.5 zajisti
predani seznamu svych pracovnikt, jimz naleZi na uvedeny rok pridéleni
OOPP referentu nakupu TPO UHK nebo uréenému pracovniku specialniho
provozu nejpozdéji do 31. ledna aktualniho kalendarniho roku,

referent nakupu UHK nebo pracovnik specialniho provozu soucasti UHK
uréeny vedoucim tohoto provozu preda seznam zaméstnanct aktualnimu
dodavateli OOPP pro vedeni piehledu opravnénych osob pro vydej OOPP,

zaméstnanec se po uvedeném terminu dostavi k dodavateli, ohlasi se jménem
a prisluSnosti k soucasti UHK a vybere si OOPP dle odbornosti a velikosti,

zaméstnanec podepiSe pfi prevzeti u dodavatele OOPP vydejku, ktera
poslouZi jako podklad k fakturaci, predani podkladti k zatctovani provede
referent nakupu TPO UHK,

jiny postup, jiny dodavatel ani nakup v hotovosti pfi porizeni OOPP neni
mozny.



