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Smérnice kvestora ¢. 9/2019

VsSeobecné zasady pro poskytovani
osobnich ochrannych pracovnich
prostredki, mycich a Cisticich prostredku

1.1  Tato smérnice stanovi rozsah a druh poskytovanych osobnich ochrannych
pracovnich prostfedkt (dale jen OOPP) na zdkladé hodnoceni pracovnich rizik,
které na zaméstnance ptisobi nebo mohou ptisobit.

1.2 Smérnice stanovi rozsah bezuplatného poskytovani a hospodareni s OOPP
zaméstnanctm, u nichZ to vyzaduje:

a) ochrana jejich zivota a zdravi,
b) ochrana z didvodu hygienickych a protiepidemickych,
c) mimoradné opotiebeni nebo znecdisténi vlivem pracovniho prostredi.

1.3 Smérnice urcuji poskytovani mnozstvi mycich, cisticich a desinfekénich
prostiedkd.
1.4 Smérnice teSi zakladni druhy poskytovanych OOPP. Provozy svym

charakterem specidlni (napf. laboratore, terénni vyzkum aj.) jsou oSetfeny
v provadécich dokumentech vydanych v gesci jednotlivych pracovist UHK.

Clanek 2
DEFINICE POJMU

2.1 Definice, pojmy

Osobni ochranné pracovni prostiedky jsou prostfedky osobni ochrany
schvalené prisluSnou autorizovanou zkuSebnou a wuréené ktomu, aby
se zameéstnanci jejich pouzivanim chranili pred riziky, ktera by mohla ohrozit
jejich zivot, bezpecnost nebo zdravi pti praci.

Desinfek¢éni prostfedky chemické latky nebo jejich smési, které zneSkodnuji
patogenni mikroorganismy.
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Pracovni rizika kombinace pravdépodobnosti a rozsahu moZného zranéni nebo
poskozeni zdravi zaméstnance, vystaveného v pracovnim procesu jednomu nebo
vice potencidlnim zdrojim pracovnich Urazt nebo ohroZeni zdravi pracovnika.
Rizika tepelna, zareni, chemicka a biologicka se stanovi na zakladé odbornych
meéreni.

Clanek 3
ZODPOVEDNOST

3.1 Ramcové zodpovédnosti

3.1.1 Zaméstnanci musi pouzivat OOPP vsouladu s prikazy a pokyny
zameéstnavatele, a to vyhradné pfi téch ¢innostech, pro které jim byly OOPP
pridéleny.

3.1.2 Zaméstnanci nesmi pouzivat nefunkéni ochranny prostfedek a jsou
povinni oznamit zavady na pridéleném OOPP svému nadrizenému.

3.1.3 Zaméstnanci musi o OOPP fadné pecovat, fadné s nimi hospodatfit,
zajiStovat jejich drobnou denni udrzbu a odkladat je na mistech k tomu
urcenych.

3.1.4 Za ztratu, svévolné posSkozeni nebo znifeni svéfenych OOPP
na zakladé jeho pisemného potvrzeni do uzivani, odpovida zaméstnanec.

3.1.5 Primy nadfizeny zaméstnancd zodpovida za:

- uréeni vhodnych OOPP na zakladé vyhodnoceni rizik, ktera
pusobni nebo mohou piisobit na zaméstnance,

- pridéleni vhodnych OOPP a =zavedeni osobni karty naroku
na OOPP pfi nastupu nebo zméné pracovni ¢innosti s uvedenim
vSech rizik ptsobicich pti vikonu pracovni ¢innosti,

- kontrolu vybavenosti a spravného pouzivani OOPP zaméstnanci,

- evidenci o vydeji OOPP jednotlivym zaméstnanctim - viz pfiloha ¢.
3.

- stfediskovou evidenci o vydeji mycich a ¢isticich prostfedkd,

- informovanost podfizenych o rizicich, pred kterymi je pouzivani
OOPP chrani,

- radné pouzivani OOPP jen k tém tceltim, pro které jsou urceny,
- okamzitou vyménu OOPP, kdyZ je sniZena jejich ochranna funkce,

- vybaveni zaméstnanci OOPP v mimofadnych pripadech
(vypomoc),
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- zrevidovani vybaveni podrizenych OOPP, dojde-li ke zménam
vdasledku zavedeni nové technologie nebo vzniku novych
pracovnich podminek,

- vybaveni zaméstnanci OOPP v mimotadnych ptipadech,
v pripadech prid€éleni prace nebo tkolu mimo bézné pracovni
a funkéni zarazeni zaméstnance.
3.1.6  Referent nidkupu TPU UHK je zodpovédny za zajiténi mycich
a cCisticich prostredk pro veiejné prostory UHK.

3.1.7 Ostatni zodpovédnosti a zasady pro poskytovani OOPP jsou uvedeny
ve vyhlaSce ministerstva prace a socialnich véci ¢. 495/01 Sb. a zakoniku
prace.

Clanek 4
VSEOBECNE ZASADY PRO POSKYTOVANI OOPP

4.1 Vseobecné zasady pro poskytovani OOPP a mycich, ¢isticich a dezinfekénich

prostredkt
4.1.1 Vyhodnoceni pracovnich rizik

4.1.1.1 Mechanicka rizika jsou identifikovatelnd zpravidla na zakladé
analyzy rizik. U strojnich zafizeni mtize byt vyuzita CSN EN 292 &ast 1.

4.1.1.2 Rizika tepelna, zareni a chemickd se stanovuji zpravidla
na zakladé odbornych méteni a jsou podloZena vysledky téchto méieni.

4.1.1.3 Vyhodnoceni rizik spojenych s vykonem prace u jednotlivych
profesi je provedeno vtabulce ,Hodnoceni rizik pfi vybéru OOPP“
uvedené v priloze ¢. 4., pripadné v provadécim dokumentu pro specialni
provoz viz. bod 1.4.

4.1.2 Stanoveni osobnich ochrannych pracovnich prostredki

4.1.2.1 Zaméstnanci jsou vybavovani OOPP pro vykon prace podle
»Seznamu poskytovanych OOPP, viz. ptiloha ¢ 1 této smérnice
na zakladé vyhodnoceni rizik spojenych s vykonem prace. Ciselny kod
oznacujici prislusné riziko je uveden vtabulce hodnoceni rizik pro
jednotlivé profese, viz. priloha ¢. 4.

4.1.2.2 Za radné vedeni zaznami o pridéleni OOPP je zodpovédny
prislu$ny vedouci Gtvaru.

4.2 Poskytovani mycich a Cisticich prostredki
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4.2.1 Mnozstvi poskytovanych mycich a Ccdisticich prostfedkd (vcetné
ochrannych masti a ruéniki) se stanovuje dle stupn¢ znecisténi:

A - prace velmi necista
B - prace necista

C - prace méne Cista

D - prace cista

Tabulka mnozstvi poskytovanych prostredkt

Skupina y Cistici pasta Ochranna

(g/meésic) mast

(ks/rok)

300 4

150 3

75 2
0

Klasifikace praci z hlediska znecisténi

Klasifikace pracovni

ve . Profese (¢innosti) a utva
¢innosti ( ) ry

Prace velmi nedista

adrzbar, fidi¢ nakladniho vozidla, technicky
pracovnik,

skladnik, wuklizecka, ucitel predméta fyzika,
technické prace, idi¢ osobniho vozidla

vratny Palachovy koleje - zimni tudrzba
komunikaci

Prace necdista

Prace méné ¢ista

Prace méné ¢ista

Prace méné Cista laborant, ucitel pfedméta chemie, biologie

Prace Cista knihovnik, archivar

* Narizeni vlady ¢. 495/2001 Sb.

4.2.2. Zaznamy o pridéleni mycich a ¢isticich prostredki

Zaznamy o pridéleni mycich a Cdisticich prostfedktl jednotlivym
pracovnikiim jsou uvedeny na zaznamové karté ,Evidence o vydeji
mycich a disticich pracovnich prostfedk“, jejiz vzor je uveden
v ptiloze ¢. 2

Za tadné vedeni zaznamt o prid€leni mycich a Cisticich prostfedki
je zodpovédny referent nakupu TPU UHK nebo vedouci titvaru.
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4.3 C(isténi pracovnich oblekd a thrada nakladd s tim spojenych

Cisténi béznych ochrannych pracovnich oblekd (napt. pracovni odév
keprovy nebo natélnik), které slouzi jako ochrana proti znecisténi
pri praci je zajiStovan prostfednictvim vefejnych pradelen a Cistiren.
Pfedani do Cistirny zajidtuje referent nakupu TPU UHK.

4.4 Pridéleni (ndkup) OOPP a tthrada nékladd s tim spojenych

5.1
5.2
5.3
5.4

5.5.

6.1
6.2

Nakup OOPP organizuje pfimy nadfizeny zaméstnanct pfislusného
Utvaru viz. bod 3.1.5 prostiednictvim referenta ndkupu TPU UHK
na zakladé prilohy ¢&.5.5. nebo prostfednictvim pracovnika
specialniho provozu soucdasti UHK urceného vedoucim tohoto
provozu.

Clanek 5
PRILOHY

Seznam zakladnich poskytovanych OOPP.

Vzor Evidence o vydeji mycich a ¢isticich prostiedkd.

Vzor Evidence pracovnich ochrannych prostiedki.

Vzor Hodnoceni rizik pti vybéru OOPP pro jednotlivé profese.

Nakup OOPP

Clanek 6
ZAVERECNA A ZRUSOVACI USTANOVENI

Touto smérnici se rusi Smeérnice kvestora 1/2007.

Tato smérnice vstupuje v platnost i i¢innost dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 1. ledna 2020.

Ing. Ale$ Klicnarv. r.

Urceno vSem zameéstnanciim
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Priloha ¢. 5.1 — Seznam poskytovanych OOPP

Por i Zivotnos Nalezi skupiné

& Nazev OOPP t v mes. B C 1 2
Odév pracovni

1 | (kalhoty+bltza nebo 12 X X
kombinéza)

5 B.und,a zin‘m.i nebo vesta 36 X X
zimni s mikinou

3 |Pracovni obuv kozena 12 X X

4 |Pracovni obuv zimni 24 X X

5 |Pracovni Cepice 12 X X

6 |Ochranné rukavice PP X X X X

7 |Kodile (1ékarska) 6 X

8 |Kalhoty (l1ékarské) 12 X

9 |Boty laboratorni bilé 12 X

10 [Holinky gumové 24 X

11 |Plast ochranny 24 X

12 |Rukavice gumové PP X

13 | Ochranna prilba 24 X

14 [Ochranné bryle 24 X X

Pozn: pp - podle potieby
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Priloha ¢. 5.2 - Vzor - Evidence o vydeji mycich a ¢isticich prostredki

Evidence o vydeji mycich a ¢isticich prostredki:

Jméno:

Funkce:

Druh myvcich a ¢isticich

prostiredki

Mnozstvi

Datum
vydeje

Podpis
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Priloha ¢. 5.3 — Evidence pracovnich ochrannych prostredkd - vzor

Evidenc¢ni list

ooPP
Jméno a ptijmeni:
Funkce: Stredisko
Poskytované OOPP
Vydej Vraceni
yea) Usitn Podpi Podoi Zaznam o pred¢asném
Datum Druh OOPP 2ltna | Podpis Datum oop's zni¢eni OOPP

doba | pracovnika skladnika
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Pfiloha ¢. 5.4 - Vzor Hodnoceni rizik pti vybéru OOPP pro jednotlivé profese

Tabulka pro vyhodnocenti rizik pro vybér a pouziti ochrannych prostredkt

Rizika
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Lebka
Sluch B
Zrak C
Hlava Dychaci D
organy
Oblidej E
Cela hlava F
. Ruce G
Horni koncéetiny
Paze (¢asti) | H
Chodidla I
Dolni koncetiny
Nohy(¢asti) | J
Pokozka K
Riizné Trup/bficho | L
Paranteralni
M
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Celé télo N
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Priloha ¢. 5.5 Postup pri nakupu OOPP

Pridéleni (nakup) OOPP a thrada nékladid s tim spojenych je pro zaméstnance
jednotlivych profesi organizovan nasledovneé:

nakup OOPP probiha u vybraného dodavatele prostfednictvim referenta
TPU UHK nebo prostfednictvim pracovnika specialniho provozu soudasti
UHK urceného vedoucim tohoto provozu,

dodavatel OOPP je uréen vedoucim TPU vydanim ,,Pokynu vedouciho TPU -
Nakup OOPP,“ na zakladé provedeného prizkumu trhu,

pfimy nadfizeny zaméstnancl prislusné soucasti UHK dle bodu 3.1.5
zajisti predani seznamu svych pracovnikd, jimZ naleZi na uvedeny rok
ptridéleni OOPP referentu nakupu TPU UHK nebo uréenému pracovniku
specialniho provozu nejpozdé&ji do 31. ledna aktualniho kalendarniho roku,

referent nakupu UHK nebo pracovnik specialniho provozu soucasti UHK
uréeny vedoucim tohoto provozu preda seznam zaméstnancd aktualnimu
dodavateli OOPP pro vedeni prehledu opravnénych osob pro vydej OOPP,

zaméstnanec se po uvedeném terminu dostavi k dodavateli, ohlasi se
jménem a prisluSnosti k soucasti UHK a vybere si OOPP dle odbornosti a
velikosti,

zaméstnanec podepiSe pri prevzeti u dodavatele OOPP vydejku, ktera
poslouzi jako podklad k fakturaci, predani podkladd k zauctovani provede
referent nikupu TPU UHK,

jiny postup, jiny dodavatel ani ndkup v hotovosti pti pofizeni OOPP neni
mozny.
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