Univerzita Hradec Kralové

Smérnice kvestora ¢. 3/2017

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje zasady bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci (dale
jen BOZP) a souvisejici otazky a je zavazna pro vSechny zaméstnance Univerzity
Hradec Kralové (dale UHK).

2. Touto smérnici jsou povinni fidit se rovnéZ zaméstnanci pravnickych osob
a podnikajicich fyzickych osob, pracuji-li v objektech, na pracovistich nebo v
zarizenich UHK, ato v rozsahu, v jakém byli se smérnici prokazatelné seznameni.

Clanek 2
Vyznam bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i praci

1. Péle o bezpelnost a ochranu zdravi pfi praci a stalé zlepSovani pracovnich
podminek je rovhocennou a neoddélitelnou soucasti plnéni pracovnich tkold.

2. Za plnéni tkoltt UHK v péci o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci odpovidaji
vedouci zaméstnanci univerzity na vSech stupnich fizeni v rozsahu svych funkci.

3. Principy zajisténi a fizeni ¢innosti v oblasti péce o bezpec¢nost a ochranu zdravi pti
praci vychazeji predevsim ze zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, ve znéni
pozdé&jsich predpisti, a rovnéz z dalSich predpisti a norem.

4. VSichni zaméstnanci jsou povinni pfi své pracovni ¢innosti dodrzovat pokyny
a narizeni, které se dotykaji BOZP, stanovené pravnimi a ostatnimi ptedpisy
v rozsahu daného pracovniho zarazeni.

Clanek 3
Prevence rizik

1. Prevenci rizik se rozumi vSechna opatieni vyplyvajici z pravnich a ostatnich
predpisti k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci az opatfeni, ktera maji
za cil predchazet rizikim, odstranovat je nebo minimalizovat ptsobeni
neodstranitelnych rizik.

2. Vyhledavani rizik, zjiStovani jejich pfi¢in a zdrojt a prijimani opatfeni k jejich
odstranéni nebo sniZeni je jedna ze zakladnich povinnosti univerzity v oblasti
BOZP.

3. Oblast BOZP je smluvné =zajisSténa externi firmou, ktera provadi provérky
a poradenskou <d¢innost, zpracovava ve spolupraci s vedoucimi zaméstnanci



univerzity dokumentaci k zajiSténi bezpecénosti prace a ochrany zdravi pfi praci
v souladu s platnymi pravnimi predpisy. VSichni zaméstnanci spolupracuji
s odborné zptisobilou osobou v prevenci rizik (ddle OZO) v feSeni otadzek
tykajicich se bezpec¢nosti a ochrany zdravi p¥i praci.

. Vysledky provérek jsou zpracovany do pisemného zapisu z prislusného objektu
s uvedenim pfipadnych nedostatkl a navrhem opatfeni na jejich odstranéni.

. Nelze-li rizika odstranit, je UHK povinna je vyhodnotit a pfijmout opatfeni
k omezeni jejich plsobeni tak, aby ohroZeni bezpecénosti a zdravi zaméstnanct
bylo minimalizovano.

Clanek 4
Kategorizace praci

Zakonik prace a zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, ve znéni
pozdéjsich predpisti, ukladaji zaméstnavatelim zafradit prace do kategorii dle
vyskytu rizik a $kodlivych faktord na pracovistich.

. Navrh kategorizace provadi OZO ve spolupraci s prisluSnymi vedoucimi
zaméstnanci a 1ékafem poskytujicim pracovnélékatské sluzby.

. Zameéstnanci jsou pfi nastupu do zaméstnani a nasledné pti opakovanych skolenich
prokazatelné€ informovani, do které kategorie byla jejich prace zarazena.

. 'V pripadé nové vzniklych pracovnich ¢innosti nebo vyskytu rizikovych faktora
zajisti prislusny vedouci zaméstnanec ve spolupraci s OZO v prevenci rizik
zhodnoceni vlivii rizikovych faktord dle vyhlasky ¢&. 432/2003 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisti a v pripadé, Ze bude prace zafazena do kategorie 2 a vyssi,
predlozi zaméstnavatel navrh Krajské hygienické stanici.

Clanek 5
Zakonné povinnosti vedoucich zaméstnanct

Zaméstnavatel ma povinnost zajistit BOZP zaméstnanct v kaZdém ohledu ve vztahu
k praci.

. Za plnéni tkolt vpécéi o BOZP odpovidaji vedouci zaméstnanci UHK na vSech
stupnich fizeni vrozsahu svych funkci. Tyto 1koly jsou rovnocennou
a neoddélitelnou soucasti jejich pracovnich povinnosti. Podle § 302 zakoniku
prace jsou vedouci pracovnici povinni fidit a kontrolovat praci podfizenych
zaméstnancu a vytvaret priznivé pracovni podminky a zajistovat BOZP.

. Vedouci zaméstnanci jsou povinni soustavné vyzadovat a kontrolovat dodrzovani
pravnich a ostatnich predpist k zajisténi BOZP v souladu s § 103 zakoniku prace.

. O vsech pokynech, informacich a $kolenich je vedena pisemnéa dokumentace.



Clanek 6
Zakonné povinnosti zaméstnanci UHK
Kazdy zaméstnanec UHK je dle § 106 zakoniku prace povinen pecovat o svou vlastni
bezpecnost, o své zdravi i o bezpelnost a zdravi fyzickych osob, kterych se
bezprostredné dotyka jeho jednani. Znalost zakladnich predpist k zajisténi BOZP a
pozarni ochrany je nedilnou a trvalou soudasti kvalifika¢nich predpokladd
zaméstnance UHK.

Clanek 7
Zakonné povinnosti zaméstnanci jinych zaméstnavateli

Osoba, ktera na pracovistich UHK vykonava ¢innost a zarovenl neni zameéstnancem
UHK, je povinna dbat o svoji vlastni bezpeénost, své zdravi i o bezpecnost a zdravi
fyzickych osob, kterych se bezprostiedné jeji jednani dotyka.

Clanek 8
Zakonné povinnosti OZO v prevenci rizik
1. BOZP zajistuje pro UHK externi subjekt prostiednictvim OZO v souladu s § 9
zakona ¢. 309/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.
2. OZO v prevenci rizik je povinna zejména vykonavat ¢innost v souladu s platnymi
predpisy, a to dle smlouvy o poskytovani sluzeb v oblasti BOZP a PO.

Clanek 9
Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiredki, mycich, Cisticich
a dezinfek¢nich prostredk

1. Vsouladu s natizenim vlady ¢. 495/2001 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisd, vydava
UHK zaméstnanctim osobni ochranné pracovni prostiedky (dale jen OOPP) a myci,
Cistici a dezinfekéni prostfedky podle jednotlivych profesi a ¢innosti na zakladé
vyhodnoceni rizik.

2. OOPP, myci, Cdistici a dezinfekéni prostfedky jsou poskytovany na zakladé
schvaleného seznamu pridélovanych OOPP.

Clanek 10

Prace zakazané téhotnym zenam, matkam do konce 9. mésice po porodu,
kojicim Zenam a mladistvym
Vsichni vedouci zaméstnanci maji za povinnost sledovat pracovni podminky téhotnych
zen, matek do konce 9. mésice po porodu, kojicich Zen a mladistvych a zafazovat tyto

zameéstnance na pracovi§té v souladu s vyhlaskou ¢. 180/2015 Sb., ve znéni pozdé&jsich
predpisd.



Clanek 1

Pracovni Graz

Pracovnim urazem je dle § 271k zdkoniku prace poskozeni zdravi nebo smrt

zaméstnance ¢i studenta, doS$lo-li k nim nezavisle na jeho wili kratkodobym,

ndhlym a nasilnym ptisobenim zevnich vlivi pf¥i plnéni pracovnich tkolt nebo

v primé souvislosti s nimi.

. Druhy pracovnich trazt jsou:

o smrtelny - kazdy pracovni traz, ktery zptisobil zaméstnanci ¢i studentovi smrt
nebo na jehoz nasledky postizeny zemiel nejpozdéji do jednoho roku,

o ostatni - vS§echny pracovni Girazy vysSe neuvedené.

Eviduji se vSechny pracovni drazy, které se staly na pracovistich UHK véetné akci

organizovanych UHK tak, aby obsahovaly vSechny tdaje potrebné k sepsani

zaznamu o Urazu, a to takto:

o evidence pracovnich Urazd je vedena vKnize trazi zaméstnanch, ktera je
uloZena na TPU pro viechny zamé&stnance UHK;

o evidence uraza studentd je vedena v Knize trazi studentti, kazda soucast UHK
ma vlastni knihu trazt studentt;

o vSechny pracovni Grazy zaméstnancl a Grazy studentd jsou oznameny rovnéz
0ZO0 v prevenci rizik;

o postup sepsani zdznamu o Urazu a jeho odesilani na pfislu§né organy je ve
spolupraci s OZO vprevenci rizik a musi byt vsouladu s nafizenim vlady
¢. 201/2010 Sb. ve znéni pozdé&jSich predpisti, kterym se stanovi zptisob
evidence, hlaseni a zasilani zaznamil o Grazu a okruh organt a instituci, kterym
se ohlasuje pracovni raz a zasila zaznam o trazu;

o blizsi informace a postup pfi pracovnich trazech a trazech studentt je stanoven
v dokumentaci BOZP BP-4.

Clanek 12
Skoleni vedoucich zaméstnanct a zaméstnanct o BOZP

Vsichni zaméstnanci UHK jsou povinni se ucastnit Skoleni o predpisech BOZP

a znalost téchto predpist je nedilnou soucasti kvalifika¢nich predpokladt kazdého

zaméstnance, primérené i studenta.

. Skoleni a seznamovani zaméstnanct i student? s predpisy k zajisténi BOZP se déli

na:

o vstupni Skoleni - provadi pfislusni proskoleni vedouci zaméstnanci prvni den
nastupu zameéstnance a na zacatku akademického roku pro studenty,

o periodickd Skoleni zaméstnancti - provadi prislusni proskoleni vedouci
zaméstnanci ve lhiitach jednou za dva roky podle osnov v BP-5,

o periodické Skoleni vedoucich zaméstnancd - provadi OZO v prevenci rizik ve
lhtitach jednou za tfi roky podle osnov v BP-5,



o periodicka skoleni zaméstnanct vybranych profesi (obsluhy plynovych zafizeni,
tlakovych nadob stabilnich apod.) - provadi odborné zptisobilé osoby ve lhitach
stanovenych pfisluSnymi pravnimi predpisy,

o mimotadna Skoleni - provadi se pfi zméné pracovniho zafazeni, druhu prace,
zavedeni nové technologie, vpripadé zavazného pracovniho trazu nebo
v pripadech, které mohou mit podstatny vliv na BOZP.

3. O kazdém provedeném Skoleni je vyhotoven pisemny zaznam - prezenc¢ni listina,
kde je uveden seznam zucastnénych osob (jméno a pfijmeni, pracovni zafazeni)
v¢. podpist, a dale datum Skoleni, pracovisté, kdo provedl skoleni a ¢asovy rozsah
Skoleni. Prezen¢ni listiny jsou uloZeny na jednotlivych pracovistich.

Clanek 13

Spolecna ustanoveni

1. Vpripadé zmény naplné zaméieni c¢innosti UHK, zmén ve vyuzivani prostor,
instalace novych technickych nebo technologickych zafizeni a systémit, pfipadné
jinych zmén souvisejicich s BOZP objektl a pracovist, jeZ jsou ve vlastnictvi nebo
uzivani UHK, je nutné tyto skute¢nosti konzultovat s OZO v prevenci rizik.

2. Zaméstnanec a primérené i student, ktery porusi ustanoveni této smérnice nebo
ustanoveni pravnich predpist tykajicich se BOZP, naplhuje svym jednanim
podstatu poruseni pracovni (studijni) kdzné dle souvisejicich ustanoveni zakoniku
prace a prislusného disciplinarniho fadu.

3. Dokumentace BOZP v listinné podobé je uloZena u vedouciho TPU a je uvefejnéna
v portalu UHK. RovnéZ jsou v portalu UHK k dispozici prezen¢ni listiny, formulare
pro provadéni kontrol, zaznam o tirazu a provozni bezpec¢nostni predpisy.

4. Kontrolu dodrzovani této smérnice provadéji vedouci zaméstnanci na svéfeném
tseku ¢innosti a OZO v prevenci rizik, ktefi odpovidaji za to, Ze s touto smérnici
jsou seznameni vSichni zaméstnanci a dbaji o to, aby vS§ichni zaméstnanci dtsledné
dodrzovali jeji ustanoveni.

Clanek 14

Zavérecna ustanoveni

1. Zrusuji se smérnice kvestora ¢. 7/2007 a 2/2009.
2. Tato smérnice vstupuje v platnost i t¢innost dnem podpisu.

V Hradci Kralové dne 28. srpna 2017.

Ing. Stanislav Klik, Ph.D. v. r.



