Univerzita Hradec Krélové
Smeérnice kvestora €. 1/2005

1. Harmonogram uéetni zavérky roku 2005

V souvislosti suzaviranim G¢ta stétniho rozpoctu, vyporédéni vSech hospodéiskych operaci
roku 2005, jejich véasnym a spravnym zal¢tovanim a zvlddnutim uzévérkovych Gcetnich praci
z&vazné urcuji dale uvedeny ¢asovy harmonogram.

DodrZovani rozpoctove kézné je podminkou pro optimani ¢erpani rozpocétovych prostiedkd,
uréeni danovych vydaa aminimalizaci odvodu dan¢ z prijmu.

V této souvislosti je nutné spredstihem dohodnout termin likvidace pokladnich dokladt

ajakékoliv vyplaty hotovosti.

A. V3obecna U¢tarna a pokladna
Vyuctovani z8loh nadrobné vydaje
Vyuctovani cestovnich ndhrad

Ukoné¢eni ndkupt v hotovosti a vyactovani
PredloZeni faktur k likvidaci a zal¢tovani
PredloZeni faktur k likvidaci a zal¢tovani
jednotlivych projekta — podedni termin

B. Mazdova Gétérna

Podklady pro vyplatu mezd zaméstnanci UHK
Dohody o provedeni préce a pracovni ¢innosti,
aptipadné dalsi vyplaty z OON

Kontrolni vypocet mezd za prosinec
Dodatec¢né a opravné doklady za prosinec

C. Osobni a mzdové oddéleni
Podklady pro vyplatu mezd za 12/2004
Dodatec¢né a opravné doklady za prosinec

V Hradci Krélove dne 13. fijna 2005

Uréeno: vSem zaméstnancim

2. prosince

15. prosince
16. prosince
15. prosince

30. listopadu

16. prosince

16. prosince
21. prosince
5. ledna 2006

13. prosince
4. ledna 2006
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