Univerzita Hradec Kralové

Sdéleni rektoratu ¢. 4/2018
Harmonogram ucetni uzavérky roku 2018

V souvislosti s uzavirdnim aétt statniho rozpoctu, vyporaddanim vsSech hospodarskych operaci
roku 2018, jejich vfasnym a spravnym zauctovanim a zvladnutim uzavérkovych dcetnich praci
urcuji dale zavazné uvedeny ¢asovy harmonogram.

DodrZovani rozpoctové kazné je podminkou pro optimalni Cerpani rozpoctovych prostiedkd,
urceni daniovych vydaji a minimalizaci odvodu dan¢ z prijma.

V této souvislosti je nutné s predstihem stanovit termin likvidace pokladnich dokladt a jakékoliv

vyplaty hotovosti.

A. Vseobecna uctarna a pokladna
Vyuctovani zaloh mimoradnych i na drobné vydaje

Vyuactovani cestovnich nahrad tuzemskych i zahranié¢nich

Vyporadani pracovnich cest s pouzitim sluzebniho
vozidla

Ukoncéeni nakupti v hotovosti a vyti¢tovani pokladnich

dokladt prijmovych i vydajovych
Vyuctovani hotovosti za 1ékarské prohlidky
Predlozeni faktur k likvidaci a zati¢tovani
PredloZeni faktur k likvidaci a zatucétovani
jednotlivych projektt - posledni termin

B. Mzdova Gctarna

Podklady pro vyplatu mezd za 12/2018

(odmény, opravy dochazky, nemocenské apod.)
Elektronicky ovéfené vykazy prace v Evidenci prace
Kontrolni vypocet mezd za 12/2018

C. Osobni a mzdové oddéleni
Dohody o provedeni prace a pracovni ¢innosti

Toto sdé€leni vstupuje v platnost a i¢innost dnem podpisu.
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