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Harmonogram Gcetni uzavérky roku 2010

Sdéleni rektoratu ¢. 3/2010

V souvislosti s uzaviranim Gcta statniho rozpoctu, vyporadanim vsech hospodarskych operaci
roku 2010, jejich v€asnym a spravnym zalctovanim a zvladnutim uzavérkovych ucetnich praci
urcuji dale zavazné uvedeny ¢asovy harmonogram.

Dodrzovani rozpoctové kazné je podminkou pro optimalni Cerpani rozpoctovych prostredkd,
urceni dafovych vydajd a minimalizaci odvodu dané z pfijmd.

V této souvislosti je nutné s predstihem dohodnout termin likvidace pokladnich dokladd
a jakékoliv vyplaty hotovosti.

A. Vseobecna uctarna a pokladna

Vyuctovani zaloh mimoradnych i na drobné vydaje 3. prosince
Vyuctovani cestovnich nahrad tuzemskych i zahrani¢nich  15. prosince
Ukonceni nakupt v hotovosti a vyuctovani pokladnich 15. prosince
doklad( prijmovych i vydajovych

Prodej stravovacich poukazek 15. prosince

(v¢. vyrovnani poctu narokovanych za kalendarni rok 2010, v pfipadé vraceni dodavatel
akceptuje pouze poukazky platné pro rok 2011)

Vyuctovani hotovosti za lékarské prohlidky 15. prosince
PredloZeni faktur k likvidaci a zatG¢tovani 15. prosince
Predlozeni faktur k likvidaci a zaG¢tovanfi

jednotlivych projektd — posledni termin 30. listopadu
B. Mzdova Gctarna

Podklady pro vyplatu mezd zaméstnanct UHK 5. ledna 20M
Dohody o provedeni prace a pracovni ¢innosti,

a pripadné dalsi vyplaty z OON 15. prosince
Kontrolni vypocet mezd za prosinec 20. prosince
C. Osobni a mzdové oddéleni

Schvalené dovolenky na prosinec 10. prosince
Podklady pro vyplatu mezd za 12/2010 4. ledna 20M
Dodatecné a opravné doklady za prosinec 5. ledna 20M
Dohody o provedeni prace a pracovni ¢innosti,

a pripadné dalsi vyplaty z OON 10. prosince

Toto sdéleni vstupuje v platnost a G¢innost dnem podpisu.
V Hradci Kralové dne 5. listopadu 2010
Ing. Stanislav Klik, Ph.D.
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