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Sdělení rektorátu č. 6/2005 
Hmotná odpovědnost a výběry finanční hotovosti 

 
Toto sdělení rektorátu stanoví limity pro výběry pokladních hotovostí a hospodaření se 
zálohou na drobné výdaje. 
                                                                                                                                      

Středisko Odpovědnost 
pracovníka Skládání hotovosti Limit pokladny 

Gaudeamus - kopírování Jarošová Hlavní pokladna 30 000 
Gaudeamus - prodej skript Jarošová Hlavní pokladna 30 000 
Knihovna - kopírování, 
registr. mat. všichni Hlavní pokladna 20 000 

CMMS - ISIC karty - zhotovení Brun Hlavní pokladna 5 000 
CMMS - ISIC karty - nabíjení Brun Hlavní pokladna 5 000 
Archiv UHK - kopírování Grulich Hlavní pokladna 2 000 
Archiv UHK - kopírování Honsová Hlavní pokladna 2 000 
PDF - kopírování všichni ČNB 20 000 
PDF - kopírování Malířová Hlavní pokladna 2 000 
PDF - kopírování Arnoštová Hlavní pokladna 2 000 
PDF- stravenky Lankašová ČNB 20 000 
PDF- stravenky Čulíková ČNB 2 000 
FIM - kopírování Kopecký Hlavní pokladna 10 000 
FIM - Dopl. činnost Holubičková Hlavní pokladna 10 000 
FIM - Dopl. činnost Nováková M. Hlavní pokladna 10 000 
Koleje - Palachova, VN Novotná, Burešová ČNB 50 000 
Koleje - Palachova, VN Novotná, Burešová ČNB 50 000 
Zahraniční pokladny PDF Půlpánová Zahr. pokladna 50 000 
Zahraniční pokladny FIM Benčeková Zahr. pokladna 50 000 
Zahraniční pokladny Rektorát Bláhová Zahr. pokladna 50 000 
Hlavní pokladna CZK Koblmüllerová Hlavní pokladna 200 000 
Hlavní pokladna CZK Nováková J. Hlavní pokladna 200 000 
Zálohy na drobné výdaje PDF Hronková Hlavní pokladna 1 500 
 Valášková Hlavní pokladna 1 000 
 Čergetová Hlavní pokladna 1 000 
 Broučková Hlavní pokladna 1 000 
 Půrová Hlavní pokladna 1 000 
 Čulíková Hlavní pokladna 1 000 
 Koutníková Hlavní pokladna 1 000 
 Trojovská Hlavní pokladna 1 000 
Zálohy na drobné výdaje Koleje Tlapalová Hlavní pokladna 30 000 
    



Zálohy na drobné výdaje Rektorát Petříčková Hlavní pokladna 10 000 
 Vlčková Hlavní pokladna 2 000 
 Maršounová Hlavní pokladna 2 000 
 Boháčová Hlavní pokladna 2 000 
 Lenderová Hlavní pokladna 2 000 
 
V hlavní pokladně UHK a v zahraničních pokladnách se jedná o limit stanovený pro pokladní 
hotovost, která zůstává v trezoru z jednoho do druhého dne. 

S platností k 1. 7. 2005 vstoupil v platnost zákon o povinnosti organizace vydávat příjmový 
pokladní doklad na přijetí pokladní hotovosti ve výši Kč 50,- a výše. V případě výběru 
hotovosti mimo zavedené pokladny v EIS Magion, je nutné vyzvednout prázdné tiskopisy 
příjmových pokladních daňových dokladů, které budou u příjmů nad Kč 50,- vyplňovány a 
vydávány plátcům hotovosti.  

 
 
 
V Hradci Králové dne 24. srpna 2005 
 
 
 
                                                                                                         
                                                                                                           Ing. Stanislav Klik 
 
 
Určeno: všem zaměstnancům 


