Univerzita Hradec Krélové
Sdéleni rektor atu €. 5/2005
Uplatiiovani dané z pridané hodnoty

Tato organizacni smérnice upravuje uplatiovani dan¢ z pridané hodnoty v podminkach Univerzity
Hradec Krdoveé ve smyslu zakona 235/2004 Sh. ve znéni 669/2004 Sh. o dani z pridané hodnoty.

(:Jést prvni: uvadi vybrané kapitoly zakona o dani z ptidané hodnoty a souvisgjicich predpisa,
Cést druhé&: uvadi podminky uplatiiovani z&kona o dani z piidané hodnoty v podminkéch
Univerzity Hradec Krélove.

Cast prvni
Vybrané kapitoly zakona o DPH a souvisg icich predpisi

Piredmét dané (82)

- Dodéni zboZi nebo pirevod nemovitosti za Uplatu osobou povinnou k dani s mistem plnéni
Vv tuzemsku.

- Poskytnuti duzby za Uplatu osobou povinnou k dani s mistem plnéni v tuzemsku

- Potizeni zboZi zjiného ¢lenského stdtu EU za Uplatu uskutecnéné v tuzemsku osobou
povinnou k dani nebo prévnickou osobou, které nebyla zaloZena nebo ziizena za Ucelem
podnikani.

- Dovoz zboZi smistem plnéni v tuzemsku

- Poskytnuti duzby osobou registrovanou k dani v jiném ¢lenském stét¢ EU, nebo osobou
zahrani¢ni

Osoby povinné k dani (85) - fyzick& nebo prévnicka osoba, ktera samostatné a svym jménem
uskuteciiuje ekonomické ¢innosti.Takovou osobou je i pravnicka osoba, kterd nebyla zaloZena
nebo ziizena za Géelem podnikani, pokud uskuteciiuj e ekonomick é éinnosti.

Ekonomickd ¢innost (85) - ekonomickou ¢innosti je i ¢innost vzdélavaci a védeckd vzdélavaci
¢innost provadéné pravnickou osobou, kterd nebyla ziizena za Uc¢elem podnikani v arovni Bc.,
Magr., doktorand, je ¢innosti osvobozenou

Osvobozeni od uplatiiovani dané (86) - osoba povinna k dani, kterd ma sidlo, misto podnikani
nebo provozovnu v tuzemsku, véetné pravnickych osob, které nebyly ztizeny za G¢elem podnikani
je osvobozena od uplatiovani dan¢ pokud jeji obrat za ekonomickou ¢innost podléhajici dani
nepresidhne v nejbliZsich 12-ti po sobé nadedujicich mésicich 1,000.000,-- K¢.

Obrat pro osvobozeni od DPH - vynosy za uskutecnéna plnéni svyjimkou plnéni kterd jsou
osvobozena od dar¢ bez naroku na odpocet. Do obratu se nezahrnuji vynosy z prodee
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku.

Misto plnéni (§87-12) - za misto plnéni (87 odst. 1, 2) p¥i dodani zboZi, které nevyZaduje mont&z
nebo instalaci se povaZuje misto kde se zboZi nachazi v dobg, kdy se zboZi dodava, nebo v dobg
kdy zacin& doprava

Za misto plnéni (87 odst. 3)pfi dodani zboZi spojeného sinstalaci nebo montézi osobou, kterd
zboZi dodava se povaZuje misto kde je zboZi instalovano nebo montovano.



Za misto plnéni pii porizeni zboZi zjiného ¢lenského statu (816) - jedna se o dodéni zboZi
z jiného ¢lenského statu mezi plétci. Mistem plneni je tuzemsko.

P dovozu zboZi (8§12) - je misto vstupu zboZi z tieti zemé na Uzemi Evropského spolecenstvi.

Za misto plnéni p¥i poskytnuti duzby (89) - se povaZzuje misto, kde ma osoba poskytujici sluzbu
sidlo nebo misto podnikéni

Za misto plnéni pii poskytnuti suzby (810) - zahrani¢ni osobou nebo osobou registrovanou
Vv jiném ¢lenském stété ktery nema v tuzemsku provozovnu je tuzemsko

Zakladni pojmy (84)
Dai na vstupu -
a) dan, kteraje obsaZenav ¢éstce za prijaté pInéni od tuzemskych dodavateli, platca
b) dan pii dovozu zboZi (dovoz ze tietich zemi), kterou je pti dovozu zboZi do tuzemska
povinna zaplatit osoba, které bylo zboZi propudéno do piisudného celniho rezimu
C) dan pii porizeni zboZi, kterou je povinen priznat potizovatd pti porizeni zboZi zjiného
¢lenského statu (jedna se o dodani mezi platci DPH)
d) dani pti poskytnuti duZby osobou registrovanou k dani v jiném ¢lenském stété kterou je
povinen priznat plétce, kterému byly poskytnuty jmenovité sluzby v tuzemsku

Daii na vystupu
a) dan je kterou povinen plétce priznat ze zakladu dané za uskutecnéné zdanitelné plnéni
b) z ptijaté platby,
C) dan pii potizeni zboZi nebo pii poskytnuti duzby osobou registrovanou k dani v jiném
¢lenském stété osobeé povinné k dani nebo registrované k dani v tuzemsku

Odpocet dané - narok na odpocet (8 72, 75, 76)
Platce ma narok na uplatnéni odpoétu dané (872)
- uptijatych zdanitelnych pinéni u kterych vzniké povinnost priznat dai na vystupu
- pInéni osvobozenych od dané s ndrokem na odpocet
- poskytnuti reklamniho predmétu bez Uplaty, ktery je opatten obchodni firmou nebo
ochrannou zndmkou poskytovatele tohoto predmétu jehoZ potizovaci cena bez dang
nepresdhne 500,-- K¢ a neni piedmétem spotiebni dang

Platce nemé narok na odpodet dané (875)
- u prijatych zdanitelnych plnéni, kterd pouZije k uskute¢néni plnéni osvobozenych od dané
bez naroku na odpocet 857
- U ptijatych zdanitelnych pInéni pouZitych pro reprezentaci,které nelze uznat jako vydaje
vynaloZené k dosaZeni, zajidténi a udrZeni prijmu
- nema nédrok na odpocet pii potizeni osobniho automobilu ato i pii porizovani automobilu
formou finan¢niho prongmu

Vypocet koeficientu (876)
- do vypoctu koeficientu ne nezapocitdvai vynosy za prode dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku ktery pouZivala organizace pro svou ekonomickou ¢innost
- do vypoctu koeficientu se nezapocitavaji prileZitostné vynosy za prongem podle 856.

Darové doklady
Vystavovani daiovych doklada (826) - pléce ktery uskutecnuje zdanitelné pinéni nebo plneni
osvobozené od dark s narokem na odpocet je povinen na vyZadani, za kazdé zdanitelné pInéni nebo



plnéni osvobozené od dan¢ s nédrokem na odpocet dan¢ pro osobu povinnou k dani nebo prévnickou
osobu kterd neni zaloZena nebo ztizena za U¢elem podnikéni, vystavit dainovy doklad, a to
nejpozdgeji do:

- 15-ti dni ode dne uskutecnéni zdanitelného plnéni

- 15-ti dni ode dne prijeti platby pokud k pfijeti platby dodo pred uskutecnénim zdanitelného

plnéni

Zaspravnost idaji na danovém dokladu a za jeho vystaveni ve stanovené |hité odpovida plétce,
ktery uskuteciuje zdanitel né plnéni nebo plnéni osvobozené od dan¢ s nérokem na odpocet dané.

Za spravnost vypocétené dané pro Ucely odpoctu dané ze zjednoduSeného danového dokladu
odpovidaplétce, pro néhoz se zdanitelné pInéni uskutecnuje.

Pokud jsou na danovém dokladu uvedena plnéni s raznymi sazbami dan¢ nebo zdanitelna plnéni
a plnéni osvobozena od dan¢ s narokem na odpocet dan¢, musi byt na tomto dokladu uvedeny
z&klady dn¢ avySe dan¢ oddélen¢ podle stanovenych sazeb nebo osvobozeni od dang.

U zjednoduSeného dokladu se ¢éstky véetné dané uvédi oddélen¢ podle stanovenych sazeb.

Pokud je danovy doklad vystaven v cizim jazyce, je plétce, ktery danovy doklad vystavil, nebo
osoba, ktera takovy danovy doklad piijala, povinna na Zadost sprévce dang zgjistit jeho pieklad do
¢eského jazyka.

Uchovavani daiovych doklada (827) - plétce je povinen uchovavat vdechny danové doklady
rozhodné pro stanoveni dané¢ po dobu 10 let od konce zdanovaciho obdobi, ve kterém se
uskutecnilo zdanitelné pinéni nebo pInéni osvobozené od dan¢ s narokem na odpocet.

NaleZitogti danového dokladu p¥i dodani zboZi nebo poskytnuti duzby (§ 28, 31, 35)
BéZzny daiiovy doklad musi obsahovat:
- obchodni firmu nebo jméno a ptijmeni, sidlo, nebo misto podnikani platce, ktery
uskuteciuje plnéni
- danovéidentifikacni ¢ido platce ktery uskuteciuje plnéni
- obchodni firmu nebo jméno a piijmeni osoby , sidlo nebo misto podnikani osoby, pro kterou
se uskuteciuje pineni”
- danovéidentifikacni ¢ido , pokud je osoba, pro kterou se uskutecuje plnéni platcem
- eviden¢ni ¢islo danového dokladu
- rozsah apredmét plneni
- datum vystaveni danovéeho dokladu
- datum uskute¢néni plnéni nebo datum prijeti platby ato ten den, ktery nastane diive
- jednotkovou cenu bez dan¢ a devu, pokud neni obsaZena v jednotkove ceng
- zé&klad dan¢, nebo vyS platby
- zé&kladni nebo sniZzenou sazbu dané nebo sdéleni,Ze se jedna o pInéni osvobozené od dané a
odkaz na prisludné ustanoveni zékona
- vyS dan¢ uvedenou v korunach a hal éich, popiipadé zaokrouhlenou na desitky haléra
nahoru

Platce, uskutecnujici zdanitelnd pinéni s Uplatou za hotové je povinen vystavit na pozadéni
zjednodugeny danovy doklad ato ihned pii uskute¢néni zdanitelného plnéni nebo prijeti platby.
ZjednoduSeny danovy doklad je moZno vystavit jen za zdaniteln& pinéni v cen¢ obsahujici dain
celkem ngjvy3e 10.000,-- K¢

Zj ednoduseny danovy doklad
obchodni firmu nebo jméno a ptijmeni,sidlo nebo misto podnikani plétce, ktery uskuteciuje
zdanitelné pIneni
- danovéidentifikacni ¢ido platce, ktery uskutecnuje zdanitelné plnéni
- eviden¢ni ¢islo danového dokladu



rozsah a predmét plnéni

datum uskutecnéni plnéni nebo datum prijeti platby, podle toho, ktery den nastane diive
z&kladni nebo snizenou sazbu dan¢

¢éstku, kterou platce ziskal nebo mé ziskat za uskutecnéné plnéni

Darovy doklad pii poskytnuti sluZzby osobou registrovanou k dani v jiném ¢lenském stété

nézev, sidlo nebo misto podnikani, danové identifikacni ¢islo osoby registrované v jiném
¢lenském stété, kterd poskytuje sluzbu véetné kodu zeme

obchodni firmu, nebo jméno a piijmeni,sidlo, nebo misto podnikani a daioveé identifikacni
¢ido osoby, které je sluzba poskytnuta

eviden¢ni ¢ido danového dokladu

rozsah a predmét poskytnuté sluzby

datum vystaveni danového dokladu

datum uskutecnéni sluzby nebo prijeti platby osobou registrovanou k dani v jiném ¢lenském
state, podle toho, ktery den nastane diive

jednotkovou cenu bez dang¢

z&klad dang

sdéleni, Ze osobou povinnou priznat a zaplatit dan je plétce, pro kterého se suzba
uskutecnuje

Osoba, ktera je povinna ptiznat a zaplatit dai podle 8 108 pii poskytnuti sluzby osobou
registrovanou v jiném ¢lenském stété, je povinna doplnit na daiiovém dokladu Udaje:

vyS dan¢ uvedenou v korunach a halérich, poptipadé zaokrouhlenou na desitky nahoru
z&kladni nebo sniZzenou sazbu dan¢ nebo sdéleni, Ze se jedna o pInéni osvobozené od dan¢
s odkazem na prislusné ustanoveni tohoto z&kona

Darovy doklad pii poFizeni zboZi z jiného ¢lenského statu

s vz

nézev,sidlo nebo misto podnikani, daiové identifikacni ¢islo osoby registrované v jiném
Slenském stats kterd dodava zbozi, véetné kddu zems

obchodni firmu, nebo jméno a piijmeni,sidlo, nebo misto podnikani a danove identifikacni
¢ido potizovatele

eviden¢ni ¢ido danového dokladu

rozsah a predmét poskytnuté sluzby

datum vystaveni danového dokladu

datum uskutecnéni potizeni nebo prijeti platby osobou registrovanou k dani v jiném
¢lenském stéteé, podle toho, ktery den nastane drive

jednotkovou cenu bez dang¢

z&klad dang

Porizovatd je povinen doplnit na obdr Zeném dokladu:

z&klad dan¢ v ¢eské meéné

z&kladni nebo sniZenou sazbu dan¢

vyS dané uvedenou v korunéch a haléfich, popripadé zaokrouhlenou na desitky haléra
nahoru

Vypocet koeficientu

do vypoctu koeficientu ne nezapocitévaji vynosy za prode dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku ktery pouZivala organizace pro svou ekonomickou ¢innost
do vypoctu koeficientu se nezapocitavaji prilezitostné vynosy za prongem podle 856.



Cast druha
Uplatiiovani DPH v podminkéch Univerzity Hradec Kraloveé

Univerzitav Hradci Krélové je osobou povinnou k dani.
Platce dané - osoba povinna k dani registrovana k dani v tuzemsku podle §95
k 1. 8.2004

Povinnost registrovat sek DPH:
- prFi piekrodeni zdanitelnych p¥ijma ve vyd 1,000.000,-- K¢ (86)
- pfi potizeni zboZi ze zemé Evropského spolecenstvi od plétce ve vysi 10.000,-- EUR (do
limitu se zgpocitdvai dovoz zbozi)
- dodéani duzby 810 platcem ze zemi EU ihned (bez limitu)
Cinnosti osvobozené od DPH bez naroku na odpoéet
857 Vychova a vzdélavani
- Uskuteciovani vzdélavani v akreditovanych studijnich oborech ukoncenych dosazenim
titulu Bc., Mgr., doktorand
- Poplatky za ptijimaci fizeni, zapis, promoce ( potvrzeno MF Ing. Legierska - dopis)
- Studijni poplatky za dal& obor a nadstandardni dobu studia
- Rekvalifikace ve spolupréci s Urady préce
Prodej nepou2|tel ného hmotného a nehmotného majetku akreditované ¢innosti
§56 Prevod angem pozemka,staveb,bytt a nebytovych prostor
- osvobozeni se nevztahuje:
- na krétkodoby ngjem (do 48 hodin)
- ngiem prostor a mist k parkovani
- ndjem trvale instalovanych zatizeni a sroju(trvale instalovanym zatizenim se rozumi
zatizeni nebo groje, které jsou pevnou soucasti stavby ale jsou zatiidény do jiné odpisove
skupiny)

Cinnosti kterénejsou zahrnuty mezi &innosti osvobozené
a) Vzdéldvani mimo akreditované obory
- celoZivotni vzdélavani
jazykové kurzy
kurzy k ptijimacimu tizeni
licencni kurzy, ECDL
poradani konferenci,seminara
- duZby poskytované studentam (kopirovéani , ISIC karty apod.)
b) VeXkeré ¢innogti provadéné za Uplatu nakladatelstvim Gaudeamus
c) Velkeré ¢innosti provadéné za Uplatu SAVS
d) Prefakturace veSkerych naklada (energie, cestovni Ucty a pod)
e) Véda avyzkum
- védeckeé vyzkumy na objednévku a za Uplatu
f) Stravovani zaméstnanci
- Prodej stravenek zaméstnancim, (Policie, ZS Vékose)
g) VeXkeréd ¢innog kolg i
- kolejné ubytovani ostatni duzby
- bezplatné poskytnuté ubytovéni



Pi‘epocitavaci koeficient na z ednoduSenych daiiovych dokladech(837)

Z&ladem pro vypocet je cena veetné dané. Koeficient se vypocitava jako podil v jehoz citateli je
sazba dan¢ a ve jmenovateli ¢islo 100 + sazba dang.

5% = 0,0476

19% = 0,1600

Dai se zaokrouhluje na desitky halét nahoru.

V Hradci Kréové dne 20. ¢ervna 2005

Vypracovala: Novakova Radmila

Ing. Stanislav Klik
kvestor



