Univerzita Hradec Krélové

Sdéleni rektor atu ¢. 1/2005

Stanoveni vyplatnich termind a piredklddani doklada ke mzdam v r. 2005

piredk l&dani dokladia

Na referdt personaistiky (p. Cihédtkova) se odevzdavaji doklady o evidenci pracovni doby
jednotlivych zaméstnanci (8 94 ZP) nebo doklady o neptitomnosti v préci (dovolenky,
pracovni neschopnost, doklady o placeném nebo neplaceném volnu apod.)

Tomuto referétu (p. Skécelovd) se predavaji i vSechny doklady o pracich konanych mimo
pracovni pomér tj. jak uzaviené dohody (navrhy na uzavieni) tak i vykazy o préci.

Ostatni doklady k jednorazovym mzdovym ndeZitosem, ke zméndam mzdy a doklady
k vyplatam provadénym z jinych zdroju (tj. mimo zakézky 1000) se predkladaji vedoucimu
oddéleni (Ing. Turecek). VSechny tyto doklady musi byt oznaceny ¢iselnym kédem ¢innosti,
zakazky a pracoviste.

Doklady se odevzdavai priabézné a uvedené terminy jsou kone¢né. Doklady piedloZené po
tomto terminu se zpracuji v nésledujicim vyplatnim obdobi.

Mzdové Uétérné se piimo nepredkladdaji a neposilaji Zadné doklady a podklady ke
mzdovym naleZitostem.

b) harmonogram

Zaobdobi | Predani doklada Predani doklada Doklady Vyplata
OMO mzdové Gétar né do banky mzdy

leden 2.Unora 7.Unora 9.Unora 14.0nora
Unor 2.biezna 7.biezna 9.bfezna 14.brezna
brezen 1.dubna 7.dubna 11.dubna 14.dubna
duben 2.kwvétna 5.kvétna 9.kvétna 12.kvétna
kveten 1.cervna 7.cervna 9.¢ervna 14.¢cervna
cerven 1.cervence 7.cervence 11.¢ervence 14 cervence
cervenec 29.¢ervence 4.srpna 8.srpna 11.srpna
srpen 1.z& 7.z4k 9.z&ri 14.z&
zari 3.fijna 6.fijna 10.fijna 13.fijna
fijen 1.listopadu 7.listopadu 9.listopadu 14.listopadu
listopad 1.prosince 7.prosince 9.prosince 14.prosince
prosinec 2.ledna 2006 5.ledna 2006 9.ledna 2006 12.ledna 2006

V Hradci Kréové dne 4. ledna 2005

Uréeno: vSem zaméstnancam UHK

Ing. Stanislav Klik, v.r.
kvestor UHK




