UNIVERZITA HRADEC KRALOVE Sdéleni rektoratu &. 8/2004

Harmonogram ucetni zaverky

V souvislosti s uzaviranim 0c¢th statniho rozpoctu, vyporadani vsech hospodatskych
operaci r. 2004, jejich v€asnému a spravnému zaucCtovani a zvladnuti uzavérkovych
ucetnich praci urcuji dale uvedeny ¢asovy harmonogram.

DodrZzovani rozpoctové kazn€ je podminkou pro optimélni Cerpani rozpoctovych
prostiedki, ur¢eni danovych vydaji a minimalizaci odvodu dan¢ z ptijmii.

V této souvislosti doporucuji s predstihem dohodnout termin likvidace pokladnich
dokladu a jakékoliv vyplaty hotovosti.

A. Finané¢ni uétarna a pokladna

Vyuctovani zaloh na drobné vydaje 3. prosince
Vyuctovani cestovnich ndhrad 15. prosince
Ukonceni nakupti v hotovosti a vytictovani 17. prosince
Predlozeni faktur k likvidaci a zauctovani 15. prosince

B. Mzdova uétarna a ekonomika prace

Podklady pro vyplatu mezd zaméstnanci UHK 17. prosince

Dohody o vykonani prace a pracovni ¢innosti,

a ptripadné dalsi vyplaty z OON 17. prosince
Kontrolni vypocet mezd za prosinec 20. prosince
Dodate¢né a opravné doklady za prosinec 6. ledna 2005

C. Persondlni oddéleni

Podklady pro vyplatu mezd za XI11/2004 13.prosince
Urceno v§em zaméstnancim

V Hradci Kralové 25. 11. 2004

Ing. Stanislav Klik
kvestor UHK



