Univerzitni knihovna

Univerzita Hradec Kralové Informace o zpracovani osobnich
udaju ostatnich uzivatell

Radi bychom Vas ubezpedili, ze Univerzitni knihovna Univerzity Hradec Kralové (dale jen ,Univerzitni
knihovna") zpracovava a uchovava osobni Udaje v souladu se vsemi relevantnimi pravnimi predpisy, zejména
obecnym nafizenim EU 2016/679 o ochrané osobnich Udaji (dale jen ,GDPR") a zakonem ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich Udajd (dale jen ,ZOOU").

Abychom dostali informaénim povinnostem podle ¢l. 12 aZz 14 GDPR a § 11 ZOOU, pfedkladame Vam
informace o zpracovani osobnich Udajd v ramci Univerzitni knihovny (dale jen ,Informace").

Tyto Informace jsou urceny ostatnim uzivateldm Univerzitni knihovny, tj.:
= neregistrovanym uzivateldm Univerzitni knihovny; a

= registrovanym i neregistrovanym uzivateldm Univerzitni knihovny, pokud jsou soucasné autory
nebo jinymi vefejné znamymi osobnostmi nebo smluvnimi partnery, pokud jsou fyzickou osobou,

a jsou trvale zpfistupnény v elektronické podobé na webové adrese www.uhk.cz/UHK/Centralni-

pracoviste/Univerzitni-knihovna/Provozni-rady nebo ve fyzické podobé na recepci Univerzitni knihovny.

Informace o zpracovani osobnich Udaji:
=  pro registrované uzivatele Univerzitni knihovny jsou Vam predkladany pfi registraci uzivatele; a

* zaznamenavanych kamerovym systémem Univerzitni knihovny vetné rozsahu a zpUsobu tohoto
zpracovani, jakoz i blizsi podminky ochrany osobnich Udaji ziskanych ze zaznamu kamerového
systému,

jsou trvale zpfistupnény v elektronické podobé na webové adrese  www.uhk.cz/UHK/Centralni-

pracoviste/Univerzitni-knihovna/Provozni-rady nebo ve fyzické podobé na recepci Univerzitni knihovny.

Obecné informace o zpracovani osobnich Udajd v ramci UHK a informace o tom, jakd mate prava v souvislosti
s jejich zpracovanim, naleznete na www.uhk.cz/gdpr.

1. Kdo zpracovava vase osobni udaje

Spravcem vasich osobnich UdajU, tedy tim, kdo urcuje Ucel a prostredky zpracovani osobnich Udajd, provadi
zpracovani a odpovida za néj, je Univerzita Hradec Kralové, Rokitanského 62/26, 500 03 Hradec Kralové (dale
jen ,UHK"), jejiZ je Univerzitni knihovna celoSkolskym informacnim pracovistém.

Nas e-mail je knihovna@uhk.cz a tel. &islo je + 420 493 331 333.

Za Ucelem ochrany osobnich Udajd se rovnéz mizete obracet na povéfence pro ochranu osobnich udajo,
ktery mimo jiné dba na to, aby veskeré zpracovani osobnich Udajd u nas probihalo fadné a v souladu s pravni
Upravou.

Povéfencem pro ochranu osobnich Udajd je Mgr. Tomas Cvréek, e-mail: gdpr@uhk.cz, tel. ¢. + 420 493
332 534-
2. Jaké osobni udaje zpracovavame

V ramci Univerzitni knihovny zpracovavame pouze takové Udaje neregistrovanych uzivateld, pokud jsou
nezbytné k:
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i) umoznéni pfistupu k vnéjsSim informacnim zdrojom, zejména k informacim ze statni spravy a
samospravy na pocitacich umisténych ve vstupnim prostoru Univerzitni knihovny v ramci pravidel
stanovenych pro jejich vyuzivani; a

ii) poskytovani Ustnich bibliografickych, faktografickych a referencnich informaci ¢i zpracovani

reSersi, nebo které jsou nezbytné k poradani akci poradanych Univerzitni knihovnou.

Rozsah poskytovanych sluzeb Univerzitni knihovnou je stanoven Knihovnim fadem a pravidly poskytovani
knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen ,Knihovni fad").

V pfipadé registrovanych i neregistrovanych uzivateld Univerzitni knihovny, pokud jsou soucasné autory
nebo jinymi vefejné znamymi osobnostmi nebo smluvnimi partnery, pokud jsou fyzickou osobou,
zpracovavame pouze takové Udaje, které jsou nezbytné k plnéni smluvnich nebo jinych pravnich povinnosti,
jakoz i plnéné Ukold danych Univerzitni knihovné ve vefejném zajmu.

Kategoriemi osobnich Udaj0, které mdzeme v konkrétnich pfipadech zpracovavat, jsou zejména:

i) Zakladni identifikaéni Udaje: zejména jméno a pfijmeni, titul, adresa trvalého bydlisté, IC a sidlo
v pfipadé smluvnich partnerd, pokud jsou soucasné podnikateli;

ii) Kontaktni Udaje: kontaktni adresa, Cislo telefonu, e-mail;
iii) Osobni udaje autord, osobnosti: zejména, Zivotopisné Udaje a dosazené vzdélani; a
iv) Transak¢ni Udaje: Udaje tykajici se a vyplyvajici ze smluvnich vztahd se smluvnimi partnery.

Vase osobni Udaje zpracovavame pouze v nezbytném rozsahu pro pfislusny dale uvedeny Ucel.

3. Pro jaké ucely zpracovavame osobni udaje

Zpracovani osobnich Udaji bez Vaseho souhlasu je nami provadéno zejména pokud, je nezbytné pro tyto
Ucely:

i) Uzavieni a splnéni smlouvy. V pfipadé, ze bychom shromazdovali a uchovavali osobni udaje
neregistrovanych uzivatelU, napriklad proto, Ze se pfihlasuji na akci poradanou Univerzitni
knihovnou, ¢i protoze bychom evidovali uzivatele internetu nebo z jiného obdobného ddvoduy,
Cinili bychom tak proto, abychom mohli danou sluzbu poskytnout, a tedy z pravniho
ddvodu plnéni smlouvy.

V takovém, pfipadé, abychom Vam tyto sluzby mohli fadné poskytovat, musime Vas nejprve
identifikovat. Za tim Ucelem bychom zpracovavali zejména zakladni identifikacni Udaje a
pripadné i kontaktni Udaje. Pro uzavieni a splnéni smlouvy zpracovavame podle daného
smluvniho vztahu rovnéz zakladni identifikacni, pripadné kontaktni a transakcni Udaje
smluvnich partnerd.

Pred kazdym takovym zpracovanim Vas vSak vzdy informujeme zejména o konkrétnim ucelu
arozsahu zpracovani osobnich Udaji a dobé zpracovani, jakoz i o pfipadnych dalSich pravnich
titulech zpracovani;

ii) SpInéni pravnich povinnosti a Ukolu daného zakonem ve vefejném zajmu. Abychom mohli
fadné poskytovat vefejné knihovnické a informacni sluzby aproucely védeckého ¢i

Univerzita Hradec Kralové Ucinnost od 1. 9. 2018
Rokitanského 62/26
500 03 Hradec Kralové Strana 2/4



Univerzitni knihovna

Univerzita Hradec Kralové Informace o zpracovani osobnich
udaju ostatnich uzivatell

historického vyzkumu, zpracovavame bibliografie a poskytujeme bibliografické a
faktografické informace, ¢imz plnime pravni povinnosti daném nam pravnimi predpisy a Ukoly
dané ndm zédkonem ve verejném zajmu.

Za timto UCelem zpracovavame nékteré zakladni identifikacni a osobni Udaje autor( a verejné
znamych osobnosti.

4. Jakou dobu osobni udaje uchovavame

Univerzitni knihovna zpracovava Vase osobni Udaje po minimalni dobu, po kterou je povinna osobni Udaje
zpracovavat nebo po kterou je jejich uchovani nezbytné. Archivace Udajd se fidi pravnimi predpisy, zejména
zadkonem o archivnictvi a knihovnim zakonem, v podminkach UHK pak konkrétné Spisovym a skarta¢nim
fadem UHK.

Udaje obchodnich partnerd ¢i jinych spolupracovnikd jsou evidovany po dobu trvani pFislusného smluvniho
vztahu a dale dle h{t stanovenych pravnimi predpisy, nedojde-li ke skutecnosti, ktera odivodnuje jejich delsi
zpracovani (napf. vznik sporu, promlceci lhita).

5. Z jakych zdroji osobni udaje ziskavame

Osobni Udaje ziskavame z nékolika zdrojU, a to vzdy v souladu s pravnimi predpisy na zakladé jednoho nebo
vice pravnich titul.

Zdrojem osobnich Udajd o vas jste pro nas zpravidla vy sami. Osobni Udaje nam sdélujete zejména
prostfednictvim vyplnéni registracniho formulare, podpisem smlouvy nebo pfihlaSkou na akci.
Nevyhledavame a nezpracovavame o vas osobni Udaje z vefejnych zdrojl.

Vyjimkou je vyhledavani verejné dostupnych Udaji o autorech tituld a verejné znamych osobnostech,
které zpracovavame pro bibliografické Gcely.

Vase nékteré transakéni udaje mohou dale téz vznikat pfimo u nas, a to jak pouzivanim nasich sluzeb, tak
nasi interni ¢innosti (naptiklad Udaje o vymahani pohledavek). Zpracovani osobnich Udajl na zakladé vaseho
souhlasu v tuto chvili neprovadime.

6. Jakym zplUsobem osobni Gdaje zpracovavame a jak je chranime

Vase osobni Udaje disledné chranime. Zpracovani osobnich Udajd provadime manualné iv elektronickych
informacnich systémech, které podléhaji stalé a prisné fyzické, technické i proceduralni kontrole.

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostredky.
Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich
Ukold.

Pfistup k datdm uchovavanym v elektronickych informacnich systémech je omezen pristupovymi Ucty, hesly
a pravy stanovenymi v rozsahu potfebném pro pInéni Ukold jednotlivych zaméstnancd.

Veskeré osoby, které s osobnimi Udaji pfichazeji do styku v rdmci pInéni svych pracovnich &i smluvné
prevzatych povinnosti, jsou vazany mlcenlivosti a jsou Fadné proskoleny.
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7. Komu predavame Vase osobni udaje

Vase osobni Udaje zasadné zpracovavame sami. Pokud nékoho daldiho povéfime vykonem urcité cinnosti
tvofici soudast nasich sluzeb, mize pfi ni dochazet ke zpracovani pfisluSnych osobnich Udajd. Takto povérené
osoby se stavaji zpracovatelem osobnich Udajo.

Zpracovatel je opravnén nakladat s Udaji vyhradné pro ucely vykonu cinnosti, ke které jsme ho povéfili. V
takovém pripadé neni pro Uclely vykonu zpracovatelské cinnosti vyzadovan vas souhlas, nebot takové
zpracovani umoziuje pfimo pravni predpis. Jde zejména o externi dodavatele/poskytovatele sluzeb, jako jsou
napr. poskytovatelé donaskovych sluzeb, poskytovatelé IT sluzeb, pravnich sluzeb, ¢i webovych sluzeb.

Nékteré organy statni spravy jsou opravnény pro plnéni svych zakonnych povinnosti si vyzadat informace o
vés ad hoc (napf. policie CR). Udaje poskytujeme jen tehdy, pokud opravnéni si tyto Udaje vyz4ddat umozZfiuje
pravni predpis.

Pokud jste nenalezli vySe veskeré odpovédi na vase dotazy, které se tykaji osobnich Udajd, nebo potfebujete
nékteré informace podrobnéji vysvétlit, pisté na knihovna@uhk.cz nebo volejte na tel. Cislo + 420 493 331 333.

Soucasné je vam kdispozici i nas povérenec pro ochranu osobnich Udajo Mgr. Tomas Cvréek na e-mailu
gdpr@uhk.cz nebo tel. ¢. + 420 493 332 534.
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