Pokyny pro autory publikaci
nakladatelstvi GAUDEAMUS
vychazejici z jednotného vizualniho stylu UHK

1. Pfedani rukopisu ke zpracovani:
1.1 Text bude zalomen (typograficky upraven)

a) Prilis velké soubory rozdélte do nékolika mensich. Pokud pouzivate jiny textovy editor nez
MS WORD, prevedte elektronickou verzi do formatu RTF.

b) Ke zpracovani odevzdejte jak elektronickou verzi na flash paméti nebo na CD tak i vytisténou
verzi pripadné obrazové pfilohy k oskenovani a vlozeni do publikace.

c) Autor odevzda dokument pro publikaci v kone¢ném tvaru a po zapracovani pripominek recen-
zentl v takové podobé, aby autorské korektury nepresahly rozsah béznych oprav tiskovych chyb.
1.2 Text bude vytistén pfimo z podkladii dodanych autorem
a) Text ve formatu PDF.

b) Text ve formatu MS WORD (pfi otevieni v jiném pocitaci mize dojit k preformatovani)

2. Typografické poznamky pro predani rukopisu ke zpracovani:
2.1 Nastaveni tiskového formatu:
2.1.1 Format publikace A5:
Nastaveni textového editoru (dokument A4 v MS WORD)

Nastaveni okraj 3 cm vlevo, vpravo a nahore
3,5 cm dole (¢islo stranky dole)
Cislo stranky: 2,5-2,8 cm od spodniho okraje
Velikost pisma zakladniho textu: 14 bodt (font Comenia Serif alternativné font Cambria)

14 bod (font Comenia Sans alternativné font Verdana)
(Pismo pro format A5 je vétsi, protoze dojde k celkovému zmenseni stranky)

2.1.2 Format publikace A4:
Nastaveni textového editoru (dokument A4 v MS WORD)

Nastaveni okraj 2,7 cm vlevo, vpravo a nahore
3,5 cm dole (¢islo stranky dole)
Cislo stranky 2,3-2,6 cm od spodniho okraje
Velikost pisma zakladniho textu: 1 bodt (font Comenia Serif alternativné font Cambria)

1 bod (font Comenia Sans alternativné font Verdana)
(Nadpisy mohou byt samoziejmé vétsi a poznamky mensi)

2.1.3 Zakladni akcidenéni pismo pro UHK:

Zakladnim akciden¢nim pismem pro UHK je font Gradec Medium (slogany, nazvy publikaci
apod.). Pro sazbu delSich text( se pouziva pismo Comenius (alternativné Cambria, Verdana).



2.2 Typografické zpracovani rukopisu:
2.2.1 Pro zvyraznéni textu pokud mozno nepouzivejte podtrzenéa prostrkavané pismo.

2.2.2 Pro rozdélovani slov na konci radku nepouzivejte rozdélovnik -, ale vyuzijte automatického
déleni slov v MS WORD.

2.2.3 Tecka, carka, dvojtecka, strednik, otaznik, vykri¢nik, a uzaviraci zavorka a uvozovka se pisi
tésné za slovo bez mezery.

2.2.4 Za oteviraci zavorkou a uvozovkou nasleduje ihned text bez mezery.
2.2.5 Nepouzivejte lomitka / jako zavorky, velké O jako nulu, malé | jako &islici jedna.
2.2.6 ENTER pouzijte pouze na konci odstavce ne na konci kazdého radku.

2.2.7 Grafické predlohy pouzivejte co nejkvalitnéjsi (300 DPI a vice) ve formatu napf. TIF (formaty
JPG a JPEG jsou se ztratovou kompresi).

2.2.8 U barevnych predloh je tfeba vzit v Gvahu, Ze tisk je Cernobily a stiraji se tak rozdily mezi
nékterymi barvami (hlavné u grafu).

2.2.9 Pro celou publikaci pouzZijte pokud moZno jeden typ pisma (fontu).

3. Predtiskova korektura (posledni kontrola publikace autorem pred tiskem):
3.1 Tistény soubor
3.2 PDF soubor



