Provozni rad
budova S - PrF

Tento provozni fad je zavazny pro vSechny osoby vstupujici do budovy, jez je majetkem
Univerzity Hradec Kralové a nachazi se v ul. Hradecka €. p. 1285, Hradec Kralove.

A. Vstup do budovy

1.

Vstup do budovy a pobyt v ni je povolen v pracovnich dnech od 6,00 do 21,00 hodin
zajistény pfistupovym systémem. Mimo vyznaenou dobu je budova uzaviena. V
pfipadé mimofadnych akci pofadanych UHK nebo jinymi organizacemi se vstup do
budovy a pobyt v ni fidi schvalenym programem pfislusné akce, zpracovanym
technicko-organizaénim zabezpefenim poZarni ochrany, schvalenym vedoucim
technicko-provozniho Useku (dale jen TPU).

Vstup do budovy a pobyt v ni v pracovnich dnech od 21,00 do 6,00 hod. a ve dnech
pracovniho klidu a volna za uéelem vykonu prace nebo vyuky (mimo schvaleny rozvrh
konzultaci a zkou$ek) a uéasti na mimofadnych akcich vyZzaduje pisemny souhlas
dékana soudasti, jeZ je v této budové dislokovana. Vedouci pracovnici UHK (rektor,
prorektofi, d&kan, prodékani, tajemnice, vedouci studijniho oddéleni, kvestor a vedouci
kateder a feditelé ustavll) a pracovnici CIT, dale vedouci TPU (popf. dalsi jim uréené
osoby) maji vstup do budovy neomezeny.

Ke vstupu do budovy a odchodu z ni slouZi hlavni vchod u recepce v 1. NP a
propojovaci chodba z budovy A (OSV) pouze do 21.00 hod.

Ostatni vchody do budovy je opravnén pouzivat rektor, prorektofi, dékan, prodékani,
kvestor a vedouci TPU (popf. jim uréeni dal$i pracovnici TPU).

V budové je na recepci v pracovni dny od 6,00 do 22,00 hodin sluZba, zajistujici Cinnost
dle samostatné smérnice.

Sluzbu po uzavieni budovy v dobé od 22.00 do 06.00 hod. zajistuje recepce budovy A
(OSV).

Povinnosti navétév je hlasit se u vstupu na recepci. Pracovnik recepce telefonicky vyzve
navétivenou osobu, aby se navstévy ujala, popfipadé poda informaci, kde ma
navstivena osoba pracovisté.

Do budovy neni dovoleno vstupovat se zvifaty, ukladat jizdni kola a pohybovat se na
koleckovych bruslich.

Po dobu omezeného provozu budovy o prazdninach, popf. svatcich apod., bude
zaveden mimofadny reZim vstupu do budovy, ktery bude stanoven ve Vynosu dékana.



B. Bezbariérovy pristup

E

Pro parkovani vozidel osob se snizenou schopnosti pohybu je vymezeno parkovisté
vlevo a vpravo od hlavniho vchodu do budovy. Vozidlo bude oznateno pfedepsanym
zplUsobem “01“ nebo “02“ podle vyhlasky €. 99/1989 Sb. Z toho divodu vyplyva i
povoleni jizdy po pfilehlych komunikacich.

Osobam se snizenou schopnosti pohybu je umoznén bezbariérovy vstup do budovy
hlavnim vchodem.

Tii osobni vytahy v budov& jsou schopny pfepravy osob s omezenou schopnosti
pohybu.

. Pobyt v budové

. Na chodbach, schodistich a sociélnich zafizenich jsou vSichni povinni chodit opatrné, a

to zejména pfi vihkém povrchu podlahy nebo podrazky obuvi.

V budové je zakazano:

- zasahovat do elektroinstalace a pogitalovych siti,

- pouzivat nepovolené elektrické spotiebiCe,

- pfespavat,

- sedét na zabradli chodeb a schodist,

- poskozovat budovu a jeji zafizeni,

- premistovat vybaveni (nabytek, techniku apod.) mezi jednotlivymi mistnostmi

- skladovat v chodbach a na schodistich pfedméty, které by zGZily unikovou
cestu a zvySily pozarni nebezpeci,

- zneuzivat zafizeni EPS k hla3eni planych pozard,

- pretézovat vytahy,

- pouzivat vytahy k evakuaci osob v pfipadé ohrozeni

Vstup do provoznich prostor (rozvoden elektro, vyménikové stanice, strojovny
vzduchotechniky, recepce) a na stfechu budovy je nepovéfenym a nezaskolenym
osobam zakazan.

Pohyb osob po budové je monitorovan kamerovym systémem.
V uéebnéach je zakaz konzumace jidla a piti. Napoje a jidlo je povoleno konzumovat v
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V budové je zakazano prodavat, podavat a pozivat alkoholické napoje a navykové latky.
V budové je systém elektrické pozarni signalizace (dale EPS). V budové a jejim
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nejbliz8im okoli je vydan pfisny zakaz koufeni podle zakona ¢&. 379/2005 Sb. a
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manipulace s otevienym ohném. Zakaz plati i pro v8echny vné&j§i i vnitini prostory,
véetné balkon.

Prostor pro kufaky je vymezen vlevo pfi vstupu do hlavniho vchodu budovy.

.V obdobi pravidelné vyuky zajisti pfed zahajenim vyuky odemknuti uCeben vcetné

poéitadovych a nasledné jejich uzaméeni po skonéeni vyuky, povéfeny pracovnik
jednotlivych kateder.

Osoby nachézejici se v budové nesmi obtéZovat své okoli hlukem.

Je povinnosti studentil, zaméstnancti UHK i hostl dodrzovat bezpe¢nostni pfedpisy a
predpisy pozarni ochrany.

Plakaty a letaky, informace a nabidky pro studenty Ize vyvéSovat v arealu pouze na
vyhrazenych mistech. Pro Gfedni dokumenty slouZi Gfedni deska.

V aule a poslucharnach neni dovoleno odkladat svrsky. K tomuto €elu slouzi obsluzné
atny v pfizemi. Provoz t&chto skiinék je upraven zviastnim pfedpisem. Nevyzvednuté
véci z Satny a Satnich skiinék budou 60 dni skladovany a po té zlikvidovany.

Pii ztraté $atnového klicku bude uloZeny svrdek vydan po zaplaceni spravniho poplatku
50,- K¢.

Ve véech prostorach budovy (v&etné kancelafi a poslucharen) je zakazano vylepovani a
piispendlovani plakatd, listd z flip-chartl apod. po dvefich a sténach mimo tabule a
nasténky.

Zaméstnanci jsou povinni pfi odchodu z pracovny i uCebny:
- zhasnout svétla

- uzaviit okna,

- uzamknout dvefe,

- zkontrolovat inventaF a vypnuti elektrickych spotiebicu.

- Vpracovni dny je uvadén v &innost elektronicky zabezpeCovaci systém (EZS)
nejpozdéji ve 22,00 hod., popf. po ukonéeni mimofadnych akci, prodlouzeni vyuky,
konzultaci nebo zkous$ek a po ukon&eni uklidu.

- Ve dnech pracovniho volna a klidu a vdobé studijniho volna je zafizeni EZS
v &innosti nepretrzité. Zapindno a vypindno je zafizeni EZS v navaznosti na
schvaleny program pfislusné mimofadné akce a na zakladé individualnich
pozadavk( zaméstnancti UHK. V pfipadé individualnich poZzadavkl uZivatel pozada
pracovnika recepce o vypnuti pfisludné skupiny EZS a pfi odchodu o zpétné zapnuti.

18. Pfed vstupem opravné&ného pracovnika Vedouci pracovnici UHK (rektor, prorektofi,

dékan, prodékani, tajemnice, vedouci studijniho oddéleni, kvestor a vedouci kateder a
feditelé ustavil) a pracovnici CIT, dale vedouci TPU (popF. dalsi jim uréené osoby) do
budovy pfi zapnuté EZS ostatnimi vchody, musi tento pracovnik informovat recepci, aby
nedoslo ke zbyteénému poplachu.



D. Dopravné provozni ¢ast

1.

Vjezd na centralni parkovité v aredlu Na Soutoku z Hradecké ulice je umoznén vSem
zaméstnancim a studentim UHK, ktefi vilastni platnou univerzitni kartu, (karty vydava
Centrum sluzeb UHK, budova A). Vjezd na parkovisté je limitovan kapacitou parkoviste.
Po jeho zaplInéni parkovaci systém dal$i vjezd neumozni do doby, neZ se uvolni nékteré
z obsazenych parkovacich mist. Vjezd bez platné karty neni povolen.

Vjezd na komunikace a jednotliva mistni parkovisté u budov v arealu Na Soutoku je
v fizeném reZimu s moznosti dalkového ovliadani z recepce budovy A (OSV).

Do aredlu je moZno vjet pies zavoru u Krajské védecké knihovny, pfes zavoru mezi
centralnim parkovistém a budovou A a zavoru u Fakultni nemocnice. Tyto zavory jsou trvale
uzavreny.

Vjezd na pfilehlé objizdné komunikace areélu za témito zavorami je povolen:

e na platnou kartu rektorovi, prorektorim, kvestorovi, dékanim, prodékanum, tajemnicim
fakult a pracovnikim fakult s opravnénim k viezdu vydavanym uréenym pracovnikem
fakulty, fidicum sluzebnich vozidel UHK, vedoucimu TPU a jim povéfenym pracovnikim
TPU.

e dalkové zrecepce budovy A (OSV) na zékladé dohovoru hlasovym komunikatorem
externim firmam provadéjicim Gdrzbu, opravy a zasobovani v arealu,

o dalkové zrecepce budovy A (OSV) rychlé zachranné sluzbé a hasiCskému
zachrannému sboru na zakladé dohovoru hlasovym komunikatorem nebo ihned po
zjisténi jejich pfijezdu kamerovym systémem bez dohovoru,

o dopfedu ohlasenym navstévam na recepci budovy A,

o dopfedu ohladenému zaméstnanci pfivazejicimu nebo odvazejicimu vlastnim vozidlem
naklad souvisejici s éinnosti UHK na recepci budovy A. Po vyloZeni, respektive nalozeni
nakladu tento zaméstnanec své vozidlo pfesune na centraini parkovisté.

Prilehlé komunikace u budovy jsou ureny pro pfijezd |ékafské zachranné sluzby,
vozidel hasiéského zachranného sboru a pro ucely zasobovani a slouzi souCasné za
shromazdisté integrovaného zachranného sboru.

Pro t&ely tohoto Provozniho fadu a Vyhlasky o provozu na pozemnich komunikacich se
pojmem ,z&sobovani“ rozumi nejkrat$i mozna doba potfebna pro naloZeni nebo
vyloZeni zboZi, nikoli parkovani vozidel. Doprava poSty je zafazena do pojmu
zasobovani.

Pfijezd vozidel |ékaiské zachranné sluzby je k hlavnimu vchodu. Pfistup do budovy se
zajisti z recepce. Pfistup do jednotlivych podlaZi je vytahem.
Parkujici vozidlo nesmi znemoznit vyjeti jiného parkujiciho vozidla.

Sprava budovy je z provoznich divodi opravnéna regulovat vyuZiti parkovisté i
pfijezdové komunikace od Hradecké ulice.

V pfipadé nerespektovani Provozniho fadu bodu D.1 — D.7 bude nespravné parkujici
vozidlo opatfeno ,,boti€kou” nebo odtazeno a neukaznény fidi¢ bude zbaven prava
dal$iho parkovani na parkovisti UHK.



Pro ukladani jizdnich kol jsou uréeny stojany umisténé pred budovou. Opirani jizdnich
kol o budovu, sloupy osvétleni, stromy a zabradli, je zakazano.

. Kratkodobé uzivani prostor jinymi subjekty

Spravce budovy méa opravnéni poskytovat ke kratkodobému uzivani prostory jinym
subjektim po pfedchozim projednani a souhlasu vedeni PfF. Prostory poskytované ke
kratkodobému uZivani jinym subjektim jsou aula, poslucharny, seminarni mistnosti,
zasedaci mistnosti, vestibul, popfipadé volny prostor v arealu.

Uzivani prostor jinym subjektem podiéha povoleni dékana PiF a kvestora.

. Ochrana majetku

. Zaméstnanci a studenti jsou povinni chranit majetek univerzity pfed poSkozenim, ztratou,
zni¢enim a zneuzitim.

. Neni povoleno vynaset z objektd majetek bez pisemného souhlasu dékana nebo
tajemnika.

.V pfipadé vynaseni majetku PfF mimo objekty UHK je recepéni povinen tento pisemny
souhlas vyZadovat. Pokud osoba vynasejici majetek mimo objekty pisemny doklad
nepiedloZi, provede recepéni zapis do knihy sluzeb s uvedenim jména a pracovisté
dotyéného a druhu vynaseného majetku.

. Klicovy rezim

. Zaméstnanci, ktefi jsou v fadném pracovnim poméru s UHK a sidli v budové, obdrZi kli¢
od své pracovny proti podpisu od vedouciho pracovnika. Pfi ukonCeni pracovniho
poméru je povinnosti pracovnika zapujéeny kli¢ vratit vedoucimu pracovnikovi.

. Na recepci je uloZzena sada kli€l od vSech mistnosti. Kli¢e jsou bud zavésSeny na
kliGovnici nebo uloZeny v zapeceténych schrankach s oznacenim, kdo s uloZzenymi klici
muZe manipulovat.

. Generalni kli¢ slouzi k fe$eni mimoradnych situaci a je uloZzen v zapeleténé schrance.
Recepéni zodpovida za uloZené klice v recepci a vede presny piehled o jejich vydeji
v knize vydeje kli¢l. Kazdy zaznam o vydeji klic¢e obsahuje datum a Cas vydeje, komu
byl kli¢ vydan a podpis vypUjcitele. Pfi vraceni kli¢e recepéni zapiSe Cas vraceni a
podepiSe se.

. Vyrobu nahradnich kli€l zajistuje vedouci TPU UHK na zékladé poZadavku
schvaleného katedrou nebo ustavem.
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. Uklid — odpadové hospodafstvi

Uklid zajistuji pracovnici TPU UHK priib&zné v pracovnich dnech .
Nakladani s odpadem, tfidéni a jeho ukladani fesi smérnice kvestora €.: 7/2006

Hromadné ukladani odpadi je vseverni Casti aredlu zajisténé velkokapacitnimi
kontejnery, které vyvazi Hradecké sluzby.

. Mimoradné situace — poruchy - havarie

. Pii poruchach rozvodl energii nebo pfi jinych mimofadnych situacich je nutno uzavrit

hlavni zavéry energii a informovat o tom neprodlené spravce budovy nebo vedouciho
TPU UHK a organizovat jejich odstranéni.

Pfipadné pfivolani Iékafské zachranné sluzby a hasi¢ského zachranného sboru je nutné
oznamit na recepci. Pracovnik recepce umozni pfistup do budovy, odemkne uzaviené
vychody a provede zdznam do provozniho deniku recepce. V pfipadé hlaseného pozaru
i do knihy ohlasovny poZaru.

V pfipadé ohroZeni (vniknuti nepovolanych osob, poZaru, havérie na zafizeni nebo
pfirodni kalamit&) je povolen vstup osobam, které provadé&ji neodkladnou Cinnost
spojenou s odstranénim vzniklych nasledku.

Zjisténé technické zavady je nutné hlasit elektronickou cestou TPU prostiednictvim
aplikace na adrese https:/ris.uhk.cz/zavady/ — hlad8eni zavad a havarii na budovach
UHK.

Umisténi hlavnich uzavéru
Hlavni vypina€ el. energie - mistnost &islo: 71320 kli¢ : 1213TE G
Hlavni uzavér vody - mistnost Cislo: 71300 kli¢ : 1213TE G
Hlavni uzavér pfivodu horké vody - mistnost &islo: 71300 kli¢ : 1213TE G
Hlavni uzavér plynu - mistnost &islo: 71290 na nadrzi kli€¢ : 1213TE G
Dulezita telefonni Cisla:
Spravce budovy : mobil 737 227 149
Recepce budovy mobil 737 227 171
Poruchy el. sité 12555 495 842 614
Poruchy na vodovodni instalaci 495 410 102
Poruchy vytahu — vyprosténi osob Vytahy Pardubice 466 613 331
Poruchy horkovodu International Power Opatovice 800 100 841
466 536 015
466 536 009
Hasici 150
Zachranna sluzba 155
Policie 158
Tisfové volani 112



Méstska policie 156

Tento provozni fad vstupuje v platnost i G€innost dnem podpisu.
V Hradci Kralové 1. 5. 2018

Ing. Ales Klicnar /(Q

Kvestor

Uréeno: Véem zaméstnanciim a studentim UHK.



