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Organizace zabezpeceni pozarni ochrany upravuje organizacni systém, nezbytny pro plnéni povinnosti
vyplyvajicich z predpisu o pozarni ochrané (ddle PO)

SYSTEM KONTROLY PO

e Rektor, kvestor a vedouci TPU - provadi nepravideln& kontroly vech prostortl UNIVERZITY Hradec Kralové
(dale UHK), koleji a vSech zaméstnanct z hlediska dodrzovani pfedpisU a povinnosti na useku PO.

e Vedouci zaméstnanci - v kazdodennim provozu kontroluji svéfena pracovisté z hlediska zabezpeceni PO a
kontroluji dodrzovani povinnosti na useku PO u svych podfizenych.

e Odborné zpusobila osoba provadi kontrolu dodrZzovani povinnosti na Useku pozarni ochrany a celého
systému PO ve vSech objektech pravidelné 1 x ro¢né a u objektll se zvySenym pozarnim nebezpe¢im 1 x za
6 mésicu.

2. PRIRAZENI UKOLU NA USEKU PO K JEDNOTLIVYM FUNKCIM A UVEDENiIi POZADOVANE ODBORNE
KVALIFIKACE:

Za plnéni povinnosti na useku pozarni ochrany v objektech UHK odpovidaji vedouci zaméstnanci podle
zakona o PO, § 5, odst. 1 b) a c). PInénim nékterych Ukold mohou byt povéfeni i jednotlivi vedouci
zaméstnanci na dil€ich pracovnich uUsecich (spravci budov). Zaroven vsichni vedouci zaméstnanci UHK a
spravci budov vytvari podminky pro haseni pozar( a pro zachranné prace podle § 11 vyhl. o poZarni prevenci.

e VSichni vedouci zaméstnanci musi absolvovat Skoleni pro vedouci zaméstnance, které se opakuje nejméné
1 x za 3 roky. Toto $koleni je provadéno formou e-learningovych kurz(i systém EDUNIO firmou Prevent, s.r.o.
Praha.

e VSichni zaméstnanci jsou povinni dodrzovat ustanoveni § 17 zakona o PO (zakladni povinnosti fyzickych
osob) a § 18 a 19 (osobni a vécna pomoc pfi zdolavani pozarll). Zaméstnanci se Ucastni Skoleni o PO
nejméné 1 x za 2 roky, tato Skoleni je provadéno formou e-learningovych kurzi systém EDUNIO firmou
Prevent, s.r.o. Praha.

e Clenové preventivnich pozarnich hlidek (ddle PPH) pini tkoly podle § 13, odst. 2 zadkona o PO. Odborna
pfiprava PPH a osob povéfenych zabezpeCovanim PO v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé a
zaméstnancu uréenych jako obsluha misto pro ohlaseni pozaru — ohlasovna pozaru, se provadi nejméné 1 x
roc¢né a provadi ji osoba odborné zpUsobila.

e Odborné zplsobila osoba spolupracuje s vedoucim TPU a kvestorem pii plnéni povinnosti danych § 5, 6, 15
a 16 zakona o PO. Podle § 16 provadi odbornou pfipravu PPH a osob povéfenych zabezpeovanim PO
v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé a o Skoleni zaméstnancu uréenych jako obsluha mista pro
ohlaseni pozarl — ohlasovna pozaru

2.a) Prikazy, zakazy a pokyny k zabezpecéeni pozarni ochrany:

Zabezpec€eni pozarni ochrany ve vSech objektech UHK urCuje Smérnice kvestora &. 1/2017. Daéle je
zpracovana ,Smérnice pro provadéni praci s nebezpelim vzniku pozaru nebo pfi svafeCskych pracich®.
Tato smérnice je soucasti dokumentace PO (PO 14)..

Pravnické osoby a podnikajici fyzické osoby jsou zejm. povinny:

- vytvafet podminky pro haSeni pozarl a pro zachranné prace, zejm. udrzovat volné pfijezdové
komunikace a nastupni plochy pro pozarni techniku, unikové cesty a volny pFistup k unikovym vychodum,
rozvodnym zafizenim elektrické energie, uzavérim vody, uzavérdm plynu a chemickych latek, topeni
apod.

- dodrzovat technické podminky a navody vztahujici se k pozarni bezpeénosti vyrobkl nebo ginnosti

- obstaravat a zabezpeCovat v potfebném mnozstvi a druzich pozarni techniku, vécné prostfedky pozarni
ochrany a pozarné bezpecnostni zafizeni se zfetelem na pozarni nebezpeéi provozované Cinnosti a
udrzovat je v provozuschopném stavu

- pravidelné kontrolovat prostfednictvi odborné zplsobilé osoby, technika PO nebo preventisty PO
dodrzovani predpisti o PO a neprodlené odstranovat zjisténé zavady
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- umoznit organu statniho pozarniho dozoru provedeni kontroly pInéni povinnosti na useku PO, poskytovat
mu pozadované doklady, dokumentaci a informace vztahujici se k zabezpecovani PO v souladu se
zakonem €. 133/1985 Sb. a ve stanovenych lhatach spinit jim ulozena opatfeni

- poskytovat bezuplatné organu statniho pozarniho dozoru vyrobky nebo vzorky nezbytné k provedeni
pozarné technické expertizy ke zjisténi pficiny vzniku pozaru

- bezodkladn& oznamovat uzemné pfisluSnému operaénimu stfedisku HZS kraje kazdy pozar vznikly pfi
¢innostech, které provozuji nebo v prostorach, které uzivaji

Vedouci zaméstnanci pini povinnosti na useku PO v ramci své fidici prace a to diferencované podle svého
postaveni a vymezené kompetence. Jeji integrovanou soucasti je trvala kontrola pinéni povinnosti na useku PO
na pracovistich u zaméstnancu, které Fidi.

$ko|eni zaméstnanct o PO:
§kolen|' zaméstnancu se provadi 1 x za 2 roky a vedoucich zaméstnancll 1 x za 3 roky.
Skoleni studentt se provadi pfi nastupu studia a na ubytovani.

Zakladni povinnosti vSech zaméstnancu

Kazdy zaméstnanec je v zajmu zajisténi pozarni ochrany povinen:

a) seznamit se s predpisy PO a dale s pracovnimi pokyny, které se vztahuji k jeho pracovisti,

b) pocinat si pfi praci tak, aby svym pocinanim nezavdal pfi¢inu vzniku pozaru, dbat technologické kazné, zakazu
koufeni na ur€enych mistech, manipulace s otevienym ohném, zvlasté na pracovistich pozarné nebezpeénych
(zejm. katedra chemie a biologie)

c) zucasthovat se Skoleni PO a vycviku v PO a podrobit se ovéfeni ziskanych znalosti,

d) znat rozmisténi PHP, hydrantl a umét s nimi zachazet,

Povinnosti vedoucich zaméstnancu

zabezpecit organiza¢né disledné pinéni predpisl, vyhlasek, norem a dalSich pfedpisu PO,

a) zabezpecit kontroly na Useku PO,

b) zabezpecit organizacné odstrafiovani nedostatkdl v PO na zakladé kontrol vlastnich organt a organu statni
spravy. U opakovanych zavad provést zjisténi pficin a vyvozovat nasledna opatteni,

c) zabezpedit neodkladné podani zpravy o pozaru na pfislusny HZS kraje. Stejnym zpUsobem provést rozbor
pficin pozaru a spolupracovat s vySetiujicimi organy,

d) zabezpecit, aby pro vykon nebezpelnych praci, které mohou zapficinit poZéar, byly zpracovany pfislusné
predpisy,

e) zajistit pohotovost a akceschopnost techniky PO,

f) zabezpecit plnou informovanost osoby odborné zplsobilé PO o vSech zavérech a opatfenich, tykajicich se
PO,

g) umoznit kontrolnim organtim PO vstup do prostor UHK za Uuc¢elem provedeni kontroly PO.

h) absolvovat Skoleni vedoucich zaméstnancl o pozarni ochrané a zajistit absolvovani Skoleni zaméstnancl a
Ucast zaméstnancl na odborné pfipravé preventivnich pozarnich hlidek, preventistd a osob povéfenych
zabezpecovanim PO v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé a zaméstnanct zajistujici obsluhu
mista pro ohlaseni pozaru-ohlaSoven pozaru.

Povinnosti ostatnich vedoucich zaméstnancu

Vedouci zaméstnanci na vSech stupnich Fizeni odpovidaji za PO v rozsahu své pusobnosti. Jsou povinni zejm.:
a) spolupracovat s osobou odborné zpusobilou na zpracovani dokumentace PO pro pfislusné pracovisté,
b) zabezpedit organizatné, aby zaméstnanci dodrZovali pfedpisy PO, stanovené v dokumentaci pozarni ochrany,

c) prokazatelné seznamovat své podfizené s predpisy o PO a soucasné kontrolovat absolvovani opakované
Skoleni zaméstnancu

d) zabezpeclovat, aby pracovisté bylo po skon€eni pracovni doby zajisténo proti pozaru,

e) v ramci své pravomoci zabezpec€ovat, aby byly neprodlené odstranény v8echny zjisténé nedostatky, které by
vedly k pozaru,

f) ve spolupraci s osobou odborné zpUsobilou zabezpelovat vyvésSeni vystraznych bezpecénostnich znacek na
pracovisti.
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Odborné zpusobila osoba v PO

Metodicky Fidi a organizuje opatfeni na Useku prevence podle pravnich predpisl v rozsahu své plsobnosti

a pfi kontrolni €innosti dba na vytvareni podminek pro maximaini zabezpedeni firmy.

Zakladni povinnosti:

metodicky vede a koordinuje ¢innost PO na vSech pracovistich UHK,

sleduje vyvoj v oblasti PO z hlediska nejnovéjSich poznatkl technického rozvoje a snazi se poznatky
uplatiiovat v praxi,

vede pfehledy o pozarech, pfic¢inach a dle poznatk( navrhuje opatfeni k jejich zabranéni,

na zakladé pozadavku vedeni UHK zpracovava zpravy o stavu PO,

vede dokumentaci PO dle platnych predpisd,

provadi kontrolni &innost — preventivni pozarni prohlidky,

zpracovava ve spolupraci s vedoucimi zaméstnanci pozarni fady, poplachové smérnice, evakuacni plany
apod.,

spolupracuje s jednotlivymi katedrami na vyvoji nové technologie, zavadéni novych stroju, stavebnich
Upravach a vyjadfuje se k projektliim z hlediska PO,

spolupracuje s pracovniky statniho pozarniho dozoru pfi feSeni otazek PO,

zabezpecuje, aby kazdy pozar byl v€as ohlasen na HasiCsky zachranny sbor, je napomocen pfi vySetfovani
pfi€in pozaru a na vyzadani zpracovava podklady nutné ke zjisténi pficiny pozaru,

navrhuje vedoucim zaméstnancim (spravcim budov) zfizovani preventivnich pozarnich hlidek a provadi jejich
odbornou pfipravu,

navrhuje vhodné odstrafiovani zavad zjisténych pfi preventivnich pozarnich prohlidkach,

zpracovava dokumentaci zdolavani pozara a provadi aktualizaci téchto dokumentd,

zabezpecuje, aby vSechna pozarné nebezpelna mista byla opatfena vystraznymi bezpe¢nostnimi znackami.

Odborné zplsobila osoba provadi dale tyto Gkoly v oblasti PO:

1 x ro€né provadi kontrolu realnosti a Uplnosti dokumentace pozarni ochrany a preventivni pozarni prohlidku
vSech objektll UHK

1 x ro€éné provadi odbornou pfipravu zaméstnancu zafazenych do PPH, preventisti PO, osob povéfenych
zabezpecovanim PO v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé a osob zajistujicich obsluhu mista
pro ohlaseni pozaru — ohlasoven pozaru

1 x za 6 mésicu provadi preventivni pozarni prohlidku v objektech se zvySenym pozarnim nebezpeéim
(déle ZPN), a to u budov:

- Rektorat, Rokitanského 62

- Budova A — Objekt spole¢né vyuky, Hradecka 1227

- Budova J — fakulta FIM, Hradecka 1249/6

- Budova S — fakulta pfirodovédecka, Hradecka 1285

- VysokoSkolské koleje — Palachova 1129

Systém kontroly PO

Vedouci zaméstnanci - provadi nepravidelné kontroly vSech pracovist a vSech zaméstnancu z hlediska
dodrzovani pfedpist a povinnosti na Useku PO.

Vedouci zaméstnanci a spravci budov - v kazdodennim provozu kontroluji svéfené pracovisté z hlediska
zabezpeceni PO a kontroluje dodrzovani povinnosti na useku PO u svych podfizenych.

2.b) STANOVENi POZADAVKU NA ODBORNOU KVALIFIKACI NEBO ZPUSOBILOST OSOB

POVERENYCH OBSLUHOU, UDRZBOU A OPRAVAMI TECHNICKYCH A TECHNOLOGICKYCH
ZARIZENI A OSOB POVERENYCH PROVADENIM PRACI, KTERE BY MOHLY VEST KE VZNIKU
POZARU:

VSechny osoby obsluhujici a udrzujici technicka a technologicka zafizeni musi absolvovat prokazatelné
zaSkoleni z obsluhy a udrzby téchto zafizeni, které provadi vyrobce, dodavatel nebo servisni firma téchto
zafizeni. Pokud je nutné provadét periodické Skoleni, provadi se ve |hiitach danych pravnimi pfedpisy,
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technickymi normami nebo pozadavky vyrobce. Provadi je rovnéz vyrobce, dodavatel nebo servisni firma
téchto zafizeni.

Zameéstnanci zabezpecujici kontrolu a drobnou udrzbu elektroinstalace musi mit opravnéni alespor

v rozsahu § 4 vyhl. &. 50/ 1978.

Osoby, provadéjici ¢innosti, které by mohly vést ke vzniku pozaru (svafovani, brouseni, nahfivani, pajeni
apod.), musi mit kvalifikaci nutnou pro provadéni téchto praci, tzn. napf. pro svafovani platny svarecsky
prikaz. Pro ostatni ¢innosti, kde se nepoZaduje odborna zpusobilost, musi byt pfed zahajenim
provozovanych praci zucastnéné osoby poudeny a seznameny s pozarnim nebezpedim, plynoucim
z provadénych praci. Toto poudeni a seznameni provadi vedouci TPU nebo spravci budov prokazatelng,
tj. pro svafovani, brousSeni a nahfivani s podpisem poucenych osob do formulafe ,Pfikaz pro prace se
zvySenym pozarnim nebezpecim" nebo ,Zvlastni pozarné bezpecnosti opatfeni.

Stanoveni pozadavkl na kvalifikaci nebo zplisobilost osob povéfenych kontrolou pozarné
bezpeénostnich zarizeni (dale PBZ):

V objektech UHK jsou umistény bezpecnostni znacky oznadujici hlavni vypinaCe elektrické energie,
hlavnich uzavérl vody, plynu, topeni, strojoven vzduchotechniky, strojoven vytahu a Unikové cesty a vychody.

Kontroly provozuschopnosti PBZ smi provadét pouze osoba spliujici podminky pravnich predpisl, normativni
pozadavky a poZadavky stanovené v privodni dokumentaci vyrobce téchto zafizeni.

Kontroly vyhrazenych druh(l PBZ provadéji servisni firmy na zakladé smluvnich vztaha.

U takovych PBZ, kde nejsou vyrobcem v pravodni dokumentaci stanoveny zadné pozZadavky na kvalifikaci osob,
provadeéjici kontroly PBZ, pak tyto kontroly (nevyhrazenych PBZ) provadi odborné zplsobild osoba nebo
preventisté PO. Tyto kontroly se provadéji pravidelné nejméné 1 x ro¢né.

Instalovana PBZ na jednotlivych objektech:

U objektl se ZPN jsou PBZ uvedeny v pfiloze ¢. 3 Pozarniho fadu jednotlivych budov.

Lhuaty kontrol (revizi) PBZ:
Kontrola provozuschopnosti PBZ se provadi v rozsahu a zplsobem stanovenym pravnimi pfedpisy, normativnimi
pozadavky a privodni dokumentaci vyrobce, nejméné vsak 1 x ro€né.

e Zarizeni pro zasobovani pozarni vodou - jedna se o vnitfni hydrantovy systém a nadzemni
hydranty. Kontrola provozuschopnosti musi byt provadéna minimalné 1 x ro€né servisni firmou.

e Pozarni dvere - kontrolu provozuschopnosti provadi osoba odborné zplsobila 1 x ro¢né.

e Funkéni vybaveni dvefi (samozavirace) - osoba odborné zpUsobila provadi 1 x ro¢né kontrolu
provozuschopnosti

e Pozarni klapky — kontrolu provozuschopnosti provadi servisni firma VZT 1 x ro¢né

e EPS - servisni firma provadi 1 x ro¢né kontrolu provozuschopnosti a 1 x za 6 mésicu zkousky
samocinnych hlasi¢l a zafizeni, ktera EPS ovlada. Zaméstnanec povéreny obsluhou a udrzbou
EPS provadi 1 x mési¢né kontrolu Ustfeden a doplriujicich zafizeni.

e ZOTK (Zafizeni pro odvod tepla a koufe) — servisni firma provadi 1 x ro¢né kontrolu
provozuschopnosti

e Evakuacni vytah - servisni firma provadi 1 x ro¢né kontrolu provozuschopnosti
o Nouzové osvétleni - osoba odborné zpusobila provadi 1 x roéné kontrolu provozuschopnosti
e Pozarni ucpavky - servisni firma provadi 1 x ro€né kontrolu provozuschopnosti

e Pozarni vétrani véetné druhého zalozniho zdroje - servisni firma provadi 1 x ro€né kontrolu
provozuschopnosti.
Kontrola provozuschopnost instalovaného PBZ se prokazuje pisemnym dokladem a zaznamem do provozni
knihy zafizeni a poZarni knihy objektu.
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Pozadavky na udrzbu, kontroly a opravy technickych a technologickych zarizeni:

Udrzba, kontroly a opravy technickych a technologickych zafizeni musi byt provadény v souladu s
pravnimi predpisy, technickymi normami a pozadavky vyrobcu.

Zajistovani periodickych revizi a udrzby technickych zafizeni (rozvodu elektroinstalace) patfi mezi
povinnosti vedoucich zaméstnancu, ktefi je objednavaji tak, aby byly provedeny vzdy v terminech a
periodicité pozadovanych pravnimi a technickymi predpisy.

zarizeni ukon Ihita
elektroinstalace objekti revize 1x za 3 roky
elektrické spotfebice revize 1x za 12-24 mésicu
elektrické ruéni naradi revize 1x za rok
hromosvod revize 1x za 5 let
plynové zafizeni kontrola 1x za rok
revize 1x za 3 roky
pfenosné hasici pfistroje kontrola 1x za rok
vodni a pénovy period.zkouska 1 x za 3 roky
ostatni PHP period.zkouska 1xzablet
hydranty vniténi i venkovni kontrola 1 x roéné
Pozarné bezpecénostni zafizeni
(EPS, pozarni klapky, pozarni ucpavky, atd.)  kontrola 1 x ro¢né

ZPUSOBU PROVADENi PREVENTIVNICH POZARNICH PROHLIDEK, JEJICH ROZSAHU, LHUT A
ZPUSOB VEDENI ZAZNAMU O PROVEDENYCH PREVENTIVNICH POZARNICH PROHLIDKACH:

Preventivni pozarni prohlidky provadi externi odborné zpuUsobilda osoba ve frekvenci nejméné
1 x ro¢né u objektd bez ZPN a 1 x za 6 mésicl u objektll se ZPN. Soucasti preventivnich pozarnich
prohlidek je zjistovani stavu zabezpeéeni pozarni ochrany, zpusobu dodrZovani podminek pozarni
bezpecnosti a provéfovani dokladd o plnéni povinnosti stanovenych pfedpisy o pozarni ochrané.
Nejméné 1 x za rok nebo po kazdém pozaru ¢i zméné, ktera ma vliv na jeji obsah pak odborné zpUlsobila
osoba provadi kontrolu aktuélnosti, resp. aktualizaci dokumentace pozZarni ochrany.

O vsech provedenych preventivnich pozarnich prohlidkach a jinych kontrolach musi byt proveden zapis
do pozarni knihy a je pofizen samostatny zaznam o prohlidce. Pfi ro€ni kontrole dokumentace, provadéné
externi odborné zpuUsobilou osobou, stejné jako po provedenych preventivnich pozarnich prohlidkach,
podepisuje zaznamy spravce prislusné budovy.

Pozadavky na provadéni cvicného pozarniho poplachu a pozadavky na zpracovani pozarniho
evakuacniho planu a dokumentace zdolavani pozaru:

Cvi¢ny pozarni poplach pro zaméstnance z divodu jednoduchych Unikovych pomérl neni tfeba provadét.

Zajisténi pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé:

Vchody do budov UHK jsou zabezpe€eny po pracovni dobé& uzamknutim.

Pfed ukon€enim pracovni doby provadi vedouci kontrolu svych pracovist z hlediska zabezpecéeni PO.

Pfed uzavienim objektu provadi zaméstnanci recepce nebo TPU  kontrolu pracovist z hlediska
zabezpedeni PO.

Urceni ohlaSoven pozaru:

Ohlasovna pozaru: Budova A — recepce, Hradecka 1227 — tel: 493 331 301
Misto pro ohlaseni pozaru: Budova E — recepce, V. Nejedlého 573 - tel: 493 331 501
Misto pro ohlaseni pozaru: Vysokoskolské koleje — recepce, Palachova 1129 — tel: 495 217 156

Misto pro ohlaseni pozaru: Rektorat — recepce, Rokitanského 62 - tel: 493 332 501
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Rokitanského 62 POZARNI OCHRANY PO 4
Hradec Kralové { } o

h) Doklady o dodavatelském zptisobu zabezpe€ovani nékterych povinnosti na useku PO:

Pro UNIVERZITU Hradec Kralové, Rokitanského 62, 500 03 Hradec Kralové zajistuje funkci odborné
zpusobilé osoby spoleénost TeamPrevent-Santé, s.r.0., PStrossova 192/24, Praha 1 ze stfediska
Pardubice, kpt. Nalepky 238, a to na zakladé smlouvy z fijna 2008.

Tato spole¢nost provadi roc¢ni kontrolu dokumentace, jeji pfipadnou aktualizaci, odbornou pfipravu
preventivnich pozarnich hlidek, preventist(, $koleni osob povéfenych zabezpecovanim PO v dobé
snizeného provozu a v mimopracovni dobé&, o Skoleni zaméstnanct uréenych jako obsluha mista pro
ohlaseni pozard — ohlaSovna pozaru a preventivni pozarni prohlidky.

Misto a rozsah uginnosti: UNIVERZITA Hradec Kralové, Rokitanského 62
vSechny budovy vyuzivané UHK

Dokumentaci zpracovala: Marcela Stfibrna Z-0Z0-175/2008

Datum aktualizace: leden 2021

Platnost od: 21. ledna 2021

Schvalil na zakladé piné moci: Ing. Ales Klicnar - kvestor
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