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Vybereme spis, ktery chceme vloZit do Sanonu, a otevieme ho kliknutim
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V otevieném spisu vyberme tlaéitko Sanony (ve druhé fadé nabidek uprostied) a klikneme na néj
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V dalsim kroku klikneme na tlacitko VloZit do Sanonu (ve treti fadé nabidek v pravé casti obrazku)
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Z ciselniku vybereme pfislusny Sanon a potvrdime OK
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Spis je vloZzen do Sanonu AUHK spisy 2017 (zobrazeni po otevieni Sanonu)
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Spis pochazejici z predeslého roku a vloZzeny do Sanonu uzavieme (tlacitko v horni fadé nabidek vpravo).

111 Sanon neuzavirame, zlistane otevieny, abychom se jeho prostiednictvim dostali k uzavienym dokumentdm a spistim z daného roku !!!
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