Univerzita Hradec Kralové

Predani esmlouvy v prostredi essl Athena

1. Pfedavajici vytvoti novy interni dokument.

IS0 G E 2]

ATHENA ux

Uvodni stranka

‘ Zpét - Obnovit

[i | Rychié akce /

3% Rychlé hleddni

= Novy externi dokument (
By, Novy interni dokument
E; Novy typovy dokument

[, Nové obdlka
[E5) Novy kontakt

Hledat:

Zadejte evidenéni &islo, Sislo jednacy, Sislo obalky, Sarovy kid nebo nazev pozice.

(3] Podpora aplikace

B2 Mové dokumenty

Spravce Atheny
Migr. Lenka Horakova, Ph.D.

MNejsou Z3dné nowé dokumenty.

(3] Prirugky

&’ Hlidani termint dokumentu

On-ine napovéda
On-line napovéda aplikace

Informace o verzi

MNejsou Z4dné dokumeanty po terminu neba tésné pled tarminem.

=1 Hlidani termint spisu

Kl Mejsou Z4dné spisy po terminu nebo t8sné pfad terminem.

o Ukoly k vyfizeni

Nejzou 25dné dkely k wiizeni.

2.3.4

Upraveno:
Medul “Nabytl pravni moci® upraven fext na Gvodni strance na "Hlidani pfedpokiadaného data nabyti pravni moci” a odebran proklik do nowjch dokumentd. (182586)

Administrace - poéet pozic na ufivateli (v zavorce) upraveno zobrazeni pouze pofet aktivnich pozic. (15849)

Administrace - Na spisovém znaku znemozZnéno pfiradit neaktivni spisovnu. {25655)
Administrace - Upraven zplsob hiedani dokumentii v poli identifikator podie ID Dokumentu v (loZidti, aby bylo dohledano i s mezerou za ID Dokumentu. (25728)

Sjednocena moZnost vbénu (zaskrinut’) pfimych podfizenych u pfedani Dokumentu / Pisemnosti mima SU a pfedani "Ma védomi". (26022)

| | i | Informace dne
|
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2. Vyplni pole Véc a Zpiisob vytizeni, Prilohy a Pocet priloh. Pocet listii se nacte sdm po nahrani prilohy (oznaceno v pravé
dolni ¢asti pole). POZOR! Je nutné zrusit oznadeni pole Cislo jednaci, které byva automaticky vyplnéno, aby piedavajici

neudélil dokumentu ¢&islo jednaci.

e WVeg: 11021 - Smiowa .
Madul "Habyt privni meel” upsaven e na | nbik {18285)

Adeninisirace - Na spsovem znaku znemedndng 1wmm|,:|’m vl
3 Sjntnncena modnedl wisdr [Zadknnusi) pimich Poiet listi:
Piilohy: 1
Temmin: Heni |
Pocel piiloh: 1
Zplisoh vyfizent: Dobumentem &
Cislo jednaci:
- 5 Cisto jednaci
Zodpovidé: | Spaoma UK v
Wowik €12 o

Plvod: | Origini - Vytvcdua soubar i

A

Obsah;

[ Maximini povolend velios! souboni jo 50 M8, |
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3. Po naéteni prilohy ziistava pole Cislo jednaci prazdné. Pfedavajici potvrdi volbu tla¢itkem OK.

|5} Podpora aplikace
Spravce Atheny Novy interni dokument
Mgr. Lenka Horakova, Ph.D.
W prcy X stome

On-line napovéda
On-line napovéda aplikace

Informace o verzi

234
Upraveno:
Modul "Mabyti pravni moci” upraven text na Uvodi
Administrace - pocet pozic na uzivateli (v zavorce
Administrace - MNa spizovem znaku ZnemozZneno |
Administrace - Upraven zpdsob hledani dokumen
Sjednocena moznost vwwbenu (zaskrnuti} piimych

& Movy dokument [ Pilohy

Datum pofizeniz  11.8.2021
Autor: Spisovna UHE
Véo: 1142021 - Smlouva

Typ dokumentu: | Meni

Pocet listi: 1
Prilohy: 10
Termin: | Meni
Podcet piiloh: 0
Zplsob vyfizeni: Dokumentem

Zpracovani: | |

Cislo jednaci: | |

- [ Hiavni soubor

Obsah:

v

E]

By
Piivod: |Driginék-WhrnFen1}' soubar V|
Soubor: Smiouva 111_2021_podepsana.pdf B

ntl. (15286)

(25728}

i ' Maximalni povolena veiikost soubort je 50 MB.
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4. Ve vlastnostech dokumentu zvoli funkci Predat.

Interni dokument - 44211/21-UHK

B

ZpéEt - Obnovit 24 Sablona
[ soubory [1]  Bf Souvisejici [0]  [E] Pozndmky [0] [] Ukoly [0] E% IF

= [ Hlavni soubor

Cislo jednaci

B¢ Stormo

Evidencni cislo: 44211/21-UHK
Cislo jednaci:
Dokument ma: .53 Spisovna UHK
Zodpovida:

Zpracovavi:

B8 E

Tesmin:

Spisovy Znak:
Zplisob vyfizeni: Dokumentem

Umisténi:

Typ dokumentu:

!%%

Druh dokumentu: 2 Interni dokument
Pocet listi: 1
Prilohy: 0
Poéet piiloh: 0

Celkova el. velikost: 237,54 KB (243 236 bajid)

Stav dokumentu: [ Otevieny
Datum pofizeni: 11.82021 13:43:16

Véc: | 11172021 - Smlouva @

Forma:

Kontaki:
Klicova slova:
Zmocneni:

g Elekironicka

Carovy keod: |1 INNNE ORI A

BOO1663547

Nazev: [ Smiouva 111_2021_podepsana.pdf

Administrace

00 RREGDED &k

B S B

FrintaSeny uFivetel: UHEbarucke1

Verze: 2.3.4 | Server ATHEMAZ | Platforma: 84 bit
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5. Poté vybere moznost predani Mimo spisovy uzel, z nabizenych pozic zvoli Prdvni oddéleni - PREF.

LAV DORUMHENING 7 wesnsEg

m Datum pofizeniz 11.82021 124316
| Véc: 1112021 - Smiouva -
w5
;5:
& Pledat dokument
- »
ﬁ’.:.: " Predat dokument B Predat vytah

& Forma: @ =TV preaant:
' Chrowy kid; |£ Mimo spisavy uzel w ’I

s TP Ea
Mcitai: || Zobrazit pfimé podiizene

Wit ovil slova: Spl__ it
; [ wdechny v
Lrnocndi )
[ Iwychosi rozesitaé
Predat na pozicl:

idiEkovd Kaleding KIT - BT
Maoravkowd Jana - DPDF ~
Miiberava Eliska - SOFIM

1 Mzdova GEama - MUGC
et Mekvindoyva Jitka - DFI
Moskows Petra - OPDF
Dddileni kvality a strabegie - OES
Dddéleni widy o wyzkumu FF - OFF
Dddleni vefejnych zakirek UHE . OVZ
OIT - rekborat - QIT LK
Pladilovd Machaela - SOFIM
Poliviovd bonika - DPFF
Porsdenske centrum UHEK - PCUHK
Poapichalovd Eva - DFIM

Px oo len| - FREF

Prokopcova Sofia - KSOCP
Refernent rekdordiu pro studium - REKT W
Fihova Andres - DEDE
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6. Smlouva byla pfedana na pozici Pravni oddéleni, proto ji neni mozné vyhledat na pozici predavajiciho. Pro kontrolu predani

je mozné vyuZzit na domovské strance eSSL Athena funkci Prehledy.

A Athena - Uvodni stranka

dPRAL2LIBD Dk |

Hlavni nabidka

Uvodni stranka

ATHENA uik

Dokumenty
Hledani

Prehledy

Podatelna

Spisovna
Komunikace

Mastaveni

Podatelna spis. uz.

Admin. kontaktl
Admin. spis. uzlu
Admin. profilu

Administrace

Uvodni stranka

| @Zpét - @Ohnwit

[i| Rychlé akce

@& Rychié hledéni

=3 Novy externi dokument
25 Novy interni dokument
By Novy typovy dokument
[ Novd obalka

E5) Novy kontakt

Hiedat: |

Zadejte evidendéni &slo, &islo jednact, &isko obalky, S8rowy kod nebe ndzev pozice.

(5] Podpora aplikace

&+ Nové dokumenty

Spravce Atheny
Mgr. Lenka Horakova, PhD.

Mejzou 2adne nove dokumenty.

[®] Pfiruéky

&' Hiiddni terminti dokumentti

On-line napovéda
On-line napovéda aplikace

Nejsou Z4dné dokumenty po terminu nebo tésné pred terminem.

&% Informace o verzi

‘=1 Hlidani terminu spisu

Napovéda

Nejsou Z4dné spisy po terminu nebo tésné pled terminem.

& Ukoly k vyfizeni

Mejzou 23dng dkoly k wiizani

234
Upravema:
Modul "Mabyti pravni moci" upraven text na Ovodni strance na "Hiidani predpokiadaného data nabyti pravni moci” & odebran ¢
Administrace - podet pozic na ufivateli (v zavorce) upraveno zobrazeni pouze pocdet akiivnich pozic. (15849)
Administrace - Ma spisovém znaku znemoZnéno pfitadit neaktivni spisovnu. (25665)
Administrace - Upraven zpdsob hledani dokumentd v poli identifikator podie 1D Dokumentu v dloZigti, aby bylo dohledano i s
Sjednocena moZnost vwwbéru (zaskrinut’) piimych podfizenych u predani Dokumentu / Pisemnosti mimo SU a predani "Ma véd
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7.V Prehledech dokumentii vybere moZnost predanych.

dPAaLTS0lawhEml 2] ATHENA unk

Prehledy

Podaci denik ‘ JnEk = E‘ Obnavit
Piehled mych [i | Piehledy " | Prehled mych d T T - TR - Z — =
Aokt i i | mych dokumentu [ i | Prehled dokumentu [ i | Pfehled internich sdéleni [ 1 | Prehied ukolu
- dotijch B Podaci denik B _doslych B! - ve spis. uzlu B _ dodljeh (S - pridéleni
et Cisla jednaci B2 _piedanjch B - podiizenych pozic B _ piedanych _vyjadieni
- dorugengeh B Shémé archy B _derucenych B2 _ doslych B! - k podpisu

: B! Zodpovidam za dok. - odeslanych B= _ pFedanych
~Hadestanyoh g7 Dokumenty pozice '?g - doruéenych
Piehled dokumentd [ Soubory pozice % - odeslanych
- we spis. uzlu PihtZeny Sivatel: UHKbaruced | Verze: 234 | Sarver ATHENAZ | Platforma: 64 bit
- podfizenych pozic
- doghych
- predanych
- dorutenych
- odeslanych
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8. Poté Athena vygeneruje predané dokumenty za ur¢ené ¢asové obdobi.

h @e A https://athena.uhk.cz/athena -~ @ ¢ | | Hledat..

A Athena - Pfehled dokumen...

HBALLEIEN Bkl 2| ATHENA uik Rychlé hledni

prehledy

Pfehled dokumentl predanych z pozice

Podaci denik | Zpét = @Obnovit m E
pFehled mych = — —

dokumentd | Filtry: \Xﬁ:chnzi ~ il Spisovy uzel: |viscnny spisové uzly ~v|  [E] patum piedani: |Mésic zpét v|  Identifikator: | @ Hiedat
- doslch :
- pfedanych

* Plagénc  Piedal Piawzsto  Pievzal Evdid Véc Dokument ma Termin
11.8.21 Spisovns UHK PREF B B 44211/21-UHK 111/2021 - Smiouva Prévni oddlent
- dorugenych

- odeslanych
Prehled dokumentd
- ve spis. uzlu

- podfizenych pozic

- doglych

- predanych

- dorutenych

- odeslanych

Piehled internich Potet zdznamii: 1 -

sdéleni Prliseny wivalel, UMKbarucke] | Verze, 2.3.9 | Sarver ATHENAZ | Flalforma. 64 bl

L]

f1 = [ [500zazami v|[Ff [vyprte | [5] | Automaticka v

S8

V pripadé dotazl nevahejte kontaktovat pracovnika spisové sluzby e-mailem lenka.horakova@uhk.cz
nebo telefonicky na ¢islech 493 332 542 nebo 737 227 195.




