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1. Modul ,,Pracovni stil” slouzi ke snadnéjsimu prehledu otevienych dokumentd, spisq,
Ukoll (dokumentd, které na Vasi pozici predal jiny uzivatel , k podpisu®). Do prostredi
pracovniho stolu se uzivatel dostane prostfednictvim Cervené zvyraznéné ikony v levém
hornim rohu domovské stranky eSSL Athena.
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Modul "Mabyti pravni moci” upraven fexi na Gvodni sirance na "Hlidani predpokiadaného data nabyil pravni moci' a odebran proklik do novjch dokumenti
(18288)
Administrace - pofet pozic na uZivateli (v zavorce) upraveno zobrazeni pouze pocet aktivnich pozic. (15849)
Administrace - Ma spisovém znaku znemoznéno piifadit neaktivni spisovnu. (25665)
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2.V modulu ,Pracovni stil” vidite oteviené polozky (dokumenty, spisy, tkoly) sefazeny
chronologicky. Kliknutim na nazev konkrétni polozky ji oteviete a mlzete dale
zpracovavat obvyklym zplisobem. Ve sloupci, Termin”je oznacen termin splnéni, pokud
jej uzivatel pti zadani dokumentu zadal (viz samostatny manual ,,Zaddni terminu
dokumentu®). Barevna kolecka upozoriuji uzivatele na dobu, za jak dlouho ma byt
dokument zpracovan (zelena = termin zpracovani je delsi nez tyden, zlutd = 3 - 6 dni,
oranzova = do dvou dn(, ¢ervena = po terminu). Pro lepsi prehled jsou ve sloupci , Typ
slozky” dokumenty oznaceny modrou, spisy zlutou a tkoly zelenou barvou.

Pracovni stlil

‘ [E zp&t - [T]Obnovit | [ Movy intemi dokument [, Novy typovy dokument | &g Movy externi dokument | [ Nowy ikol @‘

* Datum Nazey £ sty [Fermiojoa @
[F Dnes
15.2.2023 142840 [ 122/23-UHK - UHK/REKT/2023/88 - Test - novy interni dokument / & B oeven O woz202
B Minuly tyden
8.2.2023150015 [} I112¢Z3-UHK - UHK/REKT/2023/60 - Test - pfedani k podpisu | @ oz
92202104401 [ 111/23.UHK - UNKIRERT/2023/50 - Test - Kontrola terming @ 17oa20z
82 2023114228 [ 110/23-UHK - UHK/REKT/2023/58 - Test - kontrola termin( (O 15022022
9.2.2023 114007 [ 109/23-UHK - UHK/REKT/2023/57 - Test - elektronické Gradovani @ zozz
922023112828 1 9469/17-UHK - Test datové zpravy @ rso22022
0.2.2023 11:38:11 98/23-UHK - Interni sdéleni - test
822023112501 @ 108/23-UHK - UHK/REKT/2023/56 - Test - kontrola spisti @ 1002202
922023112713 [ 107/23-UHK - UHK/REKT/2023/55 - Test - elektronické Gradovani @ 1oz
0.2.2023 6:56:63 = REKTM1/07 - hg [=) (= Rozpracavany =] Spis
5.2.2023181352 [ 103/23-UHK - UNK/REKT/2023/52 - Zkouska terminii & B Otevieny iz
£.2.2023178843 [ U9 - Na védomi: 102123-UHK - Intemi sdéleni - test () [ Probina
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3. V. modulu ,Pracovni stil” mizete rovnéz zalozit novy interni nebo externi dokument.

Pracovni stul
| Zuét - Obnovit I EN Novy intemni dokument I B Movy typovy dokument I =, Novy externi dokument I a Nowy dkol EI |
| Filtry: | Wjchozi v] = Typ: |~'§echny‘ v | Eg staw: ‘vﬁenhny v‘ Identifikator: E &h |
- Interval
+ Datum Nazev Termin @5 [F]  Typslozky
[F Dnes
1522023143842 B 122/23-UHK - UHK/REKT/2023/68 - Test - novy interni dokument () 20022023
= Minuly tyden
022023150815 B 112/23-UHK - UHKIREKT/2023/60 - Test - pedani k podpisu @ noaxz
©.2.2023114401 B 111/23-UHK - UHK/REKT/2023/50 - Test - kontrola termind e
922023114228 @ 110/23-UHK - UHK/REKT/2023/58 - Test - kontrola termindi @ 15022023
022023114197 @ 109/23-UHK - UHK/REKT/2023/57 - Test - elektronické Gradovani @ 12022023
922023112828 £ Q469/17-UHK - Test datové zpravy @ 18022023
0220231381 [§ 98/23-UHK - Interni sdéleni - test
0.2.2023113801 B 108/23-UHK - UHK/REKT/2023/56 - Test - kontrola spisti @ 10oz202
8.2.202311:3713 B 107/23-UHK - UHK/REKT/2023/55 - Test - elektronické Gfadovani @ o220z
9.2.2022666:83 [ REKTM1/07-hg = spis
822023131352 B 103/23-UHK - UHK/IREKT/2023/52 - Zkouska termindi @ 1202202
822023175943 [ U9 - Na védomi: 102/23-UHK - Interni sdéleni - test

V pripadé dotazi nevahejte kontaktovat pracovnika spisové sluzby:
lenka.horakova@uhk.cz
493 332 542,737 227 195
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