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Odeslani datové zpravy prostrednictvim essl Athena
Zakladni pravidla pro odesilani datové zpravy:
1. Datova zprava je elektronicka podoba dokumentu. Pfi vyti§téni se dokument zméni na kopii.

2. Datovou zpravou se nesmi posilat naskenované kopie dokumentid, tzn. dokumenty, které byly nejdfive vytiStény, ruéné

podepsany a orazitkovany.

3. Jediné spravné ovérovaci prvky digitalnich dokumenti posilanych jako datové zpravy jsou kvalifikovany elektronicky podpis
a ¢asové razitko (automaticky pi#i odeslani dopliuje Athena) nebo kvalifikovana elektronicka pecet a ¢asové ratitko (automaticky
pri odeslani dopliuje Athena). Kvalifikovanou elektronickou pecet je mozné pouzit pouze u strojové zpracovanych dokumentt
(napf. potvrzeni o studiu) nebo u priloh datovych zprav, které nejsou elektronicky podepsany. ESSL Athena zaji$tuje peceténi
datovych zprav automaticky, stejné€ jako pripojeni ¢asového razitka. Kvalifikovany elektronicky podpis pridava kazdy majitel
tohoto podpisu sam.

4. Potvrzeni o doruceni datové zpravy adresatovi ziska odesilatel formou notifika¢niho mailu. Z n¢j se dostane proklikem zpét
do obalky odeslaného dokumentu v ESSL Athena, kde v zaloZce Priloha nalezne dorucenku datové zpravy. Ta slouzi jako oficialni
potvrzeni o doruceni.

5. Datova zprava véetné dorucenky je automaticky uloZena v ESSL Athena, ktera je prizptisobena k dlouhodobému ukladani
digitalnich dokumentt. Spravnym zarazenim do spisu jsme schopni i po nékolika letech datovou zpravu dohledat.
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1. Zpracovatel vytvoii novy interni dokument. Pokud chce odpovédét na doslou datovou zpravu, mize vyuzit funkci Odpovéd
(viz tento manuadl, bod ¢. 21).
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2. Vyplni pole Véc a Zptisob vyrizeni, poté stiskne tlac¢itko Vyberte soubor.

{ } Univerzita Hradec Kralové

Novy interni dokument

|

« 0K

X storno

Autor:

Typ dokumentu

Zplsob vyfizeni

- i ¢isio jednaci
Zodpovida

Noveé &.j.

Datum pofizeni:

Vée:

Termin:
Poéet priloh:

Zpracovani:
Cislo jednaci:

12.2.2021
:  Spisovna UHK

Datova zprava - VZOR

: |Neni

Pocet lista:
Prilohy:

Neni

. IEokumentem

L]
v

' LSpiso'ma UHK

4

= J Hlavni soubor
Pivod: |0n‘gmé1 - Vytvofeny soubor

Soubor: Vyberte soubor (2 II
Obsah:
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3. Dale vybere a oznadi soubor, ktery bude chtit odeslat a ozna¢i ho kliknutim na tlac¢itko Otevrit.

né pfed terminem.

A Zvolte soubor k nahrani *
= v A « Spisovna * Metodika, manualy v {0 | Prohiedat Metodika, manualy R
Uspofadat ¥ Nova siozka = - |H @
= Tento pocitac ™ Nazev Datum zmény Typ -
=l ColumEnty ﬁ=_ Doporuéeni pro komunikaci s OVM.docx 11.12. 2019 10:26 Dokums
J Hudba @ Elektronicky dokument.docx 27.5.2020 13:52 Dokurm
& Obrazky @5 Evidence digitainich dokumentii_podkiad.. 27.5.2020 10:37 Dokum
m Plocha ﬁ_f_ Evidence razitek.docx 11.10. 2019 846 Dokumi
& StaZené soubol % Manual pro oznacovani dokumentt stitky... 20,8 2019 11:30 Cokim
& Videa 'i Metodicky_navod_pro_kontrolu_vykonu_s.. 23, 10. 2020 1210 Adobe i
.05 Y 5 £
Mazev souboru: ‘Manuél pro oznac’ovénidot{umeni’: Stit \f| | Vsechny soubory (*.%) i
Otevit | | Znkit |
= EE ST e RCT i
Zodpovida: |5p'mvna UHK v|
Nové £.j.: ]
- [ Htavni soubor
Piivod: |Origin.it-\-fylvnfem? soubor Vl
Soubor; Vyberte soubor [3 £33
Obsah:

ntii. (18256)

- (25728)

i Maximaini povolena velikost soubord je 50 ME
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4. Po nacteni souboru (hlavni dokument datové zpravy) se automaticky vygeneruje pocet list dokumentu. Pocet pfiloh vyplni

zpracovatel sam. Volbu potvrdi tla¢itkem OK.

Novy interni dokument

|

+ ok X storno |

£ Novy dokument 1) Prilohy

Datum porizeni: 1222021
Autor: Spisovna UHK
Véc: Datova zprava - VZOR

Typ dokumentu: | Neni

| Pocet listl: 5 |
Prilohy:
Termin: Neni
Zpusob vyfizeni: Dokumentem
Zpracovani: ||
Cislo jednaci:
- %3 &islo jednaci

Zodpovida: | Spisovna UHK

V|

Nové &.j.:

2 _=| Hiavni soubor

Plvod: | Original - Vytvofeny soubor

]

Obsah:

Soubor: Manuil pro oznatovani dokumentd Stitky FINAL _docx _} i

Novy interni dokument !

[ | v ok ] X stomo ‘

Datum potizeni: 1222021
Autor: Spisovna UHK
Véc: Datova zprava - VZOR

Typ dokumentu: |Neni

Pocet listu: 6
Prilohy:
Termin: Neni
Poéet priloh: 0
Zplusob vyfizeni: Dokumentem
Zpracovani: D
Cislo jednaci:
- E%3 Gislo jednaci

Zodpovida: | Spisovna UHK

Noveé &.j.:

= __l Hlavni soubor

Piivod: |Originél - Vytvofeny soubor

Soubor: Manuél pro oznafovani dokumentd titky_FINAL_.docx
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5. Soubor je priloZen.

Interni dokument - 4681/21-UHK

[ Zpét - @ Obnovit ‘5@ Predat 3 Sablona EQ Novy spis | % Do spisu [%‘, Do vyjadireni [8 Storno

SELU LT ) Soubory (1] | BF Souvisejici o1 [E] Poznémky to1 [ Ukoly o1 @¢ ¢

Evidenéni éislo: 4681/21-UHK Stav dokumentu: [ Otevieny
Cislo jednaci: PSUHKIT1/21 Datum poftizeni: 12.2. 2021 13:10:46
Dokument ma: ﬁg Spisovna UHK Véc: Datové zpré'wa -VZOR Eg
Zodpovida: 53 Spisovna UHK &
Zpracovava: By
Termin: &)
Spisovy znak: Fird
Zphsob vyfizeni: Dokumentem &)
Umisténi: By
Typ dokumentu: s
Druh dokumentu: B Interni dokument . SR o
S orma: [ Elektronicka 2R
P ¥ arouy koa: | I
Poget pfiloh: Kontakt: =
Celkova el. velikost: 3,86 MB (4 048 033 bajtd) Klicova lova: :
Zmocnéni: _*5523_
L= [ Hlavni soubor DD &3 0D &SRS | -

Nazev: ] Manual pro oznacovani dokumenti Stitky_FINAL_.docx

H=F Administrace Y El.ﬁ E:—‘ﬁ_

Dfthlatnrms seshemtnl | IHWhamncknd 1 Uoareea 72 A4 | Qone ATHEMA T 1 Dlatnonaa: B4 bt
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6. Soubory, které jsou odesilany datovou zpravou, musi byt ve formatu PDF/A. Pokud je ptiloZeny soubor v jiném formatu, musi
jej zadavatel v zaloZce Soubory konvertovat — soubor oznadi, poté zmackne tlacitko Prevést do PDF/A. VSechny datové zpravy
jsou v Athené automaticky opecetény a opatieny ¢asovym razitkem.

V pripadé, Ze bude zadavatel odesilat dokument podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem, je nutné prevést dokument
do formatu PDF/A pred tim, neZ dokument elektronicky podepisSete.

- HILSH UYRUIISIL © £E4W1& IT0TTIL
‘ Zpét = @ Obnovit '@ﬁ Predat i Sablona [E Novy spis Do spisu %‘] Do vyjadieni E7 Storne E @ E @ | I
w B Souvisejici (0] [£] Pozndmky [0]  [0] Ukoly [0l 3% &F

E‘ @ Pievést do PDF/A '_LR} Ovéfit podpisy @5 Predat k pedpisu ,’a Fodepsat

|:5, Movy soubor

= ["n Vytwvorit archivni

[2 Stahnout soubory

@ Filtry: |Vychozi W &% Tvp zobrazeni: &4 Archivni:
=
Akeell | Prevstdo POF/A V| [ I
=

Wi + Datum Nazev Typ Velikost

3,86 MB|

&

I L4 I§| ] @ Manual pro oznacovani dokumentl Stitky_FINAL _.docx (2} [ Hisuni soubor
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7. Dokument i s pfipojenym souborem zpracovatel vloZi do jiz existujiciho spisu nebo vytvori novy spis.

l Zpét = @ Obnovit ?ﬁ Pfedat g Sablona a MNovy spis I % Do spisu I % Do vyjadreni B2 Storno
[ soubory [11 Bf Souvisejici (01 [E] Pozndmky 01 [[] Ukoly [0l B%® &¥
Evidencni €islo: 4681/21-UHK Stav dokumentu: @ Otevieny
Cislo jednaci: PSUHK/71/21 Datum pofizeni: 12.2.2021 13:10:46
Dokument ma: [.I‘:j Spisovna UHK Véc: Datova Zprava - VZOR E’Ei
Zodpovida: ;E; Spisovna UHK

Zpracovava:

Termin:
Spisovy znak:
Zpusob vyfizeni: Dokumentem

Umisténi:

n%-@@: EI@@:@

Typ dokumentu:
Druh dokumentu: B Interni dokument
Poéet listl: 6
Prilohy:

Forma: [ Elektronicka

Garovy keod: |1 11 RN
B001589509

Poget priloh: Kontake: =
Celkova el. velikost: 1,54 MB (1615 125 bajta)

Klicova slova:
Zmocnéni:

=+ [ Hlavni soubor DD - Ol 8 B (G- (B

Nazev: [ Manual pro oznagovani dokumentd Stitky_FINAL_.pdf

H=F Administrace & 63 E_'& Ba,
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8. V nabidce vybere spravny spis a potvrdi OK.

visejici (0] poznamky (01 () Ukoly o1 B¢ &

Stav dokumentu: & Ofevieny |

i | Viozit dokument do spisu

@ l @ W oKk | X storno ‘
g Sanon: |vaechny v
Fﬂ? Datum pofizeni: 25.8.2013 [E] | 12.:2.2021 =]
@ Hiedat v nazvu: P Y
@ Spis:
i’s’:; PSUHK/43/20 - Korespondence odeslana 2020
PSUHK/51/20 - Predani do spisovny 2020 A
PSUHK/77/20 - Zapis z dohlidky S8
@ 'PSUHK/142/20 - Interni dokumenty
: PSUHK/184/20 - Skartacni fizeni 2020
PSUHKI194/20 - Ctecky carovych koda
PSUHK/200/20 - Napojeni Athena - E-Zak ) L
: PSUHKIZ66/20 - Ziizeni novych uZivatelskych Gctu Atheny
3jtd) Slozka spisu:
‘ovani dokumenty Stitky_FIN
mer: ATHENAZ | Piatforma: 64 bit

i 'PSUHK/142/20 - Interni dokumenty
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9. Dokument je vloZen do spisu. Nyni je tfeba jej odeslat.

Zpét - @ Obnovit E?,j Predat ] Nasdilet [ Sablona By, Odeslat g% Uzaviit

£ Viastnosti | ] soubory 111 Bf Souvisejici (0] [£] Pozndmky [01 [] Ukoly [o] [= Odeslénifo] B% &F

Evidenéni gislo: 4681/21-UHK Stav dokumentu: Q_j Otevieny
Cislo jednaci: PSUHK/71/21 Datum pofizeni: 12.2 2021 13:10:46
Dokument ma: ,Q Spisovna UHK Véc: Datova Zprava - VZOR @
Zodpovida: &3 Spisovna UHK
Zpracovava:
Termin:
Spisovy znak: Fi:d01.25.01
Zpusob vyFizeni: Dokumentem

Umisténi:

w2 feaw

Typ dokumentu:
Druh dokumentu: Interni dokument

oo Forma: [ Elekironicka RE
Pocet list: 6 B .
b €arovy kod: |11 I) A0 00O
y: B001599509
Pocet priloh: Kontakt: =
Celkova el. velikost: 1,54 MB (1 615 125 bajtl) Kiigova slova: ;
Zmocnéni:
=+ [ ] Hlavni soubor DIOEIGG D EIEE

Nazev: [ Manual pro oznagovani dokumentd Stitky_FINAL_.pdf

L= 1 Qnic m e B B R PR e
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10. V zaloZce Nové obalky dokumentu, ktera se nabidne, vybere zadavatel v nabidce Zpiisob odesldni moznost Datova schrdnka.

Nové obalky dokumentu
[ EgNovy kontakt  + OK 3K Storno P

= Nové obalky dokumenitu

Zphsob odeslani:

. : i

| Datova schranka v B
Cislo Jjednaci adresata:

Spisova znaéka adresata:
Skupiny:
Spis - Interni dokumenty W
Hledat v subjektu:

ah
Hiedat v kontaktnich udajich:

&4

11. Poté vybere z jiz existujicich kontaktd niZe nebo jej ptida pomoci tlac¢itka Novy kontakt.

b =,

| Zgnovy kontakt |+ Ok X Stomo ‘

= Nové obalky dokumentu

Cisto jednaci adresata:
Spisova znacka adresita:
Skupiny:

| Spis - Interni dokumenty |
Hiedot v subjektu:

Hiedat v kontakinich Gdajich:
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12. Pokud nezna adresu (¢islo) datové schranky adresata, muaze si jej vyhledat v Hledat vISDS (Informaénim systému datovych
schranek).

@ iow fremnl
Skupiny kontaktl 5] Hiedat v aplicaci] ) Hledot v 1505 | tiedat v aves

T R
Bankovni iicet:
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13. Zde zada ID schranky.
- Novy kontakt

(g Novy firemni  Ug Nowvy osobni " OK X Storno

Eol Viastnosti [ Skupiny kontaktd g5 Hledat v aplikaci MagBUiCISBEDER oo Hiedat v ARES

ID schranky: x 4 Kontakty: | (=) statni okresni archiv Hradec Kralové (Statn...

Typ schranky: | Fyzicka osoba V|

Jméno:
Prijmeni:

Jen aktivni:

L1

Rozgirené hledani:
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[
B ) skuriny kontaked ) Hiedat v aplikaci

"'5 Sl 2

V'-;.l'h'.‘
.

Utvar:
I N

500 02 HRADEC KRALOVE 2
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15. V zaloZce Nové obalky dokumentu znovu potvrdi OK.

15D5: skdftww OVM

i ' Statni okresni archiv Hradec Kralové (Statni oblastni archiv v Zamrsku), Skroupova 695/2, Hradec
Kralové, 500 02 Hradec Kralové 2, Hradec Kralove, Krdlovéhradecky kraj, Cesks republika, 1C: 70979201,

Poznamka:

Mejsou 25
sirdnky.

I v
Evidenéni tislo: 2225/21-UHK Stav dokumentu: [ Otevieny
Cislo jednaci: PSUHKIE9/21 Datum pofizeni: 27.1.2021 11:13:51
Dok t ma: isovna UHK T
RHRERE ko Sp_ ) Nové obalky dokumentu
Zodpovida: 3 Spisovna UHK
Zpracovava: | 5] Novy kontakt § " OK X Storno |
Liciiis = Mové obalky dokumentu
Spisovy znak: g 01.25.01
Zplisob vyfizeni: Dokumentem Zpiisob odeslani:
st v
Typ dokumentu: Cislo jednaci adresdta:
Druh dokumentu: B Interni dokument
Pocet listi: 1 Spisova znacka adresata;
Prilohy: 0
Pocet priloh: 0 Skupiny:
felkava ve Rieost S SEME L Ol tds L) | Spis - Interni dokumenty v
Hledat v subjektu:
=5 D Hlavni soubor A
Nazev: @“ﬂl‘lﬂél pro _om'aéu‘va_"“i do Hiedat v kontakinich udajich:
[l St Kontakty: e Adresati
S o : on z resati:
HNazevcilnfeint dokumenty 2 | Stain] okresni archiv Hradec Kralove (S
Cislo jednaci: PSUHKI142/20
>
= Administrace
PrintaSeny uenatel UHKBariciet | Mermei 234 | Server: ATHEN & m
<«
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16. Obalka a cela zasilka jsou pripraveny k odeslani. Nyni je potfeba kliknout na tla¢itko Uzavrit. Jakmile zpracovatel dokument
uzavie, béhem nékolika malo minut se odesle automaticky do datové schranky adresata. Tento krok je nevratny, proto je Zadouci
pred uzavienim dokumentu provést dikladnou kontrolu, jestli ma zasilka vS§echny naleZitosti.

I =P S leal | LEH O UES HUE dEd ot A FMEINMm UHR

I Odeslany interni dokument - 2225/21-UHK

| [ zpst ~ [%]obnovit | Bupfedat | [E] Nasdiet | @ Sablona | By Ddeslatl B9 Uzaviit

i 'Obdlky dokumentu se odeSlou a2 po uzavieni dokumentu
/v, Hlavni soubor neni pedepsan

B Viastnosti [ ] Soubory [1]  Of Souvisejici [o]  [E] Pozndmky [0] [T Ukoly [o] RRLESCUREN 0o T4
L

@ Filftry: |Wchozi Vl
Akce: |Evidence dorufenky Vl e
[_j Datum . Cislo obdlky Adresat K rukam Zpiisob odeslani Stav

= 28121 El:‘;h O1091/21 Statni okresni archiv Hradec Kralove {Siatni oblastni archiv v Zamrsku) Datovs schranka Fripraveno
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17. Po uzavreni dokumentu se jeho stav zméni na Neodeslino.
Odeslany interni dokument - 2225/21-UHK

| Zpdt - @ Obnovit Bz wytah Interni sdéleni By, Odeslat
@ Wlastnosh mm‘ @,’@ Souvisejial [0] @ Pozndmky [0] G Ulzoly [o] B4 §
V4
@ Filkry |Wchozf V| /
Akce: |E\ridence dorucenky V| R “
K rukam sob odeslani " Stav
Diafowa schranka Meodeslano

) Datum . Cislo obdlky Adresat
Statni okresni archiv Hrades Kralove (Siatnl oblastni anchiv v Zémrsku)

=

[JE 2121 E 01091121
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18. Po nékolika minutach se automaticky zméni stav na Odesldno.
Odeslany interni dokument - 2225/21-UHK
| Zpét - @Dbnovit | Bz vitah Interni sdéleni % Odeslat
B Viastnosti [ ] Soubory [1] Ef Souvisejici [0]  [E] Poznambky [0] ] Ukoly [0] B¢ £F
[%] Filtry: |vjchoz! ME
Akce: |E\tiderH::e doruienky V| o)
LT Datum - Cislo obilky Adresat K rukdm Zplisob odeslani
[ E  zsrzii= 0109121 Stétni akresn{ srchiv Hradec Krélove (Statnl oblastni srchiv v Zémesku)

Dratowa schranka

Horakagva

Jako doklad o tom, Ze byl dokument odeslan, prijde zadavateli mailem informativni zprava.
Upozornéni o zméné stavu obéalky 01091/21

0 Pokud se vyskytly potiie se zobrazenim této zpravy, kliknutim sem ji zobrazite ve webovem prohlizedt,

| Stav obalky 01091/21 byl zménén
| Adresat: Statni okresni archiv Hradec Ry

| 0979201 1SDS: skdfGwy OVM

| Viéc

Informativni zpriva aplikace Athena - UHK
Vypraveni datové zpravy - VZOR

Atni oblastni archiv v Zamrsku) Skroupova 695/2 Hradee Krilové 500 02 Hradec Kralové 2 Hradec Krilové, Krdlovéhradecky kraj Cesks republika 1C:
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19. Po pfijeti datové zpravy adresatem se zméni stav na Doruceno.

L 1

- Odeslany interni dokument - 2225/21-UHK
[ Zpét - Obnovit Vytah B Interni sdéleni | [ Odeslat & & 7] ‘
&’ Viastnosti [ ) Soubory 111 Bf Souvisejici (o] [E] Poznamky o1 [ Ukoly o] e &¢
b [ Nova obdlka B Do oblky
&) Tisk &titkd 5] Tisk obdleke [ Tisk souborti
|| = Fltry: ‘Wchozw’ v| 7

Akce: | Evidence dorucenky v @

o Datum - Gislo obalky Adresat K rukam Zpisob odeslani Stav
Doruéeno

] 2812154 01091/21 Statnf okresni archiv Hradec Krélové (Statni oblastni archiv v Zamrsku) Datova schranka

Zadavateli prijde mailem informativni zprava o doruceni. Proklikem na ¢islo obalky se dostane do obalky dokumentu
v ESSL Athena. V zaloZce Priloha nalezne doruc¢enku datové zpravy. Ta slouZi jako oficialni potvrzeni o doruceni.

Systém <AthenA.athena@uhk.cz> Horékova Lenka 14:05

Upozornéni o zméné stavu obalky 01091/21

“ Pokud se vyskytly potiZe se zobrazenim této zpravy, kliknutim sem ji zobrazite ve webovem prohliZedi. %
& Informativni zprava aplikace Athena - UHK

Stav obéll zménén naoruceng “
Adresat: Statni ORTesni archiv Hradec Krdiove (statni oblastni archiv v Zamrsku) Skroupova 695/2 Hradec Kralove 500 02

Hradec Kralové 2 Hradec Kralove, Kralovehradecky kraj Ceska republika 1C: 70979201 15SDS: skdfSwy OVIM
Veéc: Vypraveni datove zpravy - VZOR
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20. V zalozce Priloha nalezne doru¢enku datové zpravy. Ta slouzi jako oficialni potvrzeni o doruceni.

Obalka 01091/21

[ zpet ~

Obnovit

& Dokumenty [1] I fij Prilohy [2]
1

7] Ukoly [0

[Z] Poznamky [o]

Cislo cbalky
Vlastnik
Stav

: 9108121
: 43 Spisovna UHK

: “{ Domiceno

Divod stavu:

Datum dodani

Datum doruéeni

Dorucenka

Pfedmét
Vypraveni datové zpravy - VZOR

1D zpravy BB66B97352

Datum a &as dodani
28.01.2021 v 09:46:20

Datum a &as dorueni
28.01.2021 v 13:50:28

1 2812021 9:46:20
: 2812021 13:50:28

Udalosti zpravy:
28.01.2021 v 09:46:19
EV0: Datova zprava byla podana

28.01.2021 v 09:46:20

EV5: Datova zprava byla dodéna do
datové schranky pfijemce. Je-li
pfijemcem datové zpravy organ
vefejné moci vystupujici v postaveni
organu vefejné moci, byla datova
zprava timto okamZikem doruéena

28.01.2021 v 13:50:28

EV11: Pfihlasila se opravnéna osoba
ve smyslu § B, odst 1 aZ 4 zakona
€. 300/2008 Sb., v platném znéni
Datova zprava je nyni doruéena
Piipadné dfivéSi datum doruceni
fikci nebo dorufeni doddnim do
schranky orgdnu vefejné moci neni
dotéeno

Adresat:

3

Adresit

Statni okresni archiv Hradec
Kralove (Statni oblastni archiv v
Zamrsku)

$kroupova 695/2, 50002 Hradec
Kralové, CZ

1D schranky. sk4féwv

Vytisknout UloZit

Zmocnéni: Nezadano
Odstavec: Nezadano

Nade &is. jednaci: PSUHKI39/21

Nade spisova zn.. PSUHKI/142/20

Vase &is. jednaci- Nezadano
Vade spisova zn.: Nezadano

K rukam: Nezadano

Do viastnich rukou: Ne
Zakazano doruceni fikci: Ne

Statni okresni archiv Hradec Kralove (Statni
oblastni archiv v Zamrsku)

Skroupova 695/2

Hradec Kralové

500 02 Hradec Kralové 2

Hradec Kralové, Kralovéhradecky kraj
Ceska republika

IC: 70979201

1ISDS: skdfewy OVIW




{ } Univerzita Hradec Kralové

21. Pokud zpracovatel chce reagovat na jiz doslou datovou zpravu, otevie ptivodni dokument a ve vlastnostech zvoli mozZnost
Odpovéd.
Dal$i postup je stejny jako u vytvoreni datové zpravy pomoci funkce Novy interni dokument, jen je nutné pamatovat
na nasledujici:
e (islo jednaci prid€éluje Athena automaticky a je shodné s ¢islem jednacim ptivodni zpravy dokumentu,
e dokument, ktery zpracovatel vystavuje jako odpovéd, je Athenou automaticky pfidélen do stejného spisu, vnémz je
pridélen dokument, na ktery odpovida.
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[E%E Interni sdéleni B Odpovéd E—}i Odeslat

[C] Ukoly [0] | = Odeslani o1 ,| B¢

vytah

B souvisejici o]

Zpét ~

¢ Viastnosti

@ Obnovit

[ soubory [2] [£] Pozndmky [o] it

Evidencni cislo:
Cislo jednaci:
Dokument ma:
Zodpovida:
Zpracovava:
Termin:

Spisovy znak:
Zplisob vyfizeni:
Umisténi:

Typ dokumentu:
Druh dokumentu:

Pocet listu:

2949/21-UHK
PSUHK/G4/21
=3 Spisovna UHK
&3 Spisovna UHK
2 Spisovna UHK

B3 01.25.04

Vzetim na védomi

& Elektronicky doruceny dokument

22

Stav dokumentu
Datum porizeni

Datum uzavreni

Véc:

: @} Uzavieny

: 3.2.2021 9:40:19

: 18.2.2021 6:02:03

Zaslani vwyhiasky o spisové sluZbé

V pripadé dotazli nevahejte kontaktovat pracovnika spisové sluzby e-mailem lenka.horakova@uhk.cz
nebo telefonicky na ¢isle 493 332 542.




