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Novy externi dokument

Funkce Novy externi dokument se pouziva v pripadé, Ze na pracovisté byl dorucen Urfedni dokument jinym zptisobem neZ
prostrednictvim podatelny, zpravidla osobné.
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1. Prijemce po obdrzeni zasilky zvoli v eSSL Athena funkci Novy externi dokument.
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Hlavni nabidka

Uvodni stranka
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Hledani
Prehledy

Podatelna

Podatelna spis. uz.

Spisovna
Komunikace
Mastaveni
Admin. kontaltl
Admin. spis. uzlu
Admin. profilu

Administrace

ATHENA UHK

‘ Rychig hleddni

Uvodni stranka

[Ezoet ~ [7] Obnovit

['i | Rychié akce

@k Rychié hleddni

2 Novy externi dokument

E; Novy interni dokument
By, Novy typovy dokument
[ Nova obdlka

[EZINovy kontakt

Hiedat:

Zadejte evidenéni &islo, &slo jedraci, sk obalky, &&rovy kid nebo nizev pozice.

[3) Podpora aplikace

() Nové dokumenty

Spravce Atheny
Magr. Lenka Horakova, Ph.D.

Mejsou Zadné nové dokumenty.

(5] Prirucky

! Hiidani termint dokumentii

On-ine napovéda
On-line napovéda aplikace

Informace o verzi

Mejsou Z8dné dokumenty po terminu nebao tisné pled b

[=1 Hiidani termint spisu

Napovéda

Mejsou 35dné =pisy po terminu nebo t8sné pied terminem.

234

Upraveno:

Modul "Nabyti pravni moci® upraven text na Gvedni strance na "Hifdani predpokiadaného data nabyti pravni moci® a odebran proklik do noviich dokumentt. (18286)
inistrace - pocet pozic na ufivateli (v zavorce) upraveno zobrazeni pouze pocet aktivnich pozic. (15849)

4 Ukoly k vyfizeni

- Na sp znaku Znéno pfifadit neaktivni spisovnu. (25665)
Admini - Upraven zpiisob hledani dokumenti v poli identifikator podie ID Dokumentu v loZisti, aby bylo dohledano i s mezercu za 1D Dokumentu. (25728)

Mejsou Zadné dkely k wyfizeni.

Sjednocena moZnost vibéru (zaskrinuti) pfimych podiizenych u predani Dokumentu / Pisemnosti mimo SU a predani "Na v&domi". (26022)

['i | Informace dne

Datum a cas:
12.85.2021 10:26

Svitek (dnes):
Klara

Svaitek (zitra):
Alena
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2. Doplni kontaktni ddaje prostrednictvim volby Subjekt nebo Kontaktni uidaje.

Carovy kod:

Poget listl: |1

Typ dokumentu: |Heni

L Piilohy:

Pocet priloh: 0
Termin: HNeni

[ 1 Rychié akce Rychi hieddni
&3, Nowy externi dokument Hledat: |
E%' I LT LT AR Zadejte evidenéni &islo, &islo jednacd, Sislo ohdlky, &&rowy kod nebo ndzev pozice.
B, Novy typovy dokument = ST 3
[T Padnora anlika NOVY externi dokument
[, Nové obilka [5) Podpora aplikg NOVY
2= Novy kontakt Spravce Atheny | - = |
B ¥ Mo Lenka Biork &3 Import ze souboru " 0K X Sterno
Teisou $50ns nowd dokumenty. e - EZ] Odesilatel
v | | Online napovéda T e
ifhre RapauEda Skupiny: |Viechny v
5! Hiiddni termind dokumentti —— Subjekt: Ty
Mejsou Fadné dokumenty po terminu neba tEsné pred terminem. izhib Kontaktni iidaje: a4
T 2.3.4 _ —
(= Hiidani terminti spisu Uptavens: - 3 Viastnosti obalky
Nejsou 2dné spisy po ferminu neba tésné pred temiinem, s . Datum dorugeni: | 1382021 0:00:00 Oteviena: [/
' 3 - - u - s
—— ——— Bl e Ha Zplisob doruceni: |otry:“:ejné stand. ekon. reZim v| 2 £} odesilatele:
Qig mkmt Administrace - Up Diitict sisln: 5. 7. odesilatele:
Mejsou Zidné dkoly k wyfizeni. Sjednocena moZn = i ‘ 2
e Podaci posta: Nase puvodni ¢.j.;
L—Jl Datum odeslani: Meni Nase plivodni s.z.:
A
o Datum vyhotoveni:
Datum a ¢as: o
13.8.2021 11:15 K doskenovani: /|
Svdtek (dnes): - & Viastnosti dokumentu
Sl Véc:
Svatek (zitra):
Alan

- B= predani

Spisové uzly: |F‘SUHK - Podatelna a spisovna UHK

Vychozi rozesilac: [f]

Pfedat na pozici: |Spi5ouna UHK - PSUHK

i ‘Maximain povolend velikost soubort je 50 MB:
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3. Z nabidky vybere kontakt, ktery jiZ byl dfive zadan kliknutim na konkrétniho adresata, nebo vybere volbu Novy kontakt.
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4. Zada kontaktni tdaje a potvrdi OK.

ANTRGE ¢ A VEREE T AR SN WLk B R

On-line napovéda
On-line napovéda

234
Upraveno:
Modul “Nabyti pra
Administrace - po
Administrace - MNa
Administrace - Upi
Sjednocena moZng

@ Mowy firemni 5‘% MNaowy osobni I ~ 0K I }( Storno

S S
fif %ﬁ m i =) Skupiny kontaktd gl Hledat v aplikaci

- Subjekt

Typ: () Firemni & Osobni

Datova schranka:
Fax:
Bankowvni ticet:

Celé jméno: Jan Papoudek Gz} Nahled subjektu: Jan Papousek
Spolecnost: &
tvar:
Funkce:
- E5l Kontaktni ddaje
Adresa: Strakata 68 Mahled adresy: Strakats 68
222 22 Lhota 222 77 Lhota
Telefon: Stav adresy: Meovéfena
Email: Jan.papousek@post.c2] »

3
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5. Z nabidky vybere Zpiisob doruceni, doplni Datum vyhotovent, Véc, Pocet listii — Prilohy - Poclet ptiloh a zkontroluje spisovy

uzel a pozici, na kterou je dokument urcen.
_ .

e -
(@) Pirucs | Novy externi dokument
On-line napovéda
Sl nidroEd g | Eg Import ze souboru wf Ok )( Storno | L
- 5] Odesilatel
sl Odesilatel:  Jan Papouse & Kontakt: Jan Papouiek =
Admpnsare . po 22222 Lhota = 222 22 Lhota 5
ﬁ$$§:ﬁ-z:3: E-mail: Jan papousek@post.cz @ e DU =
Sjednocena mon %l 5
- =1 Viastnosti obalky
Datum doruceni; 13.8.2021 0:00:00 & Oteviena: E‘
I Zpusob doruceni: |050hné v|g|;| €. j. odesilatele:
. 5. 7. odesilatele:
Podaci posta: Nase plivodni &.j.:
Datum odeslani: Neni Nade plivodni s.2.:
IDamm vyhotoveni: 10.3 .2&21'
K doskenovani: /|
- & Viastnosti dokumentu
Véc: Prihlagka na vodacky kurz - Jan Papoudek
Cdrovy kod: Pocet listd: 1
Typ dokumentu: |Neni v Piilohy: 0
Pocet priloh: 0
Termin: Neni =

% Predani

Vychozi rozesilac: /|

Spisové uzly: |I'—‘5UHK - Podatelna a spisovna UHK W

O
| Predat na pozici: | Spisovna UHK - PSUHK

| i Maximalni povolena velikost soubort je 50 MB.
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6. Poté jiz zpracovava dokument obvyklym zptsobem, viz manudl Zpracovdnidorucenych dokumentii.

Externi dokument - 44584/21-UHK

| @ ZpEt - Obnovit 'iaﬁ Predat &k Sablona Cislo jednaci [y Odstranit

[ soubory [0] 85 Souvisejici [0]  [£] Pozndmky [0] [C] Ukoly [0] B% &F

Evidenéni cislo: 44584/21-UHK Stav dokumentu: () Ofevieny
Cisio jednaci: Datum pofizeni: 13.83.2021 13:29:36
Dokument ma: 3 Spisovna UHK Véc: Piihlaska na vod.écky'r kurz - Jan Papousek By
Zodpovida: - o5
Zpracovava: sl
Termin: B
Spisovy znalk:
Zpiisob vyfizeni:
Umisténi: @
Typ dokumentu: &E
Druh dokumentu: =1 Externi dokument
Docet lisad: 1 § Forma: @ Analogova B
Piilohy: 0 Carovy kod: IIEI”IEILI!JI‘[JIQ!‘IEIHIIII|||II||||I|I|I||III||II|||I||II|
FoRn Ll Kontakt: Jan Papousek E=
Strakata 68
222 22 Lhota
E-mail: Jan papousekif@post cz
Klicova slova: R
Zmocnéni:
H=F =1 Externi obalka ==t
C.j. odesilatele: Odesilatel:  Jan Papouiek =
Datum vyhotoveni: 10.8.2021 S
Datum odeslani: E-mail: Jan.papouseki@post.cz
Datum doruceni: 13.8.2021

V pripadé dotazl nevahejte kontaktovat pracovnika spisové sluzby e-mailem lenka.horakova@uhk.cz
nebo telefonicky na ¢islech 493 332 542 nebo 737 227 195.




