Pokyny pro vypraveni zasilek mimo UHK

1) je tfeba uvadét adresy, Cisla obalek a typ posSty (viz pfiloha s
ukazkami spravného a nespravného vypraveni obalky)

2) kazdou obalku je nutné oznacit razitkem pracovisté na opaéné
(ruboveé) strané obalky, nez kde je uvedena adresa!

3) pismo i Cislice museji byt €itelné

4) pozor na spravnou adresu, ktera se musi shodovat na obalce a
v Athené

5) dbejte na spravné oznaéeni typu posty (DOPORUCENE atd.)
v Athené i na obalce na spravném misté

6) zasilky je tfeba dobre zabalit a zalepit, aby dosly v poradku az
k adresatovi

7) vzdy zkontrolujte, jestli je zasilka v Athené uzaviena

8) nespravné vypraveneé zasilky budou vraceny zpét odesilateli!



Vzor spravného vypraveni obalky

UNIVERZITA HRADEC KRALOVE

Rokitanského 62
500 03 Hradec Kralové
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v Y
DOPORULENE

PODATELNA A SPISOVNA

UNIVERZITA HRADEC KRALOVE
Rokitanského 62, 500 08 Hradec Krdlové

I60: 62680084, DIY: GZ 82690094




Ukazka chybného vypraveni obalky
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