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ZPRÁVA[footnoteRef:1] o  nákupu/pořízení  [1:  Pro zajištění příp. auditní stopy nákupu je vhodné tuto Zprávu přiložit k faktuře/objednávce/do modulu e-smluv.] 

(veřejná zakázka malého rozsahu 1. kategorie)
	

I.
Základní infce:
Dle dosavadních zkušeností byla stanovena předpokládaná hodnota nákupu vyšší než 100 tis. kč bez DPH, a sice:   …stručný popis nákupu………… (a nižší než 750 tis. Kč bez daně).
Jedná se tedy o nákup, který lze realizovat tzv. napřímo, resp. na základě prokazatelné a zaznamenané znalosti trhu – viz Výnos č. xx/2026 o zadávání VZ na UHK, čl. 3, bod 3.

II.
Za účelem ověření trhu emailem osloveni tito potenciální dodavatelé ……………. 
Nebo:
Za účelem ověření trhu byl proveden průzkum trhu – screenshoty webových stránek jsou přílohou této zprávy. 

Nabídkové ceny dodavatelů / zjištěné průzkumem trhu:
Dodavatel (Název, IČO): …..
Nabídková cena: 	XXXXX,XX Kč s DPH
příp. další dodavatelé (jsou –li k dispozici)

III.
Na základě výše uvedených informací bude realizován nákup od dodavatele Název; IČO: XXXX, neb jeho nabídka je nejvýhodnější.


IV. 
Prověření dodavatele[footnoteRef:2] přes nástroj Cribis zrealizuji při vytvoření objednávky v Magionu. [2:  Prověření dodavatele probíhá přímo v Magionu v modulu objednávky. Po založení objednávky je potřeba kliknout na ikonu Funkce (nahoře v levém rohu objednávky), rozbalí se nabídka, následně je třeba vybrat poslední řádek AML Info Check, potvrdit ANO s ověřením partnera a nechat vygenerovat report. Po zpracování se tento Report o prověření uloží v záložce Dokumenty h konkrétní objednávky ve formátu .pdf. ; této funkce tak lze využít pouze v případě objednávek; 
v případě, že má být uzavřena smlouva, je třeba využít nástroj CRIBIS samostatně (ne prostřednictvím systému Magion), tedy přes odkaz https://www3.cribis.cz/hyperlink/cert?username=czuhkHL-FF01&language=cs-CZ&output=full&url=/search/aml/subject 
(neboť smlouva je do Magionu zadávána až po jejím uzavření, zatímco prověření má uzavření smlouvy předcházet.!)
] 

Nebo:
Z výpisu aplikace Cribis bylo ověřeno, že dodavatel nefiguruje na sankčních seznamech ani není veřejným funkcionářem dle § 4b) zákona č. 159/2006 Sb. ve znění novel.
(tento výpis ve formátu .pdf si uložte pro auditní stopu)




Čestné prohlášení zúčastněných osob

Čestně prohlašuji a svým podpisem níže stvrzuji, že nejsem ve vztahu k podaným nabídkám podjata, resp. že nejsem ve střetu zájmů; tedy:
· Podle svého nejlepšího vědomí a svědomí prohlašuji, že si nejsem vědom žádného střetu zájmů[footnoteRef:3], který by mohl mít vliv na přípravu, průběh a/nebo realizaci uvedeného nákupu. [3:  Ke střetu zájmů dochází, je-li z rodinných důvodů, z důvodů citových vazeb, z důvodů politické nebo národní spřízněnosti, z důvodů hospodářského zájmu nebo z důvodů jiného přímého či nepřímého osobního zájmu ohrožen nestranný a objektivní výkon funkcí osoby podílející se na přípravě, průběhu a/nebo realizaci zakázky.] 

•	Prohlašuji, že jsem se nepodílel na zpracování nabídky/nabídek uchazečů a nemám osobní zájem na zadání uvedeného nákupu.
•	Prohlašuji, že nejsem ve střetu zájmů ve vztahu k vybranému dodavateli/jeho skutečným majitelům
•	Prohlašuji, že můj zájem neohrožuje nestrannost či nezávislost v souvislosti s dotčeným nákupem, resp. že mým zájmem není získat osobní výhodu či snížit majetkový nebo jiný prospěch UHK.
•	Pokud zjistím nebo vyjde najevo, že je ohrožena má nestrannost nebo nezávislost a/nebo existuje či nastal střet zájmů, který by mohl mít vliv na přípravu, průběh a/nebo realizaci uvedeného nákupu, neprodleně tuto skutečnost oznámím nadřízené osobě.


Objednávku / smlouvu s vybraným dodavatelem zašlu k uveřejnění v Registru smluv, podléhá-li této povinnosti (závazek nad 50 000,- Kč bez DPH).



V Hradci Králové, dne ………….


Sepsal[footnoteRef:4]/a: ………………………………………………………………..(jméno a příjmení, podpis) [4:  Příp. další osoby, které se podílely na tomto nákupu] 



Příkazce operace rozhoduje o zadání: …………………………………………………… (jméno a příjmení, podpis)
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