Zajisténi viech dokumentd - smlouvy
po odborné a pravni kontrole, privodky
s podpisy vCetné pravnika, predavaci
dopis prodékana pro VaV fakulty

s jeho podpisem, dokumenty projektu

Ci aktivity, kterych se smlouva tyka.

GAP -V pripadé védeckého projektu

je tfeba, aby byl projekt evidovan v GAP
a v prilohach mél nahrané predkladané
dokumenty. Do GAP je tfeba nahrat:
nazev projektu, hlavni fesitel projektu,
klicovi resitelé projektu, abstrakt
projektu, klicova slova a PDF dokument
s finalni zadosti z ISTA/GRIS apod.

OBD - oznameni o vysledku bylo
provedeno v OBD, pokud je v této fazi
vyzadovano.

Pozadované dokumenty zaslat na OVTZ
k rukam uréené osoby v kopii

na administratora z fakulty a
zaméstnance OVTZ, odpovédného za
danou agendu.

/

Zajisténi podpisu
rektora

na smlouvach
tykajici se védecké
cinnosti a na agendé
tykajici se projektt

AN

8a.

8b.

Uréené osoba a zaméstnanec OVTZ,
odpovédny za danou agendu, provedou
formalni a odbornou kontrolu (v
pripadé, Zze bude néco chybét, budou
Vas kontaktovat).

Formalné a odborné zkontrolovanou
smlouvu a pfiloZzené dokumenty preda
urena osoba ke schvaleni prorektorovi
pro védu a tvlrdi ¢innost.

Smlouvu a prilozené dokumenty
schvalené prorektorem pro védu

a tvlrdi ¢innost preda urcena osoba na
Sekretariat rektora UHK k podpisu
rektora.

Smlouvu podepsanou rektorem

i druhou stranou preda uréena osoba
na Pravni oddéleni, v pfipadé potreby i
poskytovateli dotace, zaeviduje ji na
OVTZ a preda zpét predkladateli, ktery
ji nahraje do GAP.

Smlouvu podepsanou rektorem,

ktera neni podepsana druhou stranou,
preda urlena osoba zpét predkladateli
a ten zajisti podpis druhé strany, nebo
poskytovateli dotace k podpisu, a
nasledné bude postupovat podle bodu
8a.

Zajisti predkladatel (fakulta)
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