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Interni metodicky pokyn pro realizaci nakupti/zakazek v ramci Narodniho
planu obnovy pro oblast vysokych skol (komponenta 3.2.1)

I Povinné dokumenty pro realizaci nakupi/zakazek v ramci NPO

Pro kazdy nakup/zakazku bude slozka kromé dokumentace tykajici se vybéru dodavatele, a to
véetné prizkumu trhu, obsahovat nize uvedené dokumenty.

Pro potieby ovérovani osob podilejicich se na zakazce a uchazeci/dodavatell je moZzné vyuzit
aplikaci CRIBIS. Podrobné informace k pouzivani aplikace CRIBIS jsou umistény na webovych
strankach Oddéleni verejnych zakdzek (OVZ) v sekci dokumenty.

Vzorové dokumenty pro tyto Ucely jsou k dispozici na webovych strankach Oddéleni
strategickych projekt( (OSP) v sekci dokumenty.

1. Seznam osob podilejicich se na nakupu/zakazce
e vzor je k dispozici na webu Oddéleni strategickych projektd
e tento seznam se pfipravuje pro vsechny nakupy/zakazky, a to i pro prazkumy trhu,
které m(ze realizovat jedna osoba (Zadatel o ndkup)
e pripravuje se zpravidla pred zahajenim nakupu/zakazky

2. Cestné prohlaseni osoby podilejici se na ndkupu/zakazce
e vzor je k dispozici na webu Oddéleni strategickych projektd
e (Cestné prohlaseni je uréené pro vsechny osoby uvedené na seznamu (viz bod ¢. 1
vyse)

3. Ovéreni osob podilejicich se na zakazce

e ovéfeni je nutné provést pro vsechny osoby uvedené na seznamu (viz bod ¢. 1 vyse)
ve vztahu k ¢estnému prohlaseni

ek ovéreni je mozné vyuzit verejné rejstiiky a databaze (napf. Obchodni rejstrik,
Registr Zivnostenského podnikani, Evidence skute¢nych majiteld, Evidence
svéreneckych fond(, Centrdlni registr oznameni atd.), pfipadné vyhledavaci nastroj —
aplikace CRIBIS.

e ovéreni se zpravidla provadi pred zahdjenim nakupu/zakazky

o vysledek ovéreni by mél byt zkontrolovan ve vztahu k nabidkam, resp. dodavatellim
z dlivodu zamezeni stfetu zajma

e dokumentaci (napf. printscreen z verejnych rejstrikl, vygenerovana sestava
z aplikace CRIBIS apod.) pro doloZeni, Ze k ovéreni doslo posilejte zaroven na email

cribis@uhk.cz
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mailto:cribis@uhk.cz

Univerzita
Hradec Kralové

4. Ovéreni dodavatelti a poddodavateli

ok ovéreni je moiné vyuzit verejné rejstiiky a databdze (napt. Obchodni rejstiik,
Registr Zivnostenského podnikani, Evidence skutecnych majiteld, Evidence
svéfeneckych fondl, Centralni registr oznameni atd.), pfipadné vyhledavaci nastroj —
aplikace CRIBIS.

e dokumentaci (napf. printscreen z verejnych rejsttikli, vygenerovana sestava
z aplikace CRIBIS apod.) pro dolozZeni, Ze k ovéreni doslo posilejte zaroven na email
cribis@uhk.cz

e ovéreni dodavatele by mélo probéhnout nejpozdéji pfed vyhodnocenim
nakupu/zakazky (doporucujeme provéfit nejprve uchazece, ktery se umistil na
prvnim misté, v pripadé ze podminky nesplni, bude provérovan dalsi v poradi atp.)

Il. Sdilené ulozisté
e vygenerované vysledky ovéreni z aplikace CRIBIS, pfipadné printscreeny, které budou
zaslany na email cribis@uhk.cz, budou ukladany na sdileny projektovy disk
(\\ORFEUS2\ProjektyUHKS\SpolecneMaterialy\0O Cribis certifikaty) pro p¥ipadné
dalsi vyuziti

lll. Pfiloha ,Seznam dodavateli“

e vzor je k dispozici na webu Oddéleni strategickych projekt(

o veskeré realizované nakupy/zakazky za kazdou souéast budou evidovany v pfiloze
»,Seznam dodavatell produktl a sluzeb”, ktera tvofi nedilnou soucast monitorovaci
zpravy

e doporucujeme pribéziné vyplriovani

IV. Aplikace zasad ,,DNSH” (Do No Significant Harm)
e vzor —reportovaci list k Cestnému prohlaseni ,vyznamné neposkozovat” je k dispozici
na webu Oddéleni strategickych projekt(
o kazda soucast pripravi za dany kalendarni rok jeden souhrnny reportovaci list k DNSH
e doporudujeme zpracovavat pribéziné za jednotlivé vyznamné nakupy/zakazky a
aktivity projektu

Oddéleni strategickych projektt
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