{ } Univerzita Hradec Kralové

Manual k pripravé a podani projektt
v ramci krajskych dotacnich programu
Kralovéhradeckého kraje prostfednictvim
dotacniho portalu DOTIS

1. Priprava zadosti
V pripadé podavani zadosti pfes DOTIS kontaktujte v dostate¢ném predstihu Ing. Janu
Kukakovou a Ing. Martina Sedlacka, bez jejichZ souc¢innosti nelze zadost podat.

Pokud nejste v DOTISu registrovani, je tfeba tak ucinit a nasdilet zadost Ing. Sedlackovi
(nutné pro odeslani) a v pfipadé piisluSnosti k agendé VVI také Ing. Kukakové. Sdileni
zadosti provedete v sekci ,,Moje Zadosti“ > po rozkliknuti pfislusného zaznamu se objevi
moznost ,,Sdileni“, kde nasledné vypliite e-mailovou adresu.

U téchto Zadosti plati stejna pravidla jako u podavani jinych projektt, tedy je tfeba zadat
projekt do GaP, zajistit pfedavaci dopis (schvaleni za fakultu) a Ing. Kukdkova/Ing. Sedlacek
poté zajisti také souhlas prislusného prorektora/prorektorky.

Nasledné zadate a vyplnite jednotlivé ¢asti webového formulare Vasi zadosti.
Sekce formulare a pole, ktera Ize za UHK vyplnit jednotné jsou nasledujici:
Udaje zadatele o dotaci

e Nazev pravnické osoby: Univerzita Hradec Kralové

e 1C0: 62690094

e DIC: CZ62690094

e Datova schranka: k3xj9dz

e Platce DPH: ano

e Moznost uplatnéni odpocétu DPH: ovéite u tajemnika/tajemnice prislusné fakulty,
zda s ohledem na aktivity projektu je nebo neni narok na odpocet DPH a podle toho
planujte také rozpocet projektu.

e Pravni forma organizace: vysoka skola

e Adresa bydlisté nebo sidlo: Hradec Kralové (Hradec Kralové), Rokitanského 62/26,
500 03(ORP: Hradec Kralov¢)

e Bankovni spojeni: 94-1314511/0710

¢ Webové stranky: www.uhk.cz


https://dotace.khk.cz/
http://www.uhk.cz/

e Dorucovaci adresa:

Ulice: Rokitanského 62/26
Obec: Hradec Kralové
PSC: 500 03

Cast obce: Hradec Kralové

e Osoba(y) jednajici jménem Zadatele o dotaci s uvedenim, zda jedna(ji) jako
statutarni organ nebo na zakladé udélené plné moci: 3. Jedna osoba opravnéna
k podpisu s plnou moci (v ramci subjektu): pfislusnou ¢ast se jménem, datem
narozeni, bydlistém a divodem zastupovani ponechte prazdnou, bude doplnéno
spole¢né s prilozenou plnou moci osobou, ktera bude zadost odesilat.

e Vypraveni pomoci spisové sluzby: ne

¢ Osoby, v nichz ma Zadatel o dotaci primy podil a vySe tohoto podilu:

< Sidlo (pfipadné jina adresa pro MES
Nazev, popf. obchodni firma ICO o, podilu
dorucovani) o
v %
Spolecenstvi viastniki jednotek Zieglerova | 5ag:7091 | Ziaslerova 680, 500 03 Hradec Krlové 2
680, Hradec Kralové
CESNET, zajmové sdruzeni pravnickych osob 63839172 Zikova 4,160 00 Praha 6 1
Archeopark VSestary o.p.s. 28852800 PospiSilova 365, 500 03 Hradec Kralové 50
EUNIS-CZ, zajmové sdruzeni pravnickych osob | 67363369 Ovocny trh 5,116 36 Praha 1 0
Asoc.|a.ce pos kyt?vatelg sluzeb StEJdG? t > 2422239 Komenského namésti 2, 602 00 Brno 0
specifickymi potfebami na vysokych Skolach

Prilohy

e Piilohy za UHK (identifikace BU, jmenovaci dekret, plnd moc) nahraje Ing. Kukikova
nebo Ing. Sedlacek pred podanim zadosti.

e Ostatni prilohy zajisti predkladatel Zadosti

2. Uzavreni a odeslani zadosti

Po vyplnéni veSkerych ¢asti, kromé pfiloh (viz vyse) a identifikace zastupujici osoby kontaktujte
Ing. Sedlacka, ktery na zakladé vami predloZeného schvaleni za fakultu zajisti podani / odeslani
Zadosti.

3. Schvaleni zadosti a uzavieni smlouvy

Informace vysledku hodnoceni je zpravidla ze strany poskytovatele zasilana datovou zpravou,
ktera Vam bude z rektoratu predana spolecné¢ s instrukcemi pro uzavieni smlouvy.

Pro uzavreni smlouvy jsou nezbytné tyto kroky ze strany prikazce - fesitele projektu:

e vsouladu s RV 7/2022 pfipadné aktualné platnym RV pfipravit Privodku smlouvy;



e z3jistit kontrolu a schvaleni Smlouvy o poskytnuti dotace pravnim oddélenim,
a to s dostate¢nym predstihem pied podpisem privodky;

e smlouvu s privodkou pfedat na OVTZ/OSP (dle prislu$nosti agendy) k zajiSténi
souhlasu pani prorektorky/pana prorektora a podpisu rektora a naslednému odeslani
podepsané smlouvy datovou schrankou zpét na krajsky trad Kralovéhradeckého kraje.

Resitel — piikazce operace zajisti zaloZen tiéetni zakazky v systému Magion.

4, Zavérecna zprava a vyuctovani

Resitel zajisti vyplnéni formulafe v IS DOTIS KHK véetné nahrani pfiloh.

Po vyplnéni veskerych ¢asti kontaktujte Ing. Sedlacka, ktery na zakladé Vami predlozeného
schvaleni za fakultu zajisti podani / odeslani zavére¢né zpravy.



