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Univerzita Hradec Kralové
Informacné-poradenské a kariérni centrum
Popis procesu vypujcek

Augustin nabizi svym pracovnikéim, klientm', zaméstnanc@im a student&im UHK,
prip. dalsim osobam moznost zapijcit si jeho vybrany majetek. Seznam nabizeného
vybaveni vcetné jeho blizSi specifikace je zvefejnén na webovych strankach
Informacné-poradenského a kariérniho centra UHK - Augustinu (v sekci technické
a technologické zazemi a je také prilohou tohoto standardu). Za jeho aktualnost je
zodpovédny koordinator sluzeb. Mezi nejcastéji vypujcované véci patfi pomUcky pro
uchazeCe a studenty se specifickymi potfebami (notebooky vcetné pfislusenstvi,
softwary, diktafony, lupy atd.), vybaveni pro pracovniky jednotlivych servisnich
opatreni a pomUcky pro osvétové akce (klapky na oci, bryle simulujici zrakové vady,
bilé hole, Pichtlv psaci stroj, mechanické voziky aj.).

Pravidla pro vyptj¢eni majetku

V pfipadé zdjmu o néktery znabizeného majetku je potfeba oslovit
koordinatora sluzeb, a to emailem na adresu augustin@uhk.cz. Jedna-li se o zapujceni
pomUlcek pro osvétové akce, vyfizuje zadost administrator sluzeb, kterého lze
kontaktovat prostfednictvim emailu na adresu nela.henclova@uhk.cz. Zadosti o
vypljcku je nutné zaslat s urcitym predstihem, nejlépe tfi pracovni dny predem, aby
bylo mozné ovéfit dostupnost a stav pozadované véci a zajistit jeji v€asné predani.
Pfed zapujc¢enim nékterého z majetku je zajemce povinen stvrdit svym podpisem
Smlouvu o vypljcce.

Smlouva o vypujéce se uzavira podle § 2193 az §2200 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
Obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist. Na zakladé této smlouvy prenechava
pujcitel (Augustin) vypUjciteli vyjmenované véci a zavazuje se mu umoznit jejich
docasné bezplatné pouzivani ke studijnim/pracovnim Gceldm.

Vypujcitel se zavazuje, Ze vypuijcené véci nebudou slouzit k vydélecné cinnosti
vypUijcitele ani dalSich osob. Svym podpisem rovnéz stvrzuje, ze vypUjcené véci bude
chranit pred poskozenim, ztratou nebo jejich odcizenim. Dojde-li k jejich poskozeni,
ztraté nebo zcizeni, vzniklou $kodu uhradi. V pfipadé nutnosti je vypujcitel také
povinen vratit na vyzvani vypujcené véci neprodlené zpét do Augustinu. VypUjcené véci
rovnéz predlozi k fyzické kontrole inventariza¢ni komisi v terminu fadné inventarizace.

Smlouva o vypujéce je vyhotovena ve dvou stejnopisech, jeden obdrzi vypuijcitel,
druhy zUstava v evidenci Augustinu. Zaznam o vraceni vypujcky do tabulky ve smlouvé
provadi po fadné kontrole stavu dané véci pracovnik, ktery je tou dobou v Augustinu
pfitomen.

'Klientem se rozumi uchaze&/student se specifickymi potfebami UHK, ktery se ocitne v situaci
vyzadujici servisni opatieni zajiStované Augustinem a je veden v jeho evidenci.
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Univerzita Hradec Kralové
Informacéné-poradenské a kariérni centrum
Se standardem kvality jsem byl/a seznamen/a a beru jej, jako zavazny metodicky
pokyn, na védomi.

Jméno Pozice Datum Podpis
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Univerzita Hradec Kralové
Informacné-poradenské a kariérni centrum

Prilohy

Pfiloha €. 1: Smlouva o vypUjcce

Pfiloha ¢. 2: Technické a technologické zazemi Podpory studentl se specifickymi
potfebami Augustin
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Univerzita Hradec Kralové
Informacné-poradenské a kariérni centrum

SMLOUVA O VYPUJCCE

Puajcitel: Univerzita Hradec Kralové, Informacné-poradenské a kariérni centrum UHK, Podpora student(
se specifickymi potfebami Augustin
Vyptijcitel:

Predmét vypjcky: viz priloha ¢. 1, ktera je nedilnou soucasti této smlouvy

L.
Smlouva o vyptjcce se uzavira podle § 2193 az §2200 zakona ¢. 89/2012 Sb., Obclansky zakonik, ve
znéni pozdéjsich predpisu.
Na zakladé této smlouvy pfenechava pujcitel vypujciteli vyjmenované véci a zavazuje se mu umoznit

jejich docasné bezplatné pouzivani ke studijnim/pracovnim Gceléim.

Vypujcitel se zavazuje, ze:
- VypUjcené véci nebudou slouzit k vydélecné Cinnosti vypUjcitele ani dalSich osob.
- Bude chranit vypljcené véci pred poskozenim, ztratou nebo odcizenim. V pfipadé poskozeni,
ztraty nebo zcizeni uhradi vzniklou Skodu.
-V pfipadé nutnosti, na vyzvani, neprodlené vrati vypQjcené véci.
- VSechny vypljcené véci predlozi k fyzické kontrole inventariza¢ni komisi v terminu fadné

inventarizace.

M.
Zéaznam o vraceni vypujcky provadi spravce majetku a odborny pracovnik pfislusného Gtvaru v prilozené

tabulce a také ve dvou vyhotovenich.

Iv.
Smlouva o vypulijéce je vyhotovena ve dvou stejnopisech, jeden obdrzi vypujcitel, druhy zlstava

v evidenci Podpory studentl se specifickymi potfebami Augustin.
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Univerzita Hradec Kralové
Informacné-poradenské a kariérni centrum

Podpis vypujcitele

Priloha ¢. 1 ke Smlouvé o vypljcce

SEZNAM VYPUJCENYCH VECI

Podpis odborného pracovnika Augustinu

Nazev vyptjcené véci podle inventarniho seznamu

vypujceni

vraceni

datum

predal

prevzal

datum

predal

prevzal
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